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SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTOS DE MANDURI

EDITAL DE ABERTURA
CONCURSO PUBLICO N° 001/2022

VALDEMAR FERRUCI, Superintendente da Superintendéncia de Agua e Esgoto de Manduri -
SAEMAN, Estado de S&o Paulo, torna publico na forma prevista no artigo 37, inciso I, da Constituicdo
Federal, a abertura de inscricdes ao CONCURSO PUBLICO de Provas, para provimento de vagas
de cargo publico do quadro efetivo de servidores do municipio, ou que vierem a vagar, ou a serem
criados durante o prazo de validade do presente Concurso Publico, com a supervisdo da Comissao
do Concurso Publico, especialmente nomeada através da Portaria Municipal n® 03/2022 de 12 janeiro
de 2022 , para acompanhamento do referido Certame.

O Concurso Publico seré regido pelas instru¢des especiais constantes no presente Edital, elaborado
em conformidade com os ditames da Legislagdo Federal e Municipal vigentes e pertinentes.

CONSIDERANDO a declaracdo da OMS — Organizagdo Mundial de Saude, que vivemos uma
PANDEMIA do novo coronavirus (COVID-19), a Superintendéncia de Agua e Esgoto de Manduri e a
CSC Assessoria Consultoria e Gestédo Ltda., INFORMAM que serdo tomadas todas as medidas
necessarias, de forma a oferecer um ambiente seguro para a aplicagdo das provas. O candidato
devera obrigatoriamente observar as medidas sanitéarias de seguranca a prevencao de contaminagéo
e disseminacédo da COVID-19, que se encontram no ANEXO Il - REGRAS E PROCEDIMENTOS DE
SEGURANCA CONTRA A COVID-19.

Informamos ainda que, caso ndo sentirmos seguranca em realizar as provas, de acordo com a
evolugcdo dos casos em nosso pais e mais especificamente em nossa regido é possivel alteracées
de datas das provas, conforme critérios da Superintendéncia de Agua e Esgoto de Manduri e da
Empresa Organizadora.

A organizacao, aplicagéo e a correcao do Concurso Publico serdo de responsabilidades da Empresa
CSC - Assessoria Consultoria e Gestao Ltda., CNPJ 13.337.870/0001-00.

| INSTRUCOES PRELIMINARES |

1. Para que ndo haja 6nus desnecessérios, o candidato devera orientar-se lendo integralmente
este Edital de Abertura e seus Anexos, de modo a recolher o correspondente valor da taxa de
inscricdo somente apos tomar conhecimento de todos os requisitos exigidos para os Cargos e de
todos os principios, normas e condicfes estabelecidas no presente Edital e nas legislacbes
pertinentes.

2. O prazo de validade do Concurso Publico sera de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual
periodo, a critério da Administragao.

3. E de responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar as publicacées de todos os atos,
editais e comunicados referentes a este Concurso Publico divulgadas, até sua homologagéo, nos
sites www.cscconsultoria.com.br e http://www.saeman.com.br/ e no mural da Superintendéncia de
Agua e Esgoto de Manduri. A partir da Classificacio Final as publicagbes seréo feitas exclusivamente
pela Superintendéncia de Agua e Esgoto de Manduri em seus 6rgéos oficiais de publicacéo, além de
afixagdo em seus atrios.

4. O candidato que tiver qualquer davida e/ou dificuldade devera entrar em contato através do e-mail:
contato@cscconsultoria.com.br, ou pelo telefone (18) 99633-4692, de segunda a sexta-feira das 10h
as 17h.

5. TODAS AS ETAPAS ABAIXO SERAO REALIZADAS ONLINE (Via Area do Candidato)
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a) Inscrigao;

b) Pedido de Isengao da Taxa de Inscrigao

c) Pedido de Vaga Reservada para Pessoa com Deficiéncia e Condicdes Especiais para
realizar a prova,

d) Interposicdo de Recursos.

6. O candidato deverd obrigatoriamente acessar o site www.cscconsultoria.com.br, realizar a
consulta do andamento de sua inscricdo informando seu login e senha, acessar 0os campos
especificos a sua necessidade, preencher os FORMULARIOS solicitados que estardo disponiveis
somente no periodo estabelecido para cada fase do Concurso Publico. Preencher corretamente todos
os campos dos respectivos formularios e envia-los para andlise. Nos casos que sejam necessarios o
envio de documentos comprobatérios, os mesmos deverao ser digitalizados “a frente e verso”
no mesmo arquivo em formato PDF de forma que permita a sua perfeita identificagdo. Sera
indeferido os pedidos fora do prazo previsto e o0s que ndo atenderem aos critérios e
especificacbes de envio dispostos neste Edital.

7. O Cronograma Completo com locais e datas encontra-se no ANEXO |V deste Edital.

| 1- INSTRUGOES ESPECIAIS

c &nci ; :
Cargos Vagas Hoarrég?a Refer-enma € Taxa de Nivel de Escolaridade e
Vencimentos Inscricéo Requisitos
01 20h Ref. XVI Ensino Superior
Contador semanais | R$ 1.913,35 R$ 60,00 Completo e Registro
no CRC
A Ref. XII Ensino Médio
Escriturario 01 40h . R$ 1.573,98 R$ 50,00 Completo e
semanals Conhecimentos de
Informatica
Operador de Lagoade | o, 40h Ref. XI Ensino Fundamental
Tratamento de Esgoto semanais | R$1.499,07 R$ 40,00 Completo

- Os vencimentos constantes na tabela acima estdo atualizados conforme a tabela de vencimento da
Superintendéncia de Agua e Esgoto de Manduri Municipal de Manduri até a data de publicacéo deste Edital.

| 11— DOS ANEXOS

2.1. ANEXO | — Atribuicbes dos Cargos.

2.2. ANEXO Il — Abrangéncia e Bibliografia.

2.3. ANEXO Il - Regras e Procedimentos de Seguranca Contra a Covid-19.
2.4. ANEXO IV - Cronograma Geral de Datas e Locais.
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lll. DAS INSCRIGCOES E DOS PRINCIPIOS

3.1. As inscrigdes serao feitas exclusivamente via internet, no site www.cscconsultoria.com.br no
periodo de 04/03/22 até as 23h59min do dia 21/03/22, devendo para tanto o interessado proceder da
seguinte forma:

a) Acessar o site www.cscconsultoria.com.br;

b) Localizar, no site, o “link” correlato a este Concurso Publico;

) Ler, na integra e atentamente, este Edital e Anexos;

d) Cadastrar senha pessoal (e intransferivel) a ser utilizada sempre que for preciso, alterar os dados
cadastrais e/ou consultar o seu desempenho. Sao de inteira responsabilidade do candidato manter o
sigilo e usar adequadamente a senha cadastrada;

e) Preencher, total e corretamente, a ficha de inscri¢éo;

f) Transmitir os dados da inscri¢do, até 23h59min de 21/03/2022;

g) Imprimir o Boleto Bancario;

h) Efetuar, em qualquer agéncia bancéaria o pagamento da respectiva taxa de inscricdo, até
23h59min de 22/03/2022.

i) Para o correspondente pagamento do valor da taxa de inscrigdo, somente podera ser utilizado o
boleto bancério gerado na inscrigéo.

3.2. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na localidade
em gue se encontra o candidato, o boleto devera ser pago antecipadamente.

3.3. A efetivagdo da inscri¢do realizada ocorrera apds a informacao pelo banco do correspondente
pagamento do boleto referente a taxa. A pesquisa para acompanhar a situagéo da inscricdo devera
ser feita no site, acessando a Area do Candidato, 5 (cinco) dias Uteis ap6s o encerramento do
periodo das inscrigdes.

3.4. O candidato que tiver dificuldade em realizar a inscricdo ou a pesquisa de acompanhamento da
sua inscri¢ao ou dificuldade com qualquer outra informacéo pela internet por qualquer motivo devera
no momento em que o problema ocorrer registrar a ocorréncia, para analise da banca, através
do e-mail: contato@cscconsultoria.com.br ou pelo telefone (18) 99633-4692, de segunda a sexta-
feira das 10h as 17h.

3.5. O candidato que nao registrar a ocorréncia na data e horario em que ocorreu o problema nao
tera seu pedido avaliado.

3.6. Efetivada a inscricdo, ndo seréa aceito pedido para alteracao de Funcgéao.

3.7. O agendamento do pagamento da taxa de inscricdo somente efetivara a inscricdo se comprovado
0 pagamento até o ultimo dia do vencimento.

3.8. N&o sera efetivada a inscricdo se o correspondente pagamento for realizado fora do periodo
estabelecido.

3.9. O descumprimento das instru¢des para inscricdo implicara a ndo efetivacdo da inscricéo.
3.10. Nao havera devolugéo da importancia paga, ainda que efetuada a mais ou em duplicidade.

3.11. A devolugdo da importancia paga somente ocorrera se o Concurso PUblico ndo se realizar. A
responsabilidade pela devolucédo recaira sobre a Superintendéncia de Agua e Esgoto do Municipio
de Manduri.

3.12. A pessoa com deficiéncia (PCD) devera observar integralmente os itens dispostos no Capitulo
V deste Edital.

3.13. As inscri¢des poderdo ser prorrogadas por necessidade de ordem técnica e ou operacional.
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3.14. Se houver prorrogacdo das inscri¢cdes, sera publicado o Edital em jornal periédico local, nos
sites: www.cscconsultoria.com.br, http://www.saeman.com.br/ e no mural da Superintendéncia de
Agua e Esgoto de Manduri.

3.15. ACSC - Assessoria Consultoria e Gestéo Ltda., ndo seresponsabilizapor erros de dados
no preenchimento daficha de inscricdo, sendo a mesma de inteira e total responsabilidade do
candidato.

3.16. A CSC — Assessoria Consultoria e Gestdo Ltda. e a Superintendéncia de Agua e Esgoto de
Manduri ndo se responsabilizam por inscricdo ndo recebida por motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicacédo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia
de dados. O descumprimento das instru¢des para inscricao implicara na néo efetivagdo da mesma.

3.17. Os candidatos poderao solicitar isengdo do pagamento da Taxa de inscricdo de acordo com a
Lei N° 2.126 de 29 de abril de 2019 que: Dispde sobre a isen¢do de pagamento da taxa de inscricao
em Concursos Publicos Municipais e Processos Seletivos do Executivo e do Legislativo Municipal e
da outras providéncias. De acordo com o especificado abaixo:

a. Comprovarem 2 (duas) doacdes de sangue no periodo de 02 anos imediatamente anterior
a data da publicagdo deste Edital. Para tanto, deverdo preencher normalmente a ficha de
inscricdo no site www.cscconsultoria.com.br e ANEXAR na area do candidato em ENVIO DE
DOCUMENTOS o comprovante da doacdo de sangue. O envio da documentacéo deve ser feito
no periodo de 04 a 10/03 de 2022, estipulado no ANEXO |V deste Edital, caso contrario, a
solicitacdo de isencdo ndo sera avaliada;

b. Comprovarem sua inscrigdo no Cadastro Unico — CadUnico e for membro de familia de
baixa renda com renda per capta de até meio salario minimo, acompanhado da FICHA
CADASTRAL emitida pelo Sistema CadUnico, constando a renda per capita da familia, em
atividade, no Programa do Governo Federal. A ficha cadastral devera ser ANEXADA na area
do candidato em ENVIO DE DOCUMENTOS. A auséncia de quaisquer dos documentos
supracitados acarretara INDEFERIMENTO da isen¢éo do candidato. O envio da documentacéo
deve ser feito no periodo de 04 a 10/03 de 2022, estipulado no ANEXO |V deste Edital, caso
contrério, a solicitagdo de isencdo ndo sera avaliada;

c. Comprovarem ser doadores de medula 6ssea em entidades reconhecidas pelo Ministério da
Saude. A comprovacado deverd ser ANEXADA na area do candidato em ENVIO DE
DOCUMENTOS. A auséncia de quaisquer dos documentos supracitados acarretara
INDEFERIMENTO da isencdo do candidato. O envio da documentacdo deve ser feito no
periodo de 04 a 10/03 de 2022, estipulado no ANEXO IV deste Edital, caso contrario, a
solicitagdo de isencdo ndo sera avaliada.

3.18. O fato de o candidato estar participando de algum Programa Social do Governo Federal (Prouni,
Fies, Bolsa Familia etc.), assim como o fato de ter obtido a isen¢c&o em outros certames, ndo garante,
por si so, a isencdo da taxa de inscrigdo.

3.19. A declaracao falsa ou inexata dos dados do formulario de isencao do valor da taxa de inscrigéo,
fornecidos pelo candidato, ou a apresentacdo de documentos falsos ou inexatos, que evidencie ma
fé, determinara o cancelamento da inscricdo e a anulacao de todos os atos decorrentes, em qualquer
época, sujeitando-se o0 requerente as sancgbes civis, criminais e administrativas cabiveis,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

3.20. Nao seré& concedida isencdo do pagamento do valor da taxa de inscricdo ao candidato que:

a. Deixar de preencher, e enviar os documentos exigidos nos itens acima, dentro do periodo
fixado ou meios distintos dos previstos neste edital;

b. Omitir informagdes e/ou torna-las inveridicas;


http://www.cscconsultoria.com.br/
http://www.candidomota.sp.gov.br/
http://www.cscconsultoria.com.br/

$icnm A L. CSC

= l\ /J
SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTOS DE MANDURI

c. Fraudar e/ou falsificar documento.

3.21. Cada candidato devera encaminhar individualmente sua documentacéo, sendo vedado o envio
de documentos de mais de um candidato no mesmo anexo.

3.22. N&o sera aceita solicitacao de isencdo do pagamento de valor da taxa de inscrigéo via fax, ou
gualquer outra forma que ndo seja prevista neste Edital.

3.23. A comprovacdo da tempestividade dos documentos referentes ao pedido de isencdo do
pagamento do valor da taxa de inscricdo sera feita pelo registro da data de envio dos documentos.

3.24. No dia estabelecido no CRONOGRAMA para Divulgacdo do deferimento/indeferimento da
solicitagdo do pedido de isencdo da taxa de inscricdo, o candidato deverd entrar no site
www.cscconsultoria.com.br, e acessar a area restrita do candidato para averiguar se sua isencao foi
DEFERIDA. O candidato que tiver sua solicitacdo de isencdo deferida tera sua inscrigdo efetivada
automaticamente no Certame. Caso a inscricdo conste como INDEFERIDA, o candidato podera
entrar com recurso dentro dos prazos estabelecidos neste Edital no site www.cscconsultoria.com.br.

3.25. Nos casos em que as isengfes permanecam INDEFERIDAS apoés o recurso, os candidatos que
mantiverem interesse em participar do certame deverdo efetuar o pagamento do boleto para
concluirem suas inscri¢cdes, observando a data de vencimento do mesmo que seré 22/03/2022.

3.26. O candidato que nao regularizar sua inscricao por meio do pagamento do respectivo boleto tera
o pedido de inscrigdo néo efetivado.

3.27. Constatada a irregularidade no deferimento da isengdo, a inscricdo do candidato sera
automaticamente cancelada, considerados nulos todos os atos dela decorrentes, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

IV - SAO CONDICOES PARA ADMISSAO

4.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado nos termos do artigo 12 da Constituicdo Federal.

4.2. Ter, até a data da posse, idade minima de 18 anos; gozar de boa Saude Fisica e Mental; estar
no gozo dos direitos politicos e civil, estar quite com a Justica Eleitoral e, se do sexo masculino,
também com o servigo militar.

4.3. Estar ciente que quando da convocacao, devera comprovar que preenche todos os requisitos
exigidos para a Funcéo, constante no presente Edital, sob pena da perda do direito a vaga.

4.4. N&o ter sido demitido por justa causa nas esferas da Administragéo Publica direta, indireta ou
fundacional, de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

4.5. Nao registrar antecedentes criminais, estando em gozo dos seus direitos civis e politicos.

4.6. O candidato, por ocasido da contratacdo, devera apresentar os seguintes documentos: Titulo
Eleitoral e comprovante de votacao da Ultima eleicdo ou comprovante de justificativa na forma da Lei;
duas fotos 3x4; declaracédo de nédo ocupar Cargo Publico, exceto os de acumulos permitidos pela Lei;
atestado de antecedentes criminais e demais documentos necessarios que lhe for solicitado, sob
pena da perda do direito a vaga.

4.7. Nao poderéa ser contratado, o candidato que ndo apresentar toda a documentacao exigida
no ato da contratagéo.

4.8. N&o estar impedido de exercer Cargo Publico por deciséo judicial ou administrativa transitada
em julgado.

4.9. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacéo de todos os atos,
editais e comunicados referentes a este Concurso Publico.


http://www.cscconsultoria.com.br/
http://www.cscconsultoria.com.br/

$icnm A L. CSC

= l\ /J
SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTOS DE MANDURI

V. DA PESSOA COM DEFICIENCIA - PCD

5.1. A PCD que pretenda fazer uso das prerrogativas que Ihes séo facultadas no inciso VIII do artigo
37 da Constituicdo Federal e pela Lei 7.853/89 é assegurada o direito de inscricdo para Cargos em
Concurso Publico, cujas atribuicdes sejam compativeis com as deficiéncias. Em obediéncia ao
disposto no artigo 37, 88 1° e 2° do Decreto 3.298/99 que regulamenta a Lei 7.853/89, ser-lhes-&
reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas existentes para os Cargos,
individualmente, das que vierem a surgir ou que forem criadas no prazo de validade do presente
Certame.

5.2. Consideram-se pessoas com deficiéncia, aquelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298/99 e suas alteracoes.

5.3. Nao havendo candidatos classificados para a vaga reservada a PCD, esta sera preenchida pelos
demais participantes do Concurso Publico, com estrita observancia da ordem classificatoria.

5.4. Os beneficios previstos nos §§ 1° e 2°, artigo 40 do Decreto Federal 3.298/99, deverao ser
preenchidos na Ficha de Inscricdo online, durante o periodo de inscrigéo.

5.5. A Pessoa com Deficiéncia, resguardadas as condi¢cdes especiais previstas no Decreto
Federal 9.508/18, participard do Concurso Publico em igualdade de condicdes com os demais
candidatos, no que se refere ao conteudo da prova, & avaliagéo e aos critérios de classificagéo,
a data, horério e local de aplicacdo da prova, exigida para todos os demais candidatos.

5.6. A ndo solicitacdo de prova especial eximira a Empresa Organizadora de qualquer
providéncia.

5.7. Sera indeferida a inscricao na condi¢ao especial de Pessoa com Deficiéncia, do candidato
gue ndo encaminhar dentro do prazo e forma prevista no presente Edital o respectivo Laudo
Médico.

5.8. N&o cabera recurso a Pessoa com Deficiéncia que ndo realizar a inscrigdo conforme as
instrucdes constantes neste Edital.

5.9. No momento da inscri¢do, o candidato devera:

a) Especificar — na ficha de inscri¢do — o tipo de deficiéncia que possui, observado o disposto no
artigo 4° do Decreto Federal n°® 3.298, de 20.12.1999;

b) Se necessitar de condi¢cdes especiais para a realizacdo da prova objetiva, informar — na ficha de
iNscricdo — 0s recursos necessarios para sua realizacao;

c) Anexar em ENVIO DE LAUDO MEDICO, o Laudo Médico recente (até 6 meses) atestando a
espécie, o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da
Classificac@o Internacional de Doenca — CID, bem como a causa da deficiéncia, inclusive para
assegurar previsdo de adaptacdo da sua prova, e a solicitacdo de tempo adicional para execugéo
da(s) provas(s);

d) A solicitagdo de tempo adicional devera ser feita com justificativa devidamente acompanhada de
parecer emitido por especialista da area da(s) deficiéncia(s);

e) O candidato com deficiéncia visual devera indicar, obrigatoriamente, em sua ficha de inscricéo, o
tipo de prova especial de que necessitarg;

f) Aos deficientes visuais (cegos) que solicitarem LEDOR ser& oferecido um fiscal para tal funcéo, o
qual se responsabilizara para transcrever suas respostas para o Cartdo de Respostas;
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g) Os referidos candidatos deverdo levar para esse fim, no dia da aplicacdo da prova, reglete e
puncéo, podendo utilizar-se de soroban;

h) Aos candidatos com deficiéncia visual (baixa visdo) que pedirem prova especial ampliada serédo
oferecidos provas e cartdes respostas confeccionados de acordo com o solicitado no ato de sua
inscricao;

i) O candidato deverd indicar, no momento da inscri¢cdo, o tamanho da fonte de sua prova ampliada;

j) Candidato com deficiéncia auditiva devera indicar, obrigatoriamente, em sua ficha de inscri¢éo, se
necessitara de:

j.1. Intérprete de LIBRAS;
j.2. Autorizagéo para utilizagédo de aparelho auricular.

k) Candidato com deficiéncia fisica devera indicar, obrigatoriamente, em sua ficha de inscri¢éo, se
necessitara de:

k.1. Mobiliario adequado e qual adaptacao;
k.2. Auxilio no manuseio da prova e transcricdo de respostas.

[) O candidato que no ato da inscri¢do, ndo se declarar com deficiéncia ou aquele que se declarar e
ndo atender ao solicitado nos Itens e Capitulos, deste Edital, ndo sera considerado candidato com
deficiéncia para fins deste Concurso Publico, ndo tera as condi¢cfes especiais atendidas e ndo podera
impetrar recurso em favor de sua situacao;

m) Apoés o prazo de inscricdo, fica proibida qualquer inclusdo ou exclusdo de candidato da lista
especial de candidatos com deficiéncia;

n) Ao ser convocado para investidura no Cargo, o candidato devera se submeter a exame médico
oficial ou credenciado pelo Municipio, que tera deciséo terminativa sobre a qualificacdo do candidato
como deficiente ou ndo, e o grau de deficiéncia capacitante para o exercicio da Funcao. Sera
eliminado da lista de pessoa com deficiéncia o candidato cuja deficiéncia assinalada na Ficha de
Inscricdo ndo se constate, devendo o mesmo constar apenas na lista de classificacéo geral;

0) Nao cabera qualquer recurso da decisdo proferida pela junta médica;

p) N&o ocorrendo inscricdo de pessoa com deficiéncia ou classificagdo com deficiéncia, sera
elaborada somente uma Lista de Classificagdo Geral/Final.

| VI — DAS NORMAS E PRINCIPIOS DA PROVA OBJETIVA

6.1. Este Concurso Publico serd composto de uma UNICA FASE:

6.1.1. FASE 1: Prova Objetiva — de carater eliminatoério e classificatério, onde contara com
40 (quarenta) questdes de multipla escolha (A, B, C, D) numa escala de 0,0 (zero) a 100,0
(cem).

6.2. A Prova Objetiva serd realizada no dia 17 de abril de 2022.
6.2.1. Abertura dos Portdes: 9h
6.2.2. Fechamento dos Portdes: 9h30
6.2.3. Inicio das Provas: 9h30

6.3. LOCAL.: sera disponibilizado no dia 11 de abril de 2022 no Edital de Convocacédo para Prova
Objetiva, atraves dos sites www.cscconsultoria.com.br, http://www.saeman.com.br/ e no mural da
Superintendéncia de Agua e Esgoto de Manduri.
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6.4. Caso o numero de candidatos exceda a oferta de lugares nas escolas localizadas na cidade, a
Empresa Organizadora e a Superintendéncia de Agua e Esgoto do Municipio de Manduri poder&o
alterar horéario da prova ou até mesmo dividir a aplicacdo da prova em mais de uma data, cabendo
aos candidatos a obrigacdo de acompanhar as publicacbes oficiais através dos sites
www.cscconsultoria.com.br, http://www.saeman.com.br/ e no mural da Superintendéncia de Agua e
Esgoto de Manduri.

6.5. Da Composicédo da Prova:

CONTADOR

1. Conhecimentos Especificos — 15 (quinze) questdes.

2. Conhecimentos de Lingua Portuguesa: - 10 (dez) questdes.

3. Conhecimentos de Matemética — 10 (dez) questdes.

4. Legislacdo Municipal - Conhecimentos Gerais e Atualidades - 05 (cinco) questdes.

ESCRITURARIO

1. Conhecimentos Especificos e Informatica — 15 (quinze) questdes.

2. Conhecimentos de Lingua Portuguesa: - 10 (dez) questdes.

3. Conhecimentos de Matematica — 10 (dez) questdes.

4. Legislacdo Municipal - Conhecimentos Gerais e Atualidades - 05 (cinco) questdes.

OPERADOR DE LAGOA DE TRATAMENTO DE ESGOTO

1. Conhecimentos Especificos — 10 (quinze) questdes.

2. Conhecimentos de Lingua Portuguesa: - 10 (dez) questbes.

3. Conhecimentos de Matematica — 10 (dez) questdes.

4. Legislacdo Municipal - Conhecimentos Gerais e Atualidades - 10 (dez) questdes.

6.6. A Prova Objetiva avaliara o grau de conhecimento teérico do candidato, necessario ao
desempenho das atribuigcbes da Funcéo, de acordo com os conteudos programéticos constantes do
Anexo Il deste Edital.

6.7. No dia da realizagédo da prova, na hiptese de o nome do candidato ndo constar nas listagens
oficiais afixadas nos locais de provas estabelecidos na Lista de Convocagédo, a CSC — Empresa
Organizadora procedera a inclusdo do candidato, mediante a apresentacdo, pelo candidato, do
Comprovante de Pagamento da Taxa de Inscricdo e Documento de Identificacdo Original com foto.

6.8. A incluséo de que trata o item 6.7, acima, sera realizada de forma condicional e sera analisada
pela Comissédo Organizadora, na fase do julgamento da Prova Objetiva com o intuito de se verificar
a pertinéncia da referida inscri¢ao.

6.9. Constatada a improcedéncia da inscricdo, de que tratam os itens 6.7 e 6.8, acima, a mesma
serd automaticamente cancelada sem direito a reclamacéo, independentemente de qualquer
formalidade e serdo considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

6.10. O candidato devera comparecer ao local designado para a prova, conforme Edital de
Convocacéo para Prova Objetiva, com antecedéncia minima de meia hora, munido de:

6.10.1. UM DOS SEGUINTES DOCUMENTOS NO ORIGINAL COM FOTO: Cédula de Identidade —
RG, Carteira de Estrangeiro — RE, Carteira de Org&o ou Conselho de Classe, Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS), Cédula de Identidade Militar, Carteira Nacional de Habilitagdo ou
Passaporte.

6.10.2. Caneta transparente de tinta azul ou preta.
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6.10.3. Comprovante de pagamento da taxa de inscricdo caso o nome do candidato ndo esteja
constando no Edital de Convocacao para a Prova Objetiva.

6.11. O candidato que NAO apresentar DOCUMENTO ORIGINAL DE IDENTIFICACAO conforme
disposto no subitem 6.10.1, acima, ndo fara a prova, sendo considerado AUSENTE E ELIMINADO
do Concurso Publico.

6.12. Ndo serdo aceitos protocolos, cépia dos documentos citados, ainda que autenticada, ou
guaisquer outros documentos diferentes dos anteriormente definidos, nem carteira funcional de
ordem publica ou privada.

6.13. Caso esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realizacdo da prova, documento de
identidade no original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera ser apresentado documento que
ateste o registro da ocorréncia em 6rgao policial, expedido ha no maximo 30 (trinta) dias. O
candidato podera participar da prova, sendo, entdo, submetido a preencher formulario de
identificacdo especial, compreendendo coleta de assinaturas e de impressao digital.

6.14. A identificacao especial sera exigida, também, do candidato cujo documento de identificacédo
gere duvidas quanto a fisionomia, a assinatura ou a condi¢do de conservagdo do documento.

6.15. A duracdo da Prova Objetiva sera de 3h (trés horas), ja incluido o tempo para preenchimento
do Cartédo de Respostas.

6.16. A Prova Objetiva desenvolver-se-4 em forma de testes, por meio de questdes de multipla
escolha com 4 (quatro) alternativas cada questéo, na forma estabelecida no presente Edital.

6.17. Em caso de anulacdo de questdes, por duplicidade de respostas, falta de alternativa correta ou
gualquer outro motivo, estas serdo consideradas corretas para todos os candidatos e, 0os pontos
correspondentes serdo atribuidos a todos os candidatos que ndo os obtiveram, independente de
recurso.

6.18. O candidato devera assinar o Cartdo de Respostas no espaco especifico para assinatura,
e antes de iniciar as suas marcagdes devera conferir os seus dados; caso conste algum
equivoco devera comunica-lo ao fiscal da sala para as devidas providéncias.

6.19. O preenchimento do Cartdo de Respostas € de inteira e total responsabilidade do
candidato, € o Unico documento valido para a correcdo da prova e devera ser entregue ao
fiscal da sala ap0s a sua realizacdo. Em hipotese alguma havera substituicdo do Cartdo de
Respostas por erro do candidato.

6.20. Nao serdo computadas questdes ndo respondidas, rasuras, ou que contenham mais de uma
alternativa assinalada, mesmo que uma delas esteja correta.

6.21. Nao devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a assinatura,
sob pena de acarretar prejuizo ao desempenho do candidato.

6.22. A prova serd individual, ndo sendo tolerada a comunicacdo com outro candidato, consultas
bibliograficas de qualquer espécie, utilizacdo de maquina calculadora, agendas eletrénicas ou
similares, telefone celular, “MP3” ou qualquer material que nao seja o estritamente necessario para
a realizagdo da prova. Os aparelhos “celulares” deverao ser desligados e/ou ter suas baterias
retiradas, o ndo desligamento do mesmo € passivel de desclassificacdo, do Concurso Publico.

6.23. A empresa organizadora cedera embalagem plastica com lacre para a guarda, pelo candidato,
de celular e outros objetos que se facam necessarios.

6.24. Durante a realizacdo das provas, a empresa executora do certame podera submeter os
candidatos, quantas vezes forem necessarias, ao sistema de deteccdo de metais, seja nas salas,
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corredores e banheiros, a fim de impedir e verificar se o candidato esta portando material ndo
permitido. Caso o candidato estiver portando qualquer tipo de aparelho eletrénico e for verificada a
existéncia pelo detector de metal, serd sumariamente excluido do Concurso Publico.

6.25. Reserva-se a Comissao Organizadora deste Concurso Publico e aos Fiscais, o direito de excluir
da prova e eliminar o candidato, cujo comportamento for considerado inadequado, bem como, tomar
medidas saneadoras, restabelecer critérios outros para resguardar a execucao individual e correta
do certame.

6.26. Nao havera sob qualquer pretexto ou motivo, segunda chamada para a realizacéo da prova. Os
candidatos deverao comparecer no minimo meia hora antes do horario marcado para o fechamento
dos portdes. NAO sendo permitida a entrada de candidatos retardatarios.

6.27. ApOs assinar a lista de presenca e adentrar a sala de prova, o candidato ndo podera, sob
qualquer pretexto, ausentar-se sem autorizagdo do Fiscal da Sala, podendo sair somente
acompanhado do Fiscal de Corredor, designado pela Comisséo Organizadora.

6.28. Em caso de necessidade de amamentac¢do durante a realizacdo da prova, a candidata devera
levar um acompanhante, que tera local reservado para esse fim e que sera responsavel pela guarda
da crianga, no momento da amamentacédo, a candidata devera ser acompanhada por um fiscal, sem
a presenca do responsavel pela guarda da criangca. Nado havera compensacdo do tempo de
amamentacgdo no tempo de duragdo da prova da candidata.

6.29. O candidato s6 podera retirar-se do local de aplicagdo da prova, apos decorrido 1 (uma) hora
do horario previsto para o inicio da mesma e constante do presente Edital, devendo entregar ao
Fiscal da Sala o CARTAO DE RESPOSTAS ASSINADO.

6.30. Excepcionalmente, devido a pandemia da Covid-19 o candidato podera levar o Caderno de
Questbes da Prova Objetiva ap6s 1 (uma) hora do inicio da Prova.

6.31. Os trés ultimos candidatos deverao permanecer na sala, juntos com o Fiscal, para confirmarem
alacragéo do envelope dos Cartbes de Respostas pela Coordenacao e assinarem as documentagdes
necessarias.

6.32. Gabarito Preliminar da Prova Objetiva sera publicado no dia 18/04/2022, apés as 17h nos
sjtes: www.cscconsultoria.com.br, http://www.saeman.com.br/ e no mural da Superintendéncia de
Agua e Esgoto de Manduri.

6.33. Gabarito Oficial P6s-Recurso sera publicado no dia 26/04/2022, apds as 17h nos sites:
www.cscconsultoria.com.br, http://www.saeman.com.br/ e no mural da Superintendéncia de Agua e
Esgoto de Manduri.

6.34. Classificacao Geral da Prova Objetiva: sera publicado no dia 28/04/2022, ap6s as 17h, nos
§ites: www.cscconsultoria.com.br, http://www.saeman.com.br/ e no mural da Superintendéncia de
Agua e Esgoto de Manduri.

6.35. Classificacao Final da Prova Objetiva: sera publicado no dia 03/05/2022, ap6s as 17h, nos
sites: www.cscconsultoria.com.br, http://www.saeman.com.br/, e no mural da Superintendéncia de
Agua e Esgoto de Manduri e no jornal de circulacédo local.
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| VIl - DA FORMA DE JULGAMENTO DA PROVA OBJETIVA ‘

7.1. A Prova Objetiva para TODOS os Cargos sera composta de 40 (quarenta) questdes de
multipla escolha com valor de 2,5 (dois e meio) pontos cada, avaliada na escala de 0 (zero) a 100
(cem) pontos.

7.2. A Prova Objetiva para TODOS os Cargos sera de carater Eliminatorio e Classificatorio.

7.3. Sera considerado classificado, na prova objetiva, o candidato que obtiver nota igual ou superior
a 50 (cinquenta) pontos.

7.4. O candidato que néo auferir 50 (cinquenta) pontos, sera desclassificado deste Concurso Publico.

| VIIl - DO RESULTADO FINAL |

8.1. A classificacao final para todos os Cargos obedecera a ordem decrescente da nota obtida na 1
Prova Obijetiva.

8.2. A publicacao da Classificagdo sera feita em 2 (duas) listas, contendo a Primeira Lista Geral dos
candidatos classificados, e a Segunda Lista somente a classificagdo das Pessoas com Deficiéncia
se houver.

| IX - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1. Na Classificagao os candidatos com igual numero de pontos, sera considerado o seguinte fator
de preferéncia: idade igual ou superior a 60 anos, nos termos da Lei Federal 10.741/03, entre si e
frente aos demais.

9.2. O candidato que tiver mais idade (exceto os enquadrados no item 1 deste topico), considerando
dia, més e ano.

9.3. Maior numero de acertos na prova de Conhecimentos Especificos.

9.4. Persistindo o empate entre os candidatos, depois de aplicado os critérios acima, o desempate se
dara através do maior numero de filhos menores.

X. DOS RECURSOS

10.1. Cabera recurso no prazo de 2 (dois) dias:

10.1.1. Dos termos deste Edital de Abertura e Anexos;
10.1.2. Da lsencéo da Taxa de Inscri¢éo;

10.1.3. Da Homologacéo das Inscrigfes;

10.1.4. Do Gabarito Preliminar da Prova Obijetiva;
10.1.5. Da Classificacdo Geral da Prova Obijetiva.

10.2. Para todos os efeitos legais a contagem dos prazos estipulados neste Edital, se dara a partir
da data de divulgacéo oficial, excluindo-se o dia da divulgacéo para efeito da contagem do prazo.

10.3. Para a interposigao de recurso, o candidato devera obrigatoriamente acessar o site da Empresa.
realizar a consulta do andamento de sua inscrigdo informando seu login e senha, acessar o
Formulario de Recurso que estara disponivel apenas no periodo estabelecido em cada divulgacgao,
preencher corretamente todos os campos do formulario de acordo com as orientagdes disponiveis e
envia-lo para analise.
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10.4. Para envio de recursos referente ao Gabarito Preliminar, sera permitido 1 (um) recurso para
cada questao da prova, caso nao seja enviado de acordo com o disposto neste item, sera indeferido.

10.5. Os recursos deverdo ser fundamentados e estar embasados em argumentagdo logica e
consistente. Em caso de constatacao de irregularidades de questdes da prova, o candidato devera
se pautar nas referéncias bibliograficas quando especificas sobre a matéria abordada nos conteudos
programaticos para as provas escritas ou ha auséncia desta, podera utilizar a literatura conceituada
sobre o tema, procedendo de argumentacéao plausivel.

10.6. No formulario de recurso devera constar obrigatoriamente a sintese das razdes que motivaram
a solicitagcdo do recurso. Ndo serdo aceitos recursos relativos a divulgacdo ja questionada pelo
candidato, ou relativo a assunto ja divulgado anteriormente.

10.7. Caso seja necessario o candidato podera anexar documentos que auxilie na elaboragcdo dos
recursos, sendo obrigatério o anexo do comprovante de pagamento apenas no recurso contra a
relagao de candidatos.

10.8. Antes de enviar o recurso para analise, o candidato deve fazer a revisao do texto que compde a
sintese das razbes.Apods o envio do recurso, ndo sera mais possivel realizar alteragbes no conteudo
do mesmo.

10.9. Serdo INDEFERIDOS os recursos apresentados em desacordo com as especificacdes
estabelecidas no Formulario de Recurso, bem como recursos que apresentem mais de uma questao
ou recursos que apresentem questdese/ou Cargos diferentes do selecionado no formulario. Também
serao indeferidos os recursos enviados fora do periodo estabelecido nas divulgagdes ou recursos
relativos a divulgagcdes com periodo de recurso ja encerrado, assim como os que forem
encaminhados por outros meios que ndo seja o preenchimento do Formulario de Recurso
disponibilizado no site.

10.10. A Empresa Organizadora e a Superintendéncia de Agua e Esgoto de Manduri, ndo se
responsabilizam por solicitacbes de recursos nao recebidos por dificuldades de ordem técnica de
computadores, falhas de comunicagdo e acesso a internet, congestionamento das linhas de
comunicagao, bem como qualquer outro fator externo ao site da CSC Consultoria que impossibilite o

correto envio do formulario de recurso.

10.11. As respostas aos recursos interpostos serdo disponibilizadas aos candidatos no site
www.cscconsultoria.com.br, através de consulta da inscricdo do candidato informando seu login e
senha.

10.12. Apds julgados os recursos em face dos questionamentos e/ou das provas, sera publicado o
edital com as modificacdes, se necessario.

10.13. A banca examinadora do Concurso Publico constitui ultima instancia para recurso, sendo
soberana em suas decises,razéo pela qual ndo caberédo recursos adicionais.
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XI - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

11.1. A inscricdo do candidato implicara a completa ciéncia e a tacita aceitagdo das normas e
condi¢des estabelecidas neste Edital e das demais normas legais pertinentes, sobre as quais ndo se
podera alegar qualquer espécie de desconhecimento.

11.2. A inexatidao das informacdes, a ndo apresentacao ou a irregularidade de documentos, ainda
gue verificados posteriormente, eliminard o candidato do Concurso Publico, anulando-se todos os
atos decorrentes da inscricdo, sem prejuizo das sanc¢des penais aplicaveis a falsidade da declaracgéo.

11.3. A CSC - Assessoria Consultoria e Gest&o Ltda., bem como a Superintendéncia de Agua e
Esgoto de Manduri ndo se responsabilizam por quaisquer cursos, textos, apostilas e outras
publicagcBes referentes a este Concurso Publico.

11.4. Ao candidato obriga-se a manter atualizado seu endereco para contato, junto a Prefeitura do
Municipio de Manduri, durante a validade deste Certame.

11.5. A validade do presente Concurso Publico sera de “2” (dois) anos, contados da homologagéo
final dos resultados, podendo haver prorrogacao por igual periodo, a critério da Superintendéncia de
Agua e Esgoto de Manduri.

11.6. A convocagdo para admissdo obedecera rigorosamente a ordem de classificagcdo, ndo gerando
o fato direito a contratacdo. Apesar da vaga existente, o candidato sera chamado conforme as
necessidades locais, a critério da Superintendéncia de Agua e Esgoto de Manduri.

11.7. O candidato devera no ato da admissao apresentar o exame admissional e documentos legais
que lhe forem exigidos.

11.8. Nao obstante as penalidades cabiveis, a Comissdo Organizadora do certame, podera, a
gualquer tempo, anular a inscricdo, a prova ou a contratacdo do candidato, desde que verificadas
falsidades de declaragéo ou irregularidades na prova.

11.9. Apds 180 (cento e oitenta) dias do ato de Homologacgédo deste Concurso Publico, os Cartbes
de Respostas serdo digitalizados, podendo, ap6s, serem destruidos e mantidos em arquivo
eletrénico, com copia de seguranca, pelo prazo de dois anos.

11.10. A Homologagéo deste Concurso Publico, constante do presente Edital far-se-& a critério da
Superintendéncia de Agua e Esgoto de Manduri.

11.11. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizagbes ou acréscimos,
enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disserem respeito ou até a data da
convocacdao dos candidatos para as provas correspondentes, circunstancia que sera mencionada em
edital ou aviso a ser publicado nos Atos Oficiais do Municipio na imprensa local.

11.12. Os locais para a realizagdo das provas objetiva serdo de responsabilidade da
Superintendéncia de Agua e Esgoto de Manduri a qual incumbiréa oferecer local adequado ao fim que
se destina.

11.13. Os casos que porventura estejam omissos a este Edital, serdo resolvidos pela
Superintendéncia de Agua e Esgoto de Manduri — SP, juntamente com a Comissdo Julgadora do
Concurso Publico.
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11.14. Os vencimentos constantes sdo referentes ao da data do presente Edital.

11.15. Se houver alteracdo da data de prova (s) por eventuais restricdes decorrentes da pandemia
do novo Coronavirus (Covid-19), estabelecidas por 6érgédos ou departamentos governamentais e/ou
judiciais, a CSC — Assessoria Consultoria e Gestéo LTDA., e a Superintendéncia de Agua e Esgoto
de Manduri ndo se responsabilizardo pelo ressarcimento de despesas aos candidatos.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Manduri, 03 de margo de 2022.

VALDEMAR FERRUCI
Superintendente
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ANEXO |

DAS ATRIBUICOES

CONTADOR

1. Coordenar, fiscalizar, orientar, com informacdes técnicas os subordinados nas atividades na
unidade;

2. Efetuar todo o processo de contabilidade da autarquia municipal, desde o empenho, controle de
contas a pagar, pagamentos e contabilizagio;

3. Elaborar demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, semestrais e anuais, relativos a execugéo
orcamentaria e financeira em consonancia com as Leis, regulamentos e normas vigentes para
apresentar resultados da situagao patrimonial, econémica e financeira;

4. Analisar a necessidade de suplementacéo de verbas e créditos adicionais no caso de excesso de
arrecadagéao, obtendo a aprovacgao do diretor superintendente e preparar os decretos e projetos de
Leis necessarios;

5.  Acompanhar e controlar as dotacdes orgamentarias, financeiras e patrimonial, percorrendo todos
0s caminhos ao bom andamento do processo legal;

6. Conferir e assinar relatérios diarios, demonstrativos de prestagao de contas, balancetes mensais,
analises de dados, comparacgdes e outros, atendendo as exigéncias do controle externo e balangos da
autarquia municipal;

7. Acompanhar, controlar e avaliar a execug¢ao da proposta orgamentaria de acordo com o orgamento
aprovado para as respectivas unidades;

8. Elaborar propostas orgamentarias de todas as unidades administrativas e administrar a execugéo
orcamentaria da autarquia municipal,

9. Acompanhar os langamentos de dados do sistema AUDESP, SINCONV e demais insergdes no
site oficial em estrito cumprimento da Lei de Transparéncia;

10. Executar outras atribui¢des correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

ESCRITURARIO

1. Assessorar as Diretorias, Departamentos, Divisdes, Servicos e demais setores onde estiver
prestando servicos;

2. Digitar relatérios e demais correspondéncias das unidades, atendendo as exigéncias e padrdes
estéticos, visando a transcricido fornecida pela chefia;

3. Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto,
ordem alfabética, visando a agilizagao de informagoes;

4. Redigir, memorandos, relatorios, oficios, observando os padrdes estabelecidos, assegurando-se
o funcionamento do sistema de comunicagéao interno e externo;

5. Protocolar documentos, comunicar a superintendéncia a necessidade de compras e reposigdes
de uso da unidade e secretarias, reunides, quando convocado;

6. Organizar e armazenar material e produtos, identificando-os e determinando sua acomodagéo de
forma adequada, para garantir uma estocagem racional e ordenada;

7. Zelar pela conservagao do material estocado, providenciar as condi¢oes necessarias para evitar
deterioramento e perdas;

8. Realizar trabalhos relativos a administracao de materiais e patriménios, bem como a escrituragao
de livros, documentos e fichas, examinando os pedidos de materiais e respectiva documentacao,
providenciando os atendimentos, determinando previsdes de estoque e verificando toda a escrita do
setor, a fim de colaborar no aperfeicoamento de medidas de interesse para o desenvolvimento dos
trabalhos sob sua responsabilidade e encaminhar para as unidades para realizagdo de pagamento;
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9. Realizar trabalhos relativos a administragdo de pessoas, bem como a escrituracdo de arquivos de
informatica, documentos e fichas, de acordo com os pedidos feitos pelas diversas unidades;

10. Manter atualizado o cadastro de pessoal mediante as informagbes entregues pelos
colaboradores;

11. Efetuar cadastro, manutencgao, exportacao e importagcao do sistema de Ponto Eletrénico;

12. Preencher formularios diversos, consultando fontes de informacdes disponiveis para possibilitar
a apresentacgao dos dados solicitados;

13. Preparar a relagao de cobrancas e pagamentos efetuados consultando documentos e anotacées
realizadas para facilitar o controle financeiro;

14. Providenciar pagamentos emitindo as requisicdes/empenhos dos setores competentes, nos
prazos legais;

15. Recepcionar pessoas que procuram a unidade, inteirando-as dos assuntos a serem tratado,
objetivando prestar-lhes as informagdes desejadas, dentro dos prazos legais;

16. Atender e/ou efetuar ligacbes telefénicas, anotando recados, prestando informag¢des e/ou
solicitando informacbes de interesse da autarquia municipal,

17. Conferir os materiais recebidos, confrontando-os com dados contidos nas
requisicdes/empenhos, testando-os e registrando-os, para encaminha-lo aos setores para consumo;
18. Auxiliar na area contabil, financeira e juridica diretamente em todas as suas funcdes e rotinas

diarias;
19. Executar outras atribui¢gdes correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

OPERADOR DE LAGOA DE TRATAMENTO DE ESGOTO

1
2
3
4.
5
e
6.
7.

Manter o funcionamento da lagoa de tratamento de esgoto;

Controlar os niveis da lagoa de tratamento de esgoto;

Verificar a eficiéncia das lagoas;

Preparar e controlar estoques de reagentes quimicos para o tratamento do esgoto;

Fazer limpeza das canaletas de retenc&o de areia e demais detritos ndo compativeis com a lagoa,

demais equipamentos afins de manté-los em perfeita ordem de funcionamento e conservagao;

Promover rotineiramente limpeza, pintura, capinacéo e urbanizacado de areas do respectivo setor;
Executar adigdo de cal virgem (CaO) periddica e sistematica nas unidades de tratamento de

esgoto;

9

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

Preencher boletins informativos sobre o desenvolvimento de agoes;

Orientar e fiscalizar o andamento das obras em desenvolvimento;

Preparar materiais a serem utilizados nas obras e fazer boletins informativos;

Avaliar os dados do processo de tratamento de esgoto;

Manter em pleno funcionamento as lagoas de tratamento;

Operar o tratamento de esgoto retirando todos os detritos sobrenadantes;

Controlar o bombeamento das estagdes elevatdrias (se houver);

Desempenhar tarefas, se necessario, em turnos de revezamento;

Preencher formularios diversos, consultando fontes de informagdes disponiveis para possibilitar a

apresentacao dos dados solicitados;

17.

Executar outras atribui¢cdes correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.
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ANEXO I

Abrangéncia e Bibliografia

[PARA TODOS OS CARGOS

Legislacdo municipal - Conhecimentos Gerais e Atualidades:

- Lei Orgénica do Municipio de MANDURI — SP - Disponivel em: https://www.manduri.sp.gov.br/

- Histéria e Geografia do Municipio de MANDURI — SP. - Disponivel em: https://www.manduri.sp.gov.br/
- Conhecimentos Gerais e Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente. Cidadania.
Direitos Sociais — Individuais e Coletivos. FONTES: Imprensa escrita, falada, televisiva e internet.

CONTADOR 17

Conhecimentos de Lingua Portuguesa:

- Leitura, compreenséo e interpretacdo de textos.

- Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica, ortografia,
acentuacao tonica e grafica.

- Classes de palavras: classificacdo, flexdes nominais e verbais (verbos regulares e irregulares),
emprego.

- Teoria geral da frase e sua andlise: oracdes, periodos e Cargos sintaticas.

- Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e particulares).

- Sintaxe de regéncia: regéncia nominal e verbal.

- O uso da crase.

- O uso do hifen.

- Colocacao de pronomes: préclise, meséclise e énclise.

- Pontuacé&o: emprego dos sinais de pontuacéo.

- Figuras de linguagem, vicios de linguagem e significacdo das palavras no contexto.

Conhecimentos de Matemética:

Radicais: operacdes — simplificacdo, propriedade — racionalizacdo de denominadores. Equacgéo de
2° grau: resolucao das equacgdes completas, incompletas, problemas do 2° grau. Equacgéo de 1° grau:
resolucdo — problemas de 1° grau. Equacdes fracionarias. Relacdo e Funcdo: dominio, contra-
dominio e imagem. Fungdo do 1° grau — fungcdo constante. Raz&o e Propor¢do. Grandezas
Proporcionais. Regra de trés simples e composta. Porcentagem. Juros Simples e Composto.
Conjunto de numeros reais. Fatoracao de expressao algébrica. Expressdo algébrica — operacdes.
Expressdes fracionarias — operagbes — simplificagdo. PA e PG. Sistemas Lineares. Numeros
complexos. Funcdo exponencial: equagéo e inequagdo exponencial. Func¢do logaritmica. Analise
combinatéria. Probabilidade. Funcéo do 2° grau. Trigonometria da 12 volta: seno, cosseno, tangente,
relacdo fundamental. Geometria Analitica. Geometria Espacial. Geometria Plana. Operacdo com
nameros inteiros e fracionarios. MDC e MMC. Raiz quadrada. Sistema Monetério Nacional (Real).
Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume.

Conhecimentos Especificos:

- Balanco Orcamentario, Financeiro e Patrimonial;

- Brasil. Secretaria do Tesouro Nacional Manual de contabilidade aplicada ao setor publico: Aplicado
a Unido, aos estados, ao Distrito Federal e aos municipios Valido a partir do exercicio de 2019.
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9 ID PUBLICACAO:31484

- Classificacao Institucional e Funcional-Programatica;

- Cédigo de Etica



https://www.manduri.sp.gov.br/
https://www.manduri.sp.gov.br/
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9_ID_PUBLICACAO:31484

$icnm A L. CSC

= l\ /J
SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTOS DE MANDURI

- Constituicdo Federal: Artigos: 29 ao 31, 70 ao 75, 145 a0 169, 211 e 212;

- Contabilidade Publica: Conceito, Campo de Atuacao e Regimes Contabeis;

- Crimes contra a Administra¢éo Publica - arts. 312 a 327 do Cédigo Penal.

- Critérios de Avaliagdo dos Componentes do Patriménio;

- Elaboracédo, Aprovacao, Execucédo e Avaliacdo do Orcamento;

- Escrituracdo das operacdes tipicas das Entidades Publicas: do Sistema Or¢camentario, Financeiro,
Patrimonial e de Compensacéao;

- Lei Complementar n° 101/2000. (Estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 05 mai.
2000);

- Lei n® 4.320/64 - Institui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos
or¢camentos e balancgos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

- Lei n° 8.666/93 e suas alteracoes;

- LEI N° 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos;

- Orgcamento Publico: Conceito, Tipos e Principios Orcamentarios;

- Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢camentarias, Lei de Orcamento Anual,

- Receita Publica: Conceito e Classificacdo. Receita Orgcamentéaria. Receita Extraorcamentéria. Divida
Publica;

- Resolugéo CFC 2016/NBCTSPEC - Aprova a NBC TSP ESTRUTURA CONCEITUAL - Estrutura
Conceitual para Elaboracao e Divulgacao de Informacgéo Contabil de Propésito Geral pelas Entidades
do Setor Publico;

- Resolucdo CFC N.° 1.366/11 - Aprova a NBC T 16.11 - Sistema de Informacédo de Custos do Setor
Publico;

- Manual Basico de Previdéncia do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

- Sistema AUDESP

ESCRITURARIO

Conhecimentos de Lingua Portuguesa:

- Leitura, compreensao e interpretagéo de textos.

- Estrutura fonética: encontros vocdlicos e consonantais, digrafo, divisdo sildbica, ortografia,
acentuacao tbnica e grafica.

- Classes de palavras: classificacdo, flexdes nominais e verbais (verbos regulares e irregulares),
emprego.

- Teoria geral da frase e sua andlise: oracdes, periodos e Cargos sintaticas.

- Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e particulares).

- Sintaxe de regéncia: regéncia nominal e verbal.

- O uso da crase.

- O uso do hifen.

- Colocacao de pronomes: préclise, meséclise e énclise.

- Pontuacédo: emprego dos sinais de pontuacéo.

- Figuras de linguagem, vicios de linguagem e significacao das palavras no contexto.

Conhecimentos de Matematica:

Radicais: operacdes — simplificacdo, propriedade — racionalizacdo de denominadores. Equacéo de
2° grau: resolugéo das equacdes completas, incompletas, problemas do 2° grau. Equacéo de 1° grau:
resolucdo — problemas de 1° grau. Equacdes fracionarias. Relacdo e Fung&o: dominio, contra-
dominio e imagem. Funcdo do 1° grau — funcdo constante. Razdo e Propor¢cdo. Grandezas
Proporcionais. Regra de trés simples e composta. Porcentagem. Juros Simples e Composto.
Conjunto de numeros reais. Fatoracdo de expresséo algébrica. Expressdo algébrica — operagdes.

18



$icnm A L. CSC

= ‘\A\ /V‘
]
SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTOS DE MANDURI

Expressbes fracionarias — operacdes — simplificacdo. PA e PG. Sistemas Lineares. NUmeros
complexos. Fungdo exponencial: equacdo e inequacdo exponencial. Funcao logaritmica. Andlise
combinatoria. Probabilidade. Fungéo do 2° grau. Trigonometria da 12 volta: seno, cosseno, tangente,
relacdo fundamental. Geometria Analitica. Geometria Espacial. Geometria Plana. Operagdo com
nameros inteiros e fracionarios. MDC e MMC. Raiz quadrada. Sistema Monetario Nacional (Real).
Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume.

Conhecimentos Especificos:

Qualidade no Atendimento ao Publico. Relacdes Humanas. Etica profissional. Ata, oficio,
memorando, certiddo, atestado, declaracdo, procuracéo, aviso, comunicado, circular, requerimento,
portaria, edital, decreto, carta comercial. Recebimento e Remessa de Correspondéncia Oficial. Siglas
e Abreviaturas. Formas de tratamento em correspondéncias oficiais. Tipos de Correspondéncia.
NocOes de Protocolo. Arquivo e as Técnicas de Arquivamento. No¢Bes basicas de Contabilidade.
NocgOes basicas de Departamento de Pessoal. Conhecimentos sobre os principios basicos de
informatica: sistema operacional, diretérios e arquivos. Conhecimentos de aplicativos: processador
de texto (Word), planilhas (Excel). Navegacdo Internet. pesquisa WEB, sites. Uso de correio
eletrbnico: caixa postal, mensagens (ler, apagar, escrever, anexar arquivos e extragao de copias).

‘OPERADOR DE LAGOA DE TRATAMENTO DE ESGOTO

Conhecimentos de Lingua Portuguesa:

Ortografia. Divisdo Silabica. Acentuacdo Gréafica. Verbo: conjugacbes regulares (12, 22 e 32
conjugagdes). Sindbnimos e antonimos. Leitura e interpretacdo de texto. Reconhecimento da
significacdo das palavras no contexto.

Conhecimentos de Matemética:

Conjunto dos numeros naturais: quatro operagfes fundamentais — resolucdo de problemas sobre as
qguatro operagfes. Sistema de numeracdo decimal: nimeros até bilhdo. Noc¢des de: duzia, arroba,
metade, dobro, triplo, um quarto ou quarta parte, um terco ou terca parte. Medidas de: comprimento,
superficie, massa, capacidade e tempo — transformacgfes — problemas. Niumero decimal: operacdes.

Conhecimentos Especificos:

Nocbes sobre a pratica do trabalho. Relagdes Humanas. Etica Profissional. Qualidade no
Atendimento ao Publico. Conservagdo, manutencdo e zelo dos materiais e equipamentos. Higiene
pessoal e coletiva. Utilizacdo de Equipamentos de Protecao Individual (EPI). Normas de Seguranca
do Trabalho. Meio ambiente e cidadania. Processos de Tratamento de Esgotos. Disponivel em:
https://antigo.mdr.gov.br/images/stories/ArquivosSNSA/Arquivos_PDF/recesa/processosdetratamen
todeesgoto-nivell.pdf
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ANEXO Il
REGRAS E PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA CONTRA A COVID-19

O candidato que estiver com sintomas de COVID-19 ou que teve contato com alguém doente ou
com suspeita de COVID-19, ndo devera comparecer ao prédio/local de prova(s).

O candidato devera comparecer ao local de prova, utilizando OBRIGATORIAMENTE, mascara para
protecéo contra a COVID-19, podendo portar seu proprio alcool em gel 70%.

A mascara deve cobrir totalmente o nariz e a boca do candidato e estar no rosto desde a sua entrada até
sua saida do local de prova.

Seré dispensada a utilizagcdo de mascara no caso de pessoas com transtorno do espectro autista, com
deficiéncia intelectual, com deficiéncias sensoriais ou com quaisquer outras deficiéncias que as impecam
de fazer o uso adequado de méascara, sendo o candidato obrigado a apresentar declaracdo médica, que
podera ser obtida por meio digital, que o isente da utilizacdo de mascara, conforme disposto na Lei no
13.979, de 6 de fevereiro de 2020.

O candidato devera comparecer ao local de prova desacompanhado. Excecdo para as seguintes
situacgdes:

- Acompanhante de candidata que esteja amamentando. Neste caso o acompanhante podera
permanecer no local de prova, em local especifico, mantendo a guarda da crianca.

- Acompanhante de candidato com deficiéncia ou necessidade especial temporaria. Neste caso apenas
acompanhara o candidato até a sua sala de prova e deixara o local imediatamente.

E obrigatéria a utilizacdo de mascara, dentro das dependéncias do local de prova, para todos os
candidatos, acompanhantes, membros da equipe de aplicacdo e de apoio do Certame, exceto para as
pessoas isentas de uso, conforme disposto em Lei.

Na entrada do local de prova, quando da chegada do candidato, sera realizada a afericdo da temperatura
corporal do candidato e higienizagdo das méaos.

Caso algum candidato apresente temperatura superior a 37° C, 0 mesmo podera realizar a prova em sala
extra.

Imediatamente apds adentrar ao local de prova, o candidato devera se dirigir para a sua sala, néo sendo
permitida a sua permanéncia em nenhuma das dependéncias do local de prova.

O candidato nao podera retirar a mascara durante a realizacéo da prova e enquanto estiver no local a ndo
ser para se identificar e beber agua.

As salas de prova terdo as carteiras organizadas de forma a assegurar distancia entre os candidatos.
Em todas as salas de prova seré disponibilizado alcool em gel 70% para higienizagdo das maos.

O candidato para ter acesso a sala de prova devera apresentar o documento de identificacdo com foto e
mostrar o rosto, sendo necessaria a retirada da mascara, somente neste momento.

O candidato devera utilizar sua propria caneta a partir do momento que adentrar nas dependéncias do
local de prova, em qualquer evento que se faca necessaria a sua utilizacao.

EXCEPCIONALMENTE, O CANDIDATO PODERA LEVAR O CADERNO DE QUESTOES DA PROVA
OBJETIVA APOS 1 (UMA) HORA DO INICIO DA PROVA.

Ao término de sua prova, o candidato devera retirar-se imediatamente da sala e das dependéncias do
local de prova.

O candidato que descumprir as regras e procedimentos aqui descritos, especialmente em relacéo a
utilizacdo obrigatéria da mascara para protecdo contra a COVID-19, ou descumprir as orientacdes da
equipe de aplicacdo quanto ao distanciamento e medidas de prevencédo de contagio, sera eliminado do
Certame e retirado do local de prova.
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ANEXO IV

CRONOGRAMA GERAL

ATIVIDADES DATAS HORARIOS LOCAIS
. www.cscconsultoria.com.br,
PUBLICAGCAO DO EDITAL 03/03/22 http://www.saeman.com.br/ e no
mural do SAEMAN
PERIODO DE De 04 a 21/03 _
INSCRICOES de 2022 www.cscconsultoria.com.br
PERIODO DE ISENCAO De 04 a 10/03 _ .
DA TAXA INSCRICAO de 2022 www.cscconsultoria.com.br
RESULTADO DA www.cscconsultoria.com.br,
ANALISE DO PEDIDO DE 14/03/2022 Apés as 17h | hitp://www.saeman.com.br/ e no
ISENGAO DA TAXA DE mural do SAEMAN
INSCRICAO
RECURSO DO _
RESULTADO DO PEDIDO | 15 e 16/03 de 2022 _ www.cscconsultoria.com.br
DE ISENCAO DA TAXA
DE INSCRICAO
RESULTADO POS- www.cscconsultoria.com.br,
RECURSO DA ISENGAO 18/03 de 2022 . http://www.saeman.com.br/ e no
DA TAXA DE INSCRICAO mural do SAEMAN
ENVIO DE
COMPROVANTE~ DE
PCD E CONDICOES De 04 a 21 de 2022 _ www.cscconsultoria.com.br,
ESPECIAIS PARA
REALIZAR A PROVA
HOMOLOGAGCAO DAS www.cscconsultoria.com.br,
INSCRICOES 25/03 de 2022 Apos as 17h | http://www.saeman.com.br/ e no
mural do SAEMAN
RECURSO DA 26 e 27/03 de 2022 . www.cscconsultoria.com.br
HOMOLOGAGCAO DAS
INSCRICOES
EDITAL DE www.cscconsultoria.com.br,
CONVOCAGAO PARA 11/04 de 2022 Ap6s as 17h | http://www.saeman.com.br/ e no
PROVA OBJETIVA mural do SAEMAN
Abertura
Portdes
PROVA OBJETIVA 17/04 de 2022 as 9h00 A divulgar
Inicio Prova
as 9h30
www.cscconsultoria.com.br,
GABARITO PRELIMINAR 18/04 de 2022 Apbés as 17h http://www.saeman.com.br/ e no

mural do SAEMAN
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RECURSO DO
GABARITO PRELIMINAR

19 e 20/04 de 2022

www.cscconsultoria.com.br

GABARITO OFICIAL POS

26/04 de 2022

Apés as 17h

www.cscconsultoria.com.br,

RECURSO http://www.saeman.com.br/ e no
mural do SAEMAN
EDITAL DE www.cscconsultoria.com.br,
CLASSIFICACAO GERAL 28/04 de 2022 Apos as 17h |  http://www.saeman.com.br/ e no
PROVA OBJETIVA mural do SAEMAN
RECURSO DA
CLASSIFICACAO GERAL 29 e 30/04 de 2022 . www.cscconsultoria.com.br
— PROVA OBJETIVA
EDITAL DE i Www.cscconsultoria.com.br,
CLASSIFICACAO FINAL 03/05 de 2022 Apos as 17h http://www.saeman.com.br/ no

mural do SAEMAN e no Jornal.

OBS.: Podera ocorrer alteragdes no Cronograma. Os candidatos devem acompanhar o andamento
do Concurso Publico atraves dos sites: www.cscconsultoria.com.br, http://www.saeman.com.br/ e
nos orgaos oficiais de publicacdo da Superintendéncia de Agua e Esgoto de Manduri.
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