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TERMO DE REFERÊNCIA Nº 9306469/2022

1. IDENTIFICAÇÃO

1.1. OBJETO
Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de organização, planejamento e realização
de Concurso, para provimento de cargos públicos efetivos nos quadros de pessoal do Tribunal Regional
Federal da 3ª Região, da Seção Judiciária de São Paulo e da Seção Judiciária de Mato Grosso do Sul,
consoante as disposições deste Termo de Referência.
1.2. DOS CARGOS
Os cargos, os pré-requisitos/escolaridade e a remuneração mensal são os estabelecidos no quadro a seguir:
Ensino Superior Completo
Remuneração Inicial – Classe A Padrão 1
R$ 12.455,30

ANALISTA JUDICIÁRIO

Área Especialidade
Pré-requisitos/Escolaridade (a serem comprovados

no ato da posse)
Administrativa - Diploma ou Certificado, devidamente

registrado, de conclusão de curso superior,
fornecido por instituição de nível superior,
reconhecido pelo MEC.

Judiciária - Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Direito, fornecido por instituição de nível
superior, reconhecido pelo MEC.

Judiciária Oficial de Justiça Avaliador
Federal

Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Direito, fornecido por instituição de nível
superior, reconhecido pelo MEC.

Apoio Especializado Arquitetura Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Arquitetura, fornecido por instituição de
nível superior, reconhecido pelo MEC, e
registro profissional no Conselho
correspondente.

Apoio Especializado Arquivologia Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Arquivologia, fornecido por instituição de
nível superior, reconhecido pelo MEC, ou
habilitação legal equivalente, devidamente
registrada na Delegacia Regional do
Trabalho.
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Apoio Especializado Contadoria Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Ciências Contábeis, fornecido por
instituição de nível superior, reconhecido pelo
MEC, e registro profissional no Conselho
correspondente.

Apoio Especializado Enfermagem Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Enfermagem, fornecido por instituição de
nível superior, reconhecido pelo MEC,
registro profissional no Conselho
correspondente e experiência profissional de
02 (dois) anos em Enfermagem.

Apoio Especializado Engenharia (Civil) Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Engenharia Civil, fornecido por instituição
de nível superior, reconhecido pelo MEC, e
registro profissional no Conselho
correspondente.

Apoio Especializado Engenharia (Elétrica) Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Engenharia Elétrica, fornecido por
instituição de nível superior, reconhecido pelo
MEC, e registro profissional no Conselho
correspondente.

Apoio Especializado Engenharia (Mecânica) Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Engenharia Mecânica, fornecido por
instituição de nível superior, reconhecido pelo
MEC, registro profissional no Conselho
correspondente e 02 (dois) anos de
experiência profissional em Engenharia
Mecânica.

Apoio Especializado Estatística Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Estatística, fornecido por instituição de
nível superior, reconhecido pelo MEC.

Apoio Especializado Informática Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
fornecido por instituição de nível superior,
reconhecido pelo MEC, acompanhado de
curso de especialização com carga horária
mínima de 360 (trezentas e sessenta) horas
na área de Análise de Sistemas, ou Diploma
ou Certificado, devidamente registrado, de
conclusão de qualquer curso superior em
Informática, fornecido por instituição de nível
superior, reconhecido pelo MEC.
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Apoio Especializado Medicina (Clínica Geral) Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Medicina, fornecido por instituição de
nível superior, reconhecido pelo MEC,
registro profissional no Conselho
correspondente e 02 (dois) anos de
experiência profissional em Clínica Médica.

Apoio Especializado Medicina (do Trabalho) Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Medicina, fornecido por instituição de
nível superior, reconhecido pelo MEC,
acrescido de pós-graduação em Medicina do
Trabalho, e registro profissional no Conselho
correspondente.

Apoio Especializado Medicina (Psiquiatria) Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Medicina, especialização na área de
Psiquiatria, fornecido por instituição de nível
superior, reconhecido pelo MEC, registro
profissional no Conselho correspondente e 02
(dois) anos de experiência em Medicina
(Psiquiatria).

Apoio Especializado Psicologia Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Psicologia, fornecido por instituição de
nível superior, reconhecido pelo MEC, e
registro profissional no Conselho
correspondente.

Apoio Especializado Serviço Social Diploma ou Certificado, devidamente
registrado, de conclusão de curso superior
em Serviço Social, fornecido por instituição
de nível superior, reconhecido pelo MEC, e
registro profissional no Conselho
correspondente.

 

Ensino Médio Completo

Remuneração Inicial – Classe A Padrão 1
R$ 7.591,37

TÉCNICO JUDICIÁRIO

Área Especialidade
Pré-requisitos/Escolaridade (a serem comprovados

no ato da posse)
Administrativa Agente da Polícia Judicial Curso de ensino médio ou equivalente

completo, devidamente reconhecido, e
Carteira Nacional de Habilitação - categoria
“B” ou superior

Apoio Especializado Edificações Curso técnico em Edificações completo,
devidamente reconhecido.
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Apoio Especializado Enfermagem Curso de ensino médio ou equivalente
completo, acrescido de curso técnico de
Auxiliar de Enfermagem, ambos devidamente
reconhecidos, e 2 (dois) anos de experiência
profissional em Enfermagem.

Apoio Especializado Informática Curso de ensino médio ou equivalente
completo, devidamente reconhecido.

Apoio Especializado Segurança do Trabalho Curso técnico em Segurança do Trabalho
completo, devidamente reconhecido, e 2
(dois) anos de experiência profissional em
Segurança do Trabalho.

 

1.2.1. DESCRIÇÃO DAS ATRIBUIÇÕES BÁSICAS DOS CARGOS CARGO DE ANALISTA
JUDICIÁRIO:

Analista Judiciário - Área Administrativa – 01
Realizar atividades de nível superior a fim de favorecer o adequado funcionamento e desenvolvimento da
organização. Compreende o planejamento, a execução, o acompanhamento e a avaliação de planos,
projetos, programas ou estudos ligados à administração de recursos humanos, materiais e patrimoniais,
orçamentários e financeiros, bem como ao desenvolvimento organizacional, à contadoria e/ou auditoria.
Envolve a emissão de pareceres, relatórios técnicos, certidões, declarações, informações em processos,
bem como outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
 
Analista Judiciário - Área Judiciária – 02
Realizar atividades de nível superior a fim de fornecer suporte técnico e administrativo, favorecendo o
exercício da função judicante pelos magistrados e/ou órgãos julgadores. Compreende o processamento de
feitos, a elaboração de pareceres, certidões e relatórios estatísticos e a análise e pesquisa de legislação,
doutrina e jurisprudência. Envolve a indexação de documentos e o atendimento às partes, dentre outras
atividades de mesma natureza e grau de complexidade.

 
  Analista Judiciário - Área Judiciária - Especialidade Oficial de Justiça Avaliador Federal – 03

Realizar atividades de nível superior a fim de possibilitar o cumprimento de ordens judiciais. Compreende
a realização de diligências externas relacionadas com a prática de atos de comunicação processual e de
execução, dentre outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
 
Analista Judiciário – Área Apoio Especializado – Especialidade Arquitetura – 04
Realizar atividades de nível superior a fim de garantir a qualidade técnica dos projetos arquitetônicos de
obras e edificações, bem como favorecer a adequada ocupação e ambientação do espaço físico.
Compreende o planejamento e a execução de projetos e especificações, a realização de estudos, laudos e
pareceres, como também outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
 
Analista Judiciário – Área Apoio Especializado – Especialidade Arquivologia – 05
Realizar atividades de nível superior a fim de promover a adequada preservação de documentos e gestão
de arquivos. Compreende o planejamento, a organização, a coordenação e o controle dos procedimentos e
operações técnicas para produção, tramitação, utilização, avaliação e arquivamento de documentos.
Envolve a emissão de pareceres, relatórios, laudos, a realização de estudos, o atendimento a usuários e a
divulgação do acervo, dentre outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
 
Analista Judiciário – Área Apoio Especializado – Especialidade Contadoria – 06
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