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Ensino Superior Completo

Portugués para os empregos de Ensino Superior

1. Organizacdo textual: interpretacdo dos sentidos construidos nos textos; caracteristicas de
textos descritivos, narrativos e dissertativos; recursos de construcdo de argumento; discursos
direto e indireto; elementos de coesédo e coeréncia. 2. Aspectos semanticos e estilisticos: sentido
e emprego dos vocabulos; tempos, modos e aspectos do verbo; uso dos pronomes; metafora,
metonimia, antitese, eufemismo, ironia. 3. Aspectos morfologicos: reconhecimento, emprego e
sentido das classes gramaticais em textos; estrutura e processos de formacdo de palavras;
mecanismos de flexdo dos nomes e dos verbos. 4. Processos de constituicdo dos enunciados:
coordenacdo, subordinacao; concordancia verbal e nominal; regéncia verbal e nominal; colocacéo
e ordem de palavras na frase. 5. Sistema grafico: ortografia; regras de acentuacao; uso dos sinais
de pontuagdo. 6. Funcdes da linguagem e elementos da comunicacdo 7. Redacéo oficial: ata,
edital, memorando, oficio, parecer, portaria, relatério, requerimento.

Legislacdo do CAU para o emprego de Advogado

Lei de Criagdo dos CAU's - Lei 12.378/2010: Atribuices de Arquitetos e Urbanistas; Atribuicdes
do Conselho de Arquitetura e Urbanismo; Requisitos para o registro profissional no Conselho;
Acervo técnico; Cdédigo de ética; Competéncias do CAU; Constituicdo do CAU; Registro de
Responsabilidade Técnica - RRT.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Arquiteto e Urbanista

Aspectos geograficos do estado do Rio de Janeiro: municipios, regido metropolitana, regides
geograficas, vocacdes regionais; principais corpos hidricos, demografia, parques estaduais e
nacionais (referéncias: IBGE, INEA, Ministério do Meio Ambiente, ICMBIO); Patriménio
arquitetdnico e urbanistico da cidade e do estado do Rio de Janeiro; estilos arquitetdnicos;
esferas de tombamento; bens tombados; conjuntos e cidades histéricas; a escola carioca de
arquitetura (Referéncias: guia do patrimdnio cultural carioca - guiatombamentoport20.12baixa.pdf
(rio.ri.gov.br); INEPAC, IPHAN, UNESCO); Diretrizes curriculares do curso de graduagdo em
Arquitetura e Urbanismo (Res. CNE/CES n.2, de 2010 e atualizagbes posteriores);
regulamentacdo do exercicio da Arquitetura e Urbanismo e criagcdo do CAU (Lei Federal
12.378/2010); atividades e atribui¢cdes profissionais do arquiteto e urbanista (Res. CAU/BR
n.21/2013); Etica e Disciplina Profissional: (Resolugdo CAU/BR n. 052/2013, aprova o cddigo
de ética e disciplina; Res. CAU/BR n.143/2017, dispde sobre as normas para conducdo do
processo ético-disciplinar; guia ético do arquiteto e urbanista nas redes sociais -
https://caubr.gov.br/guiamidiassociais/ - comentarios ao cddigo de ética e disciplina do Conselho
de Arquitetura e Urbanismo do Brasil -
https://transparencia.caubr.gov.br/arquivos/eticaemarquitetura.pdf); Fiscalizacdo do Exercicio
Profissional (Res. CAU/BR n. 198/2020); Autovistoria Predial (Lei Estadual 6.400/201, guia
conjunto CAU/CREA sobre realizacdo de autovistorias - https://www.caurj.gov.br/autovistoria/,
NBR 16747 - Inspecéo predial — Diretrizes, conceitos, terminologia e procedimento); Prevencéo
e combate a incéndio (Lei Federal 13.425/2013; NBR 9077 - saida de emergéncia em edificios);
Reforma em edificacbes (NBR 16.280); Elaboracdo de Projetos Arquitetdnicos e
Urbanisticos (NBR 16.636); Representacdo de projetos de arquitetura (NBR 6.492);
Acessibilidade (NBR 9050; Lei Federal 10.098/2000) Registro de Responsabilidade Técnica
(Res. CAU/BR n. 91/2014); emissdo de certiddes (Res. CAU/BR n. 93/2014); Registro de
Pessoas Juridicas (Res. CAU/BR n. 028/2012); Registro de Direito Autoral (res. CAU/BR n.
067/2013); indicacdo de responsabilidade técnica (Res. CAU/BR n. 75/2010, Lei Estadual
4.144/2003) Assisténcia técnica (Lei Federal 11.888/2008, Lei Federal 11.124/2005, Lei
Estadual 9.861/2022, principais projetos de habitagdo de interesse social no estado);
parcelamento e uso do solo (Lei Federal 6.766/1976); Salario Minimo Profissional (Lei Federal
4.950-A/1966; Res. CAU/BR n. 38/2012); Estatuto da cidade (Lei Federal 10.257/2001); Estatuto
da Metrépole (Lei Federal 13.089/2015); Design de interiores (Lei Federal 13.369/2016);
Noc¢bOes de direito administrativo (Lei Federal 9.784/1999, regula o processo administrativo na
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administracdo publica federal, Lei 14.133, licitagcBes e contratos administrativos)

Advogado

Direito _Administrativo 1. Introducdo ao Direito Administrativo: origem, objeto, conceito e
fontes. 1.1. Principios gerais da Administracdo Publica. 2. Regime Juridico Administrativo. 3.
Poderes Administrativos. 4. Organizagdo Administrativa. Administracdo direta e indireta.
Autarquias. Fundacgdes Publicas. Empresas Estatais. 5. Atos Administrativos: Nocdes gerais.
Elementos e Desvio de Poder. Classificacdes. Desfazimento. Sanatéria. 6. Responsabilidade Civil
do Estado. 7. Controle da Administracéo. 8. Licitacdo (Lei 14.133/2021). 9. Contratos
Administrativos. 10. Servigos Publicos. 11. Terceiro Setor: Organizacdes Sociais e Organizacdes
da Sociedade Civil de Interesse Publico. Organizacdes da Sociedade Civil em regime de mutua
cooperacao. Servicos Sociais Autbnomos. 12.Servidor Publico. 13. Improbidade Administrativa.
14. Intervencdo do Estado na Propriedade. 15. Bens Publicos. 16. Processo administrativo:
nocdes e principios constitucionais, direito a informacao, certidao e peticdo. 16.1. Habeas Corpus,
Mandado de Seguranca Individual e Coletivo, Habeas Data, Mandado de Injungéo, Acdo Popular
e Acéo Civil Publica. 16.3. Judicializacédo de Politicas Publicas. 17. Atuacao do Estado no dominio
econdmico. 18. Responsabilidade Fiscal. 19. Jurisprudéncia do STF, STJ e TCU. 20. Lei
12.378//2010, criacdo e regulamentacdo do CAU. 21. Regulacdo do exercicio da atividade
profissional.

Direito _Constitucional 1. Classificacdo das Constituicbes. 2. Classificacdo das normas
constitucionais quanto ao grau de eficacia e aplicabilidade. 3. Interpretacdo da Constituicdo.
Principios de interpretacdo. 4. Poder Constituinte: conceito, formas de exercicio e espécies. 5.
Principios, direitos e garantias fundamentais. 5.1 Habeas Corpus, Mandado de Seguranca,
Habeas Data, Mandado de Injuncdo, Acdo Popular. 5.2. Direitos Sociais. 5.3. Nacionalidade 5.4.
Direitos politicos. 6. Organizagéo politico-administrativa. 6.1 Federacdo na Constituicdo de 1988
6.2. O principio federativo. 6.3. O principio da separacao dos Poderes. 7. Organiza¢édo do Estado.
Autonomia e soberania. 8. Principios constitucionais da Administracdo Publica. 9. Reparticdo de
competéncias. 10. Principios aplicaveis a Administracdo Publica. 10.1. Autonomia municipal:
limitacdes constitucionais. 11. O Poder Legislativo e sua competéncia. 11.1. O processo
legislativo. 12. O Poder Executivo. 12.1. A responsabilidade do Poder Executivo. 13. Os
servidores publicos: normas constitucionais. 13.1. Direitos e deveres. 14. Ordem econbémica e
ordem social. 15. Intervencdo do Estado no dominio econémico. 16. A prestacdo de servicos
publicos e as normas constitucionais.17. Modificacdo da Constituicdo de 1988: revisao
constitucional, emenda a Constitucional. 17.1. Limites ao poder de reformar. Controle judicial de
proposta e de emenda a Constituicdo. 18. Poder Judiciario. 18.1 Func¢bes essenciais a Justica. 19.
Controle de constitucionalidade. 20. Defesa do Estado e das Instituicdes democraticas: estado de
defesa e estado de sitio. 21. Finangcas Publicas: normas gerais, orcamentos e principios
constitucionais orcamentarios. 21.1 Leis Orcamentarias. 21.2. Processo legislativo das leis
orcamentarias. 21.3 Créditos adicionais. 21.4 Limites para despesa com pessoal. 22. Ordem
econdmica e financeira. 23. Ordem Social. 24. Jurisprudéncia do STF e STJ.

Direito Tributario 1. Conceito e autonomia do Direito Tributario. 2. Fontes do Direito Tributario. 3.
Sistema Tributario Constitucional. 4. Tributos: definicio e natureza juridica. 4.1 Espécies
tributarias. 5. Competéncia tributaria. 5.1 Limitagbes constitucionais ao poder de tributar, principios
e imunidades, e suas excecoes e limitagdes. 5.2. Principios. 5.3. Impostos da Unido. 5.4. Impostos
Estaduais. 5.5. Impostos Municipais. 6. Legislacdo tributaria: leis, tratados e convencdes
internacionais, decretos e normas complementares. 6.1 Vigéncia, aplicacdo, interpretacdo e
integracdo da legislacao tributaria. 7. Obrigacao tributaria: definicdo e espécies. 7.1 Elementos da
obrigacdo tributaria. 8. Responsabilidade tributaria. 9. Crédito tributario: conceitos e natureza
juridica. 9.1. Constituicdo do crédito tributario. 9.2. Suspensédo do crédito tributario. 9.3. Extincao
do crédito tributario. 9.4. Exclusao do crédito tributario. 9.5. Garantias e privilégios do crédito
tributario. 10. Administracdo Tributaria: fiscalizacdo, sigilo bancario, divida ativa e certidées
negativas. 11. Processo Administrativo e Judicial Tributario. 12. Competéncia de fiscalizacdo e
execucdo do CAU. 13. Crimes tributarios. 14. Jurisprudéncia dos tribunais regionais, STF, STJ e
TCU
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Direito Civil (Lei 10.406/2002 e alteracdes posteriores): Vigéncia, validade, eficacia, interpretacdo
e aplicacdo das normas civis (Lei de Introducdo as normas do Direito Brasileiro, Decreto-lei
4.657/1942 alterado pela Lei 12.376/2010); Parte geral: Pessoa natural; Pessoa juridica (Lei
12.378/10; Resolugdo CAU/BR 28/2012; Resolugdo CAU/BR 49/2013; Resolucdo CAU/BR
193/2020); Direitos da personalidade; Personalidade, capacidade, representacdo, assisténcia,
emancipacéo, estados (individual, familiar e politico), nome e registro (Lei de Registros Publicos,
Lei 6.015/1973), auséncia, curadoria dos bens do ausente, morte e sucessdo provisoria e
sucessdo definitiva da pessoa natural; Associacfes, fundacgdes, entes despersonalizados,
sociedades de fato e sociedades irregulares; Domicilio civil; Bens juridicos: Bens considerados em
si mesmos: Bens corpdreos e incorpdreos; Bens imdveis e moéveis; Bens fungiveis e consumiveis,
bens divisiveis e indivisiveis, bens simples e compostos, bens singulares e coletivos; Bens
reciprocamente considerados: Bens principais e acessorios; Benfeitorias, acessfes e pertencas;
Frutos e produtos; Bens considerados em relacéo ao sujeito: Bens publicos e particulares; Bem de
familia: Convencional e legal (Lei 8.009/1990); Fato juridico: fato, ato e negécio juridicos; Efeitos
aquisitivos, modificativos, conservativos e extintivos do fato juridico; Elementos constitutivos do
negécio juridico (Pressupostos de existéncia); Validade, invalidade (nulidade a anulabilidade) do
negécio juridico, representacdo e simulacdo; Eficacia do negécio juridico: condicdo, termo e
encargo; Defeitos do negécio juridico: Erro, dolo, coacgéo, lesdo, estado de perigo e fraude contra
credores; Atos juridicos licito e ilicito; Abuso de direito; Prova. Prescricdo e decadéncia. Direito
das obrigacOes; Obrigacdes: Obrigacdes de dar coisa certa e incerta, obrigacdes de fazer e ndo
fazer, obrigacdes alternativas, obrigacdes divisiveis e indivisiveis e obrigagcdes solidarias; Cessao
de crédito e Assuncao de Divida; Pagamento, Pagamento em consignacao, pagamento com sub-
rogacao, imputacdo do pagamento, dagdo em pagamento, novacdo, compensacao, confusdo e
remissao das dividas, Mora, perdas e danos, juros legais e convencionais, clausula penal, arras,
sinal. Direito dos contratos; Contratos civis: Estipulacdo em favor de terceiro, promessa de fato de
terceiro, vicios redibitérios, evic¢ao, contratos aleatdrios, contrato preliminar, contrato com pessoa
a declarar; Extingdo do contrato: Distrato, clausula resolutiva, resolucdo por onerosidade
excessiva; Espécies de Contrato: Compra e venda, retrovenda, venda a contento e venda sujeita
a prova, preempc¢ao ou preferéncia, venda com reserva de dominio, venda sobre documentos;
Troca ou permuta; Contrato estimatdrio; Doacéo; Locacdo de coisas; Empréstimo: Comodato e
mutuo; Prestacdo de servico; Empreitada; Depdsito: Depdsitos voluntario e necessario; Mandato,
mandatos voluntario e judicial; Comissdo; Agéncia e distribuicdo; Corretagem; Transporte:
transporte de pessoas e de coisas; Seguro: seguro de dano e de pessoa; Constituicdo de renda;
Jogo e da aposta; Fianga; Transacdo; Compromisso; Atos Unilaterais: Promessa de recompensa,
gestdo de negocios, pagamento indevido, enriquecimento sem causa; Locacdo imobiliaria (Lei
8.245/1991). Responsabilidade civil: responsabilidade contratual e extracontratual, subjetiva e
objetiva, direta e indireta; Obrigagcdo de indenizar e fixacdo da indenizagdo. Direitos reais: Posse;
Propriedade: descoberta, usucapiao: ordinario, extraordinario, especial (Constituicao Federal/1988
e Lei 6.969/1981): rural, urbana, por abandono do lar e administrativa (Lei 11.977/2009 e Lei
12.424/2011), pela dissolugcdo da unido estavel (Lei n° 9.278/1996), coletiva (Lei 10.257/2001),
indigena (Lei 6.001/1973), registro do titulo, acessao, ocupacdo, achado do tesouro, tradicao,
especificacdo, confusdo, comissdo e adjuncdo; Direitos de vizinhanca: uso anormal da
propriedade, arvores limitrofes, passagem forcada, passagem de cabos e tubulagdes, aguas,
limites entre prédios e direito de tapagem e direito de construir; Condominio geral, voluntario,
necessario e edilicio; Propriedade resollivel; Propriedade fiduciaria: moveis e imoéveis (Lei
4.591/1964 e Lei 9.514/1997); ServidGes; Usufruto; Uso; Habitacdo; Direito do promitente
comprador; Penhor; Hipoteca; Anticrese. Direito de Familia: Direito pessoal: casamento e relacbes
de parentesco; Direito Patrimonial: regime de bens entre os cénjuges, usufruto e da administracao
dos bens de filhos menores, alimentos (Lei 5.478/1968, Lei 8.971/1994.e Lei 11.804/2008) e bem
de familia; Separacdo e Divércio: judicial e extrajudicial (Constituicdo Federal/1988, Lei
6.515/1977); Unido estavel; Tutela e curatela (Estatuto da Crianca e do Adolescente, Lei
8.069/1990, e Estatuto da Pessoa com Deficiéncia, Lei 13.146/2015). Direito das sucessoes:
Sucessdao em geral: heranga, vocacdo hereditaria, heranca jacente e peticdo de herancga;
Sucessao legitima; Sucessdo testamentaria; Inventario e partilha. Jurisprudéncia STF, STJ e




CAU/R) | I
g Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Rio de Janeiro
TJRJ.

Direito Processual Civil (Lei 13.105/2015 e alteragdes posteriores): Aplicagdo da norma
processual no tempo e no espaco; Normas fundamentais. Jurisdicdo e agdo, limites da jurisdicdo
nacional, Cooperacao internacional; Organizacdo e divisdo do Poder Judiciario (Constituicao
Federal/1988); Competéncia: critérios, fixacdo, modificacdo da competéncia e declaracdo de
incompeténcia, cooperacdo nacional; Legitimacdo: ordinaria e extraordinaria; Capacidade
processual: capacidade de ser parte, capacidade de estar em juizo e capacidade postulatéria;
Partes: Deveres, responsabilidade, despesas, honorarios, multas, gratuidade de justica e
sucessdo das partes; Procuradores: Representacdo processual, sucessdo dos procuradores,
deveres e responsabilidade (Estatuto da Advocacia e da OAB, Lei 8.906/1994 e Cédigo de Etica e
Disciplina da OAB); Litisconsércio e Intervencdo de terceiros; Juiz: Poderes, deveres,
responsabilidade, impedimentos e suspeicao do juiz; Auxiliares da justica; Funcdes essenciais a
justica: Ministério Publico, Advocacia Publica, Defensoria Publica e Advocacia (Constituicao
Federal/1988); Atos processuais: Forma dos atos processuais, atos em geral, atos da parte, atos
do juiz e atos do escrivdo ou chefe de secretaria; Tempo dos atos processuais: Prazos
processuais: contagem e verificagdo dos prazos e penalidades; Lugar dos atos processuais;
Comunicacdes dos atos processuais: Cartas, citagbes e intimacfes; Nulidades dos atos
processuais; Distribuicdo e do registro; Valor da causa; Tutela provisoria; Formacédo do processo;
Suspensdo do processo; Extincdo do processo; Processo de conhecimento e cumprimento de
sentenca: Procedimento sumario (Lei 5.869/1973); Procedimento comum: Peticdo inicial:
requisitos e pedido; Indeferimento da peticao inicial; Improcedéncia liminar do pedido. Audiéncia
de conciliacdo ou de mediacdo; Resposta do réu: Contestacdo e reconvencao; Revelia;
Providéncias preliminares e saneamento: nao incidéncia dos efeitos da revelia, fato impeditivo,
moadificativo ou extintivo do direito do autor e alegacdes do réu; Julgamento conforme o estado do
processo: extingdo do processo, julgamento antecipado do mérito e saneamento e organizacédo do
processo; Audiéncia de instrucdo e julgamento; Provas em geral e em espécie: producao
antecipada da prova, ata notarial, depoimento pessoal, confissdo, exibicdo de documento ou
coisa, prova documental, forca probante dos documentos, arguicdo de falsidade, producdo da
prova documental, documentos eletrénicos, prova testemunhal, admissibilidade, valor e producao
da prova testemunhal, prova pericial e inspec¢do judicial; Sentenca: elementos e efeitos; Coisa
julgada; Remessa necessaria; julgamento das acdes relativas as prestacbes de fazer, de ndo
fazer e de entregar coisa; Liquidacdo de sentenca; Cumprimento de sentenca. Procedimentos
especiais: Teoria geral dos procedimentos especiais; Procedimentos especiais de jurisdicdo
contenciosa e de jurisdicdo voluntaria: Consignacdo em pagamento, Depdésito; Acdo de exigir
contas; Procedimentos possessorios; Procedimentos de usucapido de terras particulares
(usucapido ordinario, extraordinario, especialurbana, rural, pela dissolugéo da unido estavel e por
abandono do lar, administrativo, coletivo e indigena (Constituicao Federal/1988, Cédigo Civil/2002,
Lei 6.001/1973, Lei 6.969/1981, Lei n® 9.278/1996, Lei 10.257/2001, Lei 11.977/2009, Lei
12.424/2011); Outras acdes para defesa da propriedade e da posse: acao vindicatoria, acdo
reivindicatéria, acdo de imissdo na posse, acdo negatdria, acdo confessoria, acao de dano infecto,
acdo publiciana, acdo declaratéria e acdo de indenizacdo. Procedimentos decorrentes da
locacbes imobilidrias (Lei 8.245/1991); Divisdo e da demarcacao de terras particulares; Acédo de
dissolucdo parcial de sociedade; Inventario, partilha, arrolamento, inventario extrajudicial e
requerimento de alvara judicial (Lei 6.858/1980); Embargos de terceiros; Oposicdo; Habilitacdo;
Acdes de familia e procedimentos decorrentes das relacdes familiares (Constituicdo Federal/1988,
Estatuto da Crianca e do Adolescente, Lei 5.478/1968, Lei 6.515/1977, Lei 8.971/1994 e Lei
11.804/2008) e bem de familia; Separacdo e Divorcio: judicial e extrajudicial (Constituicao
Federal/1988, Lei 6.515/1977), Investigacdo de paternidade (Lei 8.560/1992); Monitério;
Homologagéo do penhor legal; Regulacdo de avaria grossa; Restauracdo de autos; Notificacdo e
da interpelacédo; Alienacao judicial; Da extingdo consensual de unido estavel e da alteracdo do
regime de bens do matrimbnio; Testamentos e dos codicilos; Heranca jacente; Bens dos
ausentes; Coisas vagas; Interdicdo; Tutela e curatela (Codigo Civil. Lei Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia); Organizacéo e da fiscalizacdo das fundacgbes; Ratificagdo dos protestos maritimos e
dos processos testemunhaveis formados a bordo; Juizados especiais civeis estaduais, federais e
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Fazendarios (Lei 9.099/1995, Lei 10.259/2001 e Lei 12.153/2009); Processo coletivo: agdo civil
publica e acéo popular (Lei 4.717/1965, Lei 7.347/1985 e Lei 8.078/1990), Mandado de seguranca
individual e coletivo (Lei 12.016/2009); Busca e apreensdo e de depdsito de coisa vendida a
crédito com reserva de dominio e de coisa gravada com alienagao fiduciaria em garantia (Decreto-
lei 911/1969); Juizo arbitral (Lei 9.307/1996 alterada pela e Lei 13.129/2015); Processo de
execucao: Execucao em geral: Partes, competéncia, requisitos necessarios para realizar qualquer
execucdao, inadimplemento do devedor e titulo executivo, responsabilidade patrimonial; Execucbes
em espécie: Execucado para a entrega de coisa certa e incerta; Execucao das obrigacdes de fazer
e de ndo fazer;, Execugdo por quantia certa contra devedor solvente; Penhora: objeto,
documentacéo, registro, deposito, lugar, modificagdes, modalidades, avaliacdo, expropriacdo de
bens, adjudicacdo, alienacdo e satisfacdo do crédito; Execucdo contra a fazenda publica,;
Execucéo de alimentos; Embargos do devedor, embargos a execucdo contra a fazenda publica,
embargos a execugdo fundada em titulo extrajudicial, embargos a execucdo e embargos na
execucdo por carta; Excecdo ou objecdo de pré-executividade; Suspensdo e da extingdo do
processo de execucdo; Execucdo fiscal (Lei 6.830/1980 / Resolugcdo CAU/BR N° 193/2020).
Processo nos tribunais e meios de impugnacgédo das decisdes judiciais: Ordem dos processos nos
tribunais e processos de competéncia originaria dos tribunais; Incidentes de assuncao de
competéncia e de arguicdo de inconstitucionalidade; Conflito de competéncia; Homologacéo de
decisdo estrangeira e da concesséo do exequatur a carta rogatoria; Acdo rescisoria; Incidente de
resolucdo de demandas repetitivas; Reclamacgdo; Teoria geral dos recursos; Recursos em
espécie; Acdes autdbnomas de impugnacdo e sucedaneos recursais: A¢do anulatéria; Embargos
de terceiro; Mandado de seguranca. Jurisprudéncia STF, STJ e TIRJ.

Ensino Médio Completo

Portugués para Assistente Técnico

1. Organizacdo textual: interpretacdo dos sentidos construidos nos textos; caracteristicas de
textos descritivos, narrativos e dissertativos; elementos de coesdo e coeréncia. 2. Aspectos
semanticos e estilisticos: sentido e emprego dos vocabulos; tempos e modos do verbo; uso dos
pronomes; metafora, antitese, ironia. 3. Aspectos morfolégicos: reconhecimento, emprego e
sentido das classes gramaticais em textos; elementos de composi¢do das palavras; mecanismos
de flexdo dos nomes e dos verbos. 4. Processos de constituicdo dos enunciados: coordenacéo,
subordinacdo; concordancia verbal e nominal. 5. Sistema grafico: ortografia; regras de
acentuacao; uso dos sinais de pontuagcdo 7. Redacado oficial: ata, edital, memorando, oficio,
parecer, portaria, relatério, requerimento.

Informatica para Assistente Técnico

1. MS Office 2016/2019/2021 BR 32/64 bits (Word, Excel, Powerpoint, Access) — conceitos,
caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso do software e emprego dos recursos. 2. Internet e
Web. Conceitos, caracteristicas, sites de pesquisa, browsers Edge, Firefox Mozilla e Google
Chrome nas versdes atuais de 32 e 64 bits, em portugués. Correio Eletronico. Webmail. Mozilla
Thunderbird BR nas versdes atuais de 32 e 64 bits. Redes Sociais: Facebook, LinkedIn, Instagram
e Twitter. 3. Seguranca: Conceitos, caracteristicas, protecdo de equipamentos, de sistemas, em
redes e na internet. Virus. Backup. Firewall. 4. Microinformatica — conceitos de hardware e
software. Componentes e fun¢bes. Midias. Dispositivos de armazenamento, de entrada e de saida
de dados. Configuracdo e Operacdo de microcomputadores e notebooks. Sistemas Operacionais
Windows 10/11 BR — conceitos, caracteristicas, ambiente grafico, distribuicdes, icones e atalhos
de teclado. Uso dos recursos. 5. Redes de Computadores — conceitos basicos, caracteristicas,
meios de transmisséo, conectores, padrdoes, modelo de referéncia OSI/ISO, arquitetura TCP/IP,
aplicacdes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assistente Técnico

1. Principais aspectos da Lei de criacdo do CAU - Lei Federal 12.378, de 31.12.2010(e suas
alteracdes posteriores): Regulamenta o exercicio da Arquitetura e Urbanismo; cria o Conselho de
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Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR e os Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos
Estados e do Distrito Federal - CAUs; e da outras providéncias. 2. Organizacdo, estrutura e
funcionamento do CAU/RJ conforme seu Regimento Interno (aprovado na Reunido Plenaria
Ordinaria n.006/2017, de 20 de junho de 2017, conforme Deliberacéo Plenaria 025/2017). 3. Atos
e resolugdes relativos a: Atribuicdes profissionais de arquitetos e urbanistas (Res. CAU/BR n.
021/2012 e Res. CAU/BR n. 162/2018); Fiscalizacdo do exercicio Profissional Res. CAU/BR
n.198/2022); Registro de Responsabilidade Técnica — RRT (Res. CAU/BR n.91/2014 e suas
alteracdes); Registro de Pessoas Juridicas (Res. CAU/BR n.028/2012); Registro de Profissionais
(Res. CAU/BR n.018/2012, Res. CAU/BR n.167/2018 e suas alteracdes); Anuidades (Res.
CAU/BR 193 e suas alteragfes); Certiddes (Res. CAU/BR n.93/2014). 4. Gestdo de arquivos e
documentos: 4.1. Terminologia e fungdes arquivisticas; Tipos de arquivos; Tabela de
temporalidade: objetivos, eliminacéo, transferéncia e recolhimento de documentos. 4.2. Controle
de acesso e grau de sigilo de documentos, conforme sua classificacdo; prazos de restricdo de
acesso e sua vigéncia. 4.3. Funcdes de protocolo e gerenciamento de processos: conceitos
sobre formacdo, tramitacdo, distribuicdo de processos: autuacdo, instrucdo, abertura e
encerramento de volumes, anexacdo, juntada, apensacdo e desapensacdo, desentranhamento,
desmembramento, encerramento, reabertura. 4.4 Gestdo de Materiais 5. Qualidade e
Atendimento ao publico: Conceitos sobre qualidade, seus principios e dimensées; o foco no
cliente. Principios e acdes para o bom atendimento. Ruidos e barreiras na comunicacéo.
Atendimento telefénico e presencial: atitudes indispensaveis; principios de atendimento
presencial. Atendimento e tratamento. Dimensfes da qualidade nos deveres dos servidores
plblicos. 6. Atuacdo dos servidores conforme o Codigo de Etica e Disciplina do CAU/BR —
Resolucédo n° 52, DE 6.09.2013; aplicagdo dos conceitos do Manual para Conducdo de Processo
Administrativo Etico-disciplinar do CAU/RJ 7. Normas béasicas sobre o processo administrativo,
segundo a Lei Federal n° 9.784/1999 e suas alteracbes posteriores. Atos administrativos;
Organizacdo administrativa do Brasil; Configuracdo juridica do CAU; Gestdo Patrimonial;
Orcamento.

1.3. Para se inscrever, o candidato devera acessar o site www.ibam-concursos.org.br, localizar

o link do Concurso Publico do CAU/RJ e clicar na opcédo Cargos disponiveis e escolher o

emprego para o qual deseja realizar a inscricdo. Logo em seguida, o candidato devera preencher

o Formulario de inscricéo, e antes de confirmar a inscricdo, conferir todos os dados digitados no

formulario.

1.4. O candidato que necessitar de condi¢cdo especial para a realizacéo da prova, ainda que tenha

especificado no Formulario de Inscricdo a condigdo que necessita, devera também solicita-la por

escrito e anexar o laudo com justificativa médica.

1.4.1. Os documentos mencionados acima (solicitacdo de condicdo especial e laudo médico)

deverdo ser enviados por meio de carta simples com AR ou Sedex com AR, durante o periodo

de inscricdo - compreendido de 12/04/23 a 12/05/23, para o Instituto Brasileiro de

Administracdo Municipal — IBAM, Nucleo de Concursos, situado na Rua Buenos Aires, n°® 19 —

Centro — Rio de Janeiro/ RJ — CEP: 20070-021.

1.4.2. A néo solicitacdo de recursos especiais, tempestivamente, conforme disposto nos itens 1.4

e 1.4.1, implica a sua ndo concesséao no dia da realizacdo das provas.

1.4.3. A tempestividade da apresentacdo da documentacao enviada via postal sera comprovada

através da sua data de postagem.

1.4.4. O IBAM nao se responsabilizara por qualquer tipo de extravio que impeca a chegada do

laudo médico e do requerimento de solicitacdo de condicao especial a seu destino.

1.5. As candidatas lactantes deverdo declarar, no ato da inscricdo, sua condicdo para

disponibilizagdo de tratamento especial no dia de aplicacdo das provas.

1.5.1. A ndo solicitagdo de recursos especiais, tempestivamente, conforme disposto no item 1.5,

implica a sua ndo concesséo no dia da realizagdo das provas.

1.5.2. A candidata que tiver a necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas devera

levar um acompanhante, sendo esta indicacdo de sua inteira responsabilidade, cuja pessoa

devera possuir maioridade legal e permanecer em local definido pela Coordenacdo do IBAM,

sendo responsavel pela guarda da crianca.




