DPMG ' DIARIO OFICIAL ELETRONICO

DA DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERAIS

. DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERAIS

Cidade, de 2023.

Assinatura

ANEXO V
CONTEUDO PROGRAMATICO

CARGO DE TECNICO DA DEFENSORIA PUBLICA

Conhecimentos
Basicos

LINGUA PORTUGUESA

PROGRAMA

Leitura e interpretacio de textos. Tipologia textual. Géneros textuais: estrutura e funcio.
Principios de textualidade: coesdao e coeréncia textuais. Paragrafacdo. Argumentacao.
Conhecimentos linguisticos de acordo com a gramética tradicional: formacao de palavras e
selecao vocabular; classe de palavras; colocacao pronominal; emprego de tempos e modos
verbais; estruturacao sintatica e semantica dos termos na oracao e das oracées no periodo:
coordenacdo e subordinacdo; regéncia nominal e verbal; uso do sinal indicativo de crase;
concordancia nominal e verbal. Variacao linguistica e situagées de comunicacdo. Emprego
dos sinais de pontuacao.

INFORMATCA

PROGRAMA

Microsoft Excel: introducdo e nocdes basicas, compartilhamento e impressido, funcoes,
féormulas, operadores légicos, erros, importacao e andlise de dados, tabelas, classificacdo e
filtragem, graficos, tabelas dinamicas, modelos de dados, insercao e formatacao de dados,
busca e localizacdo, layout, validacdo, personalizacdo. Microsoft PowerPoint: introducao,
colaboracao, salvar e compartilhar apresentacdes, trabalho em conjunto, controle de
alteracoes, impressao e apresentacdo, slides e texto, imagens, graficos e tabelas, design,
modelos telas de fundo e temas, marcas d’agua, cabecalhos e rodapés, animacoes,
transicoes, audio e video. Microsoft Word: introducdo e conceitos basicos,
compartilhamento e coautoria, comentarios, controle de alteracdes, formatacdo de texto,
lista numeradas e marcadores, espacamento, estilos, temas, layout de pagina, margens,
orientacao, bordas, cabecalho e rodapé, numeracdo, quebra de pagina, sumario, tabelas,
imagens, icones, wordArt, marca d'agua, régua, formas geométricas, impressio e
exportacdo de documentos, mala direta.

NOGCOES DE DIREITO

PROGRAMA

Principios constitucionais do Estado Brasileiro. Estado Democratico de direito. Republica
Federativa do Brasil: direitos e garantias fundamentais; organizacdo do Estado; organizacao
dos Poderes; atribuicbes dos Poderes. Poderes e deveres do administrador publico.
Principios basicos da administracdo publica: legalidade, moralidade impessoalidade,
razoabilidade, publicidade, eficiéncia, seguranca juridica, motivacdo, ampla defesa e
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contraditorio, e interesse publico. Poderes administrativos. Servicos publicos. Atos
administrativos. Improbidade Administrativa. As funcbes essenciais a Justica: Ministério
Pablico. Advocacia-Geral da Unido e do Estado de Minas Gerais. Defensoria Publica.
Principios institucionais da Defensoria Publica. Organizacdo da Defensoria Publica do
Estado de Minas Gerais. Carreiras de Técnico da Defensoria Publica e Analista da
Defensoria Publica. Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Minas Gerais.
Sumulas, enunciados e informativos jurisprudenciais do Supremo Tribunal Federal e do
Superior Tribunal de Justica. Teses de repercussio geral e de recursos repetitivos.

Conhecimentos
Especificos

PROGRAMA

Conhecimentos em administracdo, conceitos e funcbes. Ferramentas administrativas.
Gréficos, planilhas, manuais, quadros, leiaute, demonstrativos, mapas administrativos,
organograma, fluxograma e tabelas. Técnicas administrativas, técnicas organizativas.
Rotinas administrativas. Processos administrativos. Gestdo de Processos, conceitos
fundamentais. Arquivo, conceito, finalidade e funcao do arquivo. Classificacao e tipos de
arquivamento. Classificacdo dos documentos. Correspondéncia, sua classificacdo e
caracterizacao. Atividades de arranjo. Atividades de descriciao e publicacio. Atividades de
conservacao e atividades de referéncia. Arquivo fotografico. Arquivo de catalogo
impresso. Arquivos correntes e arquivos intermediarios. Documentos, consulta, redacao e
normatizacoes. Expedientes, informativo, relatérios, oficios, cadastros, requerimentos,
parecer, cartas comerciais, circulares, atas, editais, estatutos, convites, protocolo, registros,
atestados, solicitacoes, procuracoes, notificacbes, convocacoes, bilhetes, correio
eletrénico, recibos, declaracgoes (...). Comunicacdo. Comunicagdo organizacional conceitos,
classificacoes e pratica. Recursos multimidia. Comunicacdo web, hipermidia. Trabalho em
equipe. Personalidade e relacionamento. Eficiéncia, eficacia, produtividade e
competitividade. Burocracia. Conhecimentos de informatica. MS Office. No¢des de uso e
conservacio de equipamentos de escritério. Maquinas e computadores. Sistema de
informacdo de empresa. Ferramentas. Objetivos organizacionais, sentido do trabalho e
comprometimento. As organizacdes como sistemas sociais, a organizacdo como um
sistema de papéis, desempenho de papéis. Organizacao, sistemas e métodos. Conceitos e
praticas fundamentais. Atendimento ao publico. Qualidade no atendimento. Desempenho,
avaliacio de desempenho. Nocdes fundamentais de patriménio e inventario.
Administracdo de materiais e gestdo de estoques, conceitos, métodos e praticas.
Organizacgao e estrutura. Localizacao de materiais, classificacio de materiais, inventario
fisico. Acondicionamento, principios de estocagem. Nocdes de administracdo publica:
modelos de administracdo publica; principios fundamentais da administracdo publica;
6rgaos, entidades e organizacdo da administracao publica; administracdo publica direta e
indireta; descentralizacdo, desconcentracdo e delegacdo; controle interno e externo
aplicados a administracao publica. Servico publico. Conhecimentos basicos em compras
institucionais. Licitacbes e contratos na administracdo publica. Nocoes de direito
administrativo e constitucional. Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021. Conceitos
fundamentais. Licitacoes e contratos na administracio publica. Concessoes. Parceria
publico-privada. Permissoes. Pregio. Responsabilidade civil e administrativa. Constituicao
da Republica Federativa do Brasil, Titulo Ill, Capitulo VII: arts.37 a 4. Constituicao do Estado
de Minas Gerais, Titulo Ill, Capitulo I: arts. 13 a 29. Lei Complementar n°® 65, de
16/01/2003, organiza a Defensoria Publica do estado de Minas Gerais, define sua
competéncia, dispde sobre a carreira do Defensor Publico e da outras providéncias. Lei n®
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14.184, de 31/01/2002, dispde sobre o processo administrativo no ambito da
Administracdo Puablica estadual. Lei n® 12.527, de 18/11/2011, que regula o acesso a
informacdes. Decreto n° 46.644, de 06/11/2014, dispde sobre o Codigo de Conduta do
Agente Publico e da Alta Administracdo estadual. Lei n°® 13.709, de 14/08/2018, Lei Geral
de Protecdo de Dados. Lei Estadual n°® 22.790 de 27/12/2017, institui as carreiras de
Técnico da Defensoria Plblica e Analista da Defensoria Publica. Deliberacdo n° 110, de
11/11/2019, Dispde sobre o detalhamento das atribuicobes dos o6rgdos de apoio
administrativo, dos servicos auxiliares e dos 6rgaos auxiliares da Defensoria Publica do
Estado, de que trata o art. 60, IV e V, da Lei Complementar Estadual no 65, de 16 de janeiro
de 2003. ETICA NO SERVICO PUBLICO. Editor: Escola Nacional de Administracdo Publica -
ENAP, Médulos I, Il e 111

CARGO DE ANALISTA DA DEFENSORIA PUBLICA

Analista da Defensoria Publica/Administrador

Conhecimentos
Basicos

LINGUA PORTUGUESA
PROGRAMA

Leitura e interpretacdo de textos. Paragrafacdo. Tipologia textual. Géneros textuais:
estrutura e funcdo. Principios de textualidade: coesdo e coeréncia textuais. Referenciacao.
Sequenciacdo. Argumentacdo. Conhecimentos linguisticos de acordo com a gramatica
tradicional: formacdo de palavras e selecdo vocabular; classe de palavras; colocacao
pronominal; emprego de tempos e modos verbais; estruturacdo sintatica e semantica dos
termos na oracao e das oracdes no periodo: coordenacao e subordinacdo; regéncia nominal
e verbal; uso do sinal indicativo de crase; concordancia nominal e verbal. Variacdo linguistica,
norma padrio e situacdes de comunicacao. Emprego dos sinais de pontuacio e efeitos de
sentido.

NOCOES DE GESTAO PUBLICA E ETICA

PROGRAMA

Constituicao da Republica Federativa do Brasil (Titulo I, Capitulo VII: arts. 37, 38, 39 e 41;
Titulo IV, Capitulo IV: arts. 127 a 135). Constituicido do Estado de Minas Gerais (Titulo lII,
Capitulo I: arts. 13 a 29 e art. 36; Capitulo II: arts. 119 a 132). Lei n°® 14.184, de 31/01/2002,
que dispde sobre o processo administrativo no ambito da Administracao Publica Estadual. Lei
n°® 12.527, de 18/11/2011, que regula o acesso a informacdes. Decreto n° 46.644, de
06/11/2014, que dispde sobre o Cédigo de Conduta do Agente Publico e da Alta
Administracdo Estadual. Lei Estadual n°® 22.790 de 27/12/2017, institui as carreiras de
Técnico da Defensoria Publica e Analista da Defensoria Publica. Deliberacdo n° 110, de
11/11/2019, que dispbée sobre o detalhamento das atribuicbes dos 6rgaos de apoio
administrativo, dos servicos auxiliares e dos 6rgaos auxiliares da Defensoria Publica do
Estado, de que trata o art. 6°, IV e V, da Lei Complementar Estadual no® 65, de 16 de janeiro
de 2003. Lei n°® 13.709, 14/08/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados. Lei n° 869, de
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05/07/1952, dispde sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Minas
Gerais, Disposicoes Preliminares, Titulo | - Do Provimento, Capitulo | - Disposicdes Gerais;
Capitulo IV - Da Transferéncia; Capitulo V - Da Permuta; Capitulo VI - Da Reintegracao;
Capitulo VII - Da Readmissao; Capitulo VIl - Da Reversao; Capitulo IX - Do Aproveitamento;
Capitulo X - Dos Atos Complementares; Secado | - Da Posse; Secao Il - Do Exercicio, Titulo Il -
Da Remocdo, Titulo Il - Da Readaptacao, Titulo V - Da Frequéncia e Horario; Titulo VI - Da
Vacancia; Titulo VIl - Dos Direitos, Vantagens e Concessoes; Titulo VIII - Dos Deveres e da
Acao Disciplinar. Etica no Servico Publico. Editor: Escola Nacional da Administracdo Publica -
ENAP, Médulos I, Il e 111

NOCOES DE DIREITO
PROGRAMA

Principios constitucionais do Estado Brasileiro. Estado Democratico de direito. Republica
Federativa do Brasil: direitos e garantias fundamentais; organizacao do Estado; organizacao
dos Poderes; atribuicbes dos Poderes. Poderes e deveres do administrador publico.
Principios basicos da administracdo publica: legalidade, moralidade impessoalidade,
razoabilidade, publicidade, eficiéncia, seguranca juridica, motivacdo, ampla defesa e
contraditério, e interesse publico. Poderes administrativos. Servicos publicos. Atos
administrativos. Improbidade Administrativa. As funcdes essenciais a Justica: Ministério
Pablico. Advocacia-Geral da Unido e do Estado de Minas Gerais. Defensoria Publica.
Principios institucionais da Defensoria Publica. Organizacdo da Defensoria Publica do Estado
de Minas Gerais. Carreiras de Técnico da Defensoria Piblica e Analista da Defensoria Publica.
Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Minas Gerais. SiUmulas, enunciados e
informativos jurisprudenciais do Supremo Tribunal Federal e do Superior Tribunal de Justica.
Teses de repercussao geral e de recursos repetitivos.

Conhecimentos
Especificos

PROGRAMA

Administracdo Geral - Fundamentos da administracdo. Evolucdo histérica. O papel do
gerente. Ambiente das Empresas. Tecnologia e sua administracdo. Estratégia empresarial.
Administracdo da qualidade. Administracdo estratégica. Motivacdo e lideranca. Funcoes
administrativas: planejamento (estratégico, tatico e operacional), organizacio, direcdo e
controle. Enfoque comportamental. Motivacdo e lideranca. Novos paradigmas da
administracdo. Administracao participativa. Organizacées do terceiro milénio: novos modelos
das organizacoes, ética e responsabilidade social na administracdo. Administracdo na era
digital: processos organizacionais, reengenharia, benchmarking e tecnologia da informacao.

Organizacao Sistemas e Métodos - Processos organizacionais: organizacido, alcance do
controle, niveis administrativos, departamentalizacdo e descentralizacdo, estruturas
organizacionais. Métodos e processos: andlise administrativa, processos empresariais,
graficos de processamento, formularios, layout, distribuicio do trabalho e manuais e
organizacao. Sistemas administrativos: evolucado histérica, sistema e seus aspectos basicos,
evolucao da aplicacao dos sistemas. Sistema de informacdes gerenciais: conceitos basicos,
modelo proposto, importincia dos sistemas de informacbes gerenciais para as empresas,
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alguns aspectos das decisdes, esquema basico do sistema de informacbes gerenciais,
estruturacao dos relatérios gerenciais.

Administracio de Recursos Humanos - A interacao entre pessoas e organizacoes. O sistema
de administracdo de recursos humanos. Recrutamento e selecdo de pessoal. Desenho,
descricao e andlise de cargos. Avaliacdo de desempenho. Administracdo de salarios e planos
de beneficios. Qualidade de vida no trabalho. Treinamento e desenvolvimento de pessoal.
Desenvolvimento organizacional. Monitoracdo de recursos humanos: sistemas de
informacdes em recursos humanos, ética e responsabilidade social.

Planejamento Estratégico - Conceitos. Principios. Planejamento estratégico, planejamento
tatico e planejamento operacional. Elaboracdo e implementacdo do planejamento
estratégico: Diagnostico estratégico. Missdo, visdo e valores. Andlise externa e interna.
Analise dos concorrentes. Objetivos e desafios empresariais. Estratégias empresariais.
Politicas empresariais. Controle e avaliacdo do planejamento estratégico. Planejamento
Estratégico da Defensoria Publica de Minas Gerais 2023/2025 (Relatorio de Diagndstico de
Ambiente, Book, Identidade Institucional, Mapa Estratégico e Carteiras de Projetos).

Administracdo Publica - Estrutura administrativa. Atividade administrativa. Poderes e
deveres do administrador publico. Uso e abuso do poder. Principios basicos da administracao
publica: legalidade, moralidade impessoalidade, razoabilidade, publicidade, eficiéncia,
seguranca juridica, motivacdo, ampla defesa e contraditério, e interesse publico. Poderes
administrativos. Atos administrativos. Deveres, direitos e responsabilidade dos servidores
publicos. Procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, com o fim de garantir o acesso a informagdes. A improbidade na administracao
publica. Pessoas alcancadas pela Lei da Improbidade Administrativa. Dispositivos da Lei
Complementar/MG n° 65/2003 (Organiza a Defensoria Plblica do Estado, define sua
competéncia e dispbe sobre a carreira de Defensor Publico e da outras providéncias).

Gestao Governamental - Evolucao histérica do orcamento publico e correlacdo orcamento
planejamento. Principios orcamentarios. Orcamento tradicional e orcamento programa.
Plano plurianual, lei de diretrizes orcamentarias e lei orcamentaria anual. Processo de
elaboracao da proposta orcamentaria. Classificacdes orcamentarias da despesa e da receita.
Créditos adicionais. Execucdo do orcamento e controle da execucdo orcamentaria:
programacdo da despesa, empenho, liquidacido da despesa, pagamento da despesa.
Suprimento de fundos (Adiantamento). Despesas de exercicios anteriores. Restos a pagar.
Fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria na Constituicio Brasileira de 1988. Controle
da execucdo orcamentaria na Lei Federal n° 4.320/1964. Contabilidade Publica:
procedimentos contabeis orcamentarios e patrimoniais, procedimentos contabeis
especificos, plano de contas, demonstracoes contabeis aplicadas ao setor publico. Tépicos da
Lei de Responsabilidade Fiscal: principios, objetivos e efeitos no planejamento e no processo
orcamentario; receita e despesa publica; despesas com pessoal; divida e endividamento;
mecanismos de transparéncia, controle e fiscalizacao.

Licitacoes Publicas - Definicoes. Agentes publicos. Processo licitatério. Fase Preparatoria.
Modalidades. Critérios de julgamento. Compras, obras e servicos de engenharia e servicos
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em geral. Divulgacao do edital, apresentacao de propostas e lances. Julgamento. Habilitacdo
e encerramento da licitacdo. Contratacdo direta e instrumentos auxiliares.

Contratos Administrativos - Formalizacdo, garantias e prerrogativas da administracdo.
Duracao, execucao, alteracdes e extincdo. Recebimento do objeto e pagamentos. Nulidades
e irregularidades. Crimes em licitacdes e contratos.

Analista da Defensoria Publica/Assistente Social

Conhecimentos
Basicos

LINGUA PORTUGUESA
PROGRAMA

Leitura e interpretacdo de textos. Paragrafacdo. Tipologia textual. Géneros textuais:
estrutura e funcado. Principios de textualidade: coesdo e coeréncia textuais. Referenciacao.
Sequenciacdo. Argumentacdo. Conhecimentos linguisticos de acordo com a gramatica
tradicional: formacdo de palavras e selecdo vocabular; classe de palavras; colocacao
pronominal; emprego de tempos e modos verbais; estruturacado sintatica e semantica dos
termos na oracao e das oracdes no periodo: coordenacao e subordinacao; regéncia nominal
e verbal; uso do sinal indicativo de crase; concordancia nominal e verbal. Variacao linguistica,
norma padrao e situagées de comunicacdo. Emprego dos sinais de pontuacao e efeitos de
sentido.

NOCOES DE GESTAO PUBLICA E ETICA

PROGRAMA

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (Titulo I, Capitulo VII: arts. 37, 38, 39 e 41;
Titulo IV, Capitulo IV: arts. 127 a 135). Constituicido do Estado de Minas Gerais (Titulo lIl,
Capitulo I: arts. 13 a 29 e art. 36; Capitulo II: arts. 119 a 132). Lei n°® 14.184, de 31/01/2002,
que dispde sobre o processo administrativo no ambito da Administracao Publica Estadual. Lei
n°® 12.527, de 18/11/2011, que regula o acesso a informacdes. Decreto n° 46.644, de
06/11/2014, que dispde sobre o Cdédigo de Conduta do Agente Publico e da Alta
Administracdo Estadual. Lei Estadual n® 22.790 de 27/12/2017, institui as carreiras de
Técnico da Defensoria Publica e Analista da Defensoria Publica. Deliberacdo n° 110, de
11/11/2019, que dispde sobre o detalhamento das atribuicbes dos o6rgaos de apoio
administrativo, dos servicos auxiliares e dos 6rgaos auxiliares da Defensoria Publica do
Estado, de que trata o art. 6°, IV e V, da Lei Complementar Estadual no® 65, de 16 de janeiro
de 2003. Lei n°® 13.709, 14/08/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados. Lei n° 869, de
05/07/1952, dispoe sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Minas
Gerais, Disposicoes Preliminares, Titulo | - Do Provimento, Capitulo | - Disposicoes Gerais;
Capitulo IV - Da Transferéncia; Capitulo V - Da Permuta; Capitulo VI - Da Reintegracao;
Capitulo VII - Da Readmissao; Capitulo VIII - Da Reversao; Capitulo IX - Do Aproveitamento;
Capitulo X - Dos Atos Complementares; Secao | - Da Posse; Secao Il - Do Exercicio, Titulo Il -
Da Remocao, Titulo Il - Da Readaptacéao, Titulo V - Da Frequéncia e Horario; Titulo VI - Da

https://diariooficial.defensoria.mg.def.br/ Edicao de 23/06/2023 Pagina 48 de 82




DPMG ' DIARIO OFICIAL ELETRONICO

DA DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERAIS

. DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERAIS

Vacancia; Titulo VII - Dos Direitos, Vantagens e Concessoes; Titulo VIII - Dos Deveres e da
Acdo Disciplinar. Etica no Servico Publico. Editor: Escola Nacional da Administracdo Publica -
ENAP, Médulos |, Il e 111

NOCOES DE DIREITO
PROGRAMA

Principios constitucionais do Estado Brasileiro. Estado Democratico de direito. Republica
Federativa do Brasil: direitos e garantias fundamentais; organizacdo do Estado; organizacdo
dos Poderes; atribuicbes dos Poderes. Poderes e deveres do administrador publico.
Principios basicos da administracdo publica: legalidade, moralidade impessoalidade,
razoabilidade, publicidade, eficiéncia, seguranca juridica, motivacdo, ampla defesa e
contraditério, e interesse publico. Poderes administrativos. Servicos publicos. Atos
administrativos. Improbidade Administrativa. As funcdes essenciais a Justica: Ministério
Publico. Advocacia-Geral da Unido e do Estado de Minas Gerais. Defensoria Publica.
Principios institucionais da Defensoria Publica. Organizacdo da Defensoria Publica do Estado
de Minas Gerais. Carreiras de Técnico da Defensoria Piblica e Analista da Defensoria Pablica.
Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Minas Gerais. SiUmulas, enunciados e
informativos jurisprudenciais do Supremo Tribunal Federal e do Superior Tribunal de Justica.
Teses de repercussao geral e de recursos repetitivos.

PROGRAMA

A atuacao do assistente social nas defensorias publicas brasileiras. Servico Social, instancias e
servicos sociojuridicos. O Cédigo de Etica do Assistente Social. Lei de Regulamentacdo da
profissdo de assistente social. O Servico Social no combate a homofobia, machismo e

Conhecimentos . ~ . . ~ .
Especificos racismo. A atuacdo do assistente social na promocao do bem-estar no ambiente de trabalho.
Servico Social e mediacio. Estatuto da Crianca e Adolescente. Estatuto do Idoso. Lei Maria da
Penha. Lei Organica da Assisténcia Social. Seguridade Social Brasileira. Satde do Trabalhador
e Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990. Programas e politicas sociais brasileiras.
Programas de transferéncia de renda.
Analista da Defensoria Publica/Contador
heci .
Conhecimentos | | i\ A PORTUGUESA
Basicos
PROGRAMA

Leitura e interpretacdo de textos. Paragrafacao. Tipologia textual. Géneros textuais: estrutura
e funcdo. Principios de textualidade: coesdo e coeréncia textuais. Referenciacao.
Sequenciacdo. Argumentacdo. Conhecimentos linguisticos de acordo com a gramética
tradicional: formacdo de palavras e selecdo vocabular; classe de palavras; colocacido
pronominal; emprego de tempos e modos verbais; estruturacao sintatica e semantica dos
termos na oracao e das oracdes no periodo: coordenacio e subordinacao; regéncia nominal e
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verbal; uso do sinal indicativo de crase; concordancia nominal e verbal. Variacao linguistica,
norma padrao e situacbes de comunicacdo. Emprego dos sinais de pontuacado e efeitos de
sentido.

NOCOES DE GESTAO PUBLICA E ETICA

PROGRAMA

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (Titulo Ill, Capitulo VII: arts. 37, 38, 39 e 41;
Titulo IV, Capitulo IV: arts. 127 a 135). Constituicdo do Estado de Minas Gerais (Titulo lIl,
Capitulo I: arts. 13 a 29 e art. 36; Capitulo II: arts. 119 a 132). Lei n° 14.184, de 31/01/2002,
que dispoe sobre o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Estadual. Lei
n° 12.527, de 18/11/2011, que regula o acesso a informacdes. Decreto n° 46.644, de
06/11/2014, que dispde sobre o Codigo de Conduta do Agente Publico e da Alta
Administracdo Estadual. Lei Estadual n® 22.790 de 27/12/2017, institui as carreiras de Técnico
da Defensoria Publica e Analista da Defensoria Publica. Deliberacdo n° 110, de 11/11/2019,
que dispde sobre o detalhamento das atribuicbes dos 6rgaos de apoio administrativo, dos
servicos auxiliares e dos 6rgaos auxiliares da Defensoria Publica do Estado, de que trata o art.
6°, IV e V, da Lei Complementar Estadual no® 65, de 16 de janeiro de 2003. Lei n° 13.709,
14/08/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados. Lei n° 869, de 05/07/1952, dispde sobre o
Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Minas Gerais, Disposicoes Preliminares,
Titulo | - Do Provimento, Capitulo | - Disposicoes Gerais; Capitulo IV - Da Transferéncia;
Capitulo V - Da Permuta; Capitulo VI - Da Reintegracao; Capitulo VII - Da Readmissao; Capitulo
VIl - Da Reversao; Capitulo IX - Do Aproveitamento; Capitulo X - Dos Atos Complementares;
Secdo | - Da Posse; Secao Il - Do Exercicio, Titulo Il - Da Remocao, Titulo Ill - Da
Readaptacdo, Titulo V - Da Frequéncia e Horério; Titulo VI - Da Vacancia; Titulo VII - Dos
Direitos, Vantagens e Concessdes; Titulo VIII - Dos Deveres e da Acdo Disciplinar. Etica no
Servico Publico. Editor: Escola Nacional da Administracdo Publica - ENAP, Médulos I, Il e lIl.

NOCOES DE DIREITO
PROGRAMA

Principios constitucionais do Estado Brasileiro. Estado Democratico de direito. Republica
Federativa do Brasil: direitos e garantias fundamentais; organizacdo do Estado; organizacdo
dos Poderes; atribuicoes dos Poderes. Poderes e deveres do administrador publico. Principios
basicos da administracdo publica: legalidade, moralidade impessoalidade, razoabilidade,
publicidade, eficiéncia, seguranca juridica, motivacdo, ampla defesa e contraditorio, e
interesse pulblico. Poderes administrativos. Servicos publicos. Atos administrativos.
Improbidade Administrativa. As funcdes essenciais a Justica: Ministério Publico. Advocacia-
Geral da Unido e do Estado de Minas Gerais. Defensoria Publica. Principios institucionais da
Defensoria Publica. Organizacao da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais. Carreiras
de Técnico da Defensoria Publica e Analista da Defensoria Publica. Estatuto dos Funcionarios
Pablicos Civis do Estado de Minas Gerais. SGmulas, enunciados e informativos jurisprudenciais
do Supremo Tribunal Federal e do Superior Tribunal de Justica. Teses de repercussao geral e
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de recursos repetitivos.

Conhecimentos
Especificos

PROGRAMA

Contabilidade Societaria: a) Estrutura Conceitual: Objetivo das Demonstracées Contabeis.
Caracteristicas Qualitativas de Informacdes Financeiras Uteis. Demonstracdes contabeis e a
entidade que reporta demonstracdes contabeis. Elementos das Demonstracdes Contabeis.
Mensuracdo. Apresentacdo e Divulgacdo. b) Elementos essenciais do lancamento contabil:
Regime de competéncia. Balancete de verificacdo. Escrituracdo Contabil Digital. Método da
equivaléncia patrimonial. Provisdes, Ativos Contingentes e Passivos Contingentes.
Depreciacdo, amortizacdo e exaustdo. c) Operacbes financeiras, adiantamentos a
fornecedores e de clientes, operacdes com mercadorias, produtos e servicos; estoques;
despesas pagas antecipadamente; ativo nao circulante mantido para venda e operacao
descontinuada; d) Operacoes Fiscais, Tributarias e de Contribuicdes. Conceitos, contabilizacdo
e calculo de tributos federais, estaduais e municipais. e€) Balanco Patrimonial: Apresentacio,
aspectos conceituais, finalidades e normatizacao, critérios de classificacdo e avaliacao, Ativo
Circulante, Ativo nado Circulante, Passivo Circulante, Passivo nao Circulante e Patrimoénio
Liquido. f) Demonstracdo do Resultado e Demonstracdo do Resultado Abrangente:
Apresentacao, aspectos conceituais, finalidades e normatizacdo, forma de elaboracao e seus
elementos. g) Demonstracdo das Mutacées do Patrimdnio Liquido e Demonstracdo dos Lucros
ou Prejuizos Acumulados: Apresentacdo, aspectos conceituais, finalidades e normatizacao,
forma de elaboracdo e seus elementos. h) Demonstracido dos Fluxos de Caixa: Apresentacio,
aspectos conceituais, finalidades e normatizacdo, forma de elaboracdo e seus elementos.
Método direto e indireto, fluxo operacional de investimento e de financiamento. i)
Demonstracdo do Valor Adicionado: Apresentacdo, aspectos conceituais, finalidades e
normatizacdo, forma de elaboracdo e seus elementos. j) Andlise das Demonstracoes
Contabeis: Analise vertical e horizontal. indices de liquidez. indices de endividamento. indices
de rentabilidade. Prazos médios de renovacdo de estoques, recebimento de vendas e
pagamento de compras. Ciclo operacional e financeiro. Analise do capital de giro.

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: a) Constituicdo Federal: Titulo VI - Capitulo Il - Das
Financgas Publicas - Sec¢des | e I, inclusive. Titulo VIII - Se¢do Il - Da saude. Capitulo Il - Da
Educacdo, da Cultura e do Desporto. b) Lei N° 4.320/1964. c) Lei Complementar N° 101/2000.
d) Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBC TSP. e) Orcamento
Governamental: conceito, classificacao, tipos, principios orcamentérios, ciclo orcamentério,
elaboracdo do orcamento, exercicio financeiro, orcamento por programas, diretrizes
orcamentarias, programacao financeira e transferéncias financeiras. Aprovacido, execucao,
acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo do orcamento publico. f) Plano Plurianual - PPA;
Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO; Lei Orcamentaria Anual - LOA. g) Receita Publica:
Conceito; Classificacdo; Estagios; Escrituracdo Contabil. Divida Ativa. h) Despesa Publica:
Conceito; Classificacdo, Estagios, Escrituracao Contabil. Restos a Pagar: Conceitos; Sistematica,
Contabilizacdo. i) Divida Publica: Conceitos; Sistematicas; Implicacbes apds a Lei de
Responsabilidade Fiscal. j) Regime de Adiantamento: Conceito; Finalidades; Controle dos
Adiantamentos. k) Patriménio Publico: Conceito; Bens, direitos e obrigacées das Entidades
Publicas. 1) Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. m) Subsistemas contabeis do
setor publico. Procedimentos Contabeis Orcamentarios, Patrimoniais e Especificos. n) Plano
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de Contas Aplicado ao Setor Publico. Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico. o)
Variacdes Patrimoniais. Variacdes Ativas e Passivas. p) Consolidacdo das Contas Publicas no
ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios. q) Créditos Adicionais: Conceito;
Classificacdo; Autorizacdo e Abertura; Vigéncia; Indicacdo e Especificacdo de recursos. r)
Demonstrativos Fiscais. Relatério de gestao fiscal: caracteristicas e contetido. s) Transparéncia
no setor publico. Acesso a informacao. Instrumentos de transparéncia fiscal. t) Fundamentos
sobre controle, controle interno e controle externo na administracdo publica. Auditoria
governamental.

Analista da Defensoria Publica/Juridico

Conhecimentos
Basicos

LINGUA PORTUGUESA
PROGRAMA

Leitura e interpretacdo de textos. Paragrafacdo. Tipologia textual. Géneros textuais:
estrutura e funcao. Principios de textualidade: coesdo e coeréncia textuais. Referenciacao.
Sequenciacdo. Argumentacdo. Conhecimentos linguisticos de acordo com a gramatica
tradicional: formacdo de palavras e selecdo vocabular; classe de palavras; colocacao
pronominal; emprego de tempos e modos verbais; estruturacdo sintatica e semantica dos
termos na oracao e das oracdes no periodo: coordenacao e subordinacao; regéncia nominal
e verbal; uso do sinal indicativo de crase; concordancia nominal e verbal. Variacao linguistica,
norma padrao e situacées de comunicacdo. Emprego dos sinais de pontuacao e efeitos de
sentido.

NOCOES DE GESTAO PUBLICA E ETICA

PROGRAMA

Constituicio da Republica Federativa do Brasil (Titulo I, Capitulo VII: arts. 37, 38, 39 e 41;
Titulo IV, Capitulo IV: arts. 127 a 135). Constituicido do Estado de Minas Gerais (Titulo lIl,
Capitulo I: arts. 13 a 29 e art. 36; Capitulo II: arts. 119 a 132). Lei n°® 14.184, de 31/01/2002,
que dispde sobre o processo administrativo no ambito da Administracao Publica Estadual. Lei
n°® 12.527, de 18/11/2011, que regula o acesso a informacdes. Decreto n° 46.644, de
06/11/2014, que dispde sobre o Cddigo de Conduta do Agente Publico e da Alta
Administracdo Estadual. Lei Estadual n°® 22.790 de 27/12/2017, institui as carreiras de
Técnico da Defensoria Publica e Analista da Defensoria Publica. Deliberacao n° 110, de
11/11/2019, que dispde sobre o detalhamento das atribuicbes dos o6rgios de apoio
administrativo, dos servicos auxiliares e dos 6rgaos auxiliares da Defensoria Publica do
Estado, de que trata o art. 6°, IV e V, da Lei Complementar Estadual no® 65, de 16 de janeiro
de 2003. Lei n°® 13.709, 14/08/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados. Lei n° 869, de
05/07/1952, dispde sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Minas
Gerais, Disposicoes Preliminares, Titulo | - Do Provimento, Capitulo | - Disposicoes Gerais;
Capitulo IV - Da Transferéncia; Capitulo V - Da Permuta; Capitulo VI - Da Reintegracao;
Capitulo VII - Da Readmissao; Capitulo VIII - Da Reversao; Capitulo IX - Do Aproveitamento;
Capitulo X - Dos Atos Complementares; Secao | - Da Posse; Secao Il - Do Exercicio, Titulo Il -
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Da Remocdao, Titulo Il - Da Readaptacao, Titulo V - Da Frequéncia e Horario; Titulo VI - Da
Vacancia; Titulo VIl - Dos Direitos, Vantagens e Concessoes; Titulo VIII - Dos Deveres e da
Acao Disciplinar. Etica no Servico Publico. Editor: Escola Nacional da Administracdo Publica -
ENAP, Mbdulos |, 1l e lIl.

Conhecimentos
Especificos

PROGRAMA
DIREITO ADMINISTRATIVO

1. ADMINISTRACAO PUBLICA: Conceito, evolucdo, poderes. Administracido como organizacio
e como atividade do Estado. Funcdoes do Estado e critérios de distincdo da funcao
administrativa. A Administracdo Publica e os regimes juridicos publico e privado. Evolucao da
Administracdo Publica. Tendéncias e modificacdes recentes na Administracdo Publica e no
direito administrativo brasileiro. Atuacdo unilateral e consensual da Administracdo Publica.
Administracdo publica participativa.

2. DIREITO ADMINISTRATIVO: Conceito. Evolucdo histérica. Fontes. Competéncias
constitucionais para legislar sobre direito administrativo. Relacbes com outros ramos do
Direito.

3. PRINCIPIOS DO DIREITO ADMINISTRATIVO: Relacdo juridico-administrativa. Normas,
regras e principios. Principios do Direito Administrativo. Principios expressos e principios
implicitos no texto constitucional.

4. ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA: Descentralizacdo politica e descentralizacdo
administrativa. Desconcentracdo administrativa. Administracdo direta e indireta. Autarquias,
fundacbes e empresas estatais: conceito, natureza e regime juridico, caracteristicas e
controles. Agéncias reguladoras. Consércios publicos. Evolucao e tendéncias da organizacao
administrativa.

5. ENTIDADES EM COLABORAGCAO COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA: Terceiro setor.
Entidades paraestatais. Servicos sociais autonomos. Entidades de apoio. Organizacdes sociais
(OS). Organizacoes da sociedade civil de interesse publico (OSCIP). Parcerias entre a
administracio publica e as organizacdes da sociedade civil (OSC).

6. ATO ADMINISTRATIVO: Conceito, estrutura, regime, atributos, classificacées. Vinculacao e
discricionariedade. Perfeicdo, validade e eficacia. Extincdo, convalidacao, alteracdo, controle.
Atos administrativos em espécie.

7. PROCESSO ADMINISTRATIVO: Conceito e espécies. Principios. Direitos e deveres do
administrado. Competéncia. Forma, tempo e lugar dos atos. Instrucdo e decisdo. Recursos.
Semelhancas e distincoes da regulacdo do processo na Lei Federal n°® 9.784/1999 e na Lei
Estadual n° 14.184/2002.

8. LICITACAO: Regime juridico conforme a Lei Federal n° 14.133/2021: ambito de aplicacido
da nova lei; definicoes; principios; agentes publicos; agente de contratacdo; processo
licitatorio e suas fases; contratacao direta; alienacoes; instrumentos auxiliares das licitagoes;
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irregularidades; Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

9. CONTRATOS E DEMAIS AJUSTES CELEBRADOS PELA ADMINISTRAGAO PUBLICA:
Contratos, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres. Conceitos,
caracteristicas, principios, modalidades, formalizacdo, execucdo, alteracdo, inexecucao,
rescisdo e controle. Regime juridico conforme a Lei Federal n° 14.133/2021: formalizacio;
garantias; alocacdo de riscos; prerrogativas da administracdo; duracdo; execucao; alteracao;
extincdo; recebimento do objeto; pagamentos; nulidades; meios alternativos de resolucio de
controvérsias.

10. DOMINIO PUBLICO: Bens publicos: classificacdo, regimes juridicos, administracio,
aquisicao e alienacdo. Uso dos bens publicos pela Administracido Publica e pelos particulares.

11. AGENTES PUBLICOS: Conceito e espécies. Cargo publico, emprego publico e funcio
publica. Criacdo e extincdo de cargos e empregos publicos. Servidores publicos da
administracao direta, autarquias e fundacdes publicas: regime constitucional. Empregados
publicos das pessoas de direito privado da administracdo indireta: regime constitucional.
Ingresso no servico publico. Provimento de cargos publicos. Contratacdo por tempo
determinado. Acumulacdo remunerada de cargos, empregos e funcdes. Remuneracdo e
indenizacdes. Direitos e deveres. Estabilidade. Direitos de sindicalizacdo e de greve. Regime
proprio de previdéncia dos servidores publicos. Responsabilidade dos servidores publicos:
civil, administrativa e penal; responsabilidade por improbidade administrativa. Processo
administrativo disciplinar.

12. PODER DE POLICIA: Conceito. Fundamentos. Classificacdes. Meios de atuacdo. Limites.
Exercicio do poder de policia por pessoas de direito privado.

13. SERVICO PUBLICO E INTERVENCAO DO ESTADO NO DOMIiNIO ECONOMICO: Conceito de
servico publico. Servico publico e outras atividades da administracdo: distincdo. Intervencao
do Estado no dominio econémico. Monopdlios. Repressao ao abuso do poder econémico.
Limites constitucionais para a caracterizacdo de um servico como publico. Concessoes e
permissoes de servico publico e seus regimes juridicos. Autorizacdo. Poderes, deveres e
direitos do delegante, do delegatario e dos usuarios. Politica tarifaria. Extincdo da concessao
e da permissio. Parcerias publico-privadas.

14. INTERVENCAO DO ESTADO NA PROPRIEDADE: Funcdo social da propriedade.
Fundamentos e regime juridico do poder estatal interventivo. Instrumentos de intervencao e
seu regime juridico. Ocupacdo temporaria. Requisicdo. Limitacdo administrativa. Servidao
administrativa. Tombamento. Desapropriacao.

15. RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL EXTRACONTRATUAL DO ESTADO: Fundamentos e
caracteristicas. Evolucdo da responsabilidade do Estado. Causas excludentes e atenuantes da
responsabilidade. Reparacdo do dano. Acao regressiva. Responsabilidade por atos legislativos
e jurisdicionais.

16. CONTROLE DA ADMINISTRACAO PUBLICA: Conceito e espécies. Controles administrativo,
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parlamentar, jurisdicional e popular. Protecdo aos direitos individuais, coletivos e difusos.
Responsabilidade na gestao fiscal. Acesso a informacdes. Tratamento e protecdo de dados
pessoais. Instrumentos processuais de controle jurisdicional: habeas corpus; mandado de
seguranca individual e coletivo; acdo popular; habeas data; mandado de injuncao; acao civil
publica; acdo de improbidade administrativa. Responsabilizacdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica. Controle consensual:
termo de ajustamento de conduta; acordos de leniéncia; mediacdo e conciliacao;
autocomposicdo de conflitos no ambito da administracdo publica; termo de compromisso;
termo de ajustamento de gestdo junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

17. IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA: Regime constitucional e legal. Procedimento
administrativo e processo judicial de responsabilizacdo por improbidade administrativa.

2. LEGISLACAO

2.1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

2.2. LEGISLACAO FEDERAL

Decreto n°® 20.910, de 06/01/932 - Regula a prescricao quinquenal.

Decreto-Lei n° 25, de 30/11/1937 - Organiza a protecdo do patriménio histérico e artistico
nacional.

Decreto-Lei n® 3.365, de 21/06/1941 - Dispde sobre desapropriacoes por utilidade publica.

Decreto-Lei n°® 4.597, de 19/08/1942 - Dispbe sobre a prescricdo das acdes contra a Fazenda
Pablica e da outras providéncias.

Decreto-Lei n°® 4.657, de 04/09/1942 - Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro
(LINDB).

Decreto-Lei n°® 9.760, de 05/09/1946 - Dispbe sobre os bens iméveis da Unido e da outras
providéncias.

Decreto-Lei n° 200, de 25/02/1967 - Dispde sobre a organizacdo da Administracido Federal,
estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa e da outras providéncias.

Decreto-Lei n° 1.075, de 22/01/1970 - Regula a imissdo de posse, initio litis, em imébveis
residenciais urbanos.

Lei n° 4.132, de 10/09/1962 - Define os casos de desapropriacdo por interesse social e
dispbe sobre sua aplicacao.

Lei n°® 4.717, de 29/06/1965 - Regula a acdo popular.
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Lei n° 7.347, de 24/07/1985 - Disciplina a acao civil publica de responsabilidade por danos
causados ao meio ambiente, ao consumidor, a bens e direitos de valor artistico, estético,
historico, turistico e paisagistico (vetado) e da outras providéncias.

Lei n° 7.783, de 28/06/1989 - Dispbe sobre o exercicio do direito de greve, define as
atividades essenciais, regula o atendimento das necessidades inadiaveis da comunidade, e da
outras providéncias.

Lei n® 8.112, de 11/12/1990 - Dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da
Unido, das autarquias e das fundacbes publicas federais.

Lei n° 8.429, de 02/06/1992 - Dispde sobre as sancdes aplicaveis em virtude da pratica de
atos de improbidade administrativa, de que trata o § 4° do art. 37 da Constituicdo Federal; e
da outras providéncias.

Lei n° 8.745, de 09/12/1993 - DispOe sobre a contratacdo por tempo determinado para
atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, nos termos do inciso IX
do art. 37 da Constituicdo Federal, e da outras providéncias.

Lei n°® 8.987, de 13/02/1995 - Dispbe sobre o regime de concessao e permissao da prestacao
de servicos publicos previsto no art. 175 da Constituicdo Federal, e da outras providéncias.

Lei n°® 9.051, de 18/05/1995 - Dispbe sobre a expedicdo de certidoes para a defesa de
direitos e esclarecimentos de situacoes.

Lei n°® 9.265, de 12/02/1996 - Regulamenta o inciso LXXVIlI do art. 5° da Constituicao,
dispondo sobre a gratuidade dos atos necessarios ao exercicio da cidadania.

Lei n° 9.494, de 10/09/1997 - Disciplina a aplicacdo da tutela antecipada contra a Fazenda
Plblica, altera a Lei n® 7.347, de 24 de julho de 1985, e da outras providéncias.

Lei n° 9.507, de 12/11/1997 - Regula o direito de acesso a informagoes e disciplina o rito
processual do habeas data.

Lei n°® 9.637, de 15/05/1998 - Dispde sobre a qualificacdo de entidades como organizagoes
sociais, a criacdo do Programa Nacional de Publicizacdo, a extincdo dos 6rgaos e entidades
gue menciona e a absorcdo de suas atividades por organizacbes sociais, e da outras
providéncias.

Lei n° 9.717, de 27/11/1998 - DispOe sobre regras gerais para a organizacdo e o
funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social dos servidores publicos da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, dos militares dos Estados e do Distrito
Federal e da outras providéncias.

Lei n® 9.784, de 29/01/1999 - Regula o processo administrativo no ambito da Administracio
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Publica Federal.

Lei n°® 9.790, de 23/03/1999 - Dispbe sobre a qualificacdo de pessoas juridicas de direito
privado, sem fins lucrativos, como Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico,
institui e disciplina o Termo de Parceria, e da outras providéncias.

Lei n® 9.801, de 14/06/1999 - Dispbe sobre as normas gerais para perda de cargo publico por
excesso de despesa e da outras providéncias.

Lei n° 9.986, de 18/07/2000 - Dispde sobre a gestdo de recursos humanos das Agéncias
Reguladoras e da outras providéncias.

Lei n° 10.257, de 10/07/2001 - Regulamenta os arts. 182 e 183 da Constituicido Federal,
estabelece diretrizes gerais da politica urbana e da outras providéncias.

Lei n° 11.079, de 30/12/2004 - Institui normas gerais para licitacdo e contratacdo de parceria
publico-privada no Ambito da administracdo publica.

Lei n° 11.107, de 06/04/2005 - Dispbe sobre normas gerais de contratacdo de consércios
publicos e da outras providéncias.

Lei n® 12.016, de 07/08/2009 - Disciplina o mandado de seguranca individual e coletivo e da
outras providéncias.

Lei n°® 12.527, de 18/11/2011 - Regula o acesso a informagoes previsto no inciso XXXIII do
art. 5°, noinciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao Federal; altera a Lei
n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n°® 11.111, de 5 de maio de 2005, e
dispositivos da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias.

Lei n° 12.846, de 1°/08/2013 - Dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracao publica, nacional ou estrangeira,
e da outras providéncias.

Lei n° 13.019, de 31/07/2014 - Estabelece o regime juridico das parcerias entre a
administracdo publica e as organizacdes da sociedade civil, em regime de mitua cooperacao,
para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execucao de
atividades ou de projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em
termos de colaboracdo, em termos de fomento ou em acordos de cooperacdo; define
diretrizes para a politica de fomento, de colaboracido e de cooperacdo com organizacoes da
sociedade civil; e altera as Leis n°s 8.429, de 2 de junho de 1992, e 9.790, de 23 de marco de
1999.

Lei n°® 13.140, de 26/06/2015 - DispOe sobre a mediacido entre particulares como meio de
solucdo de controvérsias e sobre a autocomposicdo de conflitos no ambito da administracao
publica; altera a Lei n® 9.469, de 10 de julho de 1997, e o Decreto n° 70.235, de 6 de marco
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de 1972; e revoga o0 § 2° do art. 6° da Lei n°® 9.469, de 10 de julho de 1997.

Lei n° 13.300, de 23/06/2016 - Disciplina o processo e o julgamento dos mandados de
injuncao individual e coletivo e da outras providéncias.

Lei n° 13.303, DE 30/06/2016 - Dispbe sobre o estatuto juridico da empresa publica, da
sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no Ambito da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios.

Lei n°® 13.460, de 26/06/2017 - DispOe sobre participacao, protecdo e defesa dos direitos do
usuario dos servicos publicos da administracao publica.

Lei n°® 13.709, de 14/08/2018 - Lei Geral de Protecido de Dados Pessoais (LGPD).

Lei n® 13.726, de 08/10/2018 - Racionaliza atos e procedimentos administrativos dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e institui o Selo de
Desburocratizacdo e Simplificacao.

Lei n° 13.848, de 25/06/2019 - Dispde sobre a gestdo, a organizacao, o processo decisoério e
o controle social das agéncias reguladoras, altera a Lei n°® 9.427, de 26 de dezembro de 1996,
alein®9.472, de 16 de julho de 1997, a Lei n°® 9.478, de 6 de agosto de 1997, a Lei n® 9.782,
de 26 de janeiro de 1999, a Lei n°® 9.961, de 28 de janeiro de 2000, a Lei n°® 9.984, de 17 de
julho de 2000, a Lei n® 9.986, de 18 de julho de 2000, a Lei n°® 10.233, de 5 de junho de 2001,
a Medida Proviséria n°® 2.228-1, de 6 de setembro de 2001, a Lei n° 11.182, de 27 de
setembro de 2005, e a Lei n°® 10.180, de 6 de fevereiro de 2001.

Lei n°® 13.934, de 11/12/2019 - Regulamenta o contrato referido no & 8° do art. 37 da
Constituicdo Federal, denominado “contrato de desempenho”, no dmbito da administracio
publica federal direta de qualquer dos Poderes da Unido e das autarquias e fundacoes
publicas federais.

Lei n® 14.133, de 1°/04/2021 - Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos.

Lei Complementar n°® 101, de 04/05/2000 - Estabelece normas de financas publicas voltadas
para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias.

Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e
da Empresa de Pequeno Porte.

Lei Complementar n° 152, de 03/12/2015 - Dispde sobre a aposentadoria compulséria por
idade, com proventos proporcionais, nos termos do inciso Il do § 1° do art. 40 da

Constituicao Federal.

2.3. LEGISLACAO ESTADUAL DE MINAS GERAIS:
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Constituicao do Estado de Minas Gerais

Lei n°® 869, de 05/07/1952 - Dispoe sobre s Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do
Estado de Minas Gerais.

Lei n® 10.254, de 20/07/1990 - Institui o regime juridico Unico do servidor publico civil do
Estado de Minas Gerais e da outras providéncias.

Lei n° 14.184, de 31/01/2002 - Dispbe sobre o processo administrativo no ambito da
Administracao Publica Estadual.

Lei n°® 22.790 de 27/12/2017 - Institui as carreiras de Técnico da Defensoria Publica e Analista
da Defensoria Publica.

Lei n® 23.750, de 23/12/2020 - Estabelece normas para contratacdo por tempo determinado
para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico.

Lei Complementar Estadual n°® 65, de 16 de janeiro de 2003

3. JURISPRUDENCIA

Sumulas dos tribunais superiores.

Teses de repercussio geral do Supremo Tribunal Federal (STF).

Teses de recursos repetitivos do Superior Tribunal de Justica (STJ).

DIREITO CONSTITUCIONAL

1. Constitucionalismo: 1.1. Conceito. 1.2. Evolucao histérica. 1.3. O constitucionalismo no
Brasil. 1.4. As constituicoes brasileiras.

2. Poder constituinte: 2.1. Conceito, natureza e titularidade. 2.2. Poder constituinte material
e formal. 2.3. Poder constituinte originario e derivado. 2.4. Limitacbes ao poder constituinte
derivado. 2.5. Poder constituinte decorrente: espécies, caracteres e limitacoes. 2.6. Reforma
e revisao constitucional. 2.7. Mutacao constitucional.

3. Constituicao: 3.1. Conceito. 3.2. Classificacdo das Constituicoes. 3.3. Estrutura e elementos
das constituicoes. 3.4. Funcoes das constituicdes. 3.5. Normas constitucionais: classificacoes,
aplicabilidade e eficacia. 3.6. Constituicdo do Estado de Minas Gerais.

4. Hermenéutica constitucional: 4.1. Métodos de interpretacdo da Constituicdo. 4.2.
Principios e técnicas de interpretacao constitucional. 4.3. Principios e regras. 4.4. Ponderacao
de bens ou valores. 4.5. Limites da interpretacado constitucional.

5. Principios constitucionais e principios fundamentais da Constituicao de 1988.

6. Controle de constitucionalidade: 6.1. Conceito. 6.2. Pressupostos de constitucionalidade
das espécies normativas. 6.3. Espécies de controle de constitucionalidade. 6.4. Acao direta
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de inconstitucionalidade. 6.5. Acao declaratéria de constitucionalidade. 6.6. Acao direta de
inconstitucionalidade por omissdo. 6.7. Alegacdo de descumprimento de preceito
fundamental. 6.8. Reclamacio. 6.9. Controle difuso e concentrado de constitucionalidade em
ambito estadual.

7. Direitos e Garantias Fundamentais: 7.1. Direitos e deveres individuais e coletivos. 7.2.
Direitos sociais. 7.3. Nacionalidade. 7.4. Direitos politicos. 7.5. Partidos politicos. 7.6. Acbes
constitucionais: habeas corpus, mandado de seguranca individual e coletivo, mandado de
injuncao, acao popular, habeas data.

8. Organizacao do Estado: 8.1. Espécies ou tipos de formas de Estado. 8.2. Estado Federal:
caracteristicas. 8.3. Organizacdo politico-administrativa do Estado Brasileiro. 8.4. Uniao,
Estados Federados, Municipios, Distrito Federal e Territorios. 8.5. Reparticdo de
competéncias. 8.6. Intervencao. 8.7. Administracdo Pablica.

9. Organizacdao dos Poderes: 9.1. Poder Legislativo: organizacao e atribuicdes; Congresso
Nacional; Camara dos Deputados; Senado Federal; processo legislativo; fiscalizacdo contabil,
financeira e orcamentaria; Tribunais de Contas. 9.2. Poder Executivo: organizacdo e
atribuicdes; responsabilidade do Presidente da Republica; Ministros de Estado; Conselho da
Republica e Conselho de Defesa Nacional. 9.3. Poder Judiciario: organizacao e atribuicoes.
9.4. Funcobes essenciais a Justica. 9.4. Organizacdo dos Poderes na Constituicao do Estado de
Minas Gerais.

10. Municipio: 10.1. Autonomia politico-administrativa; lei organica; competéncias. 10.2.
Poder Legislativo: organizacdo, atribuicdes e responsabilidades. 10.3. Poder Executivo:
organizacao, atribuicoes e responsabilidades. 10.4. Fiscalizacao: controles interno e externo.

11. Defesa do Estado e das instituicoes democraticas: Estado de Defesa e Estado de Sitio;
Forcas Armadas. Seguranca Publica.

12. Tributacdo e Orcamento: 12.1. Sistema tributario nacional. 12.2. Financas publicas.

13. Ordem econdémica e financeira: Principios gerais da atividade econémica. Politica urbana.
Politica agricola e fundiaria.

14. Sistema financeiro nacional.

15. Ordem Social: Seguridade Social: satde, previdéncia social, assisténcia social. Educacao.
Cultura e Desporto. Ciéncia, tecnologia e inovacdo. Comunicacdo social. Meio ambiente.
Familia, crianca, adolescente, jovem e idoso. indios.

16. Disposicoes constitucionais gerais e transitérias - ADCT.

17. Simulas, enunciados e informativos jurisprudenciais do Supremo Tribunal Federal e do
Superior Tribunal de Justica.

Funcoes da Defensoria Publica

1. A Defensoria Publica. Construcdo Histérica. A Defensoria Publica no Estado de Minas
Gerais.

2. A Defensoria Publica na Constituicido Federal, na Constituicio Estadual, no Coédigo de
Processo Civel e no Cédigo de Processo Penal brasileiro.

3. Principios Institucionais da Defensoria PUblica. Unidade. Indivisibilidade. Independéncia
Funcional. Autonomias da Defensoria Publica. Funcional. Administrativa. Financeira.

4. A Defensoria Publica como Instituicdo Permanente, essencial a funcao jurisdicional do
Estado. Relevancia e essencialidade da Defensoria Publica no exercicio da Cidadania e da
Defesa do Estado Democratico de Direito. A Defensoria Publica como Instituicdo Essencial a
Conciliacdo. A Lei Complementar Federal n°® 80/94 e Lei Complementar Federal n® 132/09.

5. Defensoria Publica e Gratuidade da Justica: distincoes. Pressupostos para obtencao da
Gratuidade da Justica. Presuncao de hipossuficiéncia. Assisténcia juridica integral e gratuita e
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assisténcia judiciaria gratuita.

6. O Defensor Publico e a natureza da representacdo do assistido em juizo. Natureza juridica
da afirmacdo de hipossuficiéncia. Amplitude da Lei n°® 1.060/50 e suas alteracbes. A
Defensoria PUblica e o patrocinio de pessoas juridicas. A Lei n°® 13.105/15.

7. A Estrutura Organizacional e o Regime Juridico dos membros da Defensoria Pablica na
Constituicao Federal. A Lei Complementar Federal n® 80/94 e a Lei Complementar Federal n°
132/09. A Lei Federal n°® 8.112/90. 8. A Estrutura Organizacional da Defensoria Publica do
Estado de Minas Gerais e o Regime Juridico dos membros da Defensoria Pablica na
Constituicio Federal, na Constituicio Estadual e na legislacdo institucional. A Lei
Complementar Federal n° 80/94 e Lei Complementar Federal n° 132/09. A Lei
Complementar Estadual n°® 65/2003 e suas alteracbes posteriores. A Lei Complementar
Estadual n°® 87/06. A Lei Complementar Estadual n. 141/2016.

8. Os membros da Defensoria Plblica como agentes politicos de transformacao social.
Garantias e Prerrogativas do Defensor Publico. Deveres, proibicbes e impedimentos.
Independéncia Funcional do Defensor Publico: conceito e modalidades. Independéncia
Funcional e hierarquia no ambito interno da Defensoria Publica. O poder de requisicdo do
Defensor Publico.

9. Principios Institucionais. Principios da isonomia, ampla defesa e do contraditério e o dever
funcional do Defensor Publico. O Defensor Publico Natural.

10. Direito ao Acesso a Ordem Juridica Justa. Defensoria Publica e Justica Gratuita:
distincoes. Pressupostos para obtencdo da Justica Gratuita. A Defensoria Publica e o
patrocinio de pessoas juridicas.

11. Negativa de Patrocinio. A Defensoria Plblica e a Advocacia: distincdes. Natureza juridica
do vinculo existente entre Defensor Publico e assistido. Honorarios devidos a Defensoria
Publica.

12. Distincdo entre as chamadas funcoes 'tipicas' e 'atipicas' da Defensoria Publica, curadoria
especial, com seus poderes e limitacoes.

13. Prerrogativas processuais do Defensor Publico. A intimacdo pessoal mediante entrega
dos autos e o prazo em dobro. Do livre exercicio das funcoes da Defensoria Publica.

14. Atuacdo do Defensor Publico nos juizados da infancia e da juventude, nos juizados
especiais, nas varas civeis, criminais e de familia. A Defensoria como 6rgdo da execucio
penal. Defensoria Publica e defesa judicial e extrajudicial de interesses individuais, coletivos
ou difusos.

15. Legitimacdo para Acdo Direta de Inconstitucionalidade de ato normativo estadual.

16. Atuacdo extrajudicial da Defensoria Publica. Conciliacdo, mediacdo e educacdo em
direitos. Atuacdo da Defensoria Publica nos servicos extrajudiciais (Cartoério e Registros
Pablicos - Lei 6015/73.

17. Orgdos da Administracdo Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais.
Orgaos de Atuacdo. Orgdos de Execucdo. Orgdos Auxiliares.

18. Da Defensoria Publica-Geral. Competéncia e atribuicdes do Defensor-Publico Geral e do
Subdefensor Publico-Geral do Estado de Minas Gerais.

19. Do Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais. Competéncias e
Atribuicoes.

20. Da Corregedoria-Geral da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais. Competéncias e
Atribuicoes.

21. A carreira de Defensor Publico do Estado de Minas Gerais: Nomeacao e Posse. Exercicio.
Mobilidade Funcional. Promocao. Remocao.
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22. Os Membros da Defensoria Publica como agentes publicos. O Defensor Publico como
Instrumento de Transformacdo Social. Garantias e Prerrogativas do Defensor Publico.
Principio da Isonomia, Ampla Defesa e do Contraditério e o Dever Funcional do Defensor
Pablico. O Principio da Indivisibilidade e a autonomia funcional do Defensor Publico. O
Defensor Publico como Instrumento de Transacdo como Titulo Juridico Extrajudicial. Atuacao
da Defensoria Publica na efetivacdo dos Direitos e Garantias Fundamentais: da ampla defesa
e do contraditério.

23. O Defensor Publico no Estado de Minas Gerais: Atribuicdes. Garantias e Prerrogativas.

24. Deveres. Impedimentos. Proibicoes. Incompatibilidade. Suspeicdes. Regime Disciplinar.
Penalidades e Procedimento Disciplinar.

25. Atribuicoes. O Defensor Publico e a Curadoria Especial. A atuacido do Defensor Publico
nos conflitos coletivos. A dindmica dos Nucleos Especializados. A atuacdo do Defensor
Pablico no Processo Civil. Atuacdo do Defensor Plblico no Processo Penal. A atuacado do
Defensor Publico nos Juizados Especiais e nos Juizados da Infancia e Juventude. A atuacao do
Defensor Publico na Justica Militar. A atuacao do Defensor Publico do Estado no 2° Grau de
Jurisdicdo e nos Tribunais Superiores. O Defensor Publico e o Processo Administrativo.
Atuacio nos servicos notariais e de registro (art. 231 da CF/1988).

Analista da Defensoria Publica/Psicélogo

Conhecimentos
Basicos

LINGUA PORTUGUESA
PROGRAMA

Leitura e interpretacdo de textos. Paragrafacdo. Tipologia textual. Géneros textuais:
estrutura e funcao. Principios de textualidade: coesdo e coeréncia textuais. Referenciacio.
Sequenciacdo. Argumentacdo. Conhecimentos linguisticos de acordo com a gramatica
tradicional: formacdo de palavras e selecdo vocabular; classe de palavras; colocacao
pronominal; emprego de tempos e modos verbais; estruturacdo sintatica e semantica dos
termos na oracao e das oracdes no periodo: coordenacao e subordinacdo; regéncia nominal
e verbal; uso do sinal indicativo de crase; concordancia nominal e verbal. Variacdo linguistica,
norma padrio e situacdes de comunicacao. Emprego dos sinais de pontuacio e efeitos de
sentido.

NOCOES DE GESTAO PUBLICA E ETICA

PROGRAMA

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (Titulo 1, Capitulo VII: arts. 37, 38, 39 e 41;
Titulo IV, Capitulo IV: arts. 127 a 135). Constituicido do Estado de Minas Gerais (Titulo lIl,
Capitulo I: arts. 13 a 29 e art. 36; Capitulo II: arts. 119 a 132). Lei n°® 14.184, de 31/01/2002,
que dispde sobre o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Estadual. Lei
n°® 12.527, de 18/11/2011, que regula o acesso a informacdes. Decreto n° 46.644, de
06/11/2014, que dispde sobre o Cédigo de Conduta do Agente Publico e da Alta
Administracdo Estadual. Lei Estadual n°® 22.790 de 27/12/2017, institui as carreiras de
Técnico da Defensoria Publica e Analista da Defensoria Publica. Deliberacdo n° 110, de
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11/11/2019, que dispoe sobre o detalhamento das atribuicbes dos o6rgaos de apoio
administrativo, dos servicos auxiliares e dos 6rgaos auxiliares da Defensoria Publica do
Estado, de que trata o art. 6°, IV e V, da Lei Complementar Estadual n°® 65, de 16 de janeiro
de 2003. Lei n°® 13.709, 14/08/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados. Lei n° 869, de
05/07/1952, dispoe sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Minas
Gerais, Disposicoes Preliminares, Titulo | - Do Provimento, Capitulo | - Disposicdes Gerais;
Capitulo IV - Da Transferéncia; Capitulo V - Da Permuta; Capitulo VI - Da Reintegracao;
Capitulo VII - Da Readmissao; Capitulo VIl - Da Reversao; Capitulo IX - Do Aproveitamento;
Capitulo X - Dos Atos Complementares; Secado | - Da Posse; Secao Il - Do Exercicio, Titulo Il -
Da Remocao, Titulo Il - Da Readaptacao, Titulo V - Da Frequéncia e Horario; Titulo VI - Da
Vacancia; Titulo VIl - Dos Direitos, Vantagens e Concessoes; Titulo VIII - Dos Deveres e da
Acdo Disciplinar. Etica no Servico Publico. Editor: Escola Nacional da Administracdo Publica -
ENAP, Médulos |, Il e llI.

NOCOES DE DIREITO
PROGRAMA

Principios constitucionais do Estado Brasileiro. Estado Democratico de direito. Republica
Federativa do Brasil: direitos e garantias fundamentais; organizacdo do Estado; organizacao
dos Poderes; atribuicbes dos Poderes. Poderes e deveres do administrador publico.
Principios basicos da administracdo publica: legalidade, moralidade impessoalidade,
razoabilidade, publicidade, eficiéncia, seguranca juridica, motivacdo, ampla defesa e
contraditério, e interesse publico. Poderes administrativos. Servicos publicos. Atos
administrativos. Improbidade Administrativa. As funcbes essenciais a Justica: Ministério
Pablico. Advocacia-Geral da Unido e do Estado de Minas Gerais. Defensoria Publica.
Principios institucionais da Defensoria Publica. Organizacdo da Defensoria Publica do Estado
de Minas Gerais. Carreiras de Técnico da Defensoria Publica e Analista da Defensoria Publica.
Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Minas Gerais. SiUmulas, enunciados e
informativos jurisprudenciais do Supremo Tribunal Federal e do Superior Tribunal de Justica.
Teses de repercussao geral e de recursos repetitivos.

Conhecimentos
Especificos

PROGRAMA

Avaliacao psicolégica - fontes fundamentais de avaliacdo psicologica. Entrevistas e processos
de avaliacdo. - Administracao de conflitos, negociacdo e tomada de decisao. - Clima e cultura
organizacional - intervencbes e processo de mudanca. - Comportamento humano nas
organizacbes - personalidade e emocoes, percepcdo, motivacao, comportamento de grupo,
lideranca e trabalho em equipe. Comunicacdo e tomada de decisdo. - Elaboracdo de
documentos escritos produzidos pelo psicolégico: relatérios, pareceres, laudos e demais
documentos especificos a area de atuacdo. 2 - Etica profissional do psicélogo nas relacdes de
trabalho. - Gestido de e com pessoas: Processos de integracdo, conciliacdo, mediacao,
lotacdo, acompanhamento, movimentacdo, formacao, desenvolvimento e promocao da
saude. - Psicopatologia dos transtornos mentais. - Protecdo e assisténcia social. - Saude
Mental: Psicodiagnéstico, Identificacdo do problema, sinais e sintomas. - Trabalho em equipe
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