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00423.20 - Campus Sorocaba e 00423.25 - Campus Lagoa do Sino ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

Dar suporte administrativo e técnico nos vdrios ambientes organizacionais da Instituicdo; atender usudrios, fornecendo e recebendo informagdes; tratar de documentos
variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos; preparar relatérios e planilhas; utilizar recursos de informatica e ferramentas computacionais; assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

00423.21 - TECNICO DE LABORATORIO/BIOLOGIA

Organizar equipamentos e materiais de aulas experimentais. Preparar reagentes e materiais através de métodos fisicos, quimicos, e bioquimicos. Conservar instalagdes
e equipamentos. Orientar os frequentadores do laboratério quanto as regras de seguranga e boas praticas de laboratério. Controlar estoque de materiais de consumo. Elaborar listas
de compra de materiais e equipamentos e suas respectivas cotagdes. Utilizar recursos de informatica. Assessorar atividades de ensino ao realizar coletas e preparar materiais
utilizados em aulas praticas e acompanhar a execugdo das mesmas nos dias de aula. Assessorar atividades de pesquisa e extensdo executando trabalhos técnicos de laboratdrio
relacionados com a area de atuagdo do mesmo. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional e ao nivel de escolaridade
exigido.

00423.22 - TECNICO DE LABORATORIO/GEOGRAFIA

Executar trabalhos técnicos de laboratério relacionados com a darea de atuagdo. Coordenar o fluxo de entrada e saida de documentos, materiais e equipamentos dos
laboratérios; atendimento ao publico interno e externo; suporte nas reunides de trabalho, grupos de estudo, eventos académicos e trabalhos de campo. Analisar e executar atividades
basicas com uso de materiais cartograficos, banco de dados geograficos e geoprocessamento. Organizar o acervo de materiais (laboratoriais, bibliograficos, cartograficos, amostras
de pesquisa, dentre outros) zelando pelo bom uso e guarda dos mesmos. Apoiar as atividades didaticas na preparagdo de material para o ensino, utilizando-se de multiplas
ferramentas como: videos, fotografias e outras linguagens. Zelar pela conservagdo de instalagdes, equipamentos e materiais dos laboratdrios e proceder ao controle de estoque dos
materiais de consumo. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa
e extensao.

00423.23 - TECNICO DE LABORATORIO/MECANICA

Participar da elaboragdo e execugdo de projetos relacionados aos laboratdrios, pecas e dispositivos mecanicos. Atender a grupos de estudantes e pesquisadores em
demonstragdes, experimentos e aulas praticas. Preparar e organizar recursos de informatica para aulas. Executar corte de amostras e corpos de prova. Realizar ensaios mecanicos
e técnicas de caracterizagdo de materiais. Receber, montar, instalar e testar mdquinas e equipamentos. Planejar e executar manutengdo de maquinas e equipamentos. Elaborar
desenhos técnicos utilizando o programa CAD ou similar. Interpretar, catalogar e utilizar normas técnicas. Fornecer estimativas de custos e realizar cotagbes de equipamentos e
materiais de consumo. Operar sistemas institucionais de compra e acompanhar os processos de aquisicdo dos materiais permanentes e de consumo. Realizar inventdrio dos materiais
permanentes e conferir os bens patrimoniais institucionais. Elaborar documentagdo técnica, incluindo folhas de processo e tutoriais para uso dos equipamentos. Realizar
agendamentos e acompanhamentos do uso dos laboratérios por discentes e docentes. Zelar pelo cumprimento de normas de seguranga e de preservagdo ambiental. Zelar pela
limpeza e organizagdo dos laboratérios. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional. Assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo.

00423.27 - TECNICO DE LABORATORIO/AMBIENTAL

Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo da area do concurso. Atender grupos de estudantes/pesquisadores em experimentos especificos ou praticas nas
atividades relacionadas a area do concurso. Executar ensaios técnicos, supervisionar a execucdo desses servicos e realizar atividades de coleta e armazenamento de dados em
laboratério e em campo. Elaborar e analisar relatérios técnicos relacionados a ensaios em laboratério e de campo. Realizar treinamento pratico de estudantes e pesquisadores que
iniciarem atividades laboratoriais e de campo. Realizar atividades de especificagdo para compra de equipamentos, materiais, E.P.Is e outros insumos de laboratério. Elaborar
orcamentos e procedimentos para tomada de pregos para compras de equipamentos, materiais e outros insumos. Controlar o estoque e o armazenamento de materiais,
equipamentos e outros insumos de laboratdrio. Inspecionar a qualidade dos materiais e servigos. Montar, instalar e providenciar a manuten¢do de maquinas e equipamentos. Realizar
testes e avaliar condigdes de funcionamento e calibragcdes de equipamentos. Vistoriar e realizar manutengdes periddicas das ferramentas de laboratério e das instalagdes hidraulicas,
elétricas e outras. Cumprir e fazer cumprir normas de seguranga, de preservacdo ambiental e assegurar a correta destinagdo dos residuos gerados em laboratério e em campo.
Zelar pela organizagdo, seguranga e limpeza do ambiente do trabalho. Especificar e quantificar os materiais e insumos utilizados nos ensaios em laboratério e em campo. Organizar
arquivos técnicos e atualizar o acervo de normas técnicas. Utilizar recursos basicos de informatica. Realizar inventdrio de materiais e equipamentos. Elaborar documentagdo técnica,
incluindo folha de processo e tutoriais. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

ANEXO 1l

PROVA OBIJETIVA

Estrutura da prova objetiva, elaborada de acordo com a especificidade do cargo.

NIVEL SUPERIOR - CLASSIFICACAO "E"

CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
ANALISTA DE TECNOLOGIA DA A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
INFORMAGAO Legislacdo 10 1 10
00423.01 B Conhecimentos Especificos/Area 40 3 120
Campus Sdo_Carlos TOTAL = A+ B 60 140
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUAGCAO MAXIMA
CONTADOR A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
Matematica 10 2 20
00423.02 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 30 2 60
Campus Sdo Carlos TOTAL = A + B 60 100
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
Fisico A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.03 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 2 80
Campus S3o Carlos TOTAL = A + B 60 100
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
MEDICO A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.04 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 2 80
Campus Sdo Carlos TOTAL = A + B 60 100
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUAGCAO MAXIMA
MEDICO VETERINARIO A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.05 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 2 80
Campus Sdo Carlos TOTAL = A + B 60 100
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
QuimMico A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.06 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 2 80
Campus S3o Carlos TOTAL = A + B 60 100
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
BIBLIOTECARIO/DOCUMENTALISTA A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.07 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 3 120
Campus Lagoa do Sino TOTAL = A + B 60 140
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUAGCAO MAXIMA
MEDICO A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.08 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 2 80
Campus Lagoa do Sino TOTAL = A+ B 60 100
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
PSICOLOGO A Conhecimentos Gerais Portugués 10 2 20
00423.09 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 3 120
Campus Lagoa do Sino TOTAL = A + B 60 150
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
TECNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS | A Conhecimentos Gerais Portugués 10 2 20
00423.10 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 3 120
Campus Lagoa do Sino TOTAL = A + B 60 150
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NIVEL MEDIO - CLASSIFICACAO "D"

CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUAGAO MAXIMA
TECNICO DE A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
LABORATORIO/AUDIOVISUAL Legislacdo 10 1 10
00423.11 B Conhecimentos Especificos/Area 40 2 80
Campus S3o Carlos TOTAL=A+ B 60 100
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUAGAO MAXIMA
TECNICO DE LABORATORIO/ENG. CIVIL A Conhecimentos Gerais Portugués 08 1 8
Matemética 08 1 8
00423.12 Legislacdo 04 1 4
B Conhecimentos Especificos/Area 40 2 80
Campus Sdo Carlos TOTAL=A + B 60 100
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
TECNICO DE LABORATORIO/ BIOLOGIA A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.13 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 3 120
Campus Sdo Carlos TOTAL=A + B 60 140
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
TECNICO DE LABORATORIO/METALURGIA A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.14 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 3 120
Campus Sdo Carlos TOTAL=A + B 60 140
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
TECNICO DE TECNOLOGIA DA A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
INFORMAGAO Legislacdo 10 1 10
00423.15 e 00423.24 B Conhecimentos Especificos/Area 40 3 120
Campus Sdo Carlos e Campus Sorocaba TOTAL = A +B 60 140
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
TECNICO EM CONTABILIDADE A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
Matemadtica 10 2 20
00423.16 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 30 2 60
Campus S3o Carlos TOTAL=A+ B 60 100
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUAGCAO MAXIMA
TECNICO EM ENFERMAGEM A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.17 e 00423.26 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 3 120
Campus S&o Carlos e Campus Lagoa do Sino TOTAL=A+ B 60 140
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUAGAO MAXIMA
TECNICO EM AGROPECUARIA A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.18 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 2 80
Campus Araras TOTAL=A + B 60 100
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUAGAO MAXIMA
TECNICO DE LABORATORIO/QUIMICA A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.19 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 3 120
Campus Araras TOTAL=A + B 60 140
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUAGAO MAXIMA
ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO A Conhecimentos Gerais Portugués 15 2 30
00423.20 e 00423.25 Matemdtica 10 1 10
Legislacdo 10 1 10
Campus Sorocaba e Campus Lagoa do B Conhecimentos Especificos/Area 25 2 50
Sino TOTAL=A + B 60 100
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
TECNICO DE LABORATORIO/BIOLOGIA A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.21 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 3 120
Campus Sorocaba TOTAL=A+B 60 140
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
TECNICO DE LABORATORIO/GEOGRAFIA A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.22 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 3 120
Campus Sorocaba TOTAL=A+B 60 140
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
TECNICO DE LABORATORIO/MECANICA A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
00423.23 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 40 3 120
Campus Sorocaba TOTAL=A+B 60 140
CARGO PARTE PROVA/ASSUNTO CONTEUDO N2 QUESTOES PESO PONTUACAO MAXIMA
TECNICO DE LABORATORIO/AMBIENTAL A Conhecimentos Gerais Portugués 10 1 10
Matemadtica 10 1 10
00423.27 Legislacdo 10 1 10
B Conhecimentos Especificos/Area 30 3 90
Campus Lagoa do Sino TOTAL=A+ B 60 120
ANEXO Il

CONTEUDO PROGRAMATICO

PROVA OBIJETIVA

CONHECIMENTOS GERAIS:

- Comum para todos os cargos (exceto assistente em Administragdo)

LINGUA PORTUGUESA: Concordancia nominal e verbal; Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposi¢cdo e conjungées;
Géneros textuais: leitura e interpretagdo; Ortografia, acentuagdo, crase e pontuagdo; Coesdo e coeréncia textuais.

- Comum para os cargos de Contador, Técnico de Laboratério/Eng. Civil, Técnico em Contabilidade, Técnico de laboratério/Ambiental

MATEMATICA: Numeros inteiros, racionais e reais: operagdes e propriedades; Porcentagem, juros simples e compostos; Regra de trés, simples e composta; RazGes e proporgoes,
semelhanga de triangulos, teorema de Pitagoras; Sistemas de medidas; Perimetros, dreas e volumes; Tratamento da informacgédo (interpretagdo e construgdo de tabelas e graficos); Fungdes:
conceito, dominio, imagem e grafico; Fung¢des lineares, quadraticas, exponenciais e logaritmicas; Raciocinio légico. Problemas de contagem. Analise combinatdria. Probabilidades.

- Comum para todos os cargos.

LEGISLACAO: Cédigo de Etica Profissional: Decreto n2 1.171 de 22/06/1994. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d1171.htm; Lei 8.112/1990: Regime
Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido, das autarquias, inclusive as em regime especial, e das fundagdes publicas federais e suas alteragdes. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112cons.htm.

CONHECIMENTOS GERAIS:

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

LINGUA PORTUGUESA: Conceitos de coeréncia e de coesdo aplicados a analise e a produgdo de textos técnicos: oficios, memorandos, comunicados; cartas; avisos; declaragdes;
recibos e atas. Concordancia verbal. Ortografia e Pontuagdo. Leitura e Interpretacdo de texto.

MATEMATICA: Expressdes Numéricas. Regra de sinais. Operagdes com decimais e fragdes. Razdo e Proporgdo. Regra de trés simples. Juros simples. Tratamento da informagdo
(construgdo e leitura de tabelas, graficos, etc.). Problemas envolvendo raciocinio légico.
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