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ANEXOV
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS:

a) LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretacdo de textos: compreensdo e interpretacdo de
variados géneros discursivos. Informagdes implicitas e explicitas. Significacdo contextual de palavras
e expressdes. Semantica e estilistica: polissemia, sinonimia, antonimia, paronimia, homonimia,
hiperonimia, denotagdo e conotagao, sentido e sentido figurado, figuras de linguagem. Fun¢des da
linguagem. Texto e discurso: intertextualidade, parddia. Tipologia textual e géneros discursivo de
circulagao social: estrutura composicional; objetivos discursivos do texto; contexto de circulagao;
aspectos linguisticos. Texto e textualidade: coesdo, coeréncia, argumentacao e intertextualidade.
Linguagem e adequacédo social: Variedades linguisticas e seus determinantes culturais, sociais,
regionais, histéricos e individuais. Registros formal e informal da escrita padrao. Fonética e fonologia:
tonicidade, ortografia e acentuacao grafica. Crase. Morfologia: classificacdo e flexao das palavras,
emprego de nomes, pronomes, conjungodes, advérbios, preposi¢cdes, modos e tempos verbais. Analise
morfoldgica. Sintaxe: frase, oragao, periodo. Termos da oragao. Coordenacao e subordinacdo. Analise
sintatica. Concordancias verbal e nominal; regéncias verbal e nominal; colocacéo pronominal aplicada
ao texto. Sinais de pontuacdo como fatores de coesdo. Conhecimento gramatical de acordo com o
padrao culto da lingua. Ortografia oficial: Novo Acordo Ortografico.

b) RACIOCINIO LOGICO: Estrutura légica de relacdes arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas ou
eventos ficticios; deducéo de novas informacdes das relagbes fornecidas e avaliagdo das condigcbes
usadas para estabelecer a estrutura destas relagbes. Conhecimentos de matematica elementar
necessarios para resolver questdes que envolvam estruturas logicas, légica de argumentacgéo, logica
das proposigoes, uso dos conectivos (e, ou, ndo, se... entdo), tabelas verdade, relacdes, graficos e
diagramas. Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos e geométricos com: Teoria dos
Conjuntos (unido e intersecgao, diagrama de Venn) sequéncias numéricas; maximo divisor comum e
minimo multiplo comum; analise combinatdria: estatistica e probabilidade.

c) HISTORIA, LITERATURA E GEOGRAFIA DO PIAUI:

Histdria: Povoamento pré-colonial do Piaui: Povos indigenas e suas culturas.Vestigios arqueolégicos

e sitios histéricos. Chegada dos colonizadores: Expedi¢des exploratorias no século XVI.A influéncia
dos portugueses na regido. Periodo colonial: Formagé&o de povoados e vilas. Ciclo do gado e pecuaria.
Conflitos com povos indigenas. Periodo imperial: Incorporacdo do Piaui ao Império Brasileiro. Abolicdo
da escravatura: O impacto da Lei Aurea no Piaui. Republica e a Revolugdo de 1930: Mudancas
politicas e econbmicas. Participagdo do Piaui na Revolug¢do de 1930. Desenvolvimento econdmico:
Modernizagdo da agricultura. Expansdo da pecuaria e agricultura. Movimentos politicos e sociais:
Participacdo na luta pela redemocratizagdo do Brasil. Movimentos sociais e sindicais no estado.
Cultura e tradi¢cdes: A influéncia das culturas indigenas, africanas e europeias. Festas tradicionais e
religiosas. Desenvolvimento contemporaneo: Industrializacdo e crescimento urbano.

Literatura: Literatura de Cordel Piauiense: A influéncia da literatura de cordel na cultura piauiense.
Cordelistas e poetas famosos do Piaui. Jornalismo Literario: A tradi¢cdo do jornalismo literario no Piaui.
Escritores e jornalistas que contribuiram para esse género. Romance Piauiense: Autores e obras de
destague no romance piauiense. Temas e estilos literarios abordados na ficcdo piauiense. Poesia
Piauiense: Poetas notaveis do Piaui e suas contribuicdes para a poesia brasileira. Movimentos
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literarios e escolas poéticas presentes na poesia piauiense. Contos e Crbnicas: Escritores piauienses
gue se destacaram na producdo de contos e crbnicas. Abordagens tematicas e estilisticas desses
géneros literarios. Literatura e Identidade Cultural: Como a literatura piauiense reflete a identidade e a

diversidade cultural do estado. A importancia da literatura na preservacéo e divulgacdo da cultura
piauiense.

Geografia: Localizacdo Geogréfica: Fronteiras com outros estados. Posi¢cdo do Piaui no Nordeste do
Brasil. Clima e Vegetacdo: Principais tipos de clima no Piaui. Tipos de vegetacdo predominantes,
incluindo o Cerrado e a Caatinga. Recursos Hidricos: Rios e bacias hidrograficas importantes, como o
Rio Parnaiba. Importancia da agua na agricultura e na vida das comunidades locais. Relevo:
Caracteristicas do relevo piauiense, incluindo serras, planaltos e planicies. Elevacdes geograficas
notaveis, como a Serra da Capivara. Biodiversidade: Fauna e flora tipicas do Piaui. Areas de
conservagcado e parques naturais que abrigam espécies endémicas. Agricultura e Agropecuaria:
Principais culturas agricolas, como a soja, milho e algodao. Pecuaria e sua importancia na economia
do estado. Desafios Ambientais: Questdes ambientais, como desertificacdo e degradagéo do solo.
Medidas de conservagédo e preservacdo do meio ambiente. Urbanizacdo e Populacdo: Principais
cidades e centros urbanos. Distribuicdo populacional e densidade demografica. Economia: Setores
econdmicos dominantes, incluindo agricultura, indlstria e servicos. Desafios econdmicos e
oportunidades de desenvolvimento. Transporte e Infraestrutura: Rede de estradas e rodovias.
Aeroportos e portos fluviais. Cultura e Turismo: Patriménio cultural e arquiteténico. Atra¢@es turisticas,
como pargues nacionais e sitios arqueoldgicos. Questdes Sociais e Desenvolvimento Humano:
Indicadores sociais, como educacao e saude. Desafios sociais enfrentados pela populagéo piauiense.

d) LEGISLACAO INSTITUCIONAL: CONSTITUICAO DO ESTADO DO PIAUI E DISCIPLINAS
ESPECIFICAS DO CARGO: - Regimento Interno da ALEPI (disponivel no site da ALEPI); Constituigdo
do estado do Piaui; Lei Complementar Estadual n°® 13, de 3 de janeiro de 1994; e Lei Estadual n°® 8.121,
de 23 de agosto de 2023.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

a) ANALISTA LEGISLATIVO (ESPECIALIDADES) — NIVEL SUPERIOR:

- ADMINISTRACAO PUBLICA: Administracdo Geral - Fundamentos da administragdo; Significado da
administracao; Evolucao histérica; O papel do gerente; Administragdo da qualidade; Administragcéao
estratégica; Motivagéo e lideranca; Fungbes administrativas: planejamento (estratégico, tatico e
operacional), organizagao, dire¢gdo e controle; Novos paradigmas da administracao; Administragéo
participativa; Organizagbes do terceiro milénio; Novos modelos das organizagdes; ética e
responsabilidade social na administragcdo; Administracdo na era digital: processos organizacionais,
reengenharia, benchmarking e tecnologia da informagdo. Organizagdo Sistemas e Métodos -
Processos organizacionais: organizacdo, alcance do controle, niveis administrativos,
departamentalizacdo e descentralizagdo, estruturas organizacionais; Métodos e processos: analise
administrativa, processos empresariais, graficos de processamento, formularios, layout, distribuicao do
trabalho e manuais de organizagédo; Sistemas administrativos: evolugao histérica, sistema e seus
aspectos basicos, evolugao da aplicagéo dos sistemas; Sistema de informagdes gerenciais: conceitos
basicos, modelo proposto, importancia dos sistemas de informag¢des gerenciais para as empresas,
alguns aspectos das decisdes, esquema basico do sistema de informagbes gerenciais, estruturagéo
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dos relatorios gerenciais. Administragdo de Recursos Humanos - A interagdo entre pessoas e
organizacgdes; O sistema de administragao de recursos humanos; Recrutamento e selecao de pessoal,
Desenho, descricdo e anadlise de cargos; Avaliagdo de desempenho; Administracdo de salarios e
planos de beneficios; Qualidade de vida no trabalho; Treinamento e desenvolvimento de pessoal;
Desenvolvimento organizacional; Monitoragdo de recursos humanos: sistemas de informagdes em
recursos humanos, ética e responsabilidade social. Administracdo Publica - Estrutura administrativa;
Atividade administrativa; Poderes e deveres do administrador publico; Uso e abuso do poder;
Principios basicos da administracido; Atos administrativos; Deveres, direitos e responsabilidade dos
servidores publicos; A improbidade na administracdo publica; pessoas alcancadas pela Lei da
Improbidade Administrativa; Procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios, com o fim de garantir o acesso a informacgdes; Tépicos da Lei Organica do Municipio de
Lavras: Organizacao dos Poderes Municipais, Poder Legislativo e Poder Executivo; Organizagédo do
Governo Municipal, Planejamento Municipal e Administracdo Municipal. Gestdo Governamental -
Evolugado histérica do orgcamento publico e correlagdo orgamento planejamento; Principios
orcamentarios; Or¢camento tradicional e orcamento programa; Plano plurianual, lei de diretrizes
orcamentarias e lei orcamentaria anual, Processo de elaboragdo da proposta orgamentaria;
Classificagdes orgcamentarias da despesa e da receita; Créditos adicionais; Execugao do orgamento e
controle da execucao orcamentaria: programacao da despesa, empenho, liquidagao da despesa,
pagamento da despesa; Suprimento de fundos; Despesas de exercicios anteriores; Restos a pagar;
Controles interno e externo; Contabilidade Publica: procedimentos contabeis orgamentarios e
patrimoniais, procedimentos contabeis especificos, plano de contas, demonstragcdes contabeis
aplicadas ao setor publico; Topicos da Lei de Responsabilidade Fiscal: principios, objetivos e efeitos
no planejamento e no processo orcamentario; Limites para despesas de pessoal; Limites para a divida;
Mecanismos de transparéncia fiscal; Licitagbes publicas: conceito, finalidades, principios, objeto,
obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade, modalidades, pregao eletrénico; Contrato administrativo:
conceito, formalizacao, alteracdo, execucao, inexecucao e rescisdo, sangbes administrativas e tutela
judicial; Dispositivos da lei de licitacdes aplicaveis aos convénios, acordos, ajustes e outros
instrumentos congéneres celebrados por 6rgdos e entidades da Administracdo; Topicos da Lei
Orgéanica do Municipio de Lavras: Administracdo Financeira, Tributos Municipais, Limitacbes do Poder
de Tributar da Administracdo Municipal, Participagdo do Municipio nas Receitas Tributarias e
Orcamento.

- ANALISTA DE SUPORTE EM REDE-INFRAESTRUTURA: Algoritmos e estruturas de dados.
Estruturas de controle basicas. Elaboracdo de algoritmos. Analise de complexidade de algoritmos.
Representacdo e manipulagcdo de matrizes, listas, filas, pilhas e arvores. Pesquisa em memodria
primaria e secundaria. Algoritmos de ordenacdo. Linguagens e técnicas de programacao.
Programacgéo estruturada. Conceitos basicos de orientagdo a objetos. Programacgdo orientada a
objetos. Programagcao shell script, AWK, Power Shell. Nogdes das linguagens Java e PHP. Bancos de
dados. Conceitos e fundamentos. Modelo relacional. Modelagem de dados. Modelo Entidade e
Relacionamento. Normalizacdo de dados. Projeto de banco de dados relacional. Linguagem de
consulta estruturada — SQL. Gerenciamento de transagbes e controle de concorréncia. Conceitos
gerais sobre bancos de dados objetorelacionais, bancos de dados NoSql e busca textual. Redes de
computadores. Topologias de rede. Transmissdo de dados: meios, controle de acesso ao meio, enlace.
Modelo OSI. TCP/IP, NAT, DHCP. Interconexéao de redes. Equipamentos (gateways, hubs, repetidores,
bridges, switches, roteadores). Nogdes de roteamento (RIP, OSPF). Estrutura da Internet global.
Nogodes de multicast. Dominios, servidores DNS e entidades de registro. Funcionamento dos principais
servigos de rede. Servidores de e-mail, servidores web, servidores proxy. Redes sem fio: conceitos,
instalagdo, configuragdo, criptografia e seguranga. Redes VPN. Telefonia sobre IP. Protocolos de
streaming. Principios de redes peer-to-peer. Gerenciamento e monitoragao de redes. Protocolo SNMP.
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Sniffer de rede. Interpretacao de pacotes. Formato de pacotes dos principais protocolos pertencentes
a familia TCP/IP. Anomalias. Analise de desempenho e otimizacado. Tipos de servigo e QoS. Sistemas
operacionais. Conceitos, fungdes, estrutura. Processos: escalonamento, comunicacao interprocessos.
Geréncia de recursos, deadlocks. Geréncia de memoaria. Sistemas operacionais Linux, Microsoft
Windows Server 2022 e Microsoft Windows Nocbes dos sistemas operacionais Android e iOS.
Instalacao e configuragéo dos principais servigos. Logs dos sistemas e dos servigos. Gerenciamento
de usuarios. Diretorios/pastas/compartilhamentos, segurancga, direitos de acesso e quota. Windows
Registry. Sistemas de arquivos EXT3, EXT4, XFS, Btrfs, exFAT, NTFS e ReFS. Samba. Organizacao
e arquitetura de computadores. Processadores: monoprocessamento, multiprocessamento. Hierarquia
de memoria. Entrada e saida. Légica digital. Virtualizacdo. Unidades de armazenamento. Replicagao.
Cloud computing. Mobile computing. Segurancga. Conceitos de seguranga da informacao. Classificagao
da informacéo, seguranga fisica e segurancga légica. Anélise e gerenciamento de riscos. Ameacga, tipos
de ataques e vulnerabilidade. Ataques e protec¢des relativos a hardware, sistemas operacionais,
aplicagdes, bancos de dados e redes. Firewall, DMZ, proxy, IDS. Virus de computador, malware, cavalo
de Troia, worm, spoof e negacao de servigo. Sistemas de backup. Tipos de backup. Planos de
contingéncia. Meios de armazenamento para backups. Criptografia, assinatura digital e autenticacao:
conceitos basicos de criptografia; sistemas criptograficos simétricos e assimétricos; certificacao digital;
protocolos criptograficos. 8 — Fundamentos sobre aplicacdes web. Conceitos sobre HTML, XML,
Javascript. Conceitos sobre protocolo HTTP/HTTPS. Nogdes sobre o servidor web Apache e o servidor
de aplicagdes Tomcat. Arquitetura de aplicagbes web. Governanga de Tl. Conceitos gerais sobre ITIL
v3 e LGPD.

- ARQUITETURA: Projeto de arquitetura: Teoria e pratica do projeto arquitetdnico, metodologia de
projeto, partido arquitetbnico e suas condicionantes, implantagdo e analise do terreno e do entorno,
estudo de acessos, fluxos e circulagdes. Etapas do projeto. Desenvolvimento e detalhamento de
projeto arquitetonico, elaboragdo de memorial descritivo e especificagdes técnicas. Conforto ambiental,
lluminacdo e ventilacdo natural, insolagcdo, luminotécnica, conforto acustico e térmico. Projeto
paisagistico. Acessibilidade em edificios. Eficiéncia energética, conservagdo de energia e
sustentabilidade. Norma de desempenho. Planejamento e urbanismo: Legislagdo ambiental e
urbanistica. Teoria da urbanizacao. Historico do planejamento urbano. Planejamento fisico e urbano
com elaboragao de planos diretores e recomendagdes de ocupacdo, manutencgéo e uso. Parcelamento
de solo urbano. Projeto de implantagdo de infraestrutura de arruamento, equipamentos urbanos e
sinalizagao viaria. Terraplenagem. Sistema cartografico e geoprocessamento. Requalificacao Urbana.
Desenvolvimento Sustentavel. Coordenacao e gestdo de projetos: Processo de projeto e sua gestao.
Coordenacao, gerenciamento e compatibilizagao de projetos arquiteténicos e complementares. Apoiar
tecnicamente na elaboracao do projeto de Prevencdo e Combate a Incéndio e obtencao do Auto de
Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB. Analise e verificagdo de projetos submetidos a aprovacgéo,
incluindo a emissao de pareceres técnicos. Licitacdo de obras publicas: Elaboragdo do Termo de
Referéncia e Projeto Basico. Licitagdbes e contratos. Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos.
Responsabilidade fiscal de contrato. Rescisdo contratual. Gerenciamento, planejamento e controle de
obras: Planejamento, orcamento e composigao de pregos. Planilha orgamentaria. Cronograma fisico-
financeiro. Curva “ABC”. Histograma de materiais. Histograma de pessoal. Acompanhamento de obras
e medicdo de servigos. Analise e gerenciamento de contratos, projetos e obras.

-ARQUIVOLOGIA: Arquivo: historia, fungdo e principios. Terminologia arquivistica. Ciclo vital dos
documentos. Arquivologia e Ciéncia da Informagao. Fungdes dos arquivos e principios arquivisticos.
Gestao de documentos: Diagndstico arquivistico. Gestdo de Processos: definicdo, conceitos basicos
e mapeamento de processos. Servigo de protocolo: procedimentos e normas vigentes. Produgéo
documental: racionalizagdo e controle. Classificagdo e avaliagdo documentos: definicdo, conceitos,
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metodologias e normas vigentes Organizacdo de massas documentais. Tecnologia da Informagéo
aplicada a arquivos. Reprografia de documentos, digitalizagdo e microfiimagem. Armazenamento de
documentos em repositérios arquivisticos. Sistemas informatizados de gerenciamento arquivistico de
documentos. Certificacdo digital de documentos eletronicos. Sistemas e descricdo de documentos:
definicdo, conceitos, metodologias e normas vigentes. Identificacdo de tipologias documentais.
Tratamento de arquivos fotograficos. Seguranga, preservacao e conservagao de acervos. Memoéria e
patrimdnio cultural: agdes culturais e educativas. Legislacdo arquivistica. Politica Nacional de Arquivos
Publicos e Privados e sua regulamentagao — Lei n. 8.159 de 1991 e Decreto n. 4.073 de 2002. Direito
a informacgéo: transparéncia publica e acesso a informacgao. Principios éticos do arquivista.

- BIBLIOTECONOMIA: Bibliotecas e unidades de informacao: conceitos, tipos, objetivos, fungdes,
evolugédo. Bibliotecas tradicionais, hibridas e digitais. Papel do bibliotecario. Necessidades, interesses
e comportamento de usuarios. Atendimento a comunidade: mediacao, servigos e produtos. A biblioteca
como espacgo de memodria, educagdo, cultura e informagéo. Educacao do usuario, competéncia em
informacao e construcao do conhecimento. Gestao de bibliotecas e unidades de informacgao. Politicas,
planejamento, organizagao e avaliagao de servigos. Gestao de qualidade. Formacgéao, desenvolvimento
e preservagao de acervos fisicos e digitais. Redes e sistemas de informacdo. Tratamento da
informacgao em bibliotecas tradicionais e em bibliotecas digitais. Representacao descritiva e tematica.
Instrumentos, produtos e processos. Normas técnicas para a area de documentacgao.

- CIENCIA POLITICA: Conceitos basicos: politica, poder, governo, Estado e aparelho de Estado,
burocracia, administragéo publica. A crise e as transformacgdes do Estado e da Administragdo Publica
nas sociedades contemporaneas e no Brasil. Politicas publicas: formagao de agenda governamental,
processos decisoérios e problemas da implementagéo. Avaliagao de politicas governamentais e controle
social. Governabilidade e governanca. Intermediacao de interesses (clientelismo, corporativismo e
neocorporativismo) e a representagao politica (burocratica e parlamentar). Relagdes entre politicos e
burocratas/tecnocratas e entre o Estado e atores sociais organizados (empresarios, sindicatos,
movimentos sociais, ONG’s) no Brasil contemporaneo. Democracia e exclusado social. A questao do
federalismo no Brasil: centralizacdo, descentralizagao e relagdes intergovernamentais. A formacéao de
blocos e a integracao regional. Dimensdes politicas da globalizagdo. No¢bes do Estatuto das Cidades
— Lei 10.257/01.

- CONTABILIDADE: Constituicao Federal: Titulo VI — Capitulo Il — Das Finangas Publicas — Secdes | e
I, inclusive. Titulo VIII — Secéao Il — Da saude. Capitulo Il — Da Educagéao, da Cultura e do Desporto.
Lei N° 4.320/1964. Lei Complementar N° 101/2000. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico — NBC TSP. Orcamento Governamental: conceito, classificacdo, tipos, principios
orcamentarios, ciclo orcamentario, elaboragdo do orcamento, exercicio financeiro, orgamento por
programas, diretrizes orgamentarias, programacgao financeira e transferéncias financeiras. Aprovagao,
execucao, acompanhamento, fiscalizagdo e avaliagdo do orgamento publico. Plano Plurianual — PPA;
Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO; Lei Orcamentaria Anual — LOA. Receita Publica: Conceito;
Classificagao; Estagios; Escrituragdo Contabil. Divida Ativa. Despesa Publica: Conceito; Classificagao,
Estagios, Escrituracdo Contabil. Restos a Pagar: Conceitos; Sistematica; Implicagdes apds a Lei de
Responsabilidade Fiscal. Divida Publica: Conceitos; Sistematicas; Implicagdes apdés a Lei de
Responsabilidade Fiscal. Regime de Adiantamento: Conceito; Finalidades; Controle dos
Adiantamentos. Patrim6nio Publico: Conceito; Bens, direitos e obrigagcbes das Entidades Publicas.
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. Subsistemas contabeis do setor publico.
Procedimentos Contabeis Orgamentarios, Patrimoniais e Especificos. Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico. Demonstragbes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico. Variagdes Patrimoniais.
Variacoes Ativas e Passivas. Consolidacdo das Contas Publicas no ambito da Unido, Estados, Distrito
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Federal e Municipios. Créditos Adicionais: Conceito; Classificagcdo; Autorizagdo e Abertura; Vigéncia;
Indicacao e Especificagao de recursos. Controle Interno: Conceitos; Objetivos; Implantagao do Sistema
de Controle Interno e Metodologias Existentes. Demonstrativos Fiscais: Anexo de Riscos Fiscais
(ARF), Anexo de Metas Fiscais (AMF), Relatério Resumido da Execuc¢do Orgamentaria (RREO)
Relatério de Gestado Fiscal (RGF). Licitagdes: Modalidades; Conceitos Gerais; Limites; Processos e
Procedimentos Licitatorios; Julgamento das Propostas; Contrato Administrativo; Concessbes e
Permissdes. Fundamentos sobre controle, controle interno e controle externo na administragéo publica.
Auditoria governamental.

- CONTROLE INTERNO: Direito Constitucional: Titulo | — dos Principios Fundamentais, Titulo Il — Dos
Direitos e Garantias Fundamentais, Titulo Il — Da Organizagdo do Estado. Direito Administrativo:
Administragao Publica, 6rgaos e Agentes Publicos, Principios Fundamentais da Administragdo Publica,
Deveres e Poderes Administrativos, Servidores Publicos, Atos Administrativos, Licitagdo Publica,
Contratos Administrativos, Controle da Administracdo Publica: Nog¢ao Geral e Controle Legislativo e
Bens Publicos. Contabilidade Publica: Conceitos e objetivo da Contabilidade Publica. Campo de
atuagdo, regimes adotados pela contabilidade publica, Exercicio financeiro. Receitas Publicas:
Classificagdo econémica - receita orcamentaria e extra orcamentaria. Receitas Correntes e de Capital.
Despesas: Classificacao econbémica - Despesas Correntes e de Capital. Tipos de empenho de
despesas: Ordinario Global, Estimativo. Despesas por adiantamento. Restos a Pagar e processados
nao processados, pagamentos de Restos a Pagar. Sistemas de Contabilizacédo. Lei Complementar n°
101-2000 — Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal.
Sistema de controle interno. Normas/orientagdes aplicadas ao controle interno. Rede de Controle da
Gestao Publica. Lei 8.429/92. Lei de 14.133/21. Gestao de Pessoal. Auditoria Interna. O Parecer de
Auditoria. Tipos de Parecer em auditoria. Lei complementar n® 379/2022.

- DESENVOLVIMENTO E IMPLANTACAO DE SISTEMAS: Gerenciamento de servicos (ITIL v3):
conceitos basicos, estrutura e objetivos. Ciclo de vida do servigo: estratégia de servigo, desenho de
servico, transigao de servigo, operacao de servico, melhoria de servigo continuada. 2.1 Projetos e a
organizacgao. 2.2 Escritorio de projetos. Modelos e caracteristicas. Processos, grupos de processos e
area de conhecimento. Governanca de Tl (COBIT 5): conceitos basicos, estrutura, principios e
objetivos. Norma NBR ISO/IEC n° 38500:2015. 4 Qualidade de software. MPS.BR. Conceitos basicos
e objetivos. Disciplinas e formas de representagio. Niveis de capacidade e maturidade. Processos e
categorias de processos. Norma ISO/IEC 12207. Métricas de qualidade. 5 Gestao de contratacio de
solucdes de Tl. Elaboracao e fiscalizacdo de contratos de Tecnologia da Informacgao. Critérios de
remuneracao por esforco versus produto. Clausulas e indicadores de nivel de servico. Seguranga da
informacao: Gestdo de seguranga da informacdo. 1.1 Norma NBR ISO/IEC n° 27001:2013 e n°
27002:2013. Classificagéo e controle de ativos de informagao, segurangca de ambientes fisicos e
l6gicos, controle de acesso. Definigao, implantagdo e gestéo de politicas de seguranga da informagao
e auditoria. Aquisicao, desenvolvimento e manutencao de sistemas. Organizagdo da seguranga da
informagéo. Organizagdo interna. Responsabilidade e papéis pela seguranga da informacéo.
Seguranga da informagao no gerenciamento de projetos. Politicas para o uso de dispositivo mével.
Trabalho remoto. Seguranga em recursos humanos. Gestdo de incidentes de seguranga da
informagéo. Aspectos da seguranga da informagdo na gestdo da continuidade do negdcio.
Conformidade. Gestéo de riscos e continuidade de negdcio. Normas NBR ISO/IEC n° 27005:2011 e
15999.

- DESIGNER GRAFICO: Conceitos basicos de Design Grafico. Tintas de impress&o. Conhecimentos
de fotografia. Nogoes de ilustragdo. Artes visuais. Tipos de midias e suas caracteristicas. A estrutura e
caracteristicas do texto para diferentes midias: radio, televisio, internet e impressa. Midia impressa e
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digital. Matriz de impressao. Conceitos sobre cores e imagens, layout, diagramagéo, contraste, peso,
hierarquia visual e processos graficos. Teoria das cores e das formas. Tipos de composi¢ao. Resolugao
de tela e de impressdo. Qualidade de impressdo. Design grafico de interfaces publicitario.
Programacgao e comunicacgao visual. Editoragéo eletrdnica - tratamento de imagens e fechamento de
arquivos digitais, finalizagéo. Arte Final. Controle de qualidade em produgéao grafica. Conceitos basicos
sobre computagédo grafica. Nogbes de produgado grafica: fotolito convencional e digital, matrizes
convencionais e digitais, tintas, papéis e outros suportes, processos de impressdo convencionais e
digitais, acabamento. Tratamento de imagens e preparagdo de arquivos em formatos nativos de
softwares. Graficos. Projetos graficos para publicagcdes, anuncios e vinhetas de TV e internet. Criagao
de portfdlio, cartdo de visita, banner, folder, convites, criagao de logos, criagdo de identidade visual de
empresas e de jornais, revistas, livros, panfletos e anuncios. Elaboragdo de projetos nas areas de
WebDesign, da programagéo grafica e da editoracao eletrénica. Conhecimentos sobre os softwares
PageMaker, InDesign, Photoshop, Corel Draw, llustrator, Fireworks, Dreamweaver e Flash.

- DIREITO: ADMINISTRACAO PUBLICA: Conceito, evolug3o, poderes. Administracdo como
organizagao e como atividade do Estado. Fungdes do Estado e critérios de distingdo da funcao
administrativa. A Administragdo Publica e os regimes juridicos publico e privado. Evolugdo da
Administracdo Publica. Tendéncias e modificagdes recentes na Administragcao Publica e no direito
administrativo brasileiro. Atuacao unilateral e consensual da Administragdo Publica. Administracao
publica participativa. DIREITO ADMINISTRATIVO: Conceito. Fontes. Evolugao histérica. Relagdes com
outros ramos do Direito. REGIME JURIDICO-ADMINISTRATIVO: Relacdo juridico-administrativa.
Principios do Direito Administrativo. Principios expressos e principios implicitos no texto constitucional.
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA: Descentralizacdo politica e descentralizacdo administrativa.
Desconcentragdo administrativa. Administragdo direta e indireta. Autarquias, fundagdes e empresas
estatais: conceito, natureza e regime juridico, caracteristicas e controles. Agéncias reguladoras e
executivas. Consorcios publicos. Evolugao e tendéncias da organizacao administrativa. ENTIDADES
EM COLABORACAO COM A ADMINISTRACAO PUBLICA: Terceiro setor. Entidades paraestatais.
Servicos sociais autbnomos. Entidades de apoio. Organizagbes sociais (OS). Organizagbes da
sociedade civil de interesse publico (OSCIP). Parcerias entre a administragdo publica e as
organizagdes da sociedade civil (OSC). ATO ADMINISTRATIVO: Conceito, estrutura, regime, atributos,
classificagdes. Vinculagao e discricionariedade. Perfei¢cao, validade e eficacia. Extingao, convalidagao,
alteragao, controle. Atos administrativos em espécie. PROCESSO ADMINISTRATIVO: Conceito e
espécies. Principios. Direitos e deveres do administrado. Competéncia. Forma, tempo e lugar dos atos.
Instrugdo e decisdo. Recursos. Processo administrativo disciplinar. LICITACAO: Regime juridico
conforme a Lei Federal n® 14.133/2021: ambito de aplicagao da nova lei; definigcbes; principios; agentes
publicos; agente de contratagido; processo licitatério e suas fases; contratacdo direta; alienacoes;
instrumentos auxiliares das licitagdes; irregularidades; Portal Nacional de Contratagdes Publicas.
CONTRATOS E DEMAIS AJUSTES CELEBRADOS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA: Contratos,
convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres. Conceitos, caracteristicas, principios,
modalidades, formalizagdo, execugao, alteragdo, inexecugao, rescisao e controle. Regime juridico
conforme a Lei Federal n® 14.133/2021: formalizagéo; garantias; alocagéo de riscos; prerrogativas da
administracdo; duracdo; execucdo; alteracdo; extingdo; recebimento do objeto; pagamentos;
nulidades; meios alternativos de resolugdo de controvérsias. Contratagéo de servigos de publicidade:
normas gerais (Lei n° 12.232/2010). DOMINIO PUBLICO: Bens publicos: classificagdo, regimes
juridicos, administracdo, aquisicdo e alienagédo. Uso dos bens publicos pela Administragdo Publica e
pelos particulares. AGENTES PUBLICOS: Conceito e espécies. Cargo publico, emprego publico e
fungdo publica. Criagdo e extingdo de cargos e empregos publicos. Servidores publicos da
administragao direta, autarquias e fundagdes publicas: regime constitucional. Empregados publicos
das pessoas de direito privado da administrac&o indireta: regime constitucional. Ingresso no servico
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publico. Provimento de cargos publicos. Contratagao por tempo determinado. Acumulagédo remunerada
de cargos, empregos e fungcbes. Remuneragdo e indenizagdes. Direitos e deveres. Estabilidade.
Direitos de sindicalizacdo e de greve. Regime préprio de previdéncia dos servidores publicos.
Responsabilidade dos servidores publicos: civil, administrativa e penal; responsabilidade por
improbidade administrativa. Processo administrativo disciplinar. PODER DE POLICIA: Conceito.
Fundamentos. Classificacbes. Meios de atuacédo. Limites. Exercicio do poder de policia por pessoas
de direito privado. SERVICO PUBLICO E INTERVENCAO DO ESTADO NO DOMINIO ECONOMICO:
Conceito de servico publico. Servico publico e outras atividades da administragao: distingao.
Intervencao do Estado no dominio econémico. Monopdlios. Repressao ao abuso do poder econémico.
Limites constitucionais para a caracterizacdo de um servico como publico. Concessdes e permissoes
de servico publico e seus regimes juridicos. Autorizagao. Poderes, deveres e direitos do delegante, do
delegatario e dos usuarios. Politica tarifaria. Extingao da concessao e da permissao. Parcerias publico-
privadas. CONTROLE A ADMINISTRACAO PUBLICA: Conceito e espécies. Controles administrativo,
parlamentar, jurisdicional e popular. Protecdo aos direitos individuais, coletivos e difusos.
Responsabilidade na gestéo fiscal. Acesso a informacgdes. Tratamento e protecado de dados pessoais.
Instrumentos processuais de controle jurisdicional: habeas corpus; mandado de seguranga individual
e coletivo; agao popular; habeas data; mandado de injungao; acao civil publica; acao de improbidade
administrativa. Responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra
a administragao publica. Controle consensual: termo de ajustamento de conduta; acordos de leniéncia;
mediacao e conciliagdo; auto composicao de conflitos no ambito da administracdo publica; termo de
compromisso; termo de ajustamento de gestao junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
Crimes contra a Administracéo Publica. IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA: Regime constitucional e
legal. Procedimento administrativo e processo judicial de responsabilizagdo por improbidade
administrativa.

- ENGENHARIA CIVIL: Projetos de obras civis. Arquiteténicos. Estruturais (concreto, agco e madeira).
Fundacdes. Instalagdes elétricas e hidro sanitarias. Projetos complementares. Elevadores. Ventilagao-
exaustao. Ar condicionado. Telefonia. Prevencdo contra incéndio. Especificacdo de materiais e
servicos. Programacdo de obras. Orgcamento e composi¢cao de custos unitarios, parciais e totais:
levantamento de quantidades. Planejamento e cronograma fisico-financeiro: PERT-CPM.
Acompanhamento de obras. Construgdo. Organizagcao do canteiro de obras: execucao de fundacdes
(sapatas, estacas e tubulacgdes). Alvenaria. Estruturas e concreto. Aco e madeira. Coberturas e
impermeabilizacdo. Esquadrias. Pisos e revestimentos. Pinturas, instalacées (agua, esgoto,
eletricidade e telefonia). Fiscalizacdo. Acompanhamento da aplicacdo de recursos (medigoes,
emissao de fatura etc.) Controle de materiais (cimento, agregados aditivos, concreto usinado, aco,
madeira, materiais ceramicos, vidro etc.). Controle de execucido de obras e servigos. Nocbes de
irrigacédo e drenagem, de hidraulica, de hidrologia e solos. Legislacdo e Engenharia legal. Licitacdes
e contratos. Legislagéo especifica para obras de engenharia civil. Vistoria e elaboragao de pareceres.
Principios de planejamento e de orgamento publico. Elaborac&o de orgamentos. Nogdes de seguranca
do trabalho.

- ENGENHARIA ELETRICA: Fundamentos da Engenharia Elétrica (Teoria e andlise de circuitos
elétricos. Leis de Kirchhoff e teoremas de circuitos. Grandezas elétricas e unidades); Maquinas e
Equipamentos Elétricos (Transformadores: principios e aplicagbes. Motores elétricos: tipos,
funcionamento e aplicagbes. Geradores elétricos: tipos e operagao); Sistemas de Poténcia (Geragao
de energia elétrica e fontes de energia. Transmissao e distribuicdo de energia. Subestacdes e
equipamentos de alta tensado); Eletromagnetismo e Linhas de Transmissao (Campos elétricos e
magnéticos. Linhas de transmissdo: caracteristicas e pardmetros. Propagacdo de ondas
eletromagnéticas); Eletrénica de Poténcia e Controle (Dispositivos semicondutores de poténcia.
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Conversores e inversores de frequéncia. Controle de sistemas elétricos); Sistemas de Controle (Teoria
de controle automatico. Controle de sistemas dindmicos. Controle digital e suas aplicagdes);
Instrumentacdo e Medidas (Instrumentos de medidas elétricas. Medicdo de grandezas elétricas.
Calibracao e normas de medidas); Protecdo de Sistemas Elétricos (Relés de protegdo: tipos e
aplicagdes. Coordenacdo de protegdo. Esquemas de protecdo em sistemas elétricos); Energias
Renovaveis e Sustentabilidade (Energia solar: sistemas fotovoltaicos. Energia edlica: principios e
aplicagdes. Energia edlica: principios e aplicagbes); Seguranca e Normas Técnicas (Segurang¢a em
instalagdes elétricas. Normas técnicas aplicaveis a engenharia elétrica. Legislacao e regulamentacgdes
de seguranca elétrica).

- ESTATISTICA: Amostragem: Conceitos, técnicas probabilisticas e ndo probabilisticas. Calculo do
tamanho da amostra; Andlise exploratéria dos dados: Organizagdo e apresentacdo de dados em
tabelas e graficos. Medidas estatisticas para descricdo dos dados e suas propriedades. Identificacao
de outliers; Probabilidade: definicbes, regras da probabilidade, probabilidade condicional,
independéncia de eventos, teorema da probabilidade total e formula de Bayes; Variaveis aleatérias:
valor esperado, variancia, momentos e propriedades. Distribuicdo de probabilidade para variaveis
discretas. Distribuicdo de probabilidade para variaveis continuas. Funcado de distribuicao conjunta,
funcdo de densidade conjunta e independéncia de variaveis aleatdrias. Analise bidimensional:
Associacao entre variaveis quantitativas (diagrama de disperséo, covariancia, correlagao de Pearson,
correlagdo de Spearman, e propriedades. Associagdo entre variaveis quantitativas e qualitativas.
Inferéncia Estatistica: Teorema central do limite. Inferéncia estatistica para uma populagao: estimacao
pontual, intervalo de confianga e teste de hipétese para a média, a propor¢ao e variancia. Inferéncia
sobre duas populagdes: comparacao de duas variancias, comparagao de duas médias e comparagao
de duas proporgdes; Andlise de Varidncia com um fator; Modelos de Regressao: estimacgao,
diagnéstico, selecao de variaveis Regressao Linear Simples e Mdltipla; Regressao Logistica.

- HISTORIA: Histéria e Sociedade. Historiografia brasileira. Histéria e Cultura. Patriménio cultural
material e imaterial. Historia e memoria social. Cultura e identidade. Memoria oral e cultura.
Identidades culturais e pds-modernidade e nova historiografia social. Histéria e representacbes
culturais. Teoria e metodologia da Histéria. Regimes de historicidade. Micro histéria € movimentos
sociais. Poder e construgao do discurso historiografico nacional. Metodologia de investigacao historica.
Politicas publicas de memdria, cultura e patrimbnio. Patrimbnio cultural e cidadania. Politicas de
educacgado patrimonial. Planejamento e gestdo de espacos de memodria e instituicdes culturais.
Processos de formagao de publicos, intermediacido e acesso de acervos culturais e historicos.
Programacado de espacos expositivos e gestdo de museus. Gestao cultural. Planos de Cultura
(estadual e nacional).

- TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS: Cédigo de Conduta e Etica da Federagéo Brasileira das
Associacdes dos Profissionais Tradutores e Intérpretes e Guias-Intérpretes de Lingua de Sinais
(FEBRAPILS); Formacéao do Tradutor e Intérprete de Libras; Atribuigcbes dos Tradutores e Intérpretes
de Libras; Tipos e modos de interpretacao (simultdnea, consecutiva e sussurrada). Competéncias em
Tradugdo em Interpretacao; Legislacao do Tradutor Intérprete de Lingua de Sinais; Estudos Surdos.
Estudos Linguisticos da Lingua de Sinais. Leis: LEI N° 10.436, DE 24 DE ABRIL DE 2002 (Dispde
sobre a Lingua Brasileira de Sinais — Libras e da outras providéncias); DECRETO N° 5.626, DE 22 DE
DEZEMBRO DE 2005 (Regulamenta a Lei no 10.436, de 24 de abril de 2002, que dispde sobre a
Lingua Brasileira de Sinais — Libras, e o art. 18 da Lei no 10.098, de 19 de dezembro de 2000); LEI N°
12.319, DE 1° DE SETEMBRO DE 2010 (Regulamenta a profissdo de Tradutor e Intérprete da Lingua
Brasileira de Sinais — Libras) e LEI N° 13.146, DE 6 DE JULHO DE 2015 (Institui a Lei Brasileira de
Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia - Estatuto da Pessoa com Deficiéncia).
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- JORNALISMO: Teorias da comunicagdo: principais escolas e pensadores. Cédigo de Etica do
Jornalista. Constituigcdo Brasileira (Titulo VIII, capitulo V e suas alteragdes). Comunicagéo publica:
conceito de comunicacao publica, conceito de opinidao publica, instrumentos de comunicacao publica.
Comunicacao organizacional. Comunicagao de Crise. Novas tecnologias de comunicacgao. Midias web
e digitais. Midias sociais (redes sociais, blogs, podcasts, wikis etc.). Jornalismo e meios de
comunicagao de massa. Caracteristicas, linguagens e técnicas de produgdo, apuracao, entrevista,
redacao e edi¢cdo para jornal, revista, radio, Internet, TV e video. Principios e orienta¢des gerais para
redigir um texto jornalistico. Produgao, elaboracdo e edi¢ao da noticia no Radio e na TV. Jornalismo
institucional. A producao da noticia e as rotinas da assessoria de imprensa. O papel do assessor.
Atendimento a imprensa. Sugestdes de pauta, releases e artigos. Organizacdo de entrevistas.
Produtos de uma assessoria de imprensa. Imprensa escrita. Géneros de redacdo: definicdo e
elaboragéo de noticia, reportagem, entrevista, editorial, crénica, coluna, pauta, informativo, release e
briefing em texto e em imagem. Técnicas de redacao jornalistica: lead, sub-lead, piramide invertida.
Critérios de selecgao, redacao e edicao. Webjornalismo. Conhecimentos pertinentes a area de atuacao.
Relagbes humanas no trabalho e ética profissional e no servigo publico.

- DIREITO PREVIDENCIARIO: Direito da Seguridade Social no Brasil: conceito, evolugao, posigao
enciclopédica, fontes e principios. Eficacia e interpretacdo das normas de seguridade social. Distin¢cao
entre assisténcia social, saude e previdéncia social. Competéncias privativa, comum e concorrente
para legislar sobre seguridade social. Custeio da seguridade social: fontes de custeio, natureza juridica
da contribuicdo a seguridade social. Previdéncia Social: conceito, evolugao histdrica, riscos, formas
de protecao, fontes e principios. Regime Geral de Previdéncia Social: Beneficiarios. Salario de
contribuicdo. Salario de beneficio. Contribuicdes. Acidente do Trabalho. Moléstias ocupacionais.
Beneficios e servigos. Regime de previdéncia dos funcionarios publicos. Disposi¢des constitucionais
sobre seguridade social. Lei n® 8.212/91, Lei n°® 8.213/91; Decreto n°® 3.048/99. Lei n® 9.717/1998, Lei
n°® 10.887/2004, Lei n® 9.796/1999, Lei n® 9.983/2000. 11. Emendas Constitucionais n°® 20/1998, n°
41/2003, n° 47/2005, n° 70/2012, n® 103/2019. 11. Sumulas do STF e STJ.

- MIDIAS DIGITAIS: Bases conceituais de midia. Publico alvo e classificacdes. Estratégias e
planejamento de midia. Planejamento e execugao da producido midias digitais. Pesquisa, criagdo e
desenvolvimento de formatos e produtos para midias digitais. Nogcbdes de edicdo e finalizagdo de
produtos videograficos e sonoros. Nocdes de diregao de produtos para midias digitais de acordo com
o suporte e veiculo de comunicacdo. Roteiros para midias digitais. No¢des de locugcédo e dublagem.
Organizacao e planejamento de coberturas jornalisticas. Nocdes de captacdo de som e imagem.
Nocdes de funcionamento da grade de programacao. Supervisdo das condicbes de realizacdo de
diferentes géneros e formatos ao vivo e gravados.

- PEDAGOGIA: A Didatica como pratica educativa; O processo de ensino e aprendizagem: objetivos,
planejamento, métodos e avaliagdo: Abordagens de acordo com as tendéncias pedagdgicas; Principais
teorias da aprendizagem: inatismo, comportamentalismo, behaviorismo, interacionismo; as
contribuicbes de Piaget, Vygotsky e Wallon para a Psicologia e Pedagogia, as bases empiricas,
metodoldgicas e epistemoldgicas das diversas teorias de aprendizagem.

- PLANEJAMENTOE ORCAMENTO: Constituicao Federal: Titulo VI — Capitulo Il — Das Finangas
Publicas — Seg¢des | e Il, inclusive. Titulo VIII — Segédo Il — Da saude. Capitulo Il — Da Educagéo, da
Cultura e do Desporto. Lei N° 4.320/1964. Lei Complementar N° 101/2000. Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC TSP. Orgamento Governamental: conceito,
classificagao, tipos, principios orgamentarios, ciclo orgamentario, elaboragédo do orgamento, exercicio
financeiro, orgamento por programas, diretrizes orgamentarias, programagdo financeira e
transferéncias financeiras. Aprovagao, execugdo, acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo do
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orcamento publico. Plano Plurianual — PPA; Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO; Lei Orcamentaria
Anual — LOA. Receita Publica: Conceito; Classificacao; Estagios; Escrituracdo Contabil. Divida Ativa.
Despesa Publica: Conceito; Classificagao, Estagios, Escrituracdo Contabil. Restos a Pagar: Conceitos;
Sistematica; Implicacbes apés a Lei de Responsabilidade Fiscal. Divida Publica: Conceitos;
Sistematicas; Implicagbes apds a Lei de Responsabilidade Fiscal. Regime de Adiantamento: Conceito;
Finalidades. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. Subsistemas contabeis do setor
publico. Créditos Adicionais: Conceito; Classificacao; Autorizagdo e Abertura; Vigéncia; Indicagéo e
Especificagao de recursos. Controle Interno: Conceitos; Objetivos; Implantagéo do Sistema de Controle
Interno e Metodologias Existentes. Demonstrativos Fiscais: Anexo de Riscos Fiscais (ARF), Anexo de
Metas Fiscais (AMF), Relatério Resumido da Execug¢do Orgcamentaria (RREOQO) Relatorio de Gestéao
Fiscal (RGF).

- RELACOES PUBLICAS: Conceitos basicos, natureza e fungdes estratégicas. Publicos em Relacdes
Publicas. Planejamento, técnicas e instrumentos utilizados em Relagdes Publicas. Organizagéo de
eventos e promogao institucional. Cerimonial e protocolo. Imagem organizacional e comunicagao
Integrada. Identidade institucional. Questdes publicas e Relagdes Publicas. Administracao de crises.
Relagbes com a imprensa. Ombudsman. Comunicagao dirigida. Opinido publica. Conceitos basicos
e objetivos. Comunicag&o, democracia e desenvolvimento. Tipos e técnicas de pesquisas de opinido.
Instrumentos de controle e avaliagdo de resultados. Amostra, questionarios e tipos de entrevistas.
Comunicacao e sociedade. O que é comunicacdo. O processo da comunicagdo. Comunicagao e
sociedade. Publico, massa e audiéncia. Cultura e representacdes sociais. Relagdes sociais e
comunicagdo. Processos da comunicagdo e a construgdo social da realidade. A comunicagdo no
pensamento social. Etica na comunicacéo. Moral e ética na comunicagao social. Cédigos de ética nas
areas de imprensa, radiodifusao (radio e TV), relagdes publicas e novos meios.

- REDACAO E REVISAO DE TEXTO: Ortografia, acentuacdo e pontuacdo grafica; Emprego das
classes gramaticais; Concordancia verbal e nominal; Regéncia verbal e nominal; Compreenséo,
interpretacdo e analise critica de textos; Estruturas linguisticas, estruturas estilisticas e elementos
semanticos do texto; Texto e contexto: analise de textos comparada a elementos sociopolitico culturais
do Brasil de ontem e de hoje; Redacéo e correspondéncias oficiais. Redacéo e técnica; Retoérica e
teoria da argumentacao; Fundamentos de retdrica; Teoria da argumentacao: formas de raciocinio;
raciocinio e argumento; deducdo e indugdo; o raciocinio categérico-dedutivo; Vicios de raciocinio;
Producao de textos; Sintaxe. Elementos estruturais do texto: frase, oracéo e periodo; coordenacao e
subordinacao; paragrafo-padrao e topico frasal; coesao textual: anaféricos e articuladores; coeréncia
textual: meta regras da repeticdo, progressdo, ndo contradicdo e relacdo; Aspectos intrinsecos
(contetdo e esséncia) e extrinsecos (forma e estilo) do texto: qualidades de harmonia, coeséo,
coeréncia, concisdo, objetividade e clareza, corre¢do gramatical e dominio do tema; vicios de
prolixidade, linguagem rebuscada, verbosidade, frases e periodos muito longos, uso exagerado de
chavoes ou clichés; pensamento superficial; fragil argumentagéo. Elaboragao de resumo e resenha
critica; Fungdes da Linguagem; Niveis de linguagem; Variagao linguistica; Géneros e estilos textuais;
Denotacao e conotacdo; Figuras de Linguagem; Redacéo de textos dissertativos e narrativos. Vicios
de linguagem e estilo: coloquialismo, barbarismo, anacronismo, redundancia e linguagem
estereotipada. Lingua Inglesa: Estratégias de leitura: compreensdo geral do texto; organizacdo e
desenvolvimento de ideias, reconhecimento de informagdes especificas; capacidade de analise e
sintese; inferéncia; reconhecimento do vocabulario mais frequente em textos dissertativos; palavras
cognatas e falsos cognatos. Estratégias discursivas: tipo de texto; funcéo e estrutura discursivas;
marcadores de discurso; elementos de coesdo. Aspectos gramaticais: uso de artigos definidos e
indefinidos; tempos e modos verbais; uso de preposigbes, conjungdes, pronomes e modais;
substantivos, adjetivos e advérbios; concordancia nominal e verbal; formagao e classe de palavras;
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relagdes de coordenagdo e subordinacido; voz passiva, discurso direto e indireto. Normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e Manual de Redacgao da Presidéncia da Republica:

para elaboragdo e formatacdo de textos formais, (margem, fonte, espaco, alinhamento, rodapé,
citacdes diretas e indiretas, bibliografia).

- TECNICA LEGISLATIVA: Administragdo Publica: Conceitos basicos. Poderes, fungdes, membros,
caracteristicas gerais. Estrutura organizacional do Legislativo Estadual: organizagéo interna e relacéao
entre os Setores. Caracteristicas e atribuicbes dos érgados da assembleia legislativa. Comunicagéo
oficial: atributos basicos, siglas e abreviaturas, formas de tratamento. Definicdo, caracteristicas e
finalidade dos seguintes atos de comunicagao: ata, atestado, certidao, declaracao, lei, decreto,
despacho, edital, estatuto, instrucdo normativa, lei, memorando, oficio, ordem de servico, parecer,
portaria, procuragao, relatério, requerimento, resolugido, contrato, convénio. Técnica Legislativa:
conceitos basicos. Sistematica da Lei. Requisitos essenciais. Normas gerais para a elaboracgao,
redacao, alteracdo e consolidacao das leis e demais atos normativos. Terminologia arquivistica.
Procedimentos e rotinas de protocolo, expedigdo, movimentacdo e arquivamento. Organizacao e
administracdo de arquivos. Etapas e caracteristicas Retencgao e eliminagdo de documentos. Arquivos
permanentes, intermediarios e especiais. Informatica Basica: Sistema Operacional Windows 10,
Microsoft Word 2016, Conceitos, servigos e tecnologias relacionados a internet e a correio eletronico,
noc¢des de hardware e de software para o ambiente de microinformatica.

b) TECNICO LEGISLATIVO (ESPECIALIDADES) — NiVEL MEDIO/TECNICO:

- ADMINISTRATIVO: Nogbes de Administragdo Publica: Principios fundamentais que regem a
Administragcao Publica: enumeracao e descricdo. Nocdes de administragdo de recursos materiais.
Classificagdo de materiais. Tipos de classificagdo. Gestao de estoques. Cadastro de fornecedores.
Recebimento e armazenagem. Entrada. Conferéncia. Critérios e técnicas de armazenagem. Nogoes
de arquivologia. Conceitos fundamentais de arquivologia. Gerenciamento da informagao e a gestao
de documentos. Diagndsticos. Avaliacdo de documentos. Arquivos permanentes. 8 Tipologias
documentais e suportes fisicos. Automacao. Preservacgao, conservagao e restauracao de documentos.
Atendimento ao publico. Qualidade no atendimento ao publico: comunicabilidade; apresentacao;
atencao; cortesia; interesse; presteza; eficiéncia; tolerancia; discricado; conduta; objetividade. Trabalho
em equipe: personalidade e relacionamento; eficacia no comportamento interpessoal; servidor e
opinido publica; o 6érgdo e a opinido publica; fatores positivos do relacionamento; comportamento
receptivo e defensivo; empatia; compreensao mutua. Postura profissional e relagdes interpessoais. 4
Comunicacao.

- DESIGN E PRODUCAO AUDIOVISUAL: A camera e seus diferentes modelos analdgicos e digitais:
funcionamento e operacao; estrutura; componentes e acessoérios; manutencao preventiva. A captacao
de imagens e sons analdgicos e digitais: os diferentes formatos de captagao; sistemas e processos;
transmissao de sinais; resolugao; contraste; luz e cor; audio. Conexbes dos equipamentos e de cabos
e caixas; manutencdo e prevencdo de cabos. Posicionamento dos equipamentos. Controle de
equipamentos de audio para captagao e tratamento de locugcdo em estudio de radio. Edic&o linear e
nao linear em radio e televiséo: os tipos de edigao; equipamentos; softwares de edigao; sistemas de
gravacgao e armazenamento; nogoes de design e videografismo; a operacionalidade de diferentes ilhas
de edigcao. Equipamentos e dispositivos de audio (analdgicos e digitais): reprodugéo e gravagéo em
varios suportes e formatos; formatos de armazenamento de audio digital (MIDI, WAV, MP3 e outros).
Linguagem audiovisual: as relacdes entre cinema e televisdo; a estética e a legibilidade dos planos,
enquadramentos e movimentos de cémera; a simbiose entre imagem e som. Nogbes basicas de
eletricidade: medicao de tensdo e corrente elétricas, teste de componentes e equipamentos, medidas
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elétricas, condutores de audio. Nocgdes de diferentes microfones e seus posicionamentos e
adequagobes para gravagao em audio e video. Nogdes de mixagem em radio: ajuste de graves, agudos,
equalizagdes, poténcia. O audiovisual como instrumento didatico-pedagdgico. O estudio de TV:
estrutura e recursos; pessoal especializado; no¢des basicas de cenografia e iluminagdo. O roteiro de
TV: nogbes basicas; tipos de roteiro e suas fungdes; nomenclatura técnica especifica. Operagao de
mesa de audio: edi¢do, mixagem e sonorizagdo. Os principios da edi¢do de imagens: continuidade;
ritmo; clareza; estilos de montagem; a especificidade dos géneros; narratividade; transicdes e efeitos
em video. Producdo audiovisual: organicidade e organizagado; producédo externa e em estudio.
Producao técnica e artistica: sonoplastia. Propriedades fisicas do som. Nocgbes de acustica:
elementos de onda, amplitude, frequéncia, periodo, velocidade de propagacgédo do som, timbre, altura,
eco, reverberacdo. Reproducdo de audio e video: montagem e operacionalidade de equipamentos
especificos; tipos de exibicao e reproducao; circuitos internos de TV, o audiovisual na web. Sistemas
analégicos de audio. Sistemas digitais de audio: digitalizagdo de audio analdgico, representacgao,
armazenamento e processamento digital de audio. Situagao de pane total ou parcial de equipamentos
de audio. Softwares de edicao e mixagem. Gravagao, edicao, masterizagao e pos-produgao de audio
em softwares simples e multipistas. Suporte e manutengéo: gerenciamento de arquivos, backup e
gravacgao de CD e DVD. Tipologia dos arquivos audiovisuais digitais: formatos de arquivos de audio e
video, compactacao (CODECS) e manipulacéo.

- TECNICO EM EDIFICACOES: Controle tecnolégico de concreto e materiais constituintes e controle
tecnoldgico de solos. Fundagbes e Estruturas. Movimentagéao de terra, formas, escoramento, armagao
e concretagem. Fundacdes superficiais e profundas. Tipos. Execugdo. Controle. Estruturas. 6. Pré-
moldadas. In loco. Terraplenagem, drenagem, arruamento e pavimentagdo. Servigos topograficos.
Execucao e Controle. Edificacbes. Materiais de construgdo. Instalagbes prediais (hidraulicas,
sanitarias e elétricas) e servicos complementares. Leitura e interpretacdo de projetos de instalagbes
prediais e de plantas de locacao, forma e armacdo. Normas ABNT. Noc¢des de desenho em meio
eletrébnico (AUTOCAD).

- TECNICO ELETRICISTA: Associagao de resistores; Capacitancia; Circuitos elétricos; Conversao de
grandezas elétricas; Fontes de eletricidade; Instalagdes elétricas e industriais; Lei de JOULE; Lei de
KIRCHHOFF; Lei de OHM; Leitura de interpretacdo de esquemas; Leitura e interpretacao de
instrumentos de medigao elétrica; Motores elétricos e correntes alternadas e continuas; Multiplos e
submultiplos de unidades elétricas; No¢des de magnetismo; -Poténcia elétrica; Teoria eletrbnica.

- FOTOJORNALISMO: Conceitos basicos fotojornalismo; reporter fotografico; pauta fotografica;
reporter fotografico x reporter de texto; reportagem; edi¢do; corte e paginagao; ensaio fotografico e
sequéncia fotografica; foto de cor e a foto PB; equipe; transmissao de imagens; softwares aplicados a
fotojornalismo: photomecanic, acdsee, lightroom; créditos e legendas; diversos veiculos; ética; numero
de fotos por matéria; equipamento basico, bolsa, monopé, filtros, conversores; Situacoes
programaveis. Como trabalhar com o contraluz. Como trabalhar com péssima luz. Sistemas de redugéo
de ruido de imagem digital. Como identificar o material produzido. Fotos com profundidade de campo
em péssimas condicoes de luz. Espetaculos. Direito autoral - Lei n°® 5988 e atualizacbes

- OPERACAO DE SOM E IMAGEM: Conhecimentos acerca de sonorizag&o; montagem e operagéo de
sistemas de som (inclusive com trabalhos em altura); de tipos de arranjo de caixas de som (cabos,
conexoes, disposi¢des surround, monitores de retorno e similares). Operagao de mesas de som digitais
e analdgicas, suas fungdes, equalizagcdo e efeitos. Utilizagdo, manuseio e caracteristicas de
microfones. Instalagdo e operagao de sistemas simples de projeg¢ao (microcomputador ou notebook e
projetor multimidia), detecgéo de problemas e tipos de cabos e conexdes mais utilizados. Operagéo e
manutengao preventiva de equipamentos de audiovisual (retroprojetor, projetor de slides, projetor
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multimidia, gravagdo com cémera de video, utilizacdo de video e DVD player, mesa de som).
Seguranca no trabalho. Etica profissional e sigilo profissional.

- TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO: Introdugdo a Seguranca do Trabalho (Histéria e
evolugdo da seguranca do trabalho. Conceitos basicos e terminologia em seguranca.
Responsabilidades e perfil do técnico de seguranga do trabalho); Legislagdo e Normas Técnicas
(Normas Regulamentadoras (NR) do Ministério do Trabalho. Legislacdo brasileira de seguranca e
saude no trabalho. Organismos reguladores e suas atribuices); Avaliacdo e Controle de Riscos
(Identificacao de riscos ocupacionais. Avaliagao de riscos e medidas de controle. Analise Preliminar de
Riscos (APR) e Permissdo de Trabalho); Prevencao de Acidentes e Primeiros Socorros (Analise de
acidentes e investigacdo de incidentes. Técnicas de prevencao de acidentes. Procedimentos de
primeiros socorros); Ergonomia e Organizagcado do Trabalho (Analise ergonémica do trabalho (AET).
Adaptacao do trabalho ao homem. Programas de qualidade de vida no trabalho); Prote¢do contra
Incéndios e Explosdes (Sistemas de prevengado e combate a incéndios. Planos de evacuacao e
abandono de areas. ldentificacdo de produtos quimicos perigosos); Equipamentos de Protecao
Individual (EPI) e Coletiva (EPC) (Selegao, uso e conservacao de EPIs. Equipamentos e barreiras
coletivas. c. Treinamento e conscientizacdo dos trabalhadores); Gestao de Saude e Seguranga no
Trabalho (Programas de prevencao de acidentes (PPA). Elaboragao e implementacao de politicas de
seguranca. Auditorias de seguranga e gestao de indicadores).

ANEXO VI
ATRIBUICOES DOS CARGOS/ESPECIALIDADES

a) ANALISTA LEGISLATIVO (ESPECIALIDADES) — NIVEL SUPERIOR:

- ADMINISTRACAO PUBLICA: Exercer atividades de relevante complexidade na é&rea; assistir a
Diretoria-Geral na sistematizagdo, na priorizagdo, no desenvolvimento, no monitoramento e na
harmonizacgéo das ac¢des de planejamento e gestdo estratégica; auxiliar no processo de formulagdo de
diretrizes do planejamento estratégico e sua tradugcdo em objetivos, indicadores, metas, acgoes,
definicdo de responsabilidades e do cronograma de execucdo; estabelecer e promover a
implementacéo da sistematica de acompanhamento e avaliacdo das a¢fes previstas no planejamento
estratégico; monitorar o desempenho dos indicadores estabelecidos e divulgar seus resultados;
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