MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA-GERAL DAS RELACOES EXTERIORES
INSTITUTO RIO BRANCO
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1.

1.2.

1.3.

Contratacdo de servi¢os técnico-especializados nas areas de logistica e de composicdo de
bancas examinadoras para a organiza¢do e a realizacdo_do Concurfso de Admissdo a Carreira
de Diplomata (CACD), por dispensa de licitagdo, consoante o art. 75, XV, da“Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021; o art. 2° § 2°, Ill, do Decreto n® 9.739, de 28 de margo/de 2019; o Decreto
n® 9.507, de 21 de setembro de 2018; e demais normas que regem a matéria, conforme

condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do Termo

de Contrato, na forma do art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

O contrato ou outro instrtumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras

que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2.

2.3.

Motivagdo da contratacao: o Instituto Rio Branco (IRBr) promove em bases anuais, desde 1946,
concurso publico de admissao a carreira de diplomata, para preenchimento de vagas na carreira

de diplomata do Servico Exterior Brasileiro.

Consoante o Regulamento do IRBr, aprovado pela Portaria MRE n° 344, de 18 de marco de
2021, verifica-se, entre as finalidades do IRBr, o recrutamento, a selecdo, a formacao, o
treinamento e o aperfeicoamento do pessoal da carreira de diplomata. Sobre o CACD,
identifica=se que este devera ser regido por edital do Diretor-Geral do IRBr, a ser publicado no

Diario Oficial da Unido, por determinacdo do Ministro de Estado das RelacGes Exteriores.

No ultimo CACD (2023) participaram do certame, aproximadamente, 8 mil candidatos, conforme

dados estatisticos a seguir:
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Ano Vagas | Pagantes | Isentos | % isentos | Total Candidato/vaga
2016 30 4558 367 7,45% 4925 164

2017 30 5.431 508 8,55% 5.939 198

2018 26 4.637 658 12,43% 5.295 204

2019 20 5.962 449 7,00% 6.411 321

2020 25 5.834 384 6,17% 6.218 249

2022 34 6.164 300 4,65% 6.464 191

2023 50 7.213 688 8,70% 7.901 159
Média 31 5.686 480 7,85% 6.165 213

2.4. Para 2024, estima-se o quantitativo de 50 (cinquenta) vagas para o cargo de Terceiro-Secretario
da Carreira de Diplomata do Servico Exterior Brasileiro, das quais 20% serd@o providas na forma
da Lei n® 12.990, de 2014, e 5% na forma do art. 5°, §2° da Lei n® 8.112, de 1990, e suas

alteragdes, e do Decreto n° 9.508, de 24 de setembro de 2018, conforme projecao a seguir:

Ano Vagas | Pagantes | “Isentos | % isentos.{ Total | Candidato/vaga

2024 50 8.280 720 8% 9.000 180

2.5. Em virtude da abrangéncia do concurso/e de sua complexidade logistica, faz-se necessaria a
contratagdo de entidade especializada, com comprovada experiéncia ética e profissional na

condugdo de concursos publicos em nivel nacional.

2:6. Beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratacdo: os candidatos aprovados e
classificadoes dentro do numero de vagas oferecidas tomardo posse na classe de Terceiro-
Secretario da Carreira de Diplomata do Servico Exterior Brasileiro e servirdo no Brasil e em
postos no exterior. A Administracdo Publica serd beneficiada com a manuteng¢do de cargos na
carreira nos patamares estabelecidos na Lei n° 11.440, de 29 de dezembro de 2006,

fortalecendo sua capacidade institucional.

2.7. Conexdo entre a contratacdo e o planejamento existente: as vacancias decorrentes do fluxo

continuo de funcionarios que se aposentam ou deixam suas funcdes no quadro de pessoal

devem ser preenchidas pela entrada de novos terceiros-secretarios, em bases anuais. O
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concurso em pauta é realizado com esse objetivo, e em coordenacdo com a area de pessoal
do Ministério das Relagdes Exteriores (MRE), responsavel por identificar o nimero de vagas a

serem oferecidas.

2.8. Objetivo da contratacao: selecionar os melhores candidatos para o preenchimento de vagas na
carreira de diplomata do Servigo Exterior Brasileiro, com vistas ao fortalecimento da capacidade

institucional preconizado no art. 2°, § 2°, |, do Decreto n°® 9.739, de 2019.

2.9. Legalidade da contratacdo: a regra para a Administracdo Publica contratar-na.modalidade de
prestacdo de servicos é mediante licitacdo. Ndo obstante, ha hipdteses legais de contratagdo
direta, por dispensa de licitacdo. O art. 75, XV, da Lei n® 14433, de 2021, combinado com o
art. 2°, § 2°, lll, do Decreto n® 9.739, de 2019, fixa condi¢des de contratacao direta para a

hipdtese de servigos técnico-especializados de apoio a realizacdo de concurso publico.

2.10.Critérios quantitativos e qualitativos: sera realizada pesquisa de precos com diversas instituicdes
organizadoras de concursos publicos para a‘obtencdo da‘proposta mais vantajosa para a
Administracdo, observando-se os critérios de .quantidade e qualidade, de acordo com a

natureza e a complexidade da atividade.

2.11.Metodologia para a quantificagdo do valor.dos servicos:-serdo empregados métodos de analise

do custo de contratacao, com base na execucao das servicos em anos anteriores.

2.12.Expostos os requisitos habeis. para resguardar-a legalidade desta contratacdo, conclui-se que
0s servicos técnicos-especializados em referéncia neste Termo de Referéncia sdo essenciais para

atender as necessidades da’Administracdo do MRE.

2.13.0 objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [2024], conforme consta

das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Cabera a Contratada a observancia dos parametros legais em todas as etapas desta contratacao,
garantindo as condicbes de logistica para a realizagdo do certame, bem como a seguranca e o
sigilo das jprovas, com vistas a satisfacdo do interesse publico. O efetivo desenvolvimento do
objeto da contratacdo permitira, especialmente, o adequado provimento dos cargos na classe

de Terceiro-Secretério da Carreira de Diplomata do Servico Exterior Brasileiro.

3.2. Caberd a Contratada o desempenho de todas as atividades atinentes ao concurso, incluindo

itens como aluguéis, material de consumo, contratacdo de fiscais de prova e de examinadores,
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seguranca e sigilo das provas, transporte e etc, conforme condigdes estabelecidas neste Termo

de Referéncia e em Termo de Contrato préprio.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes

Sustentaveis:

41.1. A Contratada devera contribuir para a promocao do desenvolvimento nacional sustentavel
no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental de acordo com o art. 225
da Constituicdo Federal e o art. 5° da Lei n°® 14.133, de 1° de ‘abril de 2021, e, ainda, em
conformidade com a Instrugdo Normativa n® 1, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica
e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e-Gestdo — SLTI/MPOG e o

Decreto n°® 7.746 de 5 de junho de 2012, no que couber.

Subcontratacio

4.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, em razdo da previsao da forma de pagamento, em parcelas, apds a comprovacdo da

execugao. de etapas do objeto da contratacdo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execu¢ao

5.1. /A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: imediato, a contar da data de assinatura do contrato.
5.1.2. O CACD abrangera duas fases;

5.1.3. Primeira Fase: prova objetiva, de carater eliminatorio, constituida de questdes de lingua
portuguesa, histéria do Brasil, histéria mundial, geografia, lingua inglesa, politica internacional,

economia e direito.
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5.14. Segunda Fase: provas escritas de lingua portuguesa, lingua inglesa, historia do Brasil,
politica internacional, geografia, economia, direito e um idioma adicional (lingua espanhola ou lingua
francesa), de carater eliminatério e classificatério, para as quais serad estabelecida nota minima para

aprovagao em seu conjunto.

5.1.5. A execucdo das provas escritas da Segunda Fase do certame envolvera a elaboragao,

corregdo, andlise e julgamento de recursos conforme os seguintes parametros:

SEGUNDA FASE Critérios

Lingua portuguesa Redagdo
Resumo

Lingua inglesa Redagdo
Resumo

2 Questdes fespondidas'em até 60 linhas

Histéria do Brasil - : - :
2 Questdes respondidas em até40 linhas

2 Questdes respondidas em-até 60 linhas

Politica internacional - : - :
2 Questdes respondidas-em até 40 linhas

2 Questoes respondidas em até 60 linhas

Geografia - : - :
2 Questdes respondidas em até 40 linhas
) 2 Questodes respondidas em até 60 linhas
Economia ~ : - :
2 Questdes-respondidas em até 40 linhas
o 2 Queéstdes respondidas em até 60 linhas
Direito - - -
2-Questdes respondidas em até 40 linhas
y Resumo
Lingua espanhola
Versdo
y Resumo
Lingua francesa
Versdo

5.1.6. Devera ser concedida isencao de pagamento da taxa de inscricdo aos candidatos que se
enquadrem nas hipéteses previstas nos incisos | e Il do art. 1°, do Decreto n° 6.593, de 2 de outubro

de 2008.

51.7.  As provas da Primeira Fase do concurso serdo aplicadas simultaneamente pela Contratada

em todas as capitais estaduais do Brasil e no Distrito Federal.

5.1.8. As provas da Segunda Fase do concurso serdo aplicadas simultaneamente em todas as
capitais estaduais do Brasil e no Distrito Federal, desde que haja candidatos aprovados na Primeira

Fase nessas cidades.
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5.1.9. Poderdo ser convocados para a Segunda Fase, conforme regra a ser fixada em edital, de
300 (trezentos) a 500 (quinhentos) candidatos mais bem classificados na Primeira Fase, respeitados

0s empates na ultima colocacao.

5.1.10. A Contratada devera apresentar proposta comercial em trés faixas de precos, considerando
os numeros de 300 (trezentos), 400 (quatrocentos) e 500 (quinhentos) candidatos a serem

convocados para a Segunda Fase, respeitados os empates na Ultima colocacao.

51.11. A Contratada sera responsavel pela contratacdo e pelo pagamento dasbanca examinadora

para elaboracdo, correcdo e revisdo das provas das duas fases do CACD.

51.12. A Contratada deverad escolher a banca examinadora entre _pessoas com<notério saber e
reconhecida experiéncia em seu campo de atuacdo, preferencialmente com. titulo de mestre ou

doutor.

5.1.13. A Contratada deverd promover, preferencialmente, a paridade de género e a diversidade
de representagdo na composicdo da banca examinadora parascada disciplina das provas das duas
fases do CACD. A diversidade de representagao.deve levar em consideragdo questbes de raca e

etnia, orientacao sexual, identidade de género, regionalismo e origem institucional.

5.1.14. A Contratada serd responsavel. por providencian espaco fisico e contratar os médicos
especialistas que comporao a equipe multiprofissional.responsavel pela avaliacdo biopsicossocial, a
qual analisard a qualificacdo do candidato.como pessoa com deficiéncia, nos termos do § 1° do art.
2° da Lei n® 13.146, de'6 de julho'de 2015, e suas altera¢des, dos arts. 3° e 4° do Decreto n° 3.298,
de 20 de dezembro de 1999, do'§ 1° do art. 1° da Lei n°® 12.764, de 27 de dezembro de 2012, e da
Lei n° 14.126, de 22 de marco de 2021, bem como do Decreto n° 9.508, de 2018, e suas alteragdes.

54.15. O IRBr sera responsavel por providenciar espaco fisico e disponibilizar o pessoal e os
equipamentos necessarios para a realizacdo do procedimento de heteroidentificagdo complementar
a autodeclaracao de candidatos negros, nos termos da Lei n° 12.990, de 2014, e da Instrucao

Normativa MGI n° 23, de 25 de julho de 2023.

5.1.16.7 O Ministério das Relacdes Exteriores sera responsavel pela realizacdo dos exames pré-

admissionais<de avaliacdo da aptidao fisica e mental dos candidatos aprovados.

5.1.17. A Contratada deverd cumprir o cronograma do certame com vistas a homologacdo do
resultado final do concurso e ao preenchimento das vagas no Ministério das Relacdes Exteriores até

o inicio do més de novembro de 2024.
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5.1.18. O cronograma de execugao do CACD sera estabelecido por acordo entre as partes, durante

a elaboracao do edital de abertura.

5.1.19. Estima-se as seguintes datas provaveis para o cronograma do CACD:

Evento Cronograma provavel
Publicacdo do edital de abertura 12 quinzena de junho_de2024
Periodo de inscri¢cGes 22 quinzena de junho de 2024
Aplicagdo da prova da 12 Fase 12 quinzena'de.agosto de 2024
Aplicacao das provas de 22 Fase 12 quinzena de setembro de 2024

Avaliacdo biopsicossocial/Comissdo de ]
] . 22 guinzena-de outubro.de 2024
Heteroidentificacdo

Homologagdo do resultado final 12 quinzena 'de novembro de 2024

51.20. Apds a aprovacdo do crohograma de execugdo, em caso de eventuais atrasos no
cumprimento dos prazos, ocorridos independentemente da vontade das partes, sera realizada

compensagdo, com ajuste do.numero de dias de atrasopsem 6nus para o IRBr.

5.1.21. As datas de inicio e término da execu¢do dos servicos pela Contratada correspondem ao
periodo previsto a partir ‘da, assinatura do contrato até a homologacdo do resultado final do

concurso, observadas as regras do art. 105, caput, da Lei n® 14.133, de 2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O/contrato 'devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso.de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse

fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa Contratada para reuniao inicial pararapresentacao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacSes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do.plano’complementar
de execucdo da Contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das

sancgOes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em_relacdo a execugdo do objeto

contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto’da empresa nollocal da execucdo do objeto durante o

periodo de execucao do contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencédo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da

atividade.

Fiscalizacao
6.9. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢ao Técnica

6.10.0 fiscal té¢nico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11.0 fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para
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a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e

Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.12.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia; para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do’do.contrato nas-datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicarad o fato imediatamente ao gestor.do contrato. (Decreto

n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo,habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagdo

contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,/ VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
Contratada, acompanhara o empenho, © pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento € termos \aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios

pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17.Caso-ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de

2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18.0 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°

11.246, de 2022, art. 21, IV).
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6.19.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,

de 2022, art. 21, II).

6.20.0 gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da Contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°

11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.21.0 gestor do contrato emitird documento comprobatério datavaliacio realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento’ de obrigacOes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes: (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22.0 gestor do contrato tomara providéncias para.a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou-pelo setor com competéncia para

tal, conforme o caso. (Decreto.n® 11.246, de 2022, art. 2%, X).

6.23.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdoe eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracado. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24.0.gestor do contrato deverad enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1./ A avaliacdo /da execugao do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou
outro instrumento substituto, como termo de recebimento provisério, para afericio da

qualidade da prestacao dos servicos.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,
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7.1.1.2.deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.1.1.3.deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou

utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a

avaliacdo da prestagdo dos servigos.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard critérios de medicdo
cuja metodologia estéd focada na avaliagdo da tempestividade e da conformidade de cada etapa

de execucao realizada, de acordo com fatores avaliados pré<definidos, de modo que:

7.3.1. TEMPESTIVIDADE: Condicao e tempo de execucao do servico contrato, com relacao ao alcance

dos objetivos do concurso publico.

7.3.2. CONFORMIDADE: Condicdo de execugdo de um servico com relacdo aos requisitos, conteddos

e formatos estabelecidos pela Contratante. A avaliacao deste critério.ocorrerd conforme segue:
7.3.2.1. PLENAMENTE: Atendimento aos requisitos com exceléncia;
7.3.2.2. SATISFATORIAMENTE: Atendimento aos requisitos com suficiéncia; e

7.3.2.3. NAO ATENDE: N3o atendimento a requisito indispensavel a qualidade da aplicacio esperada.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23,
X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. Oprazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do|contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servicos a que se referem a

parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,

Decreto n°® 11.246, de 2022).
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7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto

de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do objetore;se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores‘a serem pagos

a Contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor.do contrato.

7.9.1. Serd considerado como ocorrido o recebimentosprovisorio’ com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, /com a entrega do Ultimo;

79.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto’em. que se verificaremuvicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais’empregados; cabendo<a fiscalizacdo nao atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas‘no Recebimento Provisorio.

7.93. A fiscalizagcdo ndo efetuarad o ateste datdltima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas-as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisorio. (Art. 119 c/c art<140 da Lei n°® 14133, de 2021)

794, O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao

das penalidades.

7.10.Quando a/fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo

encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.11.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo

detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1.  Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21, VIll, Decreto

n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquida¢ao e o pagamento da despesa, indicar as

cladusulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos’servicos prestados, com

base nos relatérios e documentagdes.apresentadas; ‘e

7.114. Comunicar a empresa para que.emita a Nota _Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscaliza¢ao:

7.115.  Enviar a documentagdo. pertinente ao~setor de contratos para a formalizacdo dos

procedimentos de'liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.12.No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao

do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato.
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Liquidacao
7.15.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos

do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16.0 prazo de que trata o item anterior serad reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem

o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.17.Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.17.1. o prazo de validade;
7.17.2.  a data da emissao;
7.17.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.17.5. o valor a pagar; e
7.17.6. eventual destaque do valor de retencdes;tributarias cabiveis.

7.18.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus a

contratante;

7.19/A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de_acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentagao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.20.A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condic¢oes
de habilitacao exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do
6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).
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7.21.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo
ou, o mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.

7.22.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.

7.23.Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

7.24.Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos. serdo realizados hormalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, case o contratado nao regularize sua situagdo junto ao

SICAF.

Prazo de pagamento

7.25.0 pagamento sera efetuado no prazo méximo de-até dez dias Uteis, contados da finalizagdo
da liquidagdo da deSpesa, conforme secdo™ anterior, nos termos da Instrucdo Normativa

SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.27/0 pagamento sera realizado a Contratada por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e /conta corrente indicados, quando mantidas as mesmas condi¢des iniciais de
habilitacdo e caso ndo haja fato impeditivo para tanto, devendo ser parcelado da seguinte

forma:

7.27.1. 12 parcela — 30% (trinta por cento) do valor contratado, apds o término do periodo de

pagamento das taxas de inscri¢des e a entrega da listagem final das inscricdes deferidas;
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7.27.2. 22 parcela — 20% (vinte por cento) do valor contratado, apos a aplicacdo da prova da

Primeira Fase;

7.27.3. 32 parcela - 20% (vinte por cento) do valor contratado, apds a aplicacdo das provas da

Segunda Fase;

7.274. 42 parcela — 30% (trinta por cento) do valor contratado, apés a homologacdo do resultado

final do certame.

7.28.Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.
7.29.Quando do pagamento, serad efetuada a retencdo tributaria‘prevista na legislagdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na‘planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais ‘estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.30.0 contratado regularmente optante pelo.Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

o

n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentacao
de comprovacdo, por meio«de documento oficial, de.que faz jus ao tratamento tributério

favorecido previsto na referida Lei. Complementar.

7.31.A presente contratacao nao permite a antecipacao de pagamento e a cessdo de crédito.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. A Contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de

licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso XV, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Regime de execucio

8.2. O regime de execucdo do contrato serd a Empreitada por Preco Global.

Exigéncias de habilitacio
8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento

das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,

mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com

o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica‘da.qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houvefraude por parte das empresas apontadas

no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos.vinculos societarios; linhas de fornecimento

similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de

contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por

meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado marniter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.10.Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

8.11.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela

propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do

recolhimento dessas contribuicdes.
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8.13.Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao

exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica
8.14.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.15.Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade prevista nos termos do art. 75, XV, da Lei n°®

11.133, de 2027;

8.16.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.17.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas/Juridicas ousno Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

8.18.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria<Conjunta n®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita

Federal do Brasil e'da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.19.Prova de regularidade com'o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.20.Declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,

nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicao;

8.21.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio

de 1943;

8.22.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.23.Prova de regularidade com a Fazenda [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.24.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Municipal/Distrital] relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.25.Sempre que solicitado pelo Contratante as condicdes de qualificacdo deverdo ser

reapresentadas.

Qualificacio Economico-Financeira

8.26.certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor. do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida'a sua.contratagdo (art. 5°, inciso

I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.27.certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,

de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.28.Balanco patrimonial, demonstracdo..de resultado’ de exercicio e demais demonstra¢des

contabeis dos 2 (dois) Ultimos exércicios sociais, comprovando:

8.28.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a

1 (um);

8.28.2. As empresas‘criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo,e  poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de

abertura; e

828.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa

jurfdica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.28.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmissdao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.29.Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitagdo [capital minimo] OU [patrimbnio liquido minimo] de ......% [até 10%] do [valor total

estimado da contratagdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].
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8.30.As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de

abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.31.0 atendimento dos indices econOmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante

declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela Contratada.

Qualificacao Técnica

8.32.Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagoes e das condi¢des

locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo;

8.33.A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das'condi¢des e peculiaridades da

contratacao.

8.34.Comprovacao de aptidao para execugdo de servico'de complexidade techolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, com a démonstracdo de que tenha
executado contrato(s) com um minimo de 50% (cinquénta por cénte) da quantidade de inscritos
estimadas, por meio da apresentagdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando

for o caso.

8.34.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito

a contratos executados.com as seguintes, caracteristicas minimas:

8.34.1.1.«Comprovar que a instituicdo possua pessoal técnico capacitado e condi¢des de logistica

compativeis com a execucao de certame;

8.34.1.2. Comprovar a experiéncia na realizacdo de concursos publicos em nivel nacional para

provimento de cargos publicos de provas de concurso publico de nivel superior; e

8.34/1.3. Comprovar por meio de atestados de capacidade técnica a organizacdo e a realizacdo de
exames (concursos /selecdes) publicos, em ambito nacional, compativel com o objeto da
contratagdo, com o numero de inscricdes homologadas igual ou superior a 4.500 (quatro mil e

quinhentos) candidatos.

8.34.2. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o

somatodrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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8.34.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da

filial da empresa interessada.

8.344. O interessado disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.345. O interessado devera ainda: (i) apresentar plano de seguranga sobressigilo que evidencie
a utilizacdo de rigorosos mecanismos de seguranca em todas as /etapas e fases sob sua
responsabilidade; (ii) possuir assessoria juridica prépria a fim de assistir as/ac¢des judiciais
relacionadas ao certame, inclusive apds o término do concurso; e (iii).dispor de parque gréfico
préprio, compativel com a projecdo do nimero de inscritos, salvo odisposto no item 4.2 deste

Termo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e

imediatamente apds o julgamento das propostas.

9.2. O recolhimento da taxa de inscrigao, cujo valor serd fixado em edital, nos moldes do disposto
no art. 38. do Decreto n° 9.739, de 2019, sera de_responsabilidade da Contratada e devera ser
realizado mediante pagamento de GRU - Guia, de Recolhimento da Unido, sendo os valores

depositados diretamente em Conta Unica~do Tesouro Nacional.

9.3. O pagamento do valor cobrado a titulo de inscri¢do no concurso publico devera ser realizado
até dois dias Uteis apds o término do prazo de inscricdo, exclusivamente por meio de Guia de

Recolhimento da Unido (GRU) disponibilizada ao candidato pela Contratada.

9.4. A Contratada devera atentar-se ao cumprimento integral dos normativos legais que concedem

0 beneficio da isencdo de pagamento dos valores das taxas de inscri¢cdes a candidatos.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido.
10.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao:

)  Gestdo/Unidade: [00001/240016].
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II) Fonte de Recursos: [100000].
[ll) Programa de Trabalho: [233583].
IV) Elemento de Despesa: [339036].

10.2.A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Brasilia, 22 de abril de 2024.

MITZI GURGEL VALENTE DA.COSTA

Diretora-Geral

Instituto Rie Branco
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