inepam

INSTITUTO NACIONAL ESPECIALIZADO
EM PESQUISA E APOIO A0S MUNICIPIOS

CONCURSO PUBLICO N2 001/2024

EDITAL DE ABERTURA DAS INSCRICOES

A Camara Municipal de Cruzeiro, estado de S3do Paulo, por intermédio do seu Presidente, Sr. Nelson
Pinheiro Junior, no uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas nos termos do artigo 37 da
Constituicdo Federal, Lei Organica Municipal e demais legislagdes aplicaveis, torna publico, que se
encontram abertas as inscri¢des para o Concurso Publico n? 001/2024, para provimento dos cargos
publicos em carater efetivo de: Coordenador Administrativo, Contador, Controlador Interno,
Motorista, Procurador Juridico e Técnico Legislativo, conforme previsto neste edital, com periodo
de validade de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado, a critério da Administracao, por igual
periodo, uma Unica vez, a contar da data de homologacao.

As contratacgOes serdo providas pelo Regime Estatutario, conforme Lei Municipal n? 4.586/2017. O
Concurso Publico serd regido pelas instrugdes especiais constantes do presente edital, elaborado
em conformidade com os ditames da Legislagdo Federal, Estadual e Municipal, vigentes e
pertinentes.

A organizacdo do Concurso Publico, aplicacdo e avaliacdo das provas serdo de responsabilidade do
INEPAM (Instituto Nacional Especializado em Pesquisa e Apoio aos Municipios), inscrito no
CNPJ/MF sob n? 47.825.555/0001-36, obedecidas as normas deste Edital.

A Comissdo, responsavel pelo acompanhamento deste Concurso Publico, foi nomeada através da
Portaria n2 3.603/2024.

| - DOS CARGOS

1.1 O presente concurso tem a finalidade de prover cargos vagos e os que vagarem ou forem criados
no periodo de validade do concurso.

1.2 Os cargos, vagas, carga horaria, saldrios, requisitos de escolaridade e taxa de inscricdo estdo
estabelecidos na tabela que segue:

Ensino Fundamental

Carga .. . . .
Cargo Vagas g . Salario Base Requisitos Taxa de Inscrigao
Horaria
RS 2.160,62 + Ensino
Motorista 01 30h R$ 760,50 | Fundamental RS 74,90
(vale completo + CNH
alimentacdo)| na categoria "D"
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Ensino Médio

Carga , . .. Taxa de
Cargo Vagas r’g . Salario Base Requisitos X -
Horaria Inscrigao
RS 1.909,67 +
Te.cnlc.o 05 30h RS 760,50 Ensino Médio RS 74,90
Legislativo (vale Completo
alimentacao)
Ensino Superior
Carga .. .. Taxa de
Cargo Vagas . . Salario Base Requisitos .
Horaria Inscricao
s 27as 7y O
RS 760,50 e
Contador 01 30h s(vale; Contéabeis + RS 84,90
alimentacso) Registro ativo no
¢ CRC
Ensino Superior
em Ciéncias
RS 3.540,42+ Coptabels com
RS 760,50 registro no CRC,
Controle Interno 01 30h (vale, Administracao RS 84,90
alimentac3o) com registro no
¢ CRA ou Economia
com registro no
CORECON.
RS 2.765,77 + Su;grsi'c:‘roem
RS 7
Coo.rd.enad'or 01 30h » 760,50 Administracdo ou RS 84,90
Administrativo (vale
. N Bacharelado em
alimentacao) .
Direito.
RS 4.005,66 +| Ensino Superior
PrOCl:Ir.adOF 01 30h RS 760,50 ' em l3|re|t.o + RS 84,90
Juridico (vale inscrigdo ativa na
alimentacdo) OAB
Legenda:

* InscricOes para candidatos com deficiéncia observar o item lll deste edital.

1.3 Os salarios dos cargos tém como base o més de junho de 2024.

1.4 As atribui¢des dos cargos constam no ANEXO | do presente Edital.
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1.5 A jornada semanal de trabalho para cada cargo é a prevista no quadro do subitem 1.2 e os
hordrios de trabalho serdo definidos a critério da Camara Municipal de Cruzeiro, em funcdo da
natureza do cargo, atividades, plantdes, escalas, atendendo as necessidades da Administracdo e o
interesse publico.

Il — DAS INSCRICOES

2.1 A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e aceitacdo tdcita das normas e condicdes
do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas neste Edital e seus anexos, bem como em
eventuais aditamentos, comunicados e instrucdes especificas para a realizacdo do Concurso Publico,
em relacdo as quais ndo podera ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.1.1 Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato deverd orientar-se no sentido de recolher
o valor de inscricdo somente apds tomar conhecimento de todos os requisitos e condicdes exigidas
para o Concurso Publico.

2.2 A inscricdo devera ser efetuada das 10h0Omin do dia 01/08/2024 até as 16h00 do dia
20/08/2024 (PERIODO EM QUE A 22 VIA DO BOLETO ESTARA DISPONIVEL), exclusivamente pela
internet no site do www.inepam.org.br.

2.2.1 No ato da inscrigdo o candidato devera indicar o cargo pretendido, devendo observar o item
4.7.

2.2.2 Apds a efetivacdo da inscricdo ndo serd permitida, em hipdtese alguma, a troca do cargo
pretendido.

2.2.3 Em hipétese alguma o candidato podera realizar mais de 1 (uma) prova no mesmo periodo
(horario).

2.2.4 Nao sera permitida inscricdo por meio bancario, pelos Correios, condicional ou fora do prazo
estabelecido.

2.3 O candidato, ao se inscrever, devera ter conhecimento dos requisitos exigidos a seguir,
comprovando-os na data da convocacao:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas no artigo 12 da
Constituicdo Federal, nos termos da Emenda Constitucional 19/98 e demais disposicdes de lei, no
caso de estrangeiros;

b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos, ndo ser portador de deficiéncia incompativel com o
exercicio das fungGes atinentes ao cargo a que concorre; estar quite com a justica eleitoral e, se do
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sexo masculino, estar quite com o servico militar;
¢) guando do sexo masculino, estar em dia com as obrigacdes militares;
d) estar no gozo dos direitos politicos;

e) possuir o nivel de escolaridade exigida para o cargo publico e, quando for o caso, habilitagao
profissional formal para o desenvolvimento das atribui¢Ges inerentes ao cargo;

f) ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do cargo, comprovada em avaliagdo
médica.

g) ter sido habilitado previamente neste concurso publico;

h) Ndo registrar antecedentes civis ou criminais contra a Administracdo Publica e nao ser
aposentado por invalidez e nem estar com idade de aposentadoria compulséria, conforme Inciso Il,
do Artigo 40, da Constituicao Federal;

i) ndo ter sido condenado, com transito em julgado, por furto, roubo, latrocinio, estupro, abuso de
confianca, faléncia fraudulenta, falsidade cometida contra a Administracdo Publica ou Defesa
Nacional, por ato de improbidade administrativa ou prejuizo ao erario publico ou pelo cometimento
de qualquer das tipificacbes penais constantes do Titulo XI (Dos Crimes contra a Administracdo
Publica) do Cddigo Penal Brasileiro;

j) apresentar a declaracdo de bens.

2.4 O pagamento do boleto de inscricdo devera ser feito em qualquer agéncia bancdria ou casas
lotéricas até o dia 21/08/2024.

2.4.1 Se, por qualquer razao, o cheque usado para pagamento do boleto de inscricdo for devolvido
ou efetuado pagamento a menos do valor da taxa, a inscricdo do candidato serd automaticamente
cancelada.

2.4.2 N3o serd aceito pagamento da taxa de inscricdo por depdsito em caixa eletrénico, pela ECT
(correios), transferéncia eletrénica, DOC, ordem de pagamento ou depdsito comum em conta
corrente, condicional ou fora do periodo de inscricdes ou por qualquer outro meio que ndo os
especificados neste Edital.

2.4.2.1 O pagamento por agendamento somente serd aceito se comprovada a sua efetivagdo dentro
do periodo de inscricdes.

Sao Paulo-SP: Avenida Paulista, 1079, Torre Jodo Salém, 7° e 8° andares, Bela Vista, CEP: 01310-200 * Belo Horizonte - MG: Avenida do Contorno,
6.594, 16° e 17° andares, Savassi, CEP: 30110-044 - Porto Alegre-RS: Avenida Dolorez Alcaraz Caldas, 90, 8° andar, Praia de Belas, CEP: 90110-
180 - Brasilia-DF: SCN Qd. 02, Bloco A, 190, Ed. Corporate Financial Center, Salas 502, 503 e 504, Asa Norte, CEP: 70712-900.



Inepam

INSTITUTO NACIONAL ESPECIALIZADO
EM PESQUISA E APOIO A0S MUNICIPIOS

2.4.3 O ndo atendimento aos procedimentos estabelecidos nos itens anteriores implicara o
cancelamento da inscricdo do candidato, verificada a irregularidade a qualquer tempo.

2.4.4 Para o pagamento da taxa de inscricdo, somente podera ser utilizado o boleto bancario
gerado no ato da inscricao e pago até a data de seu vencimento.

2.4.5 A efetivagdo da inscricdo somente ocorrera apds a confirmagdo, pelo banco, do pagamento
do boleto referente a taxa. Efetivada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteracdo dos
cargos ou devolugao de taxa, seja qual for o motivo alegado.

2.4.5.1 Caso seja detectada falta de informacao, o candidato deverad solicitar a correcao através do
site www.inepam.org.br, clicar em Concursos/Processos Seletivos no canto superior direito da
pagina, selecionar o concurso publico da Camara Municipal de Cruzeiro, opgao fale conosco -
assunto: correcao de cadastro do candidato e preencher os campos obrigatérios.

2.4.6 Quando do preenchimento dos dados para inscri¢cdo, se o candidato ndo informar seu e-mail,
ndo receberd as informagdes referentes ao andamento do Concurso Publico pelo mesmo.

2.4.7 O acompanhamento das publicacdes e divulgacdes referentes ao presente concurso sdo de
responsabilidade exclusiva do candidato.

2.5 E recomenddvel ao candidato observar atentamente as informagdes sobre o cargo e aplicacdo
das provas, pois é de responsabilidade do candidato acompanhar datas das provas, horarios e
possiveis retificacdes do Edital.

2.5.1 Considera-se inscricao efetivada aquela devidamente paga de acordo com o estabelecido no
item 2.4 deste Capitulo.

2.6 O candidato que prestar declaracdo falsa, inexata ou, ainda, que ndo satisfizer todas as
condicOes estabelecidas neste Edital, tera sua inscricdo cancelada e, consequentemente, anulados
todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado e que o fato seja constatado posteriormente.

2.7 As informacgdes prestadas na ficha de inscricdo sdo de inteira responsabilidade do candidato,
cabendo a Camara Municipal de Cruzeiro o direito de excluir do Concurso Publico aquele que
preenché-la com dados incorretos ou que prestar informacgdes inveridicas, ainda que o fato seja
constatado posteriormente.

2.8 No ato da inscrigdo, ndo serdo solicitados os documentos comprobatdrios constantes no item
2.3, sendo obrigatdria a sua comprovacdao quando da convocacdo, sob pena de exclusdo do
candidato do Concurso Publico.
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2.8.1 Nao devera ser enviada a Camara Municipal de Cruzeiro ou ao INEPAM qualquer cdpia de
documento, exceto os documentos de deficiente, conforme previsto neste edital.

2.8.2 Nao haverd devolugdo de importancia paga, ainda que efetuada a mais, em duplicidade ou
fora do periodo de inscri¢dao, seja qual for o motivo alegado, exceto se o Concurso Publico ndo se
realizar.

2.9 Para inscrever-se, o candidato devera, durante o periodo das inscrigdes:

a) acessar o site www.inepam.org.br;

b) localizar no site o “link” correlato ao Concurso Publico n? 001/2024 da Camara Municipal de
Cruzeiro;

c) ler, na integra, o respectivo Edital e preencher total e corretamente a ficha de inscricao;
d) transmitir os dados da inscri¢do;
e) imprimir o boleto bancario;

f) efetuar o correspondente pagamento da taxa de inscricdo de acordo com o item 2.4 deste
Capitulo.

2.10 A Camara Municipal de Cruzeiro reserva-se no direito de verificar a veracidade das informagdes
prestadas pelo requerente.

2.10.1 Caso alguma das informacdes seja inveridica, a Camara Municipal de Cruzeiro indeferird o
pedido, sem prejuizo da adocdo de medidas judiciais cabiveis.

2.10.2 As informacGes prestadas pelo requerente sdo de sua inteira responsabilidade, podendo a
Camara Municipal de Cruzeiro utiliza-las em qualquer época, no amparo de seus direitos, bem como
nos dos demais candidatos, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.11 As 16h00min (horario de Brasilia) do ultimo dia do periodo das inscri¢des, A FICHA DE
INSCRICAO E O BOLETO BANCARIO, INCLUSIVE 2.2 VIA, NAO ESTARAO MAIS DISPONIVEIS NO SITE.

2.12 O descumprimento das instrugdes para inscricdo pela internet implicara a ndo efetivagdo da
inscricao.

2.13 A Camara Municipal de Cruzeiro e o INEPAM nao se responsabilizam por solicitagdo de inscrigdo
pela internet ndo recebida por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacao,
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congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia de dados.

2.14 O candidato que necessitar de condi¢des especiais, inclusive prova braile, prova ampliada, etc.,
deverd, no periodo das inscricGes, encaminhar por SEDEX ao INEPAM solicitacdo contendo nome
completo, RG, CPF, telefone (s) bem como a solicitacdo de condicdo especial, prevista no Anexo I
desse Edital e os recursos necessarios para a realizagdo da (s) prova (s), indicando, no envelope, o
Concurso Publico n2 01/2024 da Camara Municipal de Cruzeiro, e o cargo para o qual estd inscrito.

2.14.1 O candidato que nao o fizer, durante o periodo das inscricdes e conforme o estabelecido no
Capitulo Ill, ndo tera a sua prova especial preparada ou as condi¢des especiais providenciadas.

2.14.2 O atendimento as condicdes especiais pleiteadas para a realizacdo da(s) prova(s) ficara
sujeito a andlise da viabilidade e razoabilidade do solicitado.

2.15 Para efeito dos prazos estipulados neste Capitulo sera considerada a data da postagem fixada
pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

2.16 O candidato com deficiéncia deverd observar ainda o Capitulo Ill — DA PARTICIPACAO DE
CANDIDATO COM DEFICIENCIA.

DA ISENCAO NA TAXA DE INSCRICAO

2.17 Em conformidade com a Lein23169/1998 e Lei n24.278/2014 do municipio de Cruzeiro, ficardo
isentos do pagamento da taxa de inscricdo os candidatos doadores de sangue do municipio de
Cruzeiro, os residentes na cidade de Cruzeiro que estiverem comprovadamente desempregados e
os que forem contemplados pelo recebimento de valores oriundos do Programa Social Bolsa
Familia.

2.17.1 O candidato doador de sangue, residente do municipio de Cruzeiro/SP, para obter o beneficio
da isencdo da taxa de inscricdo, € necessario que apresente o comprovante de endereco e
documento comprovando sua condicdo de doador.

2.17.2 O candidato desempregado, residente na cidade de Cruzeiro, deverd apresentar
obrigatoriamente comprovante de endereco e comprovante de renda ou declaragcdo por escrito,
sob as penas da Lei, atestando sua condicao de desempregado.

2.17.3 O candidato contemplado pelo recebimento de valores oriundos do Programa Social Bolsa
Familia, residente na cidade de Cruzeiro, deverd apresentar obrigatoriamente comprovante de
endereco e comprovante de renda ou declaragdo por escrito, sob as penas da Lei, atestando sua
condicdo assistido pelo Programa Social Bolsa Familia.
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2.18 O candidato que preencher as condi¢des para isencdo devera realizar a solicitacdo obedecendo
aos seguintes procedimentos:

a) acessar o site www.inepam.org.br a partir das 10h00min do dia 01/08/2024 até as 16h00min do
dia 02/08/2024.

b) preencher total e corretamente a ficha de inscri¢do;
¢) emitir o boleto bancario da taxa de inscri¢do;

d) entregar na Camara Municipal de Cruzeiro, Rua Avenida Major, n2 499, Centro, CEP 12.720.330
das 10h00min do dia 01/08/2024 até as 16h00min do dia 02/08/2024, envelope lacrado, indicando
no envelope: Concurso Publico n2 001/2024 da Camara Municipal de Cruzeiro/SP —isengdo do valor
da taxa inscricdo — e preencher o Anexo IV devidamente identificado, fundamentado e, além do
Boleto Bancario (ndo pago) decorrente da inscrigdo no concurso, os seguintes documentos:

1 — Documentos mencionados nos itens 2.17.1, 2.17.2, 2.17.3 e 2.17.4;

2 — Boleto bancario de valor integral ndo pago;

3 — Documento constante no Anexo IV deste edital preenchido e assinado.

2.19 Ndo serdo consideradas as solicitacdes encaminhadas por outro meio que ndo seja o previsto
no item 2.18.

2.20 O resultado da andlise da documentacao para solicitacdo de isencdo do pagamento da taxa de
inscri¢cdo sera divulgado a partir das 19h00min do dia 09/08/2024 no site www.inepam.org.br.

2.21 O candidato que desejar interpor recurso contra o indeferimento da solicitacdo devera fazé-lo
de forma fundamentada através do site www.inepam.org.br, clicar em Concursos/Processos
seletivos no canto superior direito da pagina, localizar o Concurso Publico n2 001/2024 da Camara
Municipal de Cruzeiro, fale conosco = recurso do indeferimento de isengdo nos dias 12, 13 e
14/08/2024.

2.22 A divulgacdo do resultado do recurso contra o indeferimento da solicitagcdo de isen¢do do valor
de pagamento da taxa de inscri¢do serd realizada no dia 15/08/2024.

2.23 O candidato com isengao concedida tera a inscricdo automaticamente efetivada.
2.25 O candidato que tiver a solicitagdo de isengao indeferida e desejar participar do concurso

deverd acessar novamente o site www.inepam.org.br e imprimir a 22 via do boleto até as 16h00min
do dia 20/08/2024 e paga-lo até a data de vencimento.

Il - DA PARTICIPACAO DO CANDIDATO COM DEFICIENCIA
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3.1 As pessoas com deficiéncia que pretendem fazer uso das prerrogativas que lhes s3o facultadas
no inciso VIIl do artigo 37 da Constituicdo Federal e pela Lei n° 7.853/1989 é assegurado o direito
de inscricdo para os cargos em Concurso Publico cujas atribuicdes sejam compativeis com a
deficiéncia de que sdo portadoras.

3.2 Consideram-se pessoas com deficiéncia, aquelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e pessoa com visdo monocular,
conforme Sumula 377/2009 do STJ e Lei Estadual n2 14.481/11.

3.3 Em obediéncia ao disposto no artigo 37 da Constituicao Federal, serd reservado o percentual de
10% (dez por cento) das vagas existentes para cada cargo, individualmente, das que vierem a surgir
durante o prazo de validade do presente Concurso Publico, observando a compatibilidade da
deficiéncia com as atividades essenciais do cargo publico.

3.3.1 Os percentuais previstos neste artigo serao aplicados apenas quando houver mais de 10 (dez)
vagas previstas em edital para o cargo ou quando houver mais de 10 (dez) candidatos convocados,
independentemente do numero de vagas previstas.

3.3.2 No caso do percentual de que trata o “caput” deste artigo, se a fracdo do numero for inferior
a 0,5 (cinco décimos), o numero serd desprezado, ndo se reservando vagas para pessoas com
deficiéncia e se a fracdo do numero for igual ou superior a 0,5 (cinco décimos), o numero sera
arredondado, de modo que o nimero de vagas destinadas as pessoas com deficiéncia seja igual ao
numero inteiro subsequente.

3.3.3 Caso a aplicacdo dos percentuais de que trata o item 3.32 resulte em nimero fracionado, este
deverad ser elevado até o primeiro numero inteiro subsequente.

3.4 Ndo havendo candidatos com deficiéncia aprovados para as vagas reservadas, estas serdo
preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observando-se a ordem de classificacdo, para os
aprovados.

3.5 As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢des especiais previstas no Decreto Federal
n°® 9.508/2018, participardo do Concurso Publico em igualdade de condigdes com os demais
candidatos no que se refere ao contelddo das provas e a nota minima exigida para todos os demais
candidatos. Os beneficios deverdo ser requeridos por escrito durante o periodo de inscri¢des.

3.6 O candidato com deficiéncia, no periodo de inscricdo, além de observar os procedimentos
descritos no item Il deste Edital, devera enviar envelope pela ECT (Empresa de Correios e Telégrafos)
via SEDEX, conforme modelo abaixo constante na letra “e” deste item, com as seguintes
informacdes:
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a) ANEXO Ill, PREENCHIDO E DEVIDAMENTE IDENTIFICADO E FUNDAMENTADO.

b) Relatério médico original ou cdpia autenticada atestando a espécie, o grau ou nivel da deficiéncia,
com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagao Internacional de Doenga — CID,
bem como a causa da deficiéncia e, caso necessario, informar a necessidade especial para realizacdo
da prova, conforme item 2.14.

¢) Laudo Médico original ou cdépia autenticada devera obedecer as seguintes exigéncias: ser
referente aos ultimos 12 (doze) meses, descrever a espécie e o grau de deficiéncia, apresentar a
provavel causa das deficiéncias especiais, apresentar os graus de autonomia, constar quando for o
caso a necessidade do uso de dérteses, proteses ou adaptagdes. No caso de deficiente auditivo, o
Laudo Médico deverd vir acompanhado de uma audiometria recente (até 6 meses) e no caso de
acuidade visual, o Laudo Médico deverd vir acompanhado de acuidade em AO (ambos os olhos),
patologia e campo visual;

d) O encaminhamento do laudo médico (original ou cépia autenticada), por qualquer via, é de
responsabilidade exclusiva do candidato. O INEPAM ndo se responsabiliza por qualquer tipo de
extravio que impeca a chegada do laudo a seu destino;

e) dados pessoais: nome completo, RG e CPF constantes no relatério médico;

Modelo do envelope (via SEDEX)
Ao INEPAM

Concurso Publico n2 001/2024
Camara Municipal de Cruzeiro/SP
Cargo:
Participacao de Candidato Portador de Deficiéncia

Rua: Carlos Trecenti, n? 340 — Vila Santa Cecilia — CEP: 18.683-214 - Lengdis Paulista - SP

3.6.1 O candidato portador de deficiéncia visual, além do envio da documentacdo, devera solicitar,
por escrito, até o término das inscricdes, a confeccdo de prova especial em BRAILE ou AMPLIADA,
especificando o tipo de deficiéncia.

3.6.2 O candidato portador de deficiéncia que necessitar de tempo adicional para realizacdo das
provas, além do envio da documentacdo, deverd encaminhar solicitacdo, por escrito, até o término
das inscricGes, com justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua
necessidade especial.

3.6.3 Para efeito do prazo estipulado no item 3.6, sera considerada a data de postagem na ECT.
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3.6.4 O tempo para a realizacdo da(s) prova(s) a que os candidatos deficientes serdo submetidos,
desde que requerido justificadamente, podera ser diferente daquele previsto para os demais
candidatos, levando-se em conta o grau de dificuldade apresentado em decorréncia da deficiéncia.

3.7 O candidato que, no ato da inscri¢cdo, ndo declarar ser deficiente ou aquele que se declarar e
ndo atender ao solicitado no item 3.6, ndo sera considerado portador de deficiéncia.

3.8 O candidato convocado inscrito como deficiente que atender ao disposto neste edital, sera
convocado pela Camara de Cruzeiro, em época oportuna, para pericia médica a fim de verificar a
configuragdo e a compatibilidade da deficiéncia.

3.9 Nao ocorrendo inscrigdo no Concurso Publico ou aprovagado de candidatos com deficiéncia sera
elaborada somente a Lista de Classificagao Definitiva Geral.

3.10 Serd desclassificado do Concurso Publico o candidato que ndo comparecer a pericia médica
e/ou aquele que tiver deficiéncia considerada incompativel com as atribui¢cées do cargo, mesmo
gue submetidos e habilitados em quaisquer das etapas do Concurso Publico.

3.11 A condicdo de deficiente apds a contratacdo ndo podera ser arguida para justificar a concessao
de readaptacdo do cargo e de aposentadoria por invalidez.

3.12 Os documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados neste Capitulo ndo serdo
conhecidos.

3.13 O candidato portador de deficiéncia devera optar somente por uma das vagas previstas no
item 3.3.

IV — DAS PROVAS

4.1 O Concurso Publico n2 001/2024 realizar-se-a através de provas objetivas de carater
eliminatério e classificatério para todos os cargos, prova pratica de carater eliminatério e
classificatério para o cargo de Motorista e Técnico Legislativo e prova de titulos de cardter
classificatério para o cargo de Procurador Juridico.

4.2 A divulgacdo do local e horario das provas devera ser acompanhada pelo candidato por meio de
Edital de Convocacao a ser disponibilizado no mural da sede da Camara Municipal de Cruzeiro e nos
sites www.inepam.org.br e www.cmcruzeiro.sp.gov.br, ndo podendo ser alegada qualquer espécie
de desconhecimento.

4.2.1 Eventualmente, se, por qualquer que seja o motivo, o nome do candidato ndo constar na Lista
de Inscrito para as provas, esse devera entrar com recurso conforme previsto no item 8.2 deste
edital.
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4.2.2 Ocorrendo o caso constante do item 4.2.1, poderd o candidato participar do Concurso Publico
e realizar a(s) prova(s) se apresentar o respectivo comprovante de pagamento, efetuado nos moldes
previstos neste Edital, devendo, para tanto, preencher, datar e assinar, no dia da(s) prova(s),
formulario especifico.

4.2.3 A inclusdo de que trata este item serd realizada de forma condicional, sujeita a posterior
verificacdo da regularidade da referida inscri¢do.

4.2.4 Constatada eventual irregularidade na inscricdo, a inclusdo do candidato sera
automaticamente cancelada, sem direito a reclamacdo, independentemente de qualquer
formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

4.3 O candidato somente podera realizar a(s) prova(s) na data, horario e local definido, ndo podendo
ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

4.4 O candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral, devera solicitar
através do site www.inepam.org.br, clicar em Concursos/Processos Seletivos no canto superior
direito da tela, identificar o Concurso Publico n? 001/2024 da Camara Municipal de Cruzeiro,
escolher a opcdo fale conosco -> correcdo de cadastro do candidato e preencher os dados
obrigatérios.

4.4.1 O candidato que ndo atender aos termos do item 4.5 devera arcar, exclusivamente, com as
consequéncias advindas de sua omissao.

4.5 S3o de responsabilidade do candidato, inclusive no que diz respeito aos seus dados pessoais, a
verificacdo e a conferéncia do material entregue para a realizacdo das provas.

4.6 No dia da realizacdo da prova caso o candidato queira fazer alguma reclamacdo, denuncia ou
sugestdo, devera procurar a coordenacdo ou os fiscais do local em que estiver prestando as provas
para que as providéncias necessarias possam ser tomadas de forma imediata e registradas na folha
de ocorréncia.

4.7 Serd excluido do Concurso Publico o candidato que:

a) ndo comparecer as provas, conforme convocagdo disponivel nos sites www.inepam.org.br e
www.cmcruzeiro.sp.gov.br, seja qual for o motivo alegado;

b) apresentar-se fora de local, sala, turma, data e horario estabelecidos no Edital de Convocacao;

c) ndo apresentar o documento de identificacdo conforme o previsto na alinea “b” do item 4.12,
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” bn,
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d) ausentar-se, durante o processo, da sala ou do local de prova (s) sem o acompanhamento de um
fiscal;

e) estiver, durante a aplicacdo da(s) prova(s), fazendo uso de calculadora, relégio com calculadora
e/ou agenda eletrénica ou similar;

f) estiver, no local de prova (s), portando qualquer equipamento eletronico e/ou sonoro e/ou de
comunicacao ligados;

g) for surpreendido em comunica¢do com outro candidato ou terceiros, verbalmente ou por escrito,
bem como fazendo uso de material ndo permitido para a realizagdo das provas;

h) lancar meios ilicitos para a realizagdo das provas;

i) ndo devolver ao fiscal qualquer material de aplica¢do das provas;

j) estiver portando arma, ainda que possua o respectivo porte;

k) durante o processo, ndo atender a quaisquer das disposi¢cdes estabelecidas neste Edital;
[) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

m) agir com incorrecdao ou descortesia para com qualgquer membro da equipe encarregada da
aplicacdo das provas;

n) retirar-se do local de prova (s) antes de decorrido o tempo minimo de permanéncia.

o) E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de prova e o
comparecimento no horario determinado;

p) ndo comparecer as provas por problemas de saude;

qg) estiver usando reldgios smartwatch.

Da Prova Objetiva

4.8 A prova objetiva, para todos os cargos, visa avaliar o grau de conhecimento tedrico do

candidato, necessario ao desempenho do cargo.

4.9 A prova objetiva, PROVAVELMENTE, sera realizada no dia 13/10/2024, a partir das 09h00min,
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hordrio em que serdo fechados os portdes.

4.9.1 A convocacao e confirmacdo da data e local de realizacdo das provas sera divulgada nos sites
www.inepam.org.br e www.cmcruzeiro.sp.gov.br, conforme cronograma deste Concurso Publico —
Anexo VII.

4.9.2 Havendo alteragdo da data prevista, as provas poderdo ocorrer em domingos ou feriados. O
acompanhamento da divulgagdo da data da prova é de responsabilidade exclusiva do candidato.

4.10 A prova objetiva serd composta de questdes de multipla escolha, com 05 (cinco) alternativas
cada uma, e serd elaborada de acordo com o conteddo programatico constante do Anexo Il,
conforme quadro abaixo:

ares Prova Quantidade de
Questoes
Portugués 10
Todos os cargos Matematica 05
Conhecimentos Especificos 25

4.11 A duracdo da prova objetiva serd de 03h00 (trés horas), ja incluido o tempo para
preenchimento da folha de respostas.

4.12 O candidato deverd comparecer ao local designado para a(s) prova(s), constante do Edital de
Convocacdo, com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario previsto para seu inicio,
munido de:

a) caneta esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, lapis preto e borracha
macia;

b) original de um dos seguintes documentos de identificacdo: Cédula de Identidade (RG), Carteira
de Org3o ou Conselho de Classe, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), Certificado
Militar, Carteira Nacional de Habilitacdo, expedida nos termos da Lei Federal n? 9.503/97,
Passaporte, Carteiras de Identidade expedidas pelas Forcas Armadas, Policias Militares e Corpos de
Bombeiros Militares.

4.12.1 Somente serd admitido na sala ou local de prova(s) o candidato que apresentar um dos
documentos discriminados na alinea “b” do item 4.12 deste Capitulo e desde que permita, com
clareza, a sua identificacao.

4.12.2 O candidato que ndo apresentar o documento, conforme a alinea “b” do item 4.12 deste
Capitulo, ndo fara a(s) prova(s), sendo considerado ausente e eliminado do Concurso Publico.
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4.12.3 N3o serdo aceitos documentos eletronicos, protocolos, copia simples ou autenticada,
boletim de ocorréncia, ou quaisquer outros documentos ndao constantes deste Edital, inclusive
carteira funcional de ordem publica ou privada.

4.13 Os portdes serdao fechados impreterivelmente no horario estabelecido para realizagdo da(s)
prova(s).

4.14 N3o sera admitido na sala ou no local de provas o candidato que se apresentar apds o horario
estabelecido para o seu inicio.

4.15 Durante a(s) prova(s) objetiva(s), ndo serdo permitidas quaisquer espécies de consulta a
codigos, livros, manuais, impressos, anotagdes e/ou outro tipo de pesquisa, utilizacdo de outro
material ndo fornecido pelo INEPAM, de reldgio, telefone celular ou qualquer equipamento
eletrénico, protetor auricular, boné, gorro, chapéu e é6culos de sol.

4.16 Os equipamentos eletrénicos deverdao ser desligados e deverdao ser acondicionados em
invélucros lacrados especificos para esse fim, que serdao fornecidos aos candidatos pelo fiscal de
sala.

4.16.1 Serad imediatamente desclassificado o candidato que for identificado portando celular
durante o periodo de aplicacdo da prova.

4.17 Nao havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado, para justificar o atraso ou a
auséncia do candidato, nem aplicacdo das provas fora do local, sala, turma, data e horario pré-
estabelecidos.

4.18 As salas de provas e os corredores serdao fiscalizados por pessoas devidamente credenciadas,
sendo vedado o ingresso de pessoas estranhas.

4.18.1 O candidato ndo podera ausentar-se da sala ou local de provas sem o acompanhamento de
um fiscal, sob pena de desclassificagao.

4.19 Em caso de necessidade de amamentagao durante as provas objetivas a candidata devera levar
um acompanhante maior de idade, devidamente comprovada, que ficara em local reservado para
tal finalidade e serd responsdvel pela crianca.

4.19.1 Para tanto, a candidata devera solicitar antecipadamente (minimo 3 (trés) dias antes da
aplicacdo da prova) através do e-mail candidato@inepam.org.br, inserir no assunto: Solicitacdo —
Amamentacdo — Concurso Publico da Camara Municipal de Cruzeiro, informando no corpo do e-
mail o cargo que ird realizar a prova.

Sao Paulo-SP: Avenida Paulista, 1079, Torre Jodo Salém, 7° e 8° andares, Bela Vista, CEP: 01310-200 * Belo Horizonte - MG: Avenida do Contorno,
6.594, 16° e 17° andares, Savassi, CEP: 30110-044 - Porto Alegre-RS: Avenida Dolorez Alcaraz Caldas, 90, 8° andar, Praia de Belas, CEP: 90110-
180 - Brasilia-DF: SCN Qd. 02, Bloco A, 190, Ed. Corporate Financial Center, Salas 502, 503 e 504, Asa Norte, CEP: 70712-900.



Inepam

INSTITUTO NACIONAL ESPECIALIZADO
EM PESQUISA E APOIO A0S MUNICIPIOS

4.19.2 O INEPAM ndo se responsabiliza pela crianca no caso de a candidata ndo levar o
acompanhante, podendo, inclusive, ocasionar a sua eliminacdo do processo.

4.19.3 No momento da amamentacdo, a candidata devera ser acompanhada por uma fiscal, sem a
presencga do responsavel pela crianga.

4.19.3.1 A candidata, neste momento, devera fechar seu caderno de prova, se for o caso, e deixa-lo
sobre a carteira.

4.19.3.2 O tempo despendido na amamentacado sera compensado durante a realizagdo da prova,
em igual periodo.

4.19.4 Excetuada a situagdo prevista no item 4.19 deste Capitulo, ndo serd permitida a permanéncia
de qualquer acompanhante, inclusive crianga, nas dependéncias do local de realiza¢ao das provas,
podendo ocasionar inclusive a ndo participa¢ao do candidato no Concurso Publico.

4.20 N3o havera prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacdo das provas em virtude de
afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala ou local de provas.

4.21 E reservado ao INEPAM e a Camara Municipal de Cruzeiro, caso julgue necessario, o direito de
utilizar detector de metais durante a aplicacdo das provas.

4.22 O hordario de inicio da(s) prova(s) serd (3o) definido(s) em cada sala de aplicacdo, apds os
devidos esclarecimentos sobre sua aplicacdo.

4.23 Para a realizacdo da prova objetiva, o candidato receberd a folha de respostas e o caderno de
questdes da prova objetiva.

4.24 E de responsabilidade do candidato a leitura das instru¢des contidas na folha de respostas e
no caderno de questbes da prova objetiva, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

4.25 A folha de respostas, cujo preenchimento é de responsabilidade do candidato, é o uUnico
documento valido para a correcao.

4.25.1 O candidato devera transcrever as respostas para a folha de respostas, com caneta
esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, bem como assinar no campo

apropriado.

4.25.2 Ndo sera computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem questdo nao
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respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta.

4.25.3 N3o devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a assinatura,
sob pena de acarretar prejuizo ao desempenho do candidato.

4.25.4 Em hipotese alguma, havera substituicdo da folha de respostas por erro do candidato.

4.26 O candidato que tenha solicitado fiscal transcritor, provas em braile ou ampliada, devera
indicar os alvéolos a serem preenchidos pelo fiscal designado para tal finalidade.

4.27 O candidato somente podera retirar-se da sala de aplicacdo da(s) prova(s) objetiva(s) depois
de transcorrido 01 (uma) hora de duragao, levando consigo somente o caderno de prova.

4.27.1 Apdbs o término do prazo previsto para a duracdo da prova, ndo sera concedido tempo
adicional para o candidato continuar respondendo questdo da prova objetiva ou procedendo a
transcricdo para a folha de respostas.

4.28 Ao final da prova o candidato devera entregar, devidamente assinada, a folha de reposta ao
fiscal da sala, sob pena de desclassificacao.

4.29 Os 03 (trés) ultimos candidatos presentes nas salas de aplicacdo da(s) prova(s) devera aguardar
o fechamento dos envelopes das provas e demais documentos e assina-los.

4.30 O gabarito oficial da prova objetiva estarda disponivel nos sites www.inepam.org.br e
www.cmcruzeiro.sp.gov.br, conforme Anexo VII — Cronograma do Concurso Publico.

4.31 Para realizacdo da prova deverad ser observado, também, o Capitulo V- DO JULGAMENTO DAS
PROVAS E DA HABILITACAO.

4.32 O candidato que desejar obter a DECLARACAO DE COMPARECIMENTO para fins de
comprovagao de realizagdao da prova objetiva devera levar o Anexo V impresso e devidamente
preenchido para que o Coordenador responsavel no local assine/carimbe.

4.32.1 O Anexo V nao sera disponibilizado pelo INEPAM no dia da aplicagao da prova. O candidato
serd responsdvel por levar o documento impresso e preenchido para que este seja

assinado/carimbado.

4.32.1.1 Os dados do candidato, indicados na declaragao, serdo de preenchimento e
responsabilidade exclusiva deste.

4.32.2 A declaragdo de comparecimento somente serd assinada ao final da realizagao das provas
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objetivas, devendo o candidato, apds a saida da sala de aplicacdo, dirigir-se ao coordenador do local
de aplicacdo de prova para que o documento seja assinado.

4.32.3 A declaracdo de comparecimento no certame ndo sera disponibilizada em outro momento.
O candidato que necessitar deste documento, devera seguir o indicado nos itens 4.32 e seguintes.

Das Provas Praticas

4.33 A prova pratica serd aplicada aos 10 (dez) primeiros candidatos aprovados na prova objetiva
para os cargos de Motorista e Técnico Legislativo, desde que estes obtenham nota igual ou superior
a 50 (cinquenta) pontos na prova objetiva.

4.33.1 A convocacgdo para realizagao da prova pratica sera divulgada no mural da Camara Municipal
de Cruzeiro/SP e nos sites www.inepam.org.br e www.cmcruzeiro.sp.gov.br, conforme Anexo VII —
Cronograma do Concurso.

4.34 Os candidatos ndo receberdo convocacdes individuais via ECT (Correio), portanto, é de inteira
responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgacdes realizadas no mural da Camara
Municipal de Cruzeiro/SP e nos sites www.inepam.org.br e www.cmcruzeiro.sp.gov.br.

4.35 N3o haverd a possibilidade de solicitacdo por parte dos candidatos de realizacdo de Prova
Pratica em data, horario ou local diferente do estabelecido na Convocacdo. 4.35.1, ndo haverd
segunda chamada ou repeticdo da prova pratica, importando a auséncia ou atraso do candidato na
sua eliminacdo, seja qual for o motivo alegado.

4.35.2 N3o haver3, por qualquer motivo, prorrogacao do tempo previsto para a aplicacdo das provas
praticas em virtude de afastamento do candidato do local de prova.

4.36 Os candidatos convocados para a Prova Prética deverdo apresentar-se na data, local e horario
definido no Edital de Convocacdo da referida prova portando um dos documentos previstos no item
4,12, exceto para o cargo de Motorista, que serd a Carteira Nacional de Habilitacdo (com fotografia
nos termos da Lei n? 9.503/97) na categoria exigida para operar o veiculo utilizado.

4.36.1 O candidato convocado para prova pratica deve comparecer ao local designado no dia e
horario previamente estabelecidos, com pelo menos 30 (trinta) minutos de antecedéncia. Apds o
horario estabelecido na convocagao, ndo sera aceito retardatario em hipétese alguma.

4.37 Durante a realizagao da Prova Pratica os candidatos ficardo terminantemente proibidos de
utilizar qualquer tipo de aparelho eletronico (calculadoras, bips/pagers, cameras fotograficas,
filmadoras, telefones celulares, smartphones, tablets, relégios do tipo data-bank, walkmans, MP3
players, fones de ouvido, agendas eletrénicas, notebooks, palmtops ou qualquer outro tipo de
computador portatil, receptores ou gravadores) seja na sala de prova, sanitarios, patios ou qualquer
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outra dependéncia do local de prova. Caso o candidato seja flagrado fazendo a utilizacdo destes
materiais, sera caracterizado como tentativa de fraude e implicara na eliminacdo do candidato deste
Concurso Publico.

4.38 Serdo desclassificados os candidatos que:
a) ndo se apresentarem para a realizagcdo da Prova Pratica;

b) ndo apresentar um dos documentos previsto no item 4.12, exceto para o cargo de Motorista que
deverdo possuir a CNH na categoria exigida para operar o veiculo utilizado;

¢) ndo puderem realizar a prova por qualquer que seja o motivo;
d) retirar-se do local de prova sem autorizagdo expressa do responsdvel pela aplicacao;
e) ndo auferir a nota minima de 50 (cinquenta) pontos na prova pratica.

4.39 Os materiais e equipamentos para realizagao das provas praticas serao fornecidos pela Camara
Municipal de Cruzeiro e, quando do encerramento da prova, deverdo ser devolvidos pelo candidato
e entregues ao avaliador.

Da Prova Pratica de Motorista

4.40 A Prova Pratica visara avaliar por meio de demonstracdo pratica os conhecimentos e as
habilidades do candidato no desempenho das atividades inerentes a funcdo de acordo com a
atribuicdo do cargo — Anexo | e Contelddo Programatico — Anexo Il do Edital.

4.41 Os critérios de avaliacdo serdo feitos através do manuseio feito pelo candidato.

4.41.1 A aplicacdo da prova pratica de Motorista serd aplicada através de faltas cometidas conforme
descricdo abaixo:

| - FALTAS ELIMINATORIAS (-55 PONTOS)

- Desobedecer a sinalizagdo semafdrica e de parada obrigatéria;

- Avancar sobre o meio-fio;

- N3o colocar o veiculo na area balizada em, no maximo, trés tentativas, no tempo estabelecido;
- Avancar sobre o balizamento demarcado quando do estacionamento do veiculo na vaga;

- Transitar em contramao de direcao;

- Ndo completar a realizacdo de todas as etapas do exame;

- Avancar a via preferencial;

- Provocar acidente durante a realizacdo do exame;

- Exceder velocidade regulamentada para a via;
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- Cometer qualquer outra infracdo de transito de natureza gravissima.

Il — FALTAS GRAVES (-30 PONTOS)

- Desobedecer a sinalizagao da via ou ao agente de autoridade de transito;

- N3o observar as regras de ultrapassagem ou de mudanga de diregdo;

- Nao dar preferéncia de passagem ao pedestre que estiver atravessando a via transversal mesmo
que ocorra sinal verde para o veiculo;

- Manter a porta do veiculo aberta ou semiaberta durante o processo do exame ou parte dele;

- N3o sinalizar com antecedéncia a manobra pretendida ou sinaliza-la incorretamente;

- Ndo usar devidamente o cinto de seguranga;

- Perder o controle da dire¢do do veiculo em movimento;

- Cometer qualquer outra infragao de transito de natureza grave.

[l — FALTAS MEDIAS (-20 PONTOS)

- Executar o percurso da prova, no todo ou parte dele, sem estar com freio de mao inteiramente
livre;

- Trafegar em velocidade inadequada para as condi¢des adversas do local, da circulagdo, do veiculo
ou do clima;

- Interromper o funcionamento do veiculo, sem justa razdo, apés o inicio do exame;

- Usar buzina sem necessidade ou em local proibido;

- Fazer conversdo incorretamente;

- Desengrenar o veiculo nos declives;

- Colocar o veiculo em movimento, sem observar as cautelas necessarias;

- Usar o pedal da embreagem, antes de usar o pedal de freio nas frenagens;

- Entrar nas curvas com engrenagem de tracdo do veiculo em ponto neutro;

- Engrenar ou utilizar as marchas de maneira incorreta durante o percurso;

- Cometer qualquer outra infracdo de transito de natureza média.

IV — FALTAS LEVES (-10 PONTOS)

- Provocar movimentos irregulares no veiculo sem motivo justificado;

- Ajustar incorretamente o banco do veiculo destinado ao condutor;

- N3o ajustar devidamente os espelhos retrovisores;

- Apoiar o pé no pedal de embreagem com o veiculo engrenado ou em movimento;
- Utilizar ou interpretar incorretamente os instrumentos do painel do veiculo;

- Dar partida ao veiculo com a engrenagem de tracdo ligada;

- Tentar movimentar o veiculo com a engrenagem de tragdo em ponto neutro;

- Cometer qualquer outra infracdo de transito de natureza leve.

4.42 Para realizagao da Prova Pratica para o cargo de Motorista serd utilizado um veiculo Toyota
Corolla, ano/modelo 2023. Os critérios de avaliacdo serdo feitos através do manuseio feito pelo
candidato.
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Da Prova Pratica de Técnico Legislativo
4.43 A prova pratica sera de digitacdo com escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

4.44 A prova consistira de digitacdo em editor de textos disponibilizado (Libreoffice versdo 4.2.2.1
ou superior e teclado com configuragées ABNT 2 de texto impresso.

4.45 A prova serd avaliada quanto a produc¢do (numero de caracteres digitados) e erros (nUmero e
tipo de erros cometidos na transcricdo).

4.46 Em principio serd atribuida a nota 100 (cem) a transcricdo completa e sem erros do texto
modelo com 900 caracteres (com espagos), no prazo maximo de 6 (seis) minutos.

4.47 A nota do candidato sera calculada de acordo com o numero de caracteres digitados no tempo
estipulado, subtraindo-se os erros cometidos, aplicando-se a regra de trés cuja formula é a seguinte:

NOTA =900 caracteres 100

Caracteres —Erros Nota do Candidato

4.48 Os erros serdo observados, comparando-se a transcricdo feita pelo candidato com o texto
original, considerando-se erro cada uma das seguintes ocorréncias:

4.48.1 Erro ortografico:

- Desconto = 1 (um) ponto por erro:

palavra, sinal, acento e letra saltada, trocada, invertida, omitida, duplicada;
espaco desnecessario e falta de espaco;

falta ou uso indevido de maiusculas;

falta ou uso indevido de paragrafos;

falta ou uso indevido de negrito, itdlico ou sublinhado.

- Desconto =5 (cinco) pontos por erro:

espacamento desigual entre as linhas, espagamento simples ou muito largo;
tabulacdo desigual, falta de tabulacdo e colocacdo de tabulacdo onde ndo existe;
tamanho da fonte (tamanho da letra) diferente da solicitada;

fonte diferente da solicitada;

alinhamento em desacordo.

- Desconto = 10 (dez) pontos por erro:
o conjunto de palavras saltadas ou repetidas (cuja soma esteja entre 31 e 60 caracteres);
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4.49 O candidato sera responsavel por qualquer falha decorrente de tecla acionada indevidamente,
a qual venha prejudica-lo durante a realizacdo da prova pratica, devendo o candidato ter
conhecimento basico de informatica que Ihe permita solucionar o problema, caso isto ocorra.

Da Prova de Titulos
4.50 Os candidatos inscritos para o cargo de Procurador Juridico, que forem apresentar titulos
deverdo entrega-los no mesmo dia e local da realizacdo da Prova Obijetiva.

4.51 A entrega dos titulos serd efetuada da abertura dos portdes até o encerramento das provas.
Apds o respectivo periodo, os documentos ndo serdo aceitos.

4.52 O candidato que for protocolar os documentos da Prova de Titulos deverd entrega-los
preenchido e assinado conforme item 4.50 e seguintes.

4.53 Nao haverd desclassificagdo do candidato pela ndo apresentagdo dos titulos.

TiTULOS ACADEMICOS

Titulo Valor Unitdrio Comprovante

Diploma devidamente registrado ou ata da
apresentacdo da defesa de tese, ou
declaracdo/certificado de conclusdo de
05 curso expedido por instituicdao oficial, em
papel timbrado da instituicdo, contendo
data, assinatura e nome do responsavel
pelo documento e reconhecido pelo MEC.

STRICTU SENSU - Titulo de doutor
na area em que concorre ou em
area relacionada, concluido até a
data da apresentacdo dos titulos

Diploma devidamente registrado ou
apresentacdo da dissertacao de mestrado,
ou declaragdo/certificado de conclusdo de
03 curso expedido pela instituicao oficial, em
papel timbrado da instituicdo contendo
data, assinatura e nome do responsavel
pelo documento e reconhecido pelo MEC.
Certificado de Pds Graduacao,
especializacdo devidamente registrado
pelo 6rgao expedidor, impresso em papel
02 timbrado da instituicdo, contendo data,
assinatura e nome do responsavel pelo
documento/livro de registro e reconhecido
pelo MEC.

STRICTU SENSU —Titulo de Mestre
na area em que concorre ou em
area relacionada, concluido até a
data da apresentacao dos titulos.

LATO SENSU — Certificado de Pds-
graduacdo — duracdo minima de
360 horas, na area em que
concorre ou em area relacionada,
concluido até a data da
apresentacao dos titulos.
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4.54 A pontuacdo mdaxima da prova de titulos serd de 10 (dez) pontos, podendo o candidato
apresentar apenas um titulo de cada grau de formacao (Doutorado, Mestrado e Pds-Graduacao lato
sensu).

4.55 Serdo analisados apenas os titulos académicos apresentados conforme previsto neste item.

4.56 Quando a documentacdo estiver relacionada a certificados ou diplomas de cursos, estes
deverdo ser apresentados mediante copia frente e verso, devidamente autenticadas em cartorio.

4.57 Caso o candidato ainda ndo detenha a posse de seu diploma de mestrado e/ou doutorado,
deverd apresentar em seu lugar a ata de dissertacao e a ata de defesa de tese.

4.58 O titulo de curso realizado no exterior somente sera considerado valido se o documento estiver
traduzido para o Portugués por tradutor juramentado e em conformidade com as normas
estabelecidas na Resolugdo n?2 01 de 03/04/2001 da Camara de Educac¢do Superior do Conselho
Nacional de Educacao.

4.59 No ato de entrega de titulos o candidato deverd entregar, completamente preenchido
(inclusive o numero de inscrigdo) e assinado, o formulario constante do Anexo VI deste Edital.
Juntamente com o formulario preenchido, devera ser apresentada copia autenticada ou assinada
eletronicamente de cada titulo declarado conforme descrito neste item, sob pena de ndo ter o
documento recebido pela banca examinadora.

4.59.1 O preenchimento incorreto do formuldrio constante no Anexo VI deste Edital causard a
anulacdo da Nota de Titulos.

4.60 Caso o candidato apresente outra via do formuldrio constante no Anexo VI (para fins de recibo),
este devera estar preenchido da mesma forma que a via de protocolo, sob pena de ndo ser recebido
pela banca.

4.61 Somente serdao recebidos documentos que sejam cdpias autenticadas ou assinados
eletronicamente.

4.61.1 N3o serdo recebidos/analisados os documentos originais e as copias simples.

4.62 E vedada a pontuagdo de qualquer curso/documento que n3o preencher todas as condi¢des
previstas neste capitulo.

4.63 O protocolo da relagao de titulos somente tera recibo se o candidato levar uma segunda via do
formuldrio de entrega de titulos impresso. Levando a segunda via do formulario impresso, o mesmo

Sao Paulo-SP: Avenida Paulista, 1079, Torre Jodo Salém, 7° e 8° andares, Bela Vista, CEP: 01310-200 * Belo Horizonte - MG: Avenida do Contorno,
6.594, 16° e 17° andares, Savassi, CEP: 30110-044 - Porto Alegre-RS: Avenida Dolorez Alcaraz Caldas, 90, 8° andar, Praia de Belas, CEP: 90110-
180 - Brasilia-DF: SCN Qd. 02, Bloco A, 190, Ed. Corporate Financial Center, Salas 502, 503 e 504, Asa Norte, CEP: 70712-900.



Inepam

INSTITUTO NACIONAL ESPECIALIZADO
EM PESQUISA E APOIO A0S MUNICIPIOS

ird constar assinatura e/ou carimbo do responsavel pelo recebimento dos documentos, que sera
entregue ao candidato apds o recebimento.

4.64 Entregue a relagdo dos titulos, ndo serdo aceitos pedidos de inclusdo de documentos, sob
qualquer hipdtese ou alegacgao.

4.65 Em hipdtese alguma, serdo recebidos titulos apresentados fora do prazo, local e horério
estabelecidos ou em desacordo com o disposto neste capitulo.

4.66 Se comprovada, em qualquer tempo, a irregularidade ou ilegalidade na obtencdo dos titulos
constantes da tabela apresentada no Anexo VI, o candidato tera anulada a respectiva pontuagao e,

comprovada a culpa deste, sera excluido do Concurso Publico.

4.67 A andlise dos titulos sera feita pelo INEPAM.

V - DO JULGAMENTO DAS PROVAS E HABILITACAO
5.1 A prova objetiva sera avaliada na escala de 0 a 100 pontos.

5.2 A nota da prova objetiva serd obtida pela formula:

NP =NAx 100
TQ

Onde:

NP = Nota da prova

NA = Numero de acertos

TQ = Total de questdes da prova

5.3 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos
na prova objetiva, exceto para os cargos de Motorista e Técnico Legislativo que serdao convocados
os 10 (dez) primeiros colocados na prova objetiva para realizacdo da prova pratica, desde que estes
obtenham nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos na prova objetiva.

5.4 Os candidatos que ndo obtiverem nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos serdo
eliminados do concurso publico, exceto para os cargos de Motorista e Técnico Legislativo que serdo

eliminados os candidatos ndo convocados para a prova pratica.

5.5 Serdo aprovados na prova pratica, para os cargos de Motorista e Técnico Legislativo os
candidatos que obtiveram nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos.

5.6 Os candidatos que obtiverem nota inferior a 50 (cinquenta) pontos na prova pratica para os
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cargos de Motorista e Técnico Legislativo serdo eliminados do concurso publico.

5.7 A prova de titulos, de cardter classificatério, serd considerada somente aos candidatos
aprovados na prova objetiva.

| VI - DA PONTUAGAO FINAL |

6.1 A pontuacdo final dos candidatos aprovados serd a soma das notas das provas realizadas pelo
candidato.

‘ VII - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE E DA CLASSIFICACAO FINAL ‘
7.1 Os candidatos aprovados serdo classificados por ordem decrescente da pontuacao.

7.2 Em caso de igualdade da pontuagcdao em qualquer das fases deste certame, serdo aplicados,
sucessivamente, os seguintes critérios de desempate ao candidato:

a) com maior idade;

b) que obtiver maior pontuacdo nas questdes especificas;

c) que obtiver maior pontuacdo nas questdes de lingua portuguesa;

d) que obtiver maior pontuacdo nas questdes de matematica;

e) maior quantidade de participa¢do em juri.

7.2.1 Persistindo, ainda, o empate, poderda haver sorteio na presenca dos candidatos envolvidos.

7.3 Os candidatos classificados serdo enumerados, por cargo, em duas listas, sendo uma geral (todos
os candidatos aprovados) e uma para os candidatos deficientes, se for o caso.

ViIl - DOS RECURSOS |

8.1 O prazo para interposicdo de recurso sera nos prazos previstos no Anexo VIl (cronograma) deste
Edital.

8.2 Em caso de interposicao de recurso, o candidato devera acessar o site www.inepam.org.br -
clicar em Concursos/Processos Seletivos no canto superior direito da tela, identificar o Concurso
Publico n? 001/2024 da Camara Municipal de Cruzeiro - clicar em Fale Conosco - escolher
assunto: “Recurso” e:

8.2.1 Escolher o tipo de recurso:
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a) Da Publicacdo do Edital;

b) Da Divulgacao da Lista de Inscritos;

c) Da Divulgagdo dos Gabaritos e Caderno de Prova;
d) Da Divulgagdo da Classificagdo/Notas.

8.2.1.1 Para os demais atos nao elencados nos itens acima, divulgados ou publicados, o prazo para
apresentacdo de recurso sera de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de divulgacdo e/ou
publicagdo.

8.2.2 Preencher os dados obrigatdrios e enviar. Do envio, sera emitido recibo eletronico.

8.2.3 Os recursos sao enviados e recebidos eletronicamente, portanto, serdo analisados somente
os preenchidos corretamente.

8.2.4 O recurso especificado no “caput” deste item ndo serd aceito por e-mail, protocolado
pessoalmente ou por qualquer outro meio, exceto o previsto neste Capitulo.

8.3 Quando o recurso se referir ao gabarito da prova objetiva, devera ser elaborado de forma
individualizada, ou seja, 01 (um) recurso para cada questdo e a decisdo serd tomada mediante
parecer técnico da Banca Examinadora.

8.3.1 No caso de provimento do recurso interposto dentro das especificacGes, esse poder3,
eventualmente, alterar a nota/classificacdo inicial obtida pelo candidato para uma
nota/classificacdo superior ou inferior, ou ainda poderd ocorrer a desclassificacdo do candidato que
ndo obtiver a nota minima exigida para habilitacao.

8.3.2 A decisdo do deferimento ou indeferimento de recurso contra o gabarito e contra o resultado
das diversas etapas do Concurso Publico estara disponivel nos sites www.inepam.org.br e
WWW.Ccmcruzeiro.sp.gov.br.

8.3.3 O gabarito divulgado podera ser alterado em fungao da anadlise dos recursos interpostos e,
caso haja anulagdo ou alteracdo de gabarito, as provas serao corrigidas de acordo com o gabarito
oficial definitivo.

8.4 A pontuacado relativa a(s) questao(des) anulada(s) sera atribuida a todos os candidatos presentes
na respectiva prova, independentemente de apresentacao de recurso.
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8.5 No caso de recurso em pendéncia a época da realizacdo de alguma das etapas do Concurso
Publico, o candidato podera participar condicionalmente da etapa seguinte.

8.6 A Banca Examinadora constitui Ultima instancia para os recursos, sendo soberana em suas
decisdes, razao pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

8.7 O recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste Edital ndo sera conhecido,
bem como ndo serd conhecido aquele que ndo apresentar fundamentacdo e embasamento, ou
aquele que ndo atender as instrugdes constantes no item 8.2.

8.8 N3do serd aceito pedido de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso e/ou pedido de
reconsideracao.

8.9 Somente serdo considerados os recursos interpostos para a fase a que se referem e no prazo
estipulado, ndo sendo aceito, portanto, recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso
daquele em andamento. O candidato que ndo interpuser recurso no prazo mencionado sera
responsavel pelas consequéncias advindas de sua omissao.

8.10 A interposi¢ao de recursos nao obsta o regular andamento das demais fases deste Concurso
Publico.

IX — DA NOMEAGAO |
9.1 Apds a homologacao do resultado final do Concurso Publico, a Camara Municipal de Cruzeiro
responsabilizar-se-a pela divulgacdo de acordo com a legislagcao vigente.

X — DAS DISPOSICOES FINAIS ‘
10.1 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacbes ou acréscimos,
enquanto ndo consumada a providéncia do evento que lhes disser respeito, circunstancia estara
disponivel nos sites www.inepam.org.br e www.cmcruzeiro.sp.gov.br.

10.2 Qualquer inexatiddo e/ou irregularidade constatada nas informagdes e documentos do
candidato, mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado deste Concurso Publico e embora tenha
obtido aprovacao, levard a sua eliminagdo, sem direito a recurso, sendo considerados nulos os atos
decorrentes da sua inscricao.

10.3 O INEPAM e a Camara Municipal de Cruzeiro ndo se responsabilizam por quaisquer cursos,
textos e apostilas referentes a este Concurso Publico.

10.4 O candidato que necessitar atualizar seus dados pessoais e/ou enderego residencial, podera
fazé-lo conforme item 2.4.5.1 deste edital, até a data de publicacdo da homologacdo dos resultados,
e apos esta data, junto a Camara Municipal de Cruzeiro, localizada na Avenida Rui Barbosa, n? 888,
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Centro— CEP: 19780-005, Cruzeiro/SP, ou enviar a documentacdo via SEDEX com AR, para o mesmo
endereco, aos cuidados do Setor de Recursos Humanos da Camara Municipal de Cruzeiro.

10.5 N3o serdo fornecidas, por telefone ou e-mail, informacGes a respeito de datas e horarios de
realizagdo das provas e demais eventos. O candidato devera observar rigorosamente as formas de
divulgacdo estabelecidas neste Edital e demais publicacdes estardo disponiveis nos sites
Www.inepam.org.br e www.cmcruzeiro.sp.gov.br.

10.6 A inexatiddo e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a qualquer tempo,
em especial por ocasido da nomeacdo, acarretarao a nulidade da inscricdo com todas as suas
decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civel ou criminal.

10.7 Cabera a Camara Municipal de Cruzeiro a homologac¢ao deste Concurso Publico.

10.8 A legislagdo com entrada em vigor apds a data de publicacdo deste Edital e alteracdes
posteriores nao serdo objetos de avaliagdo da (s) prova(s) neste Concurso Publico.

10.9 As informacbes sobre o presente Concurso Publico serdo prestadas pelo e-mail
candidato@inepam.org.br (colocar no assunto: Concurso Publico n2 01/2024 — Camara Municipal
de Cruzeiro), sendo que apds a homologacdo as informacdes serdo de responsabilidade da Camara
Municipal de Cruzeiro.

10.10 A Camara Municipal de Cruzeiro e o INEPAM se eximem das despesas decorrentes de viagens
e estadias dos candidatos para comparecimento a qualquer fase deste Concurso Publico e de
documentos/objetos esquecido ou danificados no local ou sala de prova(s).

10.11 A Camara Municipal de Cruzeiro e o INEPAM ndo se responsabilizam por eventuais prejuizos
ao candidato, decorrentes de:

a) endereco ndo atualizado;
b) endereco de dificil acesso;

c) correspondéncia devolvida pela ECT por razées diversas de fornecimento e/ou enderego errado
do candidato;

d) correspondéncia recebida por terceiros.
10.12 A Camara Municipal de Cruzeiro e o INEPAM ndo emitirdao Declaragcdo de Aprovagao no

Concurso Publico, sendo a propria publicacdo documento habil para fins de comprovacao da
aprovagao.
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10.13 Todas as convocacgdes, avisos e resultados referentes a realizacdo deste Concurso Publico
estardo disponiveis nos sites www.inepam.org.br e www.cmcruzeiro.sp.gov.br, sendo de inteira
responsabilidade do candidato o seu acompanhamento, ndo podendo ser alegada qualquer espécie
de desconhecimento.

10.14 Toda mencdo a hordrio neste Edital e em outros atos dele decorrentes terd como referéncia
o horario oficial de Brasilia.

10.15 As folhas de respostas, listas de presenca e demais documentos deste concurso publico serdo
arquivados pela Camara Municipal de Cruzeiro e poderdo ser incinerados somente apds a andlise
dos atos de admissao realizado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

10.16 Sem prejuizo das sang¢les criminais cabiveis, a qualquer tempo, a Camara Municipal de
Cruzeiro podera anular a inscri¢do, prova (s) ou contratacao do candidato, verificadas falsidades de
declaragdo ou irregularidade no Certame.

10.17 O candidato serd considerado desistente e excluido do Concurso Publico quando nao
comparecer as convocac¢des nas datas estabelecidas ou manifestar sua desisténcia por escrito.

10.18 Salvas as excec¢des previstas no presente edital, durante a realiza¢gdo de qualquer prova e/ou
fase deste Concurso Publico, ndo serd permitida a permanéncia de acompanhantes, terceiros ou
candidatos que realizaram ou realizardo prova e/ou fase nos locais de aplicacdo, seja qual for o
motivo alegado.

10.19 A aprovacao do candidato neste concurso publico ndo implicard na obrigatoriedade de sua
convocacdo, cabendo a Camara Municipal de Cruzeiro o direito de preencher somente o nimero de
vagas, de acordo com as necessidades da Administracdo, disponibilidade financeira e obediéncia a
Lei de Responsabilidade Fiscal.

10.20 Apds o ato de Homologacao do Concurso Publico, as Folhas de Respostas serdo encaminhadas
a Camara Municipal de Cruzeiro, devendo ser arquivadas, conforme determinac¢do do Tribunal de

Contas do Estado de S3o Paulo.

10.21 Os candidatos aprovados e convocados ficardo sujeitos a aprovagao em exame meédico,
conforme disposto no presente Edital e a apresentacdo dos documentos que lhe forem exigidos.

10.22 A Camara Municipal de Cruzeiro homologara o Concurso Publico apds a publicagdo da
Classificacao Final e vencido o prazo para recursos.

10.23 Apds a homologagdo, os candidatos serao convocados para anuéncia a nomeagao, respeitada
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a ordem da classificagao e a necessidade da Administragao Municipal.

10.24 Ao se inscrever o candidato se responsabilizard moral e judicialmente pelas informacdes e
aceitard a legislacao que regulamenta o presente Concurso Publico.

10.25 A Camara Municipal de Cruzeiro poderd, por motivos justificaveis, anular parcial ou
totalmente este Concurso Publico.

10.26 Os casos que porventura estejam omissos a este Edital, serdo resolvidos pela Camara
Municipal de Cruzeiro, junto a Comissao de Concurso Publico.

E, para que chegue ao conhecimento de todos, é expedido o presente Edital.

Cruzeiro, 19 de julho de 2024.

Nelson Pinheiro Junior
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

CARGO: Coordenador Administrativo

a) coordenar as atividades de compras e licitacdes da Camara Municipal;

b) coordenar as atividades e trabalhos a serem executados pelos técnicos, analistas e
supervisores da area;

c) proceder a orientacdo técnica dos técnicos e analistas, quanto aos procedimentos e servicos
a serem executados;

d) desenvolver formas de representacdo e informacdo dos resultados, visando manter a Mesa
Diretora e a Presidéncia sempre informadas, balizando suas decisdes;

f) administrar e tirar duvida sobre procedimentos e processos licitatdrios sempre que necessario
ou solicitado pelos supervisores;

g) autorizar mudangas de equipamentos, manutengdes preventivos e corretivos;

h) controlar os turnos dos segurancas patrimoniais, bem como, o controle de seu ponto;

i) executar outras atividades relacionadas.

CARGO: Contador

a) planejar o sistema de registro e operagdes contdbeis, atendendo as necessidades
administrativas e legais, para possibilitar controle contdbil e orcamentario;

b) escriturar a contabilidade da Camara Municipal de Cruzeiro; elaborar e assinar balancos e
demonstrativos de contas, observando sua correta classificacdo e langcamento, verificando a
documentacado pertinente, para atender as exigéncias legais e formais de controle;

c) controlar a movimentacgdo de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, o cumprimento das
obrigacdes de pagamentos a terceiros, os saldos em caixa e as contas bancarias, para possibilitar
a administracao dos recursos financeiros da Camara Municipal de Cruzeiro;

d) analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execuc¢do de contratos, convenio,
acordos e atos que gerem direitos e obrigagdes, verificando a propriedade na aplicacao de
recursos repassados, analisando clausulas contratuais, dando orientagao aos executores, a fim
de assegurar o cumprimento da legislacao aplicavel; analisar os atos de natureza orgamentaria,
financeira, contabil e patrimonial, verificando sua correcdao, para determinar ou realizar
auditorias e medidas de aperfeicoamento de controle interno; orientar a Camara Municipal de
Cruzeiro quanto ao cumprimento das normas referentes a Lei de diretrizes Orcamentarias e seus
anexos e a Lei Orcamentaria e seus anexos;

e) controlar a execucdo orcamentaria, analisando documentos, elaborando relatdrios e
demonstrativos; alimentar com dados necessarios, o sistema de folha de pagamento;
acompanhar os gastos de pessoal do Legislativo, tendo em vista o cumprimento da Lei de
Responsabilidade Fiscal;
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f) elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacgdes e sugerindo medidas para implantagao, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividade em sua area de atuacdo;

g) participar das atividades administrativas de controle e de apoio referentes a sua area de
atuacao;

h) participar das atividades de treinamento a aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servicos ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao;

i) participar de grupos de trabalho e reunides com unidade da Camara Municipal de Cruzeiro e
outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo
exposicdes sobre situacdes e problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhos técnicos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos a Camara Municipal de Cruzeiro;

j) assessorar os Vereadores e Comissdes quanto os aspectos contdbeis das proposicdes, inclusive
emitindo parecer se necessario; assessorar os vereadores e Comissées nos estudos sobre leis
orcamentarias oriundas do Poder Executivo para deliberacdo; assessorar os Vereadores e
Comissdes no julgamento das Contas Municipais e Pareceres Prévios do Tribunal de Contas;

k) assessorar a Presidéncia da Camara Municipal de Cruzeiro em todos os aspectos financeiros,
orcamentarios e contabeis; realizar o que for necessario em sua area de atuagao;

[) Cumprir envios da Audesp, SIAFIC, E-Social, Tesouro Nacional e outras.

CARGO: Controlador Interno

a) Executar tarefas de controle interno: cerificar e avaliar o cumprimento dos objetivos, o
atingimento das metas e a execuc¢ao do plano de plurianual, da lei de diretrizes orcamentarias e
dos orcamentos anuais e suas alteragdes; comprovar a legalidade e avalias os resultados quanto
a economicidade, eficacia e eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos
6rgdos da Camara Municipal;

b) examinar os processos relacionados com licitagBes, suas dispensas e inexigibilidades, e
contratos celebrados pela Camara Municipal; apoiar o controle externo no exercicio de as
missdo institucional; colaborar com as ac¢des do ministério Publico, nos assuntos de sua
competéncia; verificar a exatidao e suficiéncia dos atos de admissao e desligamento de pessoal,
e de concessdo de aposentadoria e pensao, submetendo os resultados a apreciagdo do Tribunal
de Contas; examinar as folhas de pagamentos dos parlamentares, servidores ativos e inativos e
pensionistas;

c) analisa, avaliar, elaborar relatdrios e emitir certificados de auditoria sobre as tomadas e
prestacGes de contas da Camara Municipal e entidades subvencionadas, a serem encaminhadas,
anualmente, ao Tribunal de Contas, manifestando-se, inclusive, quando a eficiéncia, eficacia e
economia da gestdo; alertar a autoridade administrativa sobre imprecisGes e erros casuais de
procedimentos, assim como sobre a necessidade de instauracdo de tomada de contas especial,
nos caos previstos em lei;
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d) verificar a adequacdo e privacidade dos dados e informacGes oriundos os sistemas eletronicos
de processamento de dados, verificar o cumprimento de diretrizes estabelecidas pela Mesa da
Camara e da legislagdao aplicavel; realizar auditorias em programas especiais, de natureza
administrativa; criados pela Camara Municipal;

e) realizar auditorias especiais por determinacdo da Mesa da Camara, ao requerimento de
vereadores aprovados pelo Plendrio, articular-se com drgdos de controle interno da Prefeitura
Municipal, com vistas a integracdo sistémica; elaborar pareceres técnicos em suas drea de
atuacdo, em auxilio aos 6rgao da Camara Municipal;

f) executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
de trabalho.

CARGO: Motorista

a) dirigir automdveis para transporte de passageiros;

b) vistoriar 05 veiculos diariamente, antes e apds sua utilizacdo, observando o estado dos pneus,
nivel de combustivel, éleo, bateria, freios, fardis, parte elétrica e outros, para certificar-se das
condicGes de trafego;

c) requisitar a manutencdo dos veiculos quando apresentem qualquer irregularidade:

d) transportar pessoas, materiais, correspondéncias e equipamentos, garantindo a seguranga
dos mesmos; e) observar a sinalizacdo e zelar pela seguranca dos passageiros, transeuntes e
demais veiculos;

f) realizar reparos de emergéncias;

g) controlar e orientar a carga e descarga de materiais e equipamentos, para evitar acidentes e
danos na carga;

h) observar e controlar os periodos de revisdo e manutencao recomendados preventivamente,
para assegurar a plena condicdo de utilizacao do veiculo;

i) realizar anotagdes, segundo as normas estabelecidas e orientacSes recebidas, da
quilometragem, viagens realizadas, objeto ou pessoas transportadas; itinerarios percorridos,
além de outras ocorréncias, a fim de manter a boa organizacdo e controle da Administracao;

j) recolher o veiculo apds sua utilizacdo, em local previamente determinado, deixando o
corretamente estacionado e fechado;

k) executar outras atividades relacionadas.

CARGO: Procurador Juridico

a) prestar, quando solicitado, assessoramento juridico a Mesa Diretora, as Comissdes aos
Vereadores, emitindo pareceres sobre assuntos em tramitacdo no Plenario, através de pesquisas
de legislacdo, jurisprudéncias, doutrinas e instrugdes regulamentares;

b) exercer a representacdo judicial e extrajudicial do Poder Legislativo de Cruzeiro, por
procuracdao da Presidéncia da Camara Municipal, junto aos poderes do Estado, através da
instrucdo de processos, administrativos e judiciais, participando de audiéncias, apresentando
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defesas e recursos, orientando na escolha da alternativas para questdes juridicos contenciosas;
estudar e redigir minutas de atos internos ou externos, bem como documentos contratuais de
toda espécie, em conformidade com as normas legais;

c) realizar com o presidente todos os trabalhos externos junto a comunidade e demais érgaos,
elaborar minutas de informacdes a serem prestadas ao Judicidrio em mandados de seguranca
requerido contra a Camara Municipal de Cruzeiro, na pessoa de seu Presidente, ou contra as
demais autoridades integrantes de sai estrutura administrativa;

d) interpretar normas legais a administrativas diversas, para responder a consulta dos
interessados bem como manifestar-se sobre questdes juridicos especificos, orientando a
elaboracdo de relatérios conclusivos; assistir a Camara Municipal de Cruzeiro na negociacdo de
contratos, convénios e acordos com outras entidades publicas ou privadas;

e) estudar processos de aquisicao, transferéncia ou alienacdo de bens, em que for interessada a
Camara Municipal de Cruzeiro, examinando toda a documentacdo concernente a transacao;

f) elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacdes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua drea de atuacao;

g) participar de atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao;

h) participar de grupos de trabalho e reuniées com unidades da Camara Municipal de Cruzeiro e
outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo
exposicdes sobre a situacdo e problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes,
revisando e discutindo trabalhos técnicos, para fins de formulacdao de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos a Camara Municipal;

i) assessorar, quando solicitado pela Presidéncia, nas sessdes ordindrias ou extraordindrias da
Camara Municipal de Cruzeiro, assessorar os Vereadores na elaboracdo de proposicdes
legislativas; realizar outras compativeis com sua especializagdo profissional.

CARGO: Técnico Legislativo

a) executar atividades administrativas diversificadas, realizar andlise e acompanhamento
de documentos e outras atividades correlatadas que requerem conhecimento especifico da drea
de atuacao;

b) realizar atividades de nivel intermedidrio que envolvam a assisténcia a Cdmara Municipal e
aos Orgdos integrantes, bem como em processos administrativos e judiciais, o suporte técnico e
administrativo as unidades organizacionais da Camara Municipal, com atuacdo nas areas de
controle processual, documentacdo, informacdo juridica, gestdo de pessoas, material,
patrimonio, orcamento e fiancas, comunicacdo, compreendendo ainda o levantamento de
dados, a elaboracdo de relatério estatisticos, planos, programas e projetos;

c) realizar pesquisas de legislacdo, doutrina e jurisprudéncia; a emissdo de relatdrios técnicos e
informacdes em processos; realizar distribuicdo e controle de mateis de consumo e permanente;
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d) executar outas atividades de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser
determinadas pela autoridade superior; eventual conducdo de veiculos para a realizacdo de suas
normais atribuicoes;

e) dar o suporte necessario aelaboracdo do plano plurianual, do plano inteiro, a
descentralizacdo de créditos, a elaboracdo da proposta orcamentaria anual e seis crédito
adicionais, do quadro de detalhamento das despesas e a realizacdo de estudos técnicos que
norteiem melhores alternativas de alocacdo dos recursos do Org3o;

f) realizar o suporte necessdrio ao desenvolvimento das atividades de controle interno,
compreendendo o levantamento e registro de dados, exame de documentos, informacdes em
processos, o auxilio nos trabalhos de fiscalizacdo e a elaboracdo de relatdrios, dar suporte
necessario para o planejamento e a elaboracdo de programacdo orcamentdria e financeira
anual, o acompanhamento fisico, orcamentario e financeiro das despesas da Camara Municipal,
suas Unidades Orcamentarias e/ou Gestoras, com vistas a geracdo de informacgdes analiticas;

g) realizar a elaboracdo e controle de materiais de consumo e permanente; elaborar e conferir
calculos diversos;

h) realizar a elaboracdo, revisdo, reproducdo, expedicdo e arquivamento de documentos e
correspondéncias; atender ao publico interno e externo na sua unidade de lotagao; transportar
documentos e processos a outros drgdaos com respectiva protocolizagao, se necessario;

i) realizar pesquisa de legislagdo, doutrina e jurisprudéncia, a emissao de relatérios técnicos e
informagdes em processos;

j) exercer atividades dentro de sua drea de competéncia relativas a gestao de pessoas, secretaria
legislativa, assessorias, e demais determinadas pela direcdo administrativa;

I) Exercer a funcdo de ouvidor, receber informacdes, sugestdes, elogios, reclamacdes e
denuncias dos usudrios, encaminhando tais manifestacdes aos setores administrativos
competentes, além de propor melhorias para os servigos prestados pela Instituicao.
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ANEXO Il
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS GERAIS

Cargos de Ensino Fundamental

Lingua Portuguesa: Interpretacdo de textos. Significado das palavras. Identificagdo de vogais e
consoantes. Escritas corretas.

Matematica: Opera¢bes fundamentais: adi¢do, subtragdo, multiplicacdo e divisdo. Juros simples.
Sistema métrico decimal: unidades de medida (comprimento, massa e capacidade); transformacdes
de unidades. Razao e proporgao.

Cargos de Médio

Lingua Portuguesa: Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo, adjetivo,
preposicao, conjun¢ao, advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo. Acentuacao.
Concordancia nominal. Concordancia Verbal. Sinais de Pontuagdo. Uso da Crase. Colocag¢dao dos
pronomes nas frases. Andlise Sintdtica Periodo Simples e Composto. Figuras de Linguagem.
Interpretacao de Textos.

Matematica: Radicais: operacbes — simplificacdo, propriedade — racionalizacdo de denominadores.
Razdo e Proporcdo. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de numeros reais. Fatoracdo de
expressao algébrica. Expressdo algébrica — operacOes. ExpressGes algébricas fracionarias —
operacgdes — simplificacdo. MDC e MMC. Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa,
capacidade, tempo e volume: unidades de medida; transformacdes de unidades. Estatistica: nocdes
basicas, razdo, proporcado, interpretacdo e construcao de tabelas e graficos. Geometria: elementos
basicos, conceitos primitivos, representacdo geométrica no plano; Noc¢des de probabilidade e
analise combinatoria.

Cargos de Ensino Superior

Lingua Portuguesa: Fonema. Silaba. Ortografia. Classes de Palavras: substantivo, adjetivo,
preposicdo, conjuncdo, advérbio, verbo, pronome, numeral, interjeicdo e artigo. Acentuacdo.
Concordancia nominal. Concordancia Verbal. Sinais de Pontuacdo. Uso da Crase. Colocacdo dos
pronomes nas frases. Andlise Sintdtica Periodo Simples e Composto. Figuras de Linguagem.
Interpretacao de Textos.

Matematica: Radicais: operacdes — simplificacdo, propriedade — racionalizacdo de denominadores.
Razdo e Proporcdo. Porcentagem. Juros Simples. Conjunto de numeros reais. Fatoracdo de
expressao algébrica. Expressdo algébrica — operacOes. ExpressOes algébricas fracionarias —
operacgdes — simplificacdo. MDC e MMC. Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa,
capacidade, tempo e volume: unidades de medida; transformacdes de unidades. Estatistica: no¢des
basicas, razdo, proporgao, interpretacdo e construcao de tabelas e graficos. Geometria: elementos
basicos, conceitos primitivos, representacdo geométrica no plano; Noc¢des de probabilidade e
analise combinatoria.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

COORDENADOR ADMINISTRATIVO

Licitacdes e Contratos: Lei Federal n? 14.133/2021, conceito, finalidades, principios e objeto.
Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedagdo. Modalidades. Procedimento, revogacao e
anulagdo. Sang¢des. Normas gerais de licitagdo. Contratos administrativos: conceito, peculiaridades
e interpretacdo. Formalizacdo, execucdo, inexecucao, revisao e rescisdao. Nocdes do direito penal:
dos crimes contra a administragdo publica - arts. 312 a 327 do Cddigo Penal.

Redacdo Oficial. Aspectos Gerais. Identidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica dos

Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas, observacdes gerais e
encaminhamento. Elabora¢dao de documentos; Normas Gerais de Elaboragdo, siglas e acrénimos,
vicios de linguagem, hifen, destaques — italico, aspas, negrito, maiusculas, minusculas,

enumeracgles, grafia de numerais, fecho para comunica¢des, identificacdo do signatario,
autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e envelope. Modelos de
comunicag0es oficiais — espécies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata, carta, cartdo de
visita, circular, comunicacao interna, contrato, convénio, correio eletrénico, despacho, instrucao
normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servico, parecer, portaria, regimento
interno, resolucdo. O padrdo oficio. Aviso e Oficio. Memorando. Exposicdo de Motivos. No¢cdes
basicas de arquivo. Principios basicos da administracdo publica e servidores. Regras de hierarquia
no servico publico. Bibliografia referencial e sites para estudo do conteludo: Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil —arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site: www.planalto.gov.br).
Manual de Redacdo e de Atos Oficiais. http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-
anexol.pdf. Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica
http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-
republica/manual-de-redacao.pdf.

Informatica: Utilizacdo e configuracdo do Sistema Operacional Windows (versdo XP ou mais
recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, etc) e
configuragbes de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote Office 2010 ou versao mais
recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outloook, etc).
Recursos e utilizacdo do Adobe Reader (Adobe Reader). Noc¢Ges de Internet (configuracdes,
navegadores, navegacao, sites, etc).

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

CONTADOR

Contabilidade Geral: Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas Gerais (NBC TG), Lei 6.404/1976
e Lein?211.638/2007 e suas alteragdes posteriores. Escrituragdo contabil, demonstra¢des contdbeis:
Balanco Patrimonial, Demonstracao de Resultado de Exercicio, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa,
método de avaliacdo de estoque, plano de contas, analise das demonstragdes contabeis: analise
vertical e horizontal, indice de liquidez geral, corrente, seca e imediata.

Contabilidade Publica: Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (versdo atualizada),
Manual de Demonstrativos Fiscais (versdo atualizada). NBC TSP Estrutura Conceitual e NBC TSP 01
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a 28; Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: Balango Patrimonial, Balango
Orcamentario, Balanco Financeiro, Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais, Demonstracdo dos
Fluxos de Caixa, Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

Administracdo Financeira e Org¢amentaria: Orcamento Publico: Tipos, Dimensdes, Aspectos e
Natureza Juridica; Principios Orcamentarios, Ciclo Orcamentario, Espécies de Orcamento,
Orcamento na Constituicdo Federal, Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢camentarias, Lei
Orcamentaria Anual, Créditos orcamentarios e adicionais, Restos a pagar, divida ativa, divida
publica, receita e despesa publica, Despesa de Exercicio Anterior, Lei complementar 101/2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal), Lei 4.320/1964. Constituicdo Federal 1988 (Titulo VI — Da Tributacdo e
do Orgamento).

Direito tributario: Nog¢des de legislacdo tributaria. Lei Federal n? 5.172/1966 (Cddigo Tributério
Nacional). Competéncia tributdria. Limitagdes constitucionais ao poder de tributar, imunidades e
isencOes. Principios Tributdrios. Conceito e Classificacdo dos Tributos. Taxas. Contribuicdo de
melhoria. Tributos Municipais: Cddigo Tributario Municipal; IPTU — Imposto sobre Propriedade
Predial e Territorial Urbana. ITBI — Imposto sobre Transmissdao “inter-vivos”, a qualquer titulo, por
ato oneroso, de Bens Imdveis, por natureza ou acessao fisica. ISSQN — Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, Lei Complementar N2 116/2003.

Controle governamental: Controles externos e internos. Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado.
Controle Interno: Definicdo, objetivos, componentes e limitacdes de efetividade. Funcdes da
controladoria numa organizagao. Ambiente de Controle: integridade e ética, governanga
corporativa, estrutura organizacional e procedimentos de recursos humanos e registros. Avaliacdo
de Riscos: estabelecimento de metas e riscos. Atividades de Controle: tipos de atividade de controle,
integracdo com avaliacdo de riscos e controles sobre sistemas de informacdes. Constituicdo Federal
1988: Secdo IX da Fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria Arts. 70 ao 75.

Auditoria interna e externa: Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas de Auditoria (NBC TA),
Aspectos gerais, conceito, objetivos, responsabilidades, fungdes, atribuicdes, relatério e opinido do
auditor. Normas de Auditoria Interna — Resolu¢do CFC n2 986/2003 (NBC Tl 01 — Da auditoria
interna), Auditoria no setor publico: Finalidades e objetivos da auditoria governamental.
Abrangéncia de atuacdo. Formas e tipos. Normas relativas a execucdo dos trabalhos. Normas
relativas a opinido do auditor. Relatérios e pareceres de auditoria. Operacionalidade. Pratica de
auditoria governamental. Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico (NBASP).

LicitagGes e Contratos: Lei Federal n? 14.133/2021, conceito, finalidades, principios e objeto.
Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo. Modalidades. Procedimento, revogacao e
anulacdo. San¢des. Normas gerais de licitacdo. Contratos administrativos: conceito, peculiaridades
e interpretacdo. Formalizacdo, execucdo, inexecucgao, revisao e rescisao.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

CONTROLADOR INTERNO

Contabilidade Publica: Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (versdo atualizada),
Manual de Demonstrativos Fiscais (versdo atualizada). NBC TSP Estrutura Conceitual e NBC TSP 01
a 28; Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: Balanco Patrimonial, Balanco
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Orcamentario, Balanco Financeiro, Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais, Demonstracdo dos
Fluxos de Caixa, Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

Administracdo Financeira e Orcamentdria: Orcamento Publico: Tipos, Dimensdes, Aspectos e
Natureza Juridica; Principios Orcamentarios, Ciclo Orcamentario, Espécies de Orcamento,
Orcamento na Constituicdo Federal, Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei
Orcamentaria Anual, Créditos orcamentarios e adicionais, Restos a pagar, divida ativa, divida
publica, receita e despesa publica, Despesa de Exercicio Anterior, Lei complementar 101/2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal), Lei 4.320/1964. Constituicdo Federal 1988 (Titulo VI — Da Tributacdo e
do Orcamento).

Controle governamental: Controles externos e internos. Instru¢des do Tribunal de Contas do Estado.
Controle Interno: Definicdo, objetivos, componentes e limitacdes de efetividade. Func¢des da
controladoria numa organizacdao. Ambiente de Controle: integridade e ética, governancga
corporativa, estrutura organizacional e procedimentos de recursos humanos e registros. Avaliacdo
de Riscos: estabelecimento de metas e riscos. Atividades de Controle: tipos de atividade de controle,
integracdo com avaliagao de riscos e controles sobre sistemas de informacgdes. Constitui¢cao Federal
1988: Secao IX da Fiscalizagdao contabil, financeira e orgamentaria Arts. 70 ao 75.

Auditoria interna e externa: Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas de Auditoria (NBC TA),
Aspectos gerais, conceito, objetivos, responsabilidades, fungdes, atribuicdes, relatdrio e opinido do
auditor. Normas de Auditoria Interna — Resolugdo CFC n? 986/2003 (NBC Tl 01 — Da auditoria
interna), Auditoria no setor publico: Finalidades e objetivos da auditoria governamental.
Abrangéncia de atuagao. Formas e tipos. Normas relativas a execug¢ao dos trabalhos. Normas
relativas a opinido do auditor. Relatérios e pareceres de auditoria. Operacionalidade. Pratica de
auditoria governamental. Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico (NBASP).

Direito administrativo: Principios da Administracdo. Organizacdo administrativa: Administracdo
direta e indireta, centralizada e descentralizada. Poderes e deveres da Administracdo Publica. Atos
administrativos: conceito; requisitos; atributos; classificacdo; espécies; discricionariedade e
vinculacdo; invalidacdo; anulacdo; revogacdo; prescricao; cassacao e revalidacdo. Agentes Publicos:
arts. 39 a 41 da Constituicdo Federal. Servidores publicos: classificacdo e caracteristicas. Regimes
juridicos funcionais. Servicos publicos: conceito; elementos de definicdo; titularidade e
competéncia; classificacdo; regulamentacdo; formas; autorizacdo, delegacdo, permissdo e
concessdo de servico publico. Controle e responsabilizacdo da administracdo: Responsabilidade civil
do Estado. Licitagbes e Contratos: Lei Federal n2 14.133/2021, conceito, finalidades, principios e
objeto. Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo. Modalidades. Procedimento,
revogacao e anulacdo. Sancdes. Normas gerais de licitacdo. Contratos administrativos: conceito,
peculiaridades e interpretacdo. Formalizacdo, execugdo, inexecucao, revisao e rescisao.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

MOTORISTA

Técnicas de Primeiros Socorros; - Instrumentos e ferramentas; - Conhecimentos operacionais de
eletricidade de autos; - Nogcbes basicas de: mecanica, operacdao e manutencdo preventiva dos
equipamentos automotivos de veiculos leves e pesados; - Conhecimento de sistema de
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funcionamento dos componentes dos equipamentos como: leitura do painel, nivel de éleo, de agua,
condicdes de freio, pneus, etc; - Diagndsticos de falhas de funcionamento dos equipamentos; -
Lubrificacdo e conservacdo do veiculo; - Cédigo de Transito Brasileiro — Lei n2 9.503, de 23 de
Setembro de 1997, atualizacdo e Legislacdo Complementar; - Resolu¢des do CONTRAN.
Equipamentos de protec¢do individual; Relagdes humanas no trabalho; Nog¢des basicas de seguranca
no trabalho.

Outras questdes versando sobre as atividades e atribui¢des especificas do cargo.

PROCURADOR JURIDICO

Direito Constitucional: 1. Constitucionalismo. 2. Conceito, sentido e classificagdo das Constituicdes.
3. Poder constituinte. 4. Modificacao formal da Constituicao: poder reformador e suas limita¢des;
emendas a Constituicdo. 5. Modificagdo informal da Constituicdo: mutagdes constitucionais. 6.
Principios constitucionais: conceito; natureza juridica; aplicacdo e fungbes. 7. Eficacia e
aplicabilidade das normas constitucionais. 8. Controle de constitucionalidade de atos normativos.
9. Direitos e garantias fundamentais. 10. Remédios constitucionais. 11. Organiza¢ao politica do
Estado: Federacdo brasileira (componentes, reparticdo de competéncias e intervencdes federal e
estadual). 12. Os Municipios: Lei Organica Municipal; autonomia; natureza juridica; criacao;
competéncia; organizacdo politica e administrativa; fiscalizacdo financeira e orcamentdria; regides
metropolitanas, aglomeragdes urbanas e microrregioes. 13. Organizagao administrativa do Estado:
Administracdo Publica (noc¢do, principios, normas e organizacdo); servidores publicos civis e
militares (regime juridico constitucional). 14. Organizagao funcional do Estado: principio da
separacdo dos poderes; funcdes tipicas e atipicas de cada poder. 15. Poder Legislativo: organizacao;
atribuicdes; imunidade parlamentar; processo legislativo, espécies normativas e fiscalizacdo
contdbil, financeira e orcamentaria. Poder Executivo: atribuicdes; responsabilidade. Poder
Judicidrio: composicdo; distribuicdo de competéncia e organizacdo. Direito Administrativo: 1.
Conceito de Direito Administrativo. 2. Administracdo Publica Direta e Indireta. 3. Descentralizacdo
e Desconcentrac3o. 4. Orgdos da Administracdo Publica. 5. Principios da Administracdo Publica. 6.
Os Poderes Administrativos: Poder vinculado e poder discricionario; Poder hierdrquico; Poder
Disciplinar; Poder Regulamentar; Poder de Policia. 7. Atos Administrativos: conceito; requisitos;
atributos; classificacdo; espécies; motivacdo; validade e invalidade; revogacdo; controle
jurisdicional. 8. Contratos administrativos: conceito; peculiaridade; formalizacdo; normas
regedoras; instrumento e conteldo; cldusulas; execucao; alteragdo; inexecugao e rescisao; espécies.
9. Licitagdes — normas legais e constitucionais aplicdveis. 10. Servicos Publicos: conceito e
classificacdo; formas e meios para a prestacdo dos servicos publicos; Servicos concedidos,
permitidos e autorizados. 11. Autarquias. 12. Empresas Publicas. 13. Sociedade de economia mista.
14. Fundacoes instituidas pelo Poder Publico. 15. Convénios e consércios administrativos. 16. Lei
das Concessdes. 17. Agéncias Reguladoras. 18. Parceria Publico-Privada - PPP. 19. Organizacdes
Sociais -OSCIP. 20. Agentes Publicos: conceito e categoria. 21. Agentes Administrativos. 22.
Servidores publicos: cargos e func¢do; Carreira; Provimento; Concurso; Efetividade; Estabilidade;
Regime Juridico dos servidores publicos; Principios constitucionais pertinentes aos servidores
publicos; Direitos e garantias dos servidores publicos; Deveres e proibi¢cdes dos servidores publicos;
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Responsabilidades dos servidores publicos; Penalidades; Processo Administrativo Disciplinar. 23. Os
Bens Publicos: conceito, classificagao e regime. 24. Intervengao no Dominio Econdmico: Intervengao
na propriedade; desapropriacdo; serviddo administrativa; tombamento; requisicdo e ocupacao
provisoria; limitacdo administrativa da propriedade. 25. Responsabilidade Civil das Pessoas Juridicas
de Direito Publico: fundamento constitucional, Fundamento doutrinario; Ac¢do regressiva. 26.
Controle da administragao publica: conceito, tipos e formas de controle; controle interno; controle
legislativo; controle judicidrio (mandado de seguranga, ac¢do popular, a¢do civil publica e
improbidade administrativa). 27. Prescricdo administrativa. Direito Civil: 1. Lei de Introdugdo as
Normas do Direito Brasileiro: vigéncia, aplicagdo, interpretacao e integracdo das leis; conflito das
leis no tempo; eficacia da lei no espaco. 2. Pessoas naturais: existéncia; personalidade; capacidade;
nome; estado; domicilio; direitos da personalidade; auséncia. 3. Pessoas juridicas: constituicado;
extingdo; domicilio; sociedades de fato, grupos despersonalizados, associacdes; sociedades,
fundagdes; desconsideracdao da personalidade juridica; responsabilidade. 4. Bens: diferentes
classes. 5. Ato juridico: fato e ato juridico. 6. Negdcio juridico: disposicdes gerais; classificacao,
interpretacao; elementos; representacdo, condi¢cdo; termo; encargo; defeitos do negdcio juridico;
validade, invalidade e nulidade do negécio juridico; simulagdo. 7. Atos juridicos: licitos e ilicitos. 8
Prescricdo e decadéncia. 9. Prova. 10. Obriga¢Oes: caracteristicas; obrigacdes de dar; obrigacdes de
fazer e de ndo fazer; obrigacdes alternativas; obrigacdes divisiveis e indivisiveis; obrigacdes
soliddrias; obrigacdes civis e naturais, obrigacdes de meio, de resultado e de garantia; obrigacdes
de execucdo instantanea, diferida e continuada; obrigacGes puras e simples, condicionais, a termo
e modais; obrigacOes liquidas e iliquidas; obrigacdes principais e acessorias; transmissdo das
obrigacbes; adimplemento e extincdo das obrigacdes; inadimplemento das obrigacdes. 11.
Contratos: contratos em geral; disposicGes gerais; extincdo; espécies de contratos regulados no
Cdédigo Civil.12. Atos unilaterais. 13. Responsabilidade civil. 14. Preferéncias e Privilégios Creditorios.
15. Empresario. 16. Direito de Empresa: estabelecimento. 17. Posse. 18. Direitos reais: propriedade;
superficie; serviddes; usufruto; uso; habitacdo; direito do promitente comprador. 19. Direitos reais
de garantia. Direito Tributario: 1) Sistema Tributdrio Nacional. 2) Principios constitucionais
tributarios. 3) Competéncia tributaria. 3.1 — competéncia tributaria. 3.2 - limitacdes da competéncia
tributdria. 3.3 — capacidade tributdria ativa. 4) Fontes do Direito Tributdrio. 4.1 - Hierarquia das
normas. 4.2 - Vigéncia e aplicacdo da legislacdo tributdria no tempo e no espaco. 4.3 - Incidéncia,
ndo incidéncia, imunidade, isencdo e diferimento. 5) Obrigacdo tributaria: principal e acessodria; fato
gerador; efeitos, validade ou invalidade dos atos juridicos. 5.1 - Sujeitos ativo e passivo da obriga¢do
tributdria: contribuinte e responsdvel. 5.2 — Solidariedade. 5.3 - A imposi¢ao tributaria. 5.4 -
Domicilio tributario. 6) Responsabilidade tributdria: sucessores, terceiros, responsabilidade nas
infracdes, responsabilidade dos diretores e gerentes das pessoas juridicas de direito privado por
dividas sociais. 7) Crédito tributdrio: constituicdo, lancamento, natureza juridica. 7.1 - Modalidades,
suspensado, extingdo e exclusdo do crédito tributario. 8) Administracdo tributdria: fiscalizacao, sigilo,
auxilio da forca publica, excesso de exacdo. 9) Divida ativa: inscricdo, presuncdo de certeza e de
liquidez, consectdrios. 10) Certiddes negativas. 11) As grandes espécies tributarias: impostos, taxas,
contribuicGes e empréstimos compulsoérios. 12) Evasdo e elisdo tributarias. 13) Nocdes dos
processos administrativo e judicial tributdrio. 14) Crimes contra a ordem tributdria. 15) Execucdo

Sao Paulo-SP: Avenida Paulista, 1079, Torre Jodo Salém, 7° e 8° andares, Bela Vista, CEP: 01310-200 * Belo Horizonte - MG: Avenida do Contorno,
6.594, 16° e 17° andares, Savassi, CEP: 30110-044 - Porto Alegre-RS: Avenida Dolorez Alcaraz Caldas, 90, 8° andar, Praia de Belas, CEP: 90110-
180 - Brasilia-DF: SCN Qd. 02, Bloco A, 190, Ed. Corporate Financial Center, Salas 502, 503 e 504, Asa Norte, CEP: 70712-900.



Inepam

INSTITUTO NACIONAL ESPECIALIZADO
EM PESQUISA E APOIO A0S MUNICIPIOS

fiscal. 16) Lei de Diretrizes Orgamentarias. 17) Controle e fiscalizagdo financeira: sistema de controle
externo e interno, Tribunal de Contas. Processo Civil (NCPC): Parte Geral: Livro | - Das Normas
Processuais Civis, Livro Il - Func¢do Jurisdicional, Livro Ill - Dos Sujeitos do Processo, Livro IV - Dos
Atos Processuais e Parte Especial: Livro | - Do Processo de Conhecimento e Cumprimento de
Sentenca até o art. 692 e Livro Il - Do Processo de Execugado até art. 910. Lei Organica do Municipio.
Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.

TECNICO LEGISLATIVO
Redacdo Oficial. Aspectos Gerais. Identidade Visual. Atos Oficiais: Medidas, Sistematica dos

Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas, observacdes gerais e
encaminhamento. Elabora¢dao de documentos; Normas Gerais de Elaboragdo, siglas e acrénimos,
vicios de linguagem, hifen, destaques — italico, aspas, negrito, maiusculas, minusculas,

enumeracgles, grafia de numerais, fecho para comunica¢des, identificacdo do signatario,
autoridades - forma de tratamento, abreviatura, vocativo, destinatario e envelope. Modelos de
comunicag0es oficiais — espécies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata, carta, cartdo de
visita, circular, comunicacao interna, contrato, convénio, correio eletrénico, despacho, instrucao
normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servico, parecer, portaria, regimento
interno, resolucdo. O padrdo oficio. Aviso e Oficio. Memorando. Exposicdo de Motivos. No¢cdes
basicas de arquivo. Principios basicos da administracdo publica e servidores. Regras de hierarquia
no servico publico. Bibliografia referencial e sites para estudo do conteludo: Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil —arts. 37, e 39 a 41, acessivel através do site: www.planalto.gov.br).
Manual de Redacdo e de Atos Oficiais. http://arquivos.ana.gov.br/resolucoes/2007/480-2007-
anexol.pdf. Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica
http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-
republica/manual-de-redacao.pdf.

Informatica: Utilizacdo e configuracdo do Sistema Operacional Windows (versdo XP ou mais
recente), seus aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, etc) e
configuragbes de periféricos (impressoras, monitores, etc). Pacote Office 2010 ou versao mais
recente (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outloook, etc).
Recursos e utilizacdo do Adobe Reader (Adobe Reader). Noc¢Ges de Internet (configuracdes,
navegadores, navegacao, sites, etc).

Outras questdes versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo.
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ANEXO IlI

DECLARAGCAO PARA CANDIDATO COM DEFICIENCIA E/OU SOLICITANTE DE CONDICAO ESPECIAL
Concurso Publico n? 001/2024 — Camara Municipal de Cruzeiro/SP

Dados do candidato:

NOME:

INSCRIGAO: |RG: |

CARGO:

TELEFONE: | CELULAR: |
CANDIDATO(A) POSSUI DEFICIENCIA? Osim O NAO

Se sim, especifique a deficiéncia:

N¢ do CID:

Nome do médico que assina do Laudo:

N2 do CRM:

NECESSITA DE CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZACAO DA PROVA?
O sim O NAO

[ SALA DE FACIL ACESSO (ANDAR TERREO COM RAMPA)

0 MESA PARA CADEIRANTE

O SANITARIO ADAPTADO PARA CADEIRANTE

O LEDOR

O TRANSCRITOR

O PROVA EM BRAILE

O PROVA COM FONTE AMPLIADA (FONTE TAMANHO 24)

O INTERPRETE DE LIBRAS

O OUTRA.

QUAL?

ATENCAO: Esta declaracdo devera ser enviada em envelope pela ECT (Empresa de Correios e
Telégrafos) via SEDEX, no periodo de inscri¢cdes, conforme disposto no Capitulo 11l do Edital.

Cruzeiro, de de 2024.

Assinatura do(a) candidato(a)

Sao Paulo-SP: Avenida Paulista, 1079, Torre Jodo Salém, 7° e 8° andares, Bela Vista, CEP: 01310-200 * Belo Horizonte - MG: Avenida do Contorno,
6.594, 16° e 17° andares, Savassi, CEP: 30110-044 - Porto Alegre-RS: Avenida Dolorez Alcaraz Caldas, 90, 8° andar, Praia de Belas, CEP: 90110-
180 - Brasilia-DF: SCN Qd. 02, Bloco A, 190, Ed. Corporate Financial Center, Salas 502, 503 e 504, Asa Norte, CEP: 70712-900.



Inepam

INSTITUTO NACIONAL ESPECIALIZADO
EM PESQUISA E APOIO A0S MUNICIPIOS

ANEXO IV

REQUERIMENTO DE ISENCAO

Ao INEPAM,

Eu, (nome completo),
(nacionalidade), (estado civil), (profissao),

portador(a) do RG n¢? , € do CPF n® , residente e

domiciliado(a) na ,

inscrito(a) no Concurso Publico n? 01/2024 da Camara Municipal de Cruzeiro, para o cargo de

, venho, através deste, solicitar, nos termos das Leis n2

3169/1998, 3.435/2001 e 4.278/2014 do municipio de Cruzeiro:
- O Isencdo da taxa de inscri¢do ao candidato Doador de Sangue do municipio de Cruzeiro/SP.

-O Isencdo da taxa de inscricdo ao candidato desempregado, residente no municipio de
Cruzeiro/SP.
-O Isencdo da taxa deinscricdo ao candidato contemplado pelo recebimento de valores oriundos

do Programa Social Bolsa Familia, residente no municipio de Cruzeiro/SP.

A fim de comprovar que tenho direito ao beneficio, segue comprovantes conforme exige o edital
de abertura de inscricdo e na Lei Municipal supramencionada.

Por fim, informo que estou ciente que o deferimento ou indeferimento de isencdo da taxa de
inscricdo serd divulgado conforme Cronograma — Anexo VIl do Concurso Publico.

Cruzeiro, de de 2024.

Assinatura
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ANEXO V

DECLARACAO DE COMPARECIMENTO PARA REALIZACAO DE PROVA OBIJETIVA
CONCURSO PUBLICO N2 001/2024 — Camara Municipal de Cruzeiro/SP

O INEPAM, banca organizadora do Concurso Publico n? 001/2024 da Camara Municipal de
Cruzeiro/SP, DECLARA por meio deste que o(a) candidato(a)

(nome completo),

portador(a) do documento de identidade RG n? e CPF n@

realizou prova objetiva no periodo do referido certame no dia

S —

Assinatura do Candidato

Carimbo/Assinatura do Coordenador responsavel
(INEPAM)
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ANEXO VI

FORMULARIO PARA ENTREGA DOS TiTULOS

Camara Municipal de Cruzeiro/SP — Concurso Publico n2 001/2024

NOME DO CANDIDATO:

N2 DE INSCRIGAO: RG:
CARGO PRETENDIDO:
M
Titulo Comprovante arque com

X

STRICTU SENSU - Titulo de
Doutor na Area em que
concorre ou em area
relacionada, concluido até a
data da apresentacdo dos
titulos.

Diploma devidamente registrado ou Ata da
apresentacdo da defesa de tese, ou
declaracdo/certificado de conclusdo de curso

expedido por instituicdo oficial, em papel
timbrado da instituicdo, contendo data,
assinatura e nome do responsavel pelo

documento e reconhecido pelo MEC.

STRICTU SENSU - Titulo de
Mestre na drea em que
concorre ou em area
relacionada, concluido até a
data da apresentacdo dos
titulos.

Diploma devidamente registrado ou Ata da
apresentacdo da dissertacdo de mestrado, ou
declaracdo/certificado de conclusdo de curso

expedido por instituicdo oficial, em papel
timbrado da instituicdo, contendo data,
assinatura e nome do responsavel pelo

documento e reconhecido pelo MEC.

LATO SENSU - Titulo de Pds —
Graduag¢dao — duragdao minima
de 432 horas/aula (que
equivale a 360 horas cheias), na
area em que concorre ou em
area relacionada, concluido até
a data da apresentacdo dos
titulos.

Diploma ou Certificado de Pdés Graduagao,
MBA, Especializagdo devidamente registrado
pelo dérgdo expedidor, impresso em papel

timbrado da instituicdo, contendo data,
assinatura e nome do responsavel pelo
documento, local/livro de registro e

reconhecido pelo MEC.

N2 de folhas anexas:
Assinatura do candidato:

Data: / /

Obs.: Nao sera permitido o preenchimento deste documento na fila de protocolo.

NAO COLOCAR OS DOCUMENTOS DENTRO DE ENVELOPE
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ANEXO VII
CRONOGRAMA
PROCEDIMENTO DATAS
Publicacdo do Edital 19/07/2024
Periodo de inscri¢Ges e disponibilizagdo do boleto | Das 10h00min do dia 01/08/2024 as
bancario, INCLUSIVE 22 VIA 16h00min do dia 20/08/2024
Das 10h i ia 01 2024 2
Prazo de solicitagdao de pedido de isenc¢ao aslsio%on:qi;nddood?;aooz/{)ogs//z0024 as
Divulgacdo dos pe‘dldos c!e isencdo deferidos e 09/08/2024
indeferidos
Prazo de recurso dos pedidos de isencado 12, 13 e 14/08/2024
Homologacdo dos deferlmenjcos elndeferlmentos 15/08/2024
dos pedidos de isencao
Data limite para pagamento do boleto da taxa de
inscricdo 21/08/2024
Divulgacdo da relagdo de candidatos inscritos 30/08/2024
Prazo de Recursos com relagao aos candidatos 02, 03 e 04/09/2024
Inscritos
Divulgagao da retificagao da relagao dos
candlc.Iatos mscrltos,(.se houver.) e c~onvocagao 18/09/2024
com dia, local e hordrio da realizagao da prova
objetiva
Realiza¢do das prov?s objetivas e entrega de 13/10/2024
titulos
Divulgacdo de gabarito das provas objetivas 14/10/2024
Prazo de recursos em rel‘agjc\o ao gabarito das 15, 16 e 17/10/2024
provas objetivas
Divulgacdo do Julgamen.to.dos recursos das 25/10/2024
provas objetivas
Divulgacdo da retificacdo e homologacao dos
gabaritos (se houver) e divulgacdo da 31/10/2024
classificacdo e nota da prova objetiva e de titulos
Prazo de recursos em r'ela.gao a cIa?sn‘lcagao e 01, 04 e 05/11/2024
nota da prova objetiva e de titulos
Homologacdo da nota da prova objetiva, titulos e
h I a ial d Jblico p
omologacdo parC|a~ 0 concurso pl{ .|co ara os 11/11/2024
cargos que nao tem prova pratica e
convocacao para realizacdo da prova pratica
Realiza¢do da prova pratica 17/11/2024
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Divulgacdo da nota da prova pratica 21/11/2024
Prazo de recurso da nota da prova pratica 22,25 e26/11/2024
Publicacdo da retificacdo e/ou homologacdo do
resultado final e Publicacdo da homologacdo do 02/12/2024
Concurso Publico

*As datas acima poderao sofrer alteragdes com prévia divulgacao.
** Todas as divulgacdes referentes ao Concurso Publico estardo disponiveis no site
www.inepam.org.br e www.cmcruzeiro.sp.gov.br.
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