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ANEXO II 

CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS 

 

Os conteúdos programáticos comuns a todos os cargos, bem como os específicos se 

apresentam em razão das funções à eles cometidas, correlacionando este aspecto aos aspectos 

de complexidade e responsabilidade de cada um, de molde a aferir eficazmente o consequente 

conhecimento para fim de melhor execução das pertinentes atividades. 

 

CONHECIMENTOS COMUNS PARA TODOS OS CARGOS 

 

LÍNGUA PORTUGUESA: 

MÉDIO/ TÉCNICO- Fonética. Encontros Vocálicos e Consonantais. Sílaba e Tonicidade. Divisão 

Silábica. Morfologia. Componentes de um Vocábulo. Formação das Palavras. Significação das 

Palavras. Classes de Palavras: Substantivo, Artigo, Adjetivo, Numeral, Pronome, Verbo, 

Advérbio, Preposição, Conjunção e Interjeição. Sintaxe: Concordância Nominal e Concordância 

Verbal. Acentuação Gráfica. Interpretação de Texto. Ortografia. 

LÍNGUA PORTUGUESA- Leitura, compreensão e interpretação de textos. Estruturação do texto 

e dos parágrafos. Articulação do texto: pronomes e expressões referenciais, nexos, operadores 

sequenciais. Significação contextual de palavras e expressões. Equivalência e transformação de 

estruturas. Sintaxe: processos de coordenação e subordinação. Emprego de tempos e modos 

verbais. Pontuação. Estrutura e formação de palavras. Funções das classes de palavras. Flexão 

nominal e verbal. Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocação. Concordância nominal  

e verbal. Regência nominal e verbal. Ortografia oficial. Acentuação gráfica. 

 

Bibliografia: 

 

• BECHARA, E. Moderna gramática portuguesa. 39. ed. Rio de Janeiro: Nova 
Fronteira, 2019. 

• CUNHA, C. Nova gramática do português contemporâneo. 7. ed. Rio de Janeiro: 
Lexikon, 2021. 

• MARCUSCHI, L. A.Produção textual, análise de gêneros e compreensão. São 
Paulo: Parábola Editorial, 2008. 
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• KOCH, Ingedore Villaça. A coesão textual. São Paulo: Contexto, 2004. 

 

RACIOCÍNIO LÓGICO MATEMÁTICO- Princípio da Regressão ou Reversão. Lógica dedutiva, 

argumentativa e quantitativa. Lógica matemática qualitativa, sequências lógicas envolvendo 

números, letras e figuras. Geometria básica. Álgebra básica e sistemas lineares. Calendários. 

Numeração. Razões especiais. Análise combinatória e probabilidade. Progressões Aritmética e 

Geométrica. Conjuntos: As relações de pertinência; Inclusão e igualdade; Operações entre 

conjuntos, união, interseção e diferença. Comparações. 

 

NOÇÕES DE DIREITO ADMINISTRATIVO- Estado, governo e administração pública. 

Conceitos. Elementos. Direito administrativo. Conceito. Objeto. Fontes. Ato administrativo. 

Conceito, requisitos, atributos, classificação e espécies. Extinção do ato administrativo: 

cassação, anulação, revogação e convalidação. Decadência administrativa. Poderes da 

administração pública. Hierárquico, disciplinar, regulamentar e de polícia. Uso e abuso do poder. 

Regime jurídico-administrativo. Conceito. Princípios expressos e implícitos da administração 

pública. Responsabilidade civil do Estado. Evolução histórica. Responsabilidade civil do Estado 

no direito brasileiro. Responsabilidade por ato comissivo do Estado. Responsabilidade por 

omissão do Estado. Requisitos para a demonstração da responsabilidade do Estado. Causas 

excludentes e atenuantes da responsabilidade do Estado. Reparação do dano. Direito de 

regresso. Serviços públicos. Conceito. Elementos constitutivos. Formas de prestação e meios 

de execução. Delegação: concessão, permissão e autorização. Classificação. Princípios. 

Organização administrativa. Centralização, descentralização, concentração e desconcentração. 

Administração direta e indireta. Autarquias, fundações, empresas públicas e sociedades de 

economia mista. Entidades paraestatais e terceiro setor: serviços sociais autônomos, entidades 

de apoio, organizações sociais, organizações da sociedade civil de interesse público. Controle 

da administração pública. Controle exercido pela administração pública. Controle judicial. 

Controle legislativo. Improbidade administrativa: Lei nº 8.429/1992. Licitações e contratos 

administrativos. Legislação pertinente. Lei 14.133/ 2021. Decreto nº 7.892/2013 (sistema de 

registro de preços). Decreto nº 11.462/23. Decreto 11.531/23 Portaria Interministerial 

CGU/MF/MP nº 416/2016 e suas alterações. Fundamentos constitucionais. 

Bibliografia: 

• BRASIL. Constituição da República Federativa do Brasil, 05 de outubro de 1988, com 
emendas posteriores. Publicada originalmente no DOU de 5.10.1988.  
Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm 

• BRASIL. Ato das Disposições Constitucionais Transitórias, 05 de outubro de 1988. 
Publicada originalmente no DOU de 5.10.1988. Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm 

• BRASIL. Lei Federal nº 8.429, 02 de junho de 1992, com alterações feitas pela Lei 
Federal nº 14.230 de 25 de outubro de 2021 e demais dispositivos. Dispõe sobre as 
sanções aplicáveis em virtude da prática de atos de improbidade administrativa, de que 
trata o § 4º do art. 37 da Constituição Federal; e dá outras providências. Publicada 
originalmente no DOU de 3.6.1992. Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8429compilada.htm 
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• BRASIL. Lei Federal nº 9.784, 29 de janeiro de 1999, com alterações posteriores. Regula 
o processo administrativo no âmbito da Administração Pública Federal. Publicada 
originalmente no DOU de 1.2.1999 e retificado em 11.3.1999. Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9784.htm 

• BRASIL. Lei Federal nº 14.133, 1º de abril de 2021, com alterações posteriores. Lei de 
Licitações e Contratos Administrativos. Publicada no DOU de 1º.4.2021 - Edição extra-F. 
Disponível em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm 

 

• BRASIL. Decreto-Lei Federal nº 11.462, 31 de março de 2023, com alterações 
posteriores. Regulamenta os art. 82 a art. 86 da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, 
para dispor sobre o sistema de registro de preços para a contratação de bens e serviços, 
inclusive obras e serviços de engenharia, no âmbito da Administração Pública federal 
direta, autárquica e fundacional. Publicado no DOU de 31.3.2023 - Edição extra. 
Disponível em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-
2026/2023/Decreto/D11462.htm#art40 

• BRASIL. Decreto-Lei Federal nº 11.531, 16 de maio de 2023, com alterações posteriores. 
Dispõe sobre convênios e contratos de repasse relativos às transferências de recursos 
da União, e sobre parcerias sem transferências de recursos, por meio da celebração de 
acordos de cooperação técnica ou de acordos de adesão. Publicado no DOU de 
17.5.2023 e retificado em 18.5.2023. Disponível em 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/d11531.htm 

• BRASIL. Portaria Interministerial nº 424, 30 de dezembro de 2016, com alterações 
posteriores. Estabelece normas para execução do estabelecido no Decreto nº 6.170, de 
25 de julho de 2007, que dispõe sobre as normas relativas às transferências de recursos 
da União mediante convênios e contratos de repasse, revoga a Portaria Interministerial 
nº 507/MP/MF/CGU, de 24 de novembro de 2011 e dá outras providências. Publicada na 
Seção 1, do DOU, em 2 de janeiro de 2017. Disponível em: 
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/portarias/portaria-
interministerial-no-424-de-30-de-dezembro-de-2016 

• BEZERRA FILHO, A. Processo de Improbidade Administrativa – Anotado e Comentado. 
6ª Edição. Ano: 2024. Editora Juspodivm. 

• CUNHA JÚNIOR, D. da. Curso de Direito Administrativo. 22ª Edição. Ano: 2024. Editora 
Juspodivm. 

• HEINEN, J. Comentários à Lei de Licitações e Contratos Administrativos – Lei Federal nº 
14.133/21 (2024). 5ª Edição. Ano 2024. Editora Juspodivm. 

• HEINEN, J. Curso de Direito Administrativo. 5ª Edição. Ano: 2024. Editora Juspodivm. 

 

NOÇÕES DE DIREITO CONSTITUCIONAL- Constituição da República Federativa do Brasil de 

1988. Princípios fundamentais. Poderes Constituintes Originário, Derivado e Decorrente. 

Aplicabilidade das normas constitucionais. Normas de eficácia plena, contida e limitada. Normas 

programáticas. Direitos e garantias fundamentais. Direitos e deveres individuais e coletivos, 

direitos sociais, direitos de nacionalidade, direitos políticos, partidos políticos. Remédios 

Constitucionais. Organização político-administrativa do Estado. Estado federal brasileiro, União, 

estados, Distrito Federal, municípios e territórios. Administração pública. Disposições gerais, 

servidores públicos. Poder executivo. Atribuições e responsabilidades do presidente da 
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República. Poder legislativo. Estrutura. Funcionamento e atribuições. Processo legislativo. 

Fiscalização contábil, financeira e orçamentária. Comissões parlamentares de inquérito. Poder 

judiciário. Disposições gerais. Órgãos do poder judiciário. Organização e competências, 

Conselho Nacional de Justiça. Composição e competências. Funções essenciais à justiça. 

Ministério Público, Advocacia Pública. Defensoria Pública. Da Defesa do estado e das 

Instituições Democráticas. 

Bibliografia: 

• BRASIL. Constituição da República Federativa do Brasil, 05 de outubro de 1988, com 
emendas posteriores. Publicada originalmente no DOU de 5.10.1988.  
Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm 

 

• BRASIL. Ato das Disposições Constitucionais Transitórias, 05 de outubro de 1988. 
Publicada originalmente no DOU de 5.10.1988. Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm 

 

• CAVALCANTE FILHO, J. T. de. Processo Legislativo Constitucional. 7ª Edição. Editora 
Juspodivm. 

 

• CUNHA JÚNIOR, D. da. Curso de Direito Constitucional. 18ª Edição. Ano: 2024. Editora 
Juspodivm. 

 

• MASSON, N. Manual de Direito Constitucional. 12ª Edição. Ano: 2024. Editora 
Juspodivm. 

 

• NOVELINO, M. Curso de Direito Constitucional. 19ª Edição. Ano: 2024. Editora 
Juspodivm. 

 

• NASCIMENTO, R. S. Estudos de Direito Constitucional Parlamentar. Ano: 2023. Editora 
Juspodivm. 

HISTÓRIA E GEOGRAFIA DO AMAPÁ- As bases da ocupação colonial da Amazônia. As 

políticas do Estado português. A economia colonial: mineração, drogas do sertão, o escravismo, 

o contrabando e as rotas fluviais. Colonização e povoamento nos séculos XIX e XX. A questão 

das fronteiras entre Brasil e França. A criação do Território Federal do Amapá. Os novos surtos 

de povoamento e a ampliação do extrativismo mineral. A implantação do Estado do Amapá. Os 

projetos de colonização estatais e privados. Manifestações populares e sincretismo cultural no 

Amapá. Patrimônio histórico de Macapá e do Amapá. As estruturas físicas e ambientais da região 

Amazônica. O Estado do Amapá: componentes do meio físico e ambiental. Populações e 

ocupação do espaço: processos migratórios; distribuição de renda; indicadores de qualidade de 

vida; populações tradicionais. Urbanização e rede urbana. A importância de Macapá. Atividades 

econômicas: extrativismo vegetal e mineral; agricultura; indústrias e serviços. As questões 

socioambientais. 

Bibliografia:  

• Avelar, Valter Gama; Brito, Daguinete Maria Chaves. Geografia do Amapá em 
perspectiva.  Macapá: UNIFAP, 2017. 
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• Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística (IBGE). Amapá. Disponível em: 
https://cidades.ibge.gov.br/brasil/ap. Acesso em: 17 jul. 2024. 

• Lobato, Sidney da Silva. Federalização da Fronteira: a criação e o primeiro 
governo do Amapá (1930-1956). Revista Territórios & Fronteiras, Cuiabá, vol. 7, 
n. 1, jan.-jun., 2014. 

• Município de Macapá. Amapá Digital. Disponível em: 
https://www.amapadigital.net/macapa.php. Acesso em: 17 jul. 2024. 

• Santos, Fernando. História do Amapá. 6ª ed. Macapá: Editora Valcán, 2001. 

• Silva, Ricardo Gilson da Costa; Conceição, Francilene Sales da. Geografia, 
território e sociedade na Amazônia. Porto Velho: Temática Editora e PPGG/UNIR, 
2021. 

• Superti, Eliane; Porto, Jadson Luís Rebelo; Oliveira, Nilton Marques de. 
Vivacidade da fronteira norte brasileira: Territórios Federais e a formação das 
condições fronteiriças no Amapá. Contribuições para as Ciências Sociais, v. 2, 
pág. 1-15, 2020. 

 

CONTEÚDOS ESPECÍFICOS 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO- Noções de Direito Administrativo: Servidores públicos: 

Conceito e classificação. Deveres e proibições dos servidores públicos. Regime disciplinar dos 

servidores públicos. Sanções disciplinares. Processo administrativo disciplinar: apuração 

preliminar e sindicância. Responsabilidade civil dos servidores públicos. Bens Públicos. Atos 

administrativos. Ato administrativo e fato administrativo. Conceito, classificação, espécies de ato 

administrativo. Existência, validade e eficácia do ato administrativo. Elementos e pressupostos. 

Atributos. Extinção e modificação do ato administrativo. Revogação. Retificação e invalidação. 

Convalidação. Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies, 

princípios do processo administrativo; Leis Federais nº 9.784/99 e 14.133/2021 

Bibliografia: 

 

• OLIVO, Luis Carlos Cancelier de Direito administrativo / Luiz Carlos Cancelier de Olivo. 

– 3. ed. rev. atual. – Florianópolis: Departamento de Ciências da Administração / UFSC; 

[Brasília] : CAPES : UAB, 2015. Disponível em: 

<https://educapes.capes.gov.br/bitstream/capes/401410/1/Livro%20Direito%20Administ

rativo%203ed%20GRAFICA.pdf> 

• MADUREIRA CLAUDIO. Resumos de Direito Administrativo - Entre ensino, pesquisa e 

• extensão / Coordenador: Claudio Madureira - Belo Horizonte: Editora Virtualis, 2020. 

530p.21 cm x 27 cm. Disponível em: 

<https://laprocon.ufes.br/sites/laprocon.ufes.br/files/field/anexo/resumo_de_direito_admi

nistrativo.pdf> 

• Lei de Processo Administrativo, Lei no 9784/99. Disponível em: 

<https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9784.htm>  
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• Lei Federal no 14.133/2021. Disponível em: 

<https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm>. 

 

FOTÓGRAFO- Conceitos básicos fotojornalismo; repórter fotográfico; pauta fotográfica; repórter 

fotográfico x repórter de texto; reportagem; edição; corte e paginação; ensaio fotográfico e 

sequência fotográfica; foto de cor e a foto PB; equipe; transmissão de imagens; softwares 

aplicados à fotojornalismo: photomecanic, acdsee, lightroom; créditos e legendas; diversos 

veículos; ética; número de fotos por matéria; equipamento básico, bolsa, monopé, filtros, 

conversores; Situações programáveis. Como trabalhar com o contraluz. Como trabalhar com 

péssima luz. Sistemas de redução de ruído de imagem digital. Como identificar o material 

produzido. Fotos com profundidade de campo em péssimas condições de luz. Direito autoral - 

Lei nº 9.610/98 e atualizações. 

Bibliografia: 

 

• Sousa, Jorge Pedro. Fotojornalismo: A Linguagem da Fotografia na Imprensa. São 
Paulo: Contexto, 2010. 

• Alves, Rosental Calmon. Fotojornalismo: A História de Uma Profissão na Era Digital. 

São Paulo: Senac, 2003. 

• Benevides, Maria Vitoria. Fotojornalismo: A Construção de Narrativas Visuais na 

Imprensa. São Paulo: Summus Editorial, 2009. 

• Marques, José Carlos. Fotojornalismo: A Imagem como Notícia. São Paulo: Editora 
Atual, 2002. 

• Reis, Rogério. Repórter Fotográfico: A Imagem da Notícia. Rio de Janeiro: Casa da 
Palavra, 2004. 

• Lessa, Gerson. Repórter Fotográfico: A Construção da Imagem Noticiosa. São Paulo: 

Summus Editorial, 2008. 

• Silva, Joel. O Repórter Fotográfico: Os Bastidores da Imagem. Rio de Janeiro: Record, 
2013. 

• Costa, Isabel da. A Arte do Repórter Fotográfico. Lisboa: Edições 70, 2011. 

• Mendonça, João de. A Pauta Fotográfica: Planejamento e Execução. São Paulo: 
Senac, 2005. 

• Min. Marcelo. Pauta Fotográfica: Como Planejar e Executar Reportagens Visuais. Porto 

Alegre: Sulina, 2012. 

• Lima, Mário. A Pauta Fotográfica na Produção de Notícias. Curitiba: Prismas, 2009. 

• Marque, José. A Pauta Fotográfica: Estratégias e Práticas no Jornalismo Visual. São 

Paulo: Summus Editorial, 2006. 

• Torres, Antônio. Repórter Fotográfico x Repórter de Texto: 
Diferenças e Complementaridades na Produção Jornalística. São Paulo: Paulus, 
2010. 

• Toledo, Luiz Fernando. O Repórter Fotográfico e o Repórter de Texto: Relações de 

Trabalho e Produção Jornalística. São Paulo: Editora Atlas, 2007. 

• Meira, Sílvio. Repórter Fotográfico versus Repórter de Texto: Competências e 
Desafios no Jornalismo Contemporâneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2014. 

• Mendes, Carlos Eduardo. A Complementaridade entre Repórter Fotográfico e Repórter 
de Texto na Produção de Notícias. Porto Alegre: Edipucrs, 2011. 
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• Melo, José Marques de. Reportagem: Teoria e Técnica de Entrevista e Pesquisa 
Jornalística. São Paulo: Summus Editorial, 2014. 

• Traquina, Nelson. Reportagem: Teoria e Técnica de Narrativa Jornalística. Porto: Porto 

Editora, 2005. 

Marchi, Carlos. A Reportagem: Conversas com Jornalistas. São Paulo: Companhia das 

Letras, 2002. 

• Dines, Alberto. Manual de Reportagem e Jornalismo Investigativo. São Paulo: 
Summus Editorial, 2011. 

• Ribeiro, Eduardo. A Arte da Edição: Manual de Edição de Jornais e Revistas. São 
Paulo: Contexto, 2008. 

Duarte, Jorge. Edição de Jornais e Revistas: Dos Princípios à Prática. São Paulo: 
Summus Editorial, 2004. 

• Torquato, Gaudêncio. Edição Jornalística: Teoria e Técnica. São Paulo: Atlas, 2009. 

• Filho, Plínio Martins. Manual de Edição e Estilo. São Paulo: Moderna, 2012. 

• Oliveira, Rodrigo de. Corte e Paginação: Teoria e Prática do Design Editorial. São 
Paulo: Senac, 2017. 

• Alves, Antônio. Manual de Corte e Paginação: Técnicas e Práticas do Design Gráfico 

Editorial. São Paulo: Edgard Blücher, 2006. 

• Feijó, Maria José. Corte e Paginação: Técnicas de Diagramação e Design Editorial. São 

Paulo: Difusão Editora, 2010. 

• Tomasi, Renato. Diagramação: Teoria e Prática do Design Editoriali. São Paulo: Editora 

Senac São Paulo, 2009. 

• Kossoy, Boris. O Ensaio Fotográfico: História e Estética da Fotografia. São Paulo: 
Ateliê Editorial, 2007. 

• Damm, Flávio. Ensaio Fotográfico: Planejamento, Produção e Finalização. São Paulo: 

Editora Senac São Paulo, 2015. 

• Vasquez, Pedro. O Ensaio e a Fotografia. São Paulo: Edições Sesc, 2012. 

• Scavone, Marcio. Ensaio Fotográfico: A Arte de Contar Histórias com Imagens. São 

Paulo: Editora Senac São Paulo, 2019. 

• Pelegrini, Ricardo. A Construção da Narrativa Visual: Sequência Fotográfica e 
Jornalismoi. São Paulo: Summus Editorial, 2013. 

• Moraes, Ana Catarina. Sequência Fotográfica: Teoria e Prática da Montagem de 

Imagens. São Paulo: Editora Senac São Paulo, 2011. 

• Fernandes, João. A Sequência Fotográfica na Arte Contemporânea. Lisboa: 

Documenta, 2008. 

• Simões, Eduardo. Fotografia e Sequência: Montagem e Narrativa Visual. São Paulo: 

Editora Senac São Paulo, 2005. 

• Gomes, André. Fotografia em Preto e Branco: Técnicas e Estéticas. São Paulo: 
Editora Senac São Paulo, 2009. 

• Lopes, Luiz Gonzaga. Fotografia em Cores: Teoria e Prática da Fotografia Colorida. 

São Paulo: Editora Senac São Paulo, 2017. 

• Borges, Patrícia. A Fotografia Colorida: Evolução e Técnicas. Rio de Janeiro: Casa da 

Palavra, 2011. 

• Moreira, Gustavo. Fotografia P&B: Da Captura à Impressão. São Paulo: iPhoto Editora, 

2014. 
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• PINI, Ricardo. Equipe Fotográfica: Gestão e Coordenação de Projetos Fotográficos. 
São Paulo: Editora Photos, 2016. 

• SERRANO, Marcos. Trabalho em Equipe na Fotografia: Como Construir Projetos 

Coletivos de Sucesso. São Paulo: Editora Photos, 2019. 

• ZANOTELLI, Renata. Equipe e Colaboração em Projetos Fotográficos: Estratégias para 

o Sucesso. São Paulo: Editora Photos, 2018. 

• ALMEIDA, Carla. Organização de Equipe em Produções Fotográficas: Teoria e Prática. 

São Paulo: Editora Photos, 2020. 

• GOMES, André. Fotografia Digital: Da Captura à Transmissão de Imagens. São Paulo: 
Editora Senac São Paulo, 2018. 

• OLIVEIRA, Marcelo. Transmissão de Imagens: Tecnologias e Práticas no 
Fotojornalismo. São Paulo: Editora Atlas, 2015. 

• SANTOS, Renata. Jornalismo Visual: A Transmissão de Imagens na Era Digital. Rio de 

Janeiro: Editora FGV, 2012. 

• SILVA, Ana Paula. Lightroom para Fotojornalistas: Workflow e Edição de Imagens. 
São Paulo: Editora Photos, 2019. | Adobe Lightroom: Disponível
 em <https://www.adobe.com/br/products/photoshop-lightroom.html> 

• ALVES, Pedro. Photomechanic: Fluxo de Trabalho Eficiente no Fotojornalismo. São 

Paulo: Editora Photos, 2017. | Photomechanic: Disponível em 

<https://home.camerabits.com/> 

• DIAS, Marta. ACDSee e o Fotojornalismo: Organização e Edição de Imagens. São 

Paulo: Editora iPhoto, 2016. | ACDSee: Disponível em <https://www.acdsee.com/pt/> 

• ANDRADE, Carlos. Créditos e Legendas em Fotografia Jornalística: Práticas e 
Normas. São Paulo: Editora Senac São Paulo, 2014. 

• RIBEIRO, Carolina. Jornalismo Visual: Como Criar Créditos e Legendas Impactantes. 

Rio de Janeiro: Editora Nova Fronteira, 2013. 

• SANTOS, José. Legenda na Fotografia Jornalística: Teoria e Prática. Lisboa: 

Documenta, 2011. 

• BARBOSA, Suzana. Jornalismo Multimídia: Novas Formas de Produção e Distribuição 
de Conteúdos. São Paulo: Editora Contexto, 2013. 

• SANTOS, Carlos Eduardo. Convergência de Mídias e Jornalismo: Como os Veículos de 

Comunicação se Adaptam às Novas Tecnologias. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2010. 

• SEVERO, Francisco Antonio. Ética no Jornalismo: Conceitos e Práticas. Porto Alegre: 
Editora Sulina, 2008. 

• PINTO, Manuel. Ética e Deontologia no Jornalismo. Lisboa: Edições Sílabo, 2015. 

• Manual de Redação da Folha de S.Paulo - Folha de S.Paulo. São Paulo: Publifolha, 
2019. 

• Manual de Redação e Estilo de O Globo - O Globo. Rio de Janeiro: Editora Globo, 

2015. 

 

• Manual de Redação da Reuters - Reuters.
 Disponível online em: <https://handbook.reuters.com/>. 

• Guia de Estilo da BBC - BBC. Disponível online em: 

• <https://www.bbc.co.uk/academy/en/articles/art20130702112133512>. 
• Guia de Estilo da Associated Press (AP) - AP Stylebook. Nova York: Associated Press, 

2021. 

• Guia de Estilo da Editora Abril - Editora Abril. São Paulo: Editora Abril, 2017. 
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• KELBY, Scott. Manual de Fotografia Digital. São Paulo: Editora Bookman, 2019. 

• HEDGECOE, John. Guia Completo de Fotografia: Da Captura à Impressão. São Paulo: 

Editora Globo, 2006. 

• DPReview - Oferece análises detalhadas de câmeras, lentes e acessórios. Disponível 

em: [DPReview](https://www.dpreview.com/). 

• Digital Photography School - Recursos educacionais sobre equipamentos fotográficos 
e técnicas. Disponível em: [Digital Photography School](https://digital-photography-
school.com/). 

• ANG, Tom. Fotografia: Técnicas Avançadas e Criativas. São Paulo: Editora Publifolha, 

2012. 

• HOCKING, Steve. A Fotografia Criativa: Guia para Explorar as Possibilidades Artísticas 

da Fotografia. São Paulo: Editora Senac São Paulo, 2009. 

• HAGEN, Charles. Domine a Luz: Técnicas para Fotografar Contraluz e Outras Situações 
Extremas. São Paulo: Editora Photos, 2019. 

• CASTRO, Felipe. Fotografia Criativa: Dominando a Arte da Luz e do Contraluz. Rio de 

Janeiro: Editora Alta Books, 2016. 

• FREITAS, Amanda. Fotografia: Guia Completo para Trabalhar com Luz. Porto Alegre: 

Editora Bookman, 2014. 

• SOUZA, Carlos. Fotografia em Condições Adversas: Técnicas e Equipamentos. São 
Paulo: Editora Senac São Paulo, 2018. 

• ALVES, Mariana. Fotografia de Baixa Luz: Estratégias e Técnicas Avançadas. Rio de 

Janeiro: Editora Senac Rio, 2017. 

• MACHADO, Ricardo. Iluminação Criativa em Fotografia. São Paulo: Editora Photos, 

2015. 

• MARTINS, José. Processamento Digital de Imagens: Técnicas e Algoritmos. São 
Paulo: Editora Pearson, 2016. 

• PEREIRA, Ana. Tratamento de Imagens Digitais. Porto Alegre: Editora Bookman, 2013. 

• SANTOS, Maria. Fotografia Digital: Da Captura à Impressão. Rio de Janeiro: Editora 

Ciência Moderna, 2014. 

• LIMA, André. Produção Visual: Identificação e Apresentação de Materiais. São Paulo: 
Editora Erica, 2018. 

• OLIVEIRA, Carla. Design Gráfico: Identidade Visual e Produção de Materiais. Porto 

Alegre: Editora Sulina, 2015. 

• COSTA, Renato. Produção Gráfica: Manual de Identificação e Apresentação de 

Materiais. Rio de Janeiro: Editora Senac Nacional, 2017. 

 

• FERREIRA, João. Técnicas Avançadas em Fotografia: Profundidade de Campo e Luz. 
São Paulo: Editora Saraiva, 2019. 

• CARDOSO, Pedro. Fotografia de Alta Sensibilidade: Técnicas para Baixa Luz. Porto 

Alegre: Editora Sulina, 2016. 

• BARBOSA, Ana. Fotografia Noturna: Profundidade de Campo e Luz Artificial. Rio de 

Janeiro: Editora Ciência Moderna, 2014. 

 

TÉCNICO DE SOM- Conhecimentos acerca de sonorização; montagem e operação de sistemas 

de som (inclusive com trabalhos em altura); de tipos de arranjo de caixas de som (cabos, 
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conexões, disposições surround, monitores de retorno e similares). Operação de mesas de som 

digitais e analógicas, suas funções, equalização e efeitos. Utilização, manuseio e características 

de microfones. Instalação e operação de sistemas simples de projeção (microcomputador ou 

notebook e projetor multimídia), detecção de problemas e tipos de cabos e conexões mais 

utilizados. Operação e manutenção preventiva de equipamentos audiovisuais (retroprojetor, 

projetor de slides, projetor multimídia, gravação com câmera de vídeo, utilização de vídeo e DVD 

player, mesa de som). Segurança no trabalho. Ética profissional e sigilo profissional. 

Bibliografia: 

 

• ALMEIDA, Carlos. Manual Completo de Sonorização. São Paulo: Editora Erica, 2017. 

• GONÇALVES, João. Sonorização Profissional: Teoria e Prática. Porto Alegre: Editora 
Bookman, 2015. 

• MACHADO, Ana Paula. Sonorização ao Vivo: Técnicas e Equipamentos. Rio de 
Janeiro: Editora Ciência Moderna, 2018. 

• SILVA, José Carlos. Arranjos de Sistemas de Áudio: Práticas e Aplicações. São Paulo: 
Editora Senac São Paulo, 2016. 

• PEREIRA, Pedro. Guia de Arranjo de Caixas de Som e Sistemas de Áudio. Rio de 
Janeiro: Editora Alta Books, 2014. 

• OLIVEIRA, Marcelo. Tecnologia em Áudio: Guia de Conexões e Arranjos de Som. Porto 
Alegre: Editora Sulina, 2017. 

• SANTOS, Antonio. Mesa de Som: Manual Prático de Operação e Configuração. São 
Paulo: Editora Novatec, 2019. 

• FERREIRA, Maria José. Mesa de Som Digital: Técnicas de Equalização e Efeitos. Rio 
de Janeiro: Editora Ciência Moderna, 2015. 

• ALVES, Fernando. Guia Completo de Operação de Mesas de Som Analógicas. Porto 
Alegre: Editora Bookman, 2016. 

• RIBEIRO, André. Microfones: Tipos, Aplicações e Técnicas de Uso. São Paulo: 
Editora Senac São Paulo, 2017. 

• SILVA, Carla. Guia de Microfones e Captura de Áudio. Rio de Janeiro: Editora Alta 
Books, 2018. 

• COSTA, João Paulo. Microfones e Gravação de Som: Técnicas e Equipamentos. Porto 
Alegre: Editora Bookman, 2014. 

• MORAES, Ana Clara. Projeção Audiovisual: Instalação e Manutenção de 
Equipamentos. São Paulo: Editora Erica, 2016. 

• CARDOSO, Roberto. Guia Prático de Projeção Multimídia e Gerenciamento de Cabos. 
Rio de Janeiro: Editora Ciência Moderna, 2017. 

• SANTOS, Pedro. Projetores e Conexões: Instalação e Solução de Problemas. Porto 
Alegre: Editora Sulina, 2015. 

• FERNANDES, José. Manutenção de Equipamentos Audiovisuais: Práticas e 
Procedimentos. São Paulo: Editora Novatec, 2018. 

• GOMES, Ana Maria. Audiovisual: Guia de Operação e Manutenção. Rio de Janeiro: 
Editora Alta Books, 2016. 

• OLIVEIRA, Carlos Eduardo. Técnicas de Vídeo e Áudio: Operação e Manutenção 
Preventiva. Porto Alegre: Editora Bookman, 2014. 

• BRASIL. Norma Regulamentadora NR 10: Segurança em Instalações e Serviços em 
Eletricidade. Brasília: Ministério do Trabalho, 2019. Disponível em: <URL>. Acesso em: 
22 jul. 2024. 

• MARTINS, André. Ética e Sigilo Profissional na Tecnologia Audiovisual. São Paulo: 
Editora Atlas, 2017. 
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• SOUSA, Joana. Segurança e Ética no Trabalho em Áudio e Vídeo. Rio de Janeiro: 
Editora Forense, 2015. 

• SOUZA, Ricardo. Acústica e Sonorização: Práticas e Aplicações. São Paulo: Editora 
Erica, 2018. 

• ALMEIDA, Marcelo. Sonorização ao Vivo: Técnicas e Equipamentos. Rio de Janeiro: 
Editora Ciência Moderna, 2017. 

• FERREIRA, João Carlos. Mixagem de Áudio: Teoria e Prática. Porto Alegre: Editora 
Bookman, 2016. 

• GONÇALVES, Paulo. Sonorização Profissional: Operação de Equipamentos e 
Configurações Avançadas. São Paulo: Editora Senac São Paulo, 2015. 

 
 

TÉCNICO EM SEGURANÇA DO TRABALHO- Introdução à Segurança do Trabalho (História e 

evolução da segurança do trabalho. Conceitos básicos e terminologia em segurança. 

Responsabilidades e perfil do técnico de segurança do trabalho); Legislação e Normas Técnicas 

(Normas Regulamentadoras (NR) do Ministério do Trabalho. Legislação brasileira de segurança 

e saúde no trabalho. Organismos reguladores e suas atribuições); Avaliação e Controle de 

Riscos (Identificação de riscos ocupacionais. Avaliação de riscos e medidas de controle. Análise 

Preliminar de Riscos (APR) e Permissão de Trabalho); Prevenção de Acidentes e Primeiros 

Socorros (Análise de acidentes e investigação de incidentes. Técnicas de prevenção de 

acidentes. Procedimentos de primeiros socorros); Ergonomia e Organização do Trabalho 

(Análise ergonômica do trabalho (AET). Adaptação do trabalho ao homem. Programas de 

qualidade de vida no trabalho); Proteção contra Incêndios e Explosões (Sistemas de prevenção 

e combate a incêndios. Planos de evacuação e abandono de áreas. Identificação de produtos 

químicos perigosos); Equipamentos de Proteção Individual (EPI) e Coletiva (EPC) (Seleção, uso 

e conservação de EPIs. Equipamentos e barreiras coletivas. c. Treinamento e conscientização 

dos trabalhadores); Gestão de Saúde e Segurança no Trabalho (Programas de prevenção de 

acidentes (PPA). Elaboração e implementação de políticas de segurança. Auditorias de 

segurança e gestão de indicadores). 

Bibliografia: 

 

• Normas Regulamentadoras do Trabalho disponíveis em 
https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-
social/conselhos-e-orgaos-colegiados/comissao-tripartite-partitaria-
permanente/normas-regulamentadora/normas-regulamentadoras-vigentes e 
suas atualizações 

• Mattos, Ubirajara. Higiene e Segurança do Trabalho. (2ª edição). Grupo GEN, 
2019; 

• Paoleschi, Bruno. CIPA - Guia Prático de Segurança do Trabalho. SRV Editora 
LTDA, 2009; 

• Filho, Antonio Nunes B. Segurança do Trabalho na Construção Civil. Grupo GEN, 
2015; 

• Rojas, Pablo R. A. Técnico em segurança do trabalho. (Tekne). Grupo A, 2015; 

• Anjos, Mauricio Silva, D. e Fernando Stoco. Segurança do trabalho em construção 
civil  1ª edição. SRV Editora LTDA, 2019; 
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• Barsano, Paulo, R. e Rildo Pereira Barbosa. Higiene e Segurança do Trabalho., 
SRV Editora LTDA, 2014. 

DESIGNER GRÁFICO- Projetos editoriais: criação e arte finalização (incluindo a preparação e o 

fechamento de arquivos para impressão offset e digital), de materiais impressos para a 

divulgação dos produtos digitais da instituição (cartazes, folders, banners, livros, revistas, 

cartilhas, anúncios e painéis). Informação visual como criação de logotipos, assinaturas visuais, 

identidades corporativas, apresentações eletrônicas. Elementos gráficos: desenvolvimento de 

ilustrações, mapas e montagens fotográficas para os produtos acima mencionados. Fotografia 

básica e fotografia aplicada ao design gráfico; edição de vídeo com finalização, animação, 

modelagem de sólido e tratamento de imagens; tratamento de imagem; técnicas de 

design/programação visual; softwares: Adobe After Effects, Adobe Premiere, Adobe Illustrator, 

Adobe Photoshop, Adobe Dreamweaver, Adobe InDesign, Corel Draw e 3Ds Max.; ferramentas 

gráficas computacionais; programação visual de diferentes gêneros e formatos gráficos. 

Bibliografia:  

 

• GOLOMBISKY, Kim & HAGEN, Rebecca. Espaço em branco não é seu inimigo. Rio de 

Janeiro: Elsevier, 2012. 

• DABNER, David; STEWART, Sandra; ZEMPOL, Eric. Curso de design gráfico: 

princípios e práticas. São Paulo : Gustavo Gili, 2014. 

• GORDON, Bob; GORDON, Maggie (Editor). O essencial do design gráfico. São Paulo: 

Editora Senac São Paulo, 2012. 

TÉCNICO EM SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO- Conceito básico de software e hardware: 

definição, tipos, funções e características. Construção de algoritmos: tipos de dados simples e 

estruturados, variáveis e constantes, comandos de atribuição, comandos de entrada e saída, 

avaliação de expressões, funções pré-definidas, conceito de bloco de comandos, estruturas de 

controle, subprogramação, passagem de parâmetros, recursividade, programação estruturada. 

Noções de complexidade de algoritmos. Estrutura de dados: definição e utilização; vetor, matriz, 

listas, pilhas, filas, árvores e suas generalizações. Conceitos e algoritmos de manipulação. 

Programação orientada a objetos: conceitos fundamentais, princípios de concepção, padrões. 

Banco de Dados: conceito de bancos de dados, esquema, tabelas, campos, registros, índices, 

relacionamentos, transação, triggers, stored procedures, tipos de bancos de dados. Modelagem 

de dados: modelo entidade-relacionamento. Mapeamento do modelo entidaderelacionamento 

para o modelo relacional. Conceitos de normalização de dados. Noções de Desenvolvimento 

MVC (Model View Controller) e Mapeamento ObjetoRelacional (ORM). Sistemas operacionais: 

Windows e Linux. Segurança da Informação: Confiabilidade, integridade e disponibilidade. 

Mecanismos de segurança. Gerência de riscos. Ameaça, vulnerabilidade e impacto. Políticas de 

segurança. Políticas de senhas. Autenticação de múltiplos fatores. OAuth 2, JWT, SSO e SAML. 

Processo: Ciclos de vida. Modelo cascata. Modelo iterativo. Modelo ágil. Metodologias ágeis de 

desenvolvimento. Scrum, XP, TDD, Modelagem ágil e Kanban. Tecnologia: Banco de dados. 

Arquitetura de banco de dados: relacional (MySQL, PostgreSQL, ORACLE PL/SQL), não 

relacional. Modelagem de banco de dados: físico, lógico e conceitual. Álgebra relacional, 

SQL/ANSI e linguagens procedurais embarcadas. Gestão de banco de dados. Controle de 

acesso, usuário, cálculo volumétrico, replicação, cluster, particionamento e esquemas. 



 

 

 

___________________________________________________________________ 

48 
 

Servidores web e de aplicação. Wildfly, Apache, JBoss, Nginx e Tomcat. Linguagens de 

programação. Java, JavaScript, Python, PHP e Ruby. Tecnologias e práticas frontend web: 

Acessibilidade, HTML, CSS, UX, Ajax, frameworks (Bootstrap, Angular, VueJS e React). Padrões 

de frontend: SPA e PWA. Tecnologias backend: Frameworks: Hibernate, Struts, SpringBoot, 

thymeleaf, Yii e Ruby on Rails, Node.js. Especificações: JEE (JPA, EJB, JSF, JMS e JTA), JVM. 

Ferramentas de qualidade: Selenium e JMeter. Modelagem: UML 2.x e BPM (BPMN). 

Ferramentas de gestão de configuração: versionamento (Git e GitLab), CI/CD (GitLab CI e 

Jenkins). Containers: Docker e Kubernetes. XML: Estrutura da linguagem, transformação XSLT, 

DTD, XML Schema. Engenharia de software: Engenharia de requisitos. Análise e projeto. 

Implementação: orientação a objetos, estrutura de dados e algoritmos. Qualidade. Análise 

estática de código. Teste unitário. Teste de integração. Teste de RNF (carga, estresse). Revisão 

por pares. Gestão de configuração. DevOps versionamento de código pipeline CI/CD Análise por 

Pontos de Função (APF) Arquitetura: Padrões de projeto. SOLID. Web services: RESTful e 

SOAP. microsserviços e containers. Redes de Computadores: Conceitos básicos de redes de 

computadores: tipos de redes (LAN, MAN e WAN), topologias de redes (estrela, anel e malha); 

Modelos de referência de redes: Modelo ISO/OSI e suas camadas, modelo TCP/IP e suas 

camadas, comparação entre os modelos ISO/OSI e TCP/IP; Comunicação em redes de 

computadores: endereçamento IPv4 e IPv6, protocolos de roteamento estático e dinâmico, 

serviço de tradução de endereços (NAT), redes privadas virtuais (VPN) e serviço de resolução 

de nomes de domínio (DNS); Infraestrutura de redes: equipamentos de redes (hubs, switches e 

roteadores), meios físicos de transmissão e seus padrões de cabeamento (UTP, STP, Fibra 

Óptica), redes sem fio, redes de longa distância; Segurança: conceitos básicos de segurança 

em redes de computadores, criptografia e certificados digitais, conceitos de firewall, IDS e IPS; 

Gerenciamento de redes: Monitoramento de rede, protocolos de gerenciamento (SNMP). 

Sistemas operacionais: Conceitos básicos, evolução e funções de sistemas operacionais, tipos 

de sistemas operacionais (Windows, Linux, macOS, Android e suas variações); Arquitetura: 

Modos de operação e estrutura do kernel, sistemas de arquivos, virtualização e contêineres, 

gerenciamento de processos, gerenciamento de memória, gerenciamento de dispositivos de 

entrada e saída, tipos de dispositivos e seus drivers; Segurança: conceitos básicos de segurança 

em sistemas operacionais, autenticação e autorização, controle de acesso, criptografia e 

certificados digitais. 

Bibliografia:  

• James F. Kurose, Keith W. Ross, Francisco Araújo da Costa, Wagner Zucchi. 
Redes de computadores e a Internet. Bookman; 8ª edição (3 agosto 2021). 

• Abraham SILBERSCHATZ, S. KORTH Henry F. SUDARSHAN. Sistema de 
Banco de Dados.  GEN LTC; 7ª edição (18 setembro 2020). 

• Felipe MACHADO. Segurança da informação: Princípios e controle de ameaças. 
Editora Érica; 1ª edição (15 janeiro 2014). 

• Roger, S. e Bruce R. Maxim. Engenharia de software. Pressman 9th edição, 
2021. 

• Jr., Dilermando. Algoritmos e Programação de Computadores. Grupo GEN, 2nd 
edição, 2019. 

• Lambert, Kenneth A. Fundamentos de Python: estruturas de dados. Cengage 
Learning Brasil, 2022. 



 

 

 

___________________________________________________________________ 

49 
 

ADMINISTRADOR- Introdução à Administração. Teoria Geral da Administração: Evolução da 

Teoria e da prática nas organizações. Administração de Recursos Humanos. Organização 

Sistemas e Métodos. Gestão da Qualidade. Sistema de Administração de Materiais. 

Administração Financeira. Administração Estratégica, Administração Pública:Licitações: 

modalidades, prazos, contratos, habilitação. Contratos Administrativos. Patrimônio Público. Bens 

Públicos. Controle da Administração Pública. Responsabilidade Civil da Administração e Lei de 

Responsabilidade Fiscal. Organizações: processos administrativos e de trabalho, estrutura 

organizacional, autoridade, delegação, descentralização, mudança e inovação organizacionais, 

comunicação. Liderança: eficiência e eficácia. Competitividade. Competências gerenciais. 

Administração de projetos; Administração de material e logística: Gestão de material (estoques 

e distribuição) e patrimônio. Compras no setor público. Organização do setor de compras. 

Modalidades de compra. Cadastro de fornecedores - SICAF (Sistema de Cadastramento 

Unificado de Fornecedores) Gestão de Pessoas: Gestão Estratégica de Pessoas. Gestão por 

Competência. Recrutamento e seleção de pessoas: planejamento, técnicas e avaliação de 

resultados. Capacitação e desenvolvimento: diagnóstico das necessidades, planejamento, 

execução e avaliação. Gestão de desempenho: objetivos, métodos, implantação e 

acompanhamento. Administração Financeira e Orçamentária: Conceitos Básicos sobre Valor do 

Dinheiro no Tempo, Risco e Retorno; Análise das Demonstrações Financeiras; Análise de 

Investimentos Públicos; Planejamento Financeiro e Orçamentário. Fluxogramas. Legislação: Lei 

Federal nº 14.133/21 e suas alterações (normas gerais sobre licitações e contratos). Lei 

Complementar n.° 101/2000 (Lei de responsabilidade na gestão fiscal). Lei Federal n.° 4.320/64 

e suas alterações (estabelece normas gerais de Direito Financeiro para elaboração e controle 

dos orçamentos e balanço da União, dos Estados, dos Municípios e do Distrito 

Federal)Planejamento Organizacional: Planejamento Estratégico nas Organizações Públicas. 

Instrumentos do Planejamento Governamental (PPA, LDO e LOA). Matemática Financeira. 

Bibliografia: 

 

• Brasil. Ministério da Economia. Secretaria Especial de Desburocratização, Gestão e 

Governo Digital. Secretaria de Gestão GuiaTécnico de Gestão Estratégica v1.0; Brasília; 

• ME; SEDGG; SEGES, 2019. Versão 1/2020. 

• CÂNDIDO, Roberto. Gerenciamento de projetos / Roberto Candido ... [et al.]. — Curitiba  

• Aymará, 2012. — (Série UTFinova) 

• CARVALHO, Claudinê Jordão de. Elaboração e Gestão de Projetos . 3. ed. rev. atual. – 

• Florianópolis: Departamento de Ciências da Administração / UFSC; [Brasília]: CAPES: 

UAB, 2016. 

• CARRANZA, Giovanna. Administração Geral e Pública. 8. ed. juspodivm, Salvador, 

BA,2024. 

• CHIAVENATO, Idalberto. Administração: teoria, processo e prática. 5. ed. Barueri, SP: 

• Manole, 2014. 

• CHIAVENATO, Idalberto. Gestão de Pessoas: O novo papel dos recursos humanos nas 
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• organizações . 4. ed. Barueri, SP: Manole, 2014. 

• MAXIMIANO, Antonio Cesar Amaru. Teoria geral da administração. 2. Ed. São Paulo: 

• Atlas, 2012. 

• CHIAVENATO, Idalberto. Princípios da administração: o essencial em teoria geral da 

• administração. 2. Ed. Barueri, SP: Manole, 2012. 

• CHIAVENATO, Idalberto. Administração Geral e Pública. 2. ed. Elsevier, Rio de Janeiro 

- RJ, 2008. 

• CHIAVENATO, Idalberto. Teoria geral da administração: abordagens descritivas e 

• explicativas. 5. Ed. São Paulo: Makron Books, 1998. v. 2. 

• CORRÊA, H. L. Teoria Geral da Administração: abordagem histórica da gestão de 

produção e operações. São Paulo: Atlas, 2003. 

• DRUCKER, P. F. Introdução à Administração. São Paulo: Pioneira, 1984. 

• OLIVEIRA, Djalma de Pinho Rebouças de. Teoria geral da administração. 2. Ed. São 

• Paulo: Atlas, 2012. 

• FENILI, Renato. Administração geral e pública. 3. ed., Rio de Janeiro: Impetus, 2017 

• FERREIRA, Marco Aurélio Marques Gestão pública / Marco Aurélio Marques Ferreira. 

Florianópolis : Departamento de Ciências da Administração / UFSC, 2014. 

• FREITAS, Alexandre Mattos de; PRADO, Felipe Orsetti; ALEXANDRE, Pedro Leonardo 

• Tonaco; CARMONA, Miguel Frederico Félix. Nova lei de licitações e contratos 

administrativos: comentários a Lei no 14.133/2021. Brasília: Ed. dos Autores, 2021. 182 

p. E-book. Disponível em: https://www2.senado.gov.br/bdsf/handle/id/588204. 

• MACÊDO, Álvaro Fabiano Pereira de. Matemática financeira / Álvaro Fabiano Pereira de 

• Macêdo. – Mossoró : EdUFERSA, 2014. 

• MUNIZ, Adir Jaime de Oliveira; HERMINIO, Augusto Faria. Teoria geral da administração: 

• noções básicas. 5. Ed. São Paulo: Atlas, 2007. 

• NIEBUHR, Joel de Menezes (coord.). Nova Lei de Licitações e Contratos Administrativos. 

2. ed. Curitiba: Zênite, 2021. 283 p. E-book. Disponível em: 

http://www.zeniteeventos.com.br/uploads/ 

• produtos/2aEdicao_NovaLeideLicitacoeseContratosAdministrativos_JoelMenezesNiebu

hr.pdf. 

• SALANEK, Pedro Filho. Administração financeira [recurso eletrônico] , Curitiba: 

• Instituto Federal do Paraná, 2012. 
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• SANABIO, Marcos Tanure. SANTOS, Gilmar José. DAVID, Marcus Vinicius. 

Administração pública contemporânea : política, democracia e gestão.J uiz de Fora : Ed. 

UFJF, 2013. 

• Teixeira, Alex Fabiane Gestão do orçamentária e financeira: apostila / Alex Fabiane 

Teixeira. Brasília: ENAP, 2014. 

• SOUZA Neto, Sivestre Prado de. Planejamento e gestão estratégicos. volume 1 / Sivestre 

• Prado de Souza Neto. – Rio de Janeiro: Fundação CECIERJ, 2009. 

• Lei Federal no 14.133/2021. Disponível 

em:<https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm>. 

• Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei Complementar no 101, de 04/05/2000. Disponível 

em : https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm 

• Manual do Fornecedor do SICAF, Disponível em: <https://www.gov.br/compras/pt-

br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-externa/manual-sicaf> 

• Lei No 4.320, De 17 De Março De 1964, Normas Gerais de Direito Financeiro.  

ANALISTA DE REDES E INFRAESTRUTURA- Algoritmos e estruturas de dados. Estruturas de 

controle básicas. Elaboração de algoritmos. Análise de complexidade de algoritmos. 

Representação e manipulação de matrizes, listas, filas, pilhas e árvores. Pesquisa em memória 

primária e secundária. Algoritmos de ordenação. Linguagens e técnicas de programação. 

Programação estruturada. Conceitos básicos de orientação a objetos. Programação orientada a 

objetos. Programação shell script, AWK, Power Shell. Noções das linguagens Java e PHP. 

Bancos de dados. Conceitos e fundamentos. Modelo relacional. Modelagem de dados. Modelo 

Entidade e Relacionamento. Normalização de dados. Projeto de banco de dados relacional. 

Linguagem de consulta estruturada – SQL. Gerenciamento de transações e controle de 

concorrência. Conceitos gerais sobre bancos de dados objetorelacionais, bancos de dados 

NoSql e busca textual.  Redes de computadores. Topologias de rede. Transmissão de dados: 

meios, controle de acesso ao meio, enlace. Modelo OSI. TCP/IP, NAT, DHCP. Interconexão de 

redes. Equipamentos (gateways, hubs, repetidores, bridges, switches, roteadores). Noções de 

roteamento (RIP, OSPF). Estrutura da Internet global. Noções de multicast. Domínios, servidores 

DNS e entidades de registro. Funcionamento dos principais serviços de rede. Servidores de e-

mail, servidores web, servidores proxy. Redes sem fio: conceitos, instalação, configuração, 

criptografia e segurança. Redes VPN. Telefonia sobre IP. Protocolos de streaming. Princípios de 

redes peer-to-peer. Gerenciamento e monitoração de redes. Protocolo SNMP. Sniffer de rede. 

Interpretação de pacotes. Formato de pacotes dos principais protocolos pertencentes à família 

TCP/IP. Anomalias. Análise de desempenho e otimização. Tipos de serviço e QoS. Sistemas 

operacionais. Conceitos, funções, estrutura. Processos: escalonamento, comunicação 

interprocessos. Gerência de recursos, deadlocks. Gerência de memória. Sistemas operacionais 

Linux, Microsoft Windows Server 2022 e Microsoft Windows  Noções dos sistemas operacionais 

Android e iOS. Instalação e configuração dos principais serviços. Logs dos sistemas e dos 

serviços. Gerenciamento de usuários. Diretórios/pastas/compartilhamentos, segurança, direitos 

de acesso e quota. Windows Registry. Sistemas de arquivos EXT3, EXT4, XFS, Btrfs, exFAT, 

NTFS e ReFS. Samba. Organização e arquitetura de computadores. Processadores: 
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monoprocessamento, multiprocessamento. Hierarquia de memória. Entrada e saída. Lógica 

digital. Virtualização. Unidades de armazenamento. Replicação. Cloud computing. Mobile 

computing. Segurança. Conceitos de segurança da informação. Classificação da informação, 

segurança física e segurança lógica. Análise e gerenciamento de riscos. Ameaça, tipos de 

ataques e vulnerabilidade. Ataques e proteções relativos a hardware, sistemas operacionais, 

aplicações, bancos de dados e redes. Firewall, DMZ, proxy, IDS. Vírus de computador, malware, 

cavalo de Troia, worm, spoof e negação de serviço. Sistemas de backup. Tipos de backup. 

Planos de contingência. Meios de armazenamento para backups. Criptografia, assinatura digital 

e autenticação: conceitos básicos de criptografia; sistemas criptográficos simétricos e 

assimétricos; certificação digital; protocolos criptográficos. Fundamentos sobre aplicações web. 

Conceitos sobre HTML, XML, Javascript. Conceitos sobre protocolo HTTP/HTTPS. Noções 

sobre o servidor web Apache e o servidor de aplicações Tomcat. Arquitetura de aplicações web. 

Governança de TI. Conceitos gerais sobre ITIL v3 e LGPD. 
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• BARNEY, J. Gerenciamento de Riscos em Tecnologia da Informação. 1. ed. São Paulo: 
Novatec, 2018. 

ANALISTA DE SUPORTE-  Noções, elementos e componentes básicos da infraestrutura de TI. 

Software e Hardware. Tipos de computadores. Computação Verde. Custo Total de Propriedade 

(TCO). Sistemas Legados. Terceirização. Gestão e Suporte de Serviços de TI: Conceitos e 

práticas (ITIL e COBIT). Principais Sistemas Operacionais: tipos, funções, conceitos e 

fundamentos. Gestão de processos; gestão de memória; gestão de entrada e saída. Instalação, 

configuração e administração de Sistemas Operacionais. Principais tipos de Servidores e seus 

componentes. Administração de Servidores: Windows e Unix/Linux (principais comandos). 

Principais aplicativos e softwares (processamento de texto, planilha eletrônica, bancos de dados, 

recursos gráficos de apresentação, navegadores da Web). Softwares de código aberto. 

Virtualização de Servidores (principais tipos e componentes). Servidores de Aplicação. 

Monitoração, configuração e manutenção de rede de computadores: Conceitos fundamentais 

em Telecomunicações. Transferência de dados na rede. Computação cliente/servidor. Tipos de 

Redes de Computadores. Meios de transmissão física. Redes sem fio. Modelo de referência OSI. 

Protocolo TCP/IP. Arquitetura e endereçamento da Internet. Principais protocolos e serviços. 

Internet das coisas. Dispositivos de Rede: firewall, repetidores, bridges, switches e roteadores. 

Redes Locais Virtuais (VLAN). Suporte em RFID, VOIP e VPN. Segurança da Informação: Plano 

de recuperação de desastres e Plano de continuidade dos negócios. Sistemas de Detecção de 

Intrusão. Criptografia. Certificado digital, malwares, anti-Spam. Segurança em redes sem fio. 

Plataformas de Computação em Nuvem (SaaS, IaaS e PaaS). Conceitos básicos de 

armazenamento de dados. Data Center: tipos e funcionalidade. Backup e restore. Gestão e 

operação de Bancos de Dados. Principais Sistemas de Gerenciamento de Banco de Dados 

(DBMS). Tipos de Bancos de Dados (relacionais e não relacionais). SQL: Structured Query 

Language. Big Data. Redes de armazenamento de dados.  
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ADVOGADO 

DIREITO CONSTITUCIONAL: Conceito e tipos de Constituição. Teoria da Constituição. Poder 

Constituinte: modalidades. Interpretação e integração da Constituição. Princípios específicos de 

interpretação constitucional. Tipologia e eficácia das normas constitucionais. Reforma da 

Constituição. Revisão e emenda constitucional. Limites ao poder de reforma: materiais, 

circunstanciais e temporais. O Estado Democrático de Direito. Princípios constitucionais 

fundamentais, gerais e setoriais. Regime representativo. República. Presidencialismo e 

Parlamentarismo. O princípio da supremacia da Constituição. Controle da constitucionalidade 

das leis e atos normativos. Modalidades: difuso e concentrado. Ação direta de 

inconstitucionalidade contra atos comissivos e omissivos. Ação declaratória de 
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constitucionalidade. Direito Constitucional Intertemporal. Vigência, validade e eficácia das 

normas constitucionais e infraconstitucionais do regime constitucional anterior. Disposições 

constitucionais gerais e transitórias Teoria dos direitos fundamentais. Natureza, aplicação, 

conflitos entre direitos fundamentais. Aplicação de tratados internacionais em matéria de direitos 

humanos. Direitos e garantias fundamentais: individuais e coletivos. Liberdade, igualdade, 

devido processo legal, inviolabilidade do domicílio, sigilo das comunicações, propriedade e sua 

função social, direitos constitucionais dos presos e outros. Ações constitucionais. Habeas 

corpus. Mandados de segurança individual e coletivo. Ação popular. Ação civil pública. Mandado 

de injunção. Habeas data. Direitos políticos. Direitos sociais e difusos. Conflitos envolvendo a 

judicialização de políticas públicas. Ordem social. Princípios. Seguridade social. Educação, 

cultura e desporto. Organização político-administrativa do Estado brasileiro. Repartição de 

competências e seus critérios. Competências político-administrativas e legislativas. Autonomia 

dos entes federativos. Intervenção federal e estadual. Mecanismos federativos de integração e 

de cooperação: regiões, regiões metropolitanas, aglomerações urbanas e microrregiões. Os 

Estados membros da Federação. Competências exclusivas, comuns e concorrentes. O 

Município na Constituição Federal e na Constituição Estadual. Princípios de organização e 

competências municipais. Separação de Poderes: o sistema de freios e contrapesos. As funções 

legislativa, administrativa e jurisdicional. Delegações de funções. Invasões de competência. 

Poder Legislativo. Imunidades parlamentares. Controle parlamentar dos atos da administração 

pública. Comissões parlamentares de inquérito: objeto, poderes e limites. Processo legislativo. 

Iniciativa das leis. Emendas parlamentares. Discussão e votação. Sanção e veto. Promulgação 

e Publicação. Espécies legislativas: emendas constitucionais, leis complementares, leis 

ordinárias, leis delegadas, decretos legislativos e resoluções. Medidas Provisórias. Processo 

legislativo. Poder Executivo. Atribuições do Presidente da República. Responsabilidade do 

Presidente da República e dos Ministros de Estado. Conselho da República e Conselho de 

Defesa Nacional. Governador do Estado. Prefeito Municipal. Mandato. Atribuições. 

Responsabilidade. Foro competente. Secretários municipais. Poder regulamentar: natureza, 

modalidades e limites ao seu exercício.  
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• CUNHA JÚNIOR, D. da. Curso de Direito Constitucional. 18ª Edição. Ano: 2024. Editora 
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• MACAPÁ. Lei Orgânica Municipal de Macapá, Estado do Amapá. Consolidada em 
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• CAVALCANTE FILHO, J. T. de. Processo Legislativo Constitucional. 7ª Edição. Editora 
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• CUNHA JÚNIOR, D. da. Curso de Direito Constitucional. 18ª Edição. Ano: 2024. Editora 
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• NASCIMENTO, R. S. Estudos de Direito Constitucional Parlamentar. Ano: 2023. Editora 
Juspodivm. 

 

DIREITO ADMINISTRATIVO: Conceito: Direito Administrativo A Administração Pública: 

Administração Federal, Estadual e Municipal; Administração Pública Direta e Indireta; Órgãos da 

Administração Pública; Princípios básicos da Administração Pública. Os Poderes 

Administrativos: Poder vinculado e poder discricionário. Poder hierárquico. Poder Disciplinar. 

Poder Regulamentar. 9. Poder de Polícia. Atos Administrativos: conceito e requisitos: atributos; 

classificação; espécies; validade e invalidade; revogação; controle jurisdicional. Contratos 

administrativos: conceito e peculiaridade; formalização; normas regedoras; instrumento e 

conteúdo; cláusulas; execução; alteração; inexecução e rescisão; espécies. Serviços Públicos: 

conceito e classificação; formas e meios para a prestação dos serviços públicos. Autarquias. 

Empresas Públicas. Sociedade de economia mista. Fundações instituídas pelo Poder Público. 

Serviços Sociais autônomos. Serviços concedidos, permitidos e autorizados. Convênios e 

consórcios administrativos (Lei Federal nº 11.107/05). Lei das Concessões. Agências 

Reguladoras. Parceria Público-Privada – PPP (Lei Federal nº 11.079/04). Organizações Sociais 

- OSCIP. Agentes Públicos: conceito e categoria. Agentes Administrativos. Servidores públicos. 

Cargos e função. Carreira. Provimento. Concurso. Efetividade. Estabilidade. Regime Jurídico 

dos servidores públicos. Princípios constitucionais pertinentes aos servidores públicos. Direitos 

e garantias dos servidores públicos. Deveres e proibições dos servidores públicos. 

Responsabilidades dos servidores públicos. Processo Administrativo. Processo Administrativo 

Disciplinar. Domínio Público: conceito. Os Bens Públicos: conceito, classificação e regime. 

Terras públicas. Águas públicas. Proteção Ambiental. Intervenção no Domínio Econômico: 

Intervenção na propriedade; desapropriação; servidão administrativa; requisição e ocupação 

provisória; limitação administrativa da propriedade. Responsabilidade Civil das Pessoas 

Jurídicas de Direito Público: fundamento constitucional. Fundamento doutrinário. Ação 

regressiva. Improbidade administrativa, Lei Federal n° 8.429/92. Lei Federal nº 12.527/11 (Lei 

de Acesso à Informação). Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (Lei nº 13.709, de 14 de 

agosto de 2018).  
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DIREITO CIVIL:  Vigência, aplicação, obrigatoriedade, interpretação e integração das leis. 

Conflito das leis no tempo. Eficácia das leis no espaço. Pessoas naturais. Início e fim da 

personalidade jurídica da pessoa natural. Capacidade civil. Direitos da personalidade. Nome 

civil. Estado civil. Domicílio. Ausência. Pessoas jurídicas: disposições gerais; conceito e 

elementos caracterizadores; constituição e extinção. Associações. Fundações. Entes jurídicos 

despersonalizados. Desconsideração da personalidade jurídica. Responsabilidade civil da 

pessoa jurídica. Bens. Bens corpóreos e incorpóreos. Bens considerados em si mesmos. Bens 

reciprocamente considerados. Bens públicos. Fato jurídico. Negócio jurídico: disposições gerais; 

classificação e interpretação; elementos. Representação. Condição, termo e encargo. Defeitos 

do negócio jurídico. Existência, validade e eficácia do negócio jurídico. Invalidade do negócio 

jurídico. Simulação. Atos jurídicos lícitos e ilícitos. Prescrição e decadência. Prova do fato 

jurídico. Obrigações: teoria geral. Das modalidades de obrigações. Da transmissão das 

obrigações. Do adimplemento e da extinção das obrigações. Do inadimplemento das obrigações. 
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Contratos. Princípios do direito contratual. Classificação dos contratos. Contratos em geral: 

disposições gerais; interpretação; extinção. Espécies de contratos reguladas pelo Código Civil. 

Responsabilidade civil objetiva e subjetiva. Obrigação de indenizar. Da indenização. Decreto-Lei 

Federal nº 4657, 04 de setembro de 1942. 
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DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Lei nº 13.105/2015 e suas alterações (Código de Processo 

Civil). Normas processuais civis. A jurisdição. A Ação. Conceito, natureza, elementos e 

características. Condições da ação. Elementos da ação. Classificação. Pressupostos 

processuais. Preclusão. Da competência interna. Sujeitos do processo. Capacidade processual 

e postulatória. Deveres das partes e procuradores. Procuradores. Sucessão das partes e dos 

procuradores. Litisconsórcio. Intervenção de terceiros. Atos processuais. Forma dos atos. 

Tempo e lugar. Prazos. Comunicação dos atos processuais. Nulidades. Tutela provisória. Tutela 

de urgência. Tutela de evidência. Disposições gerais. Formação, suspensão e extinção do 

processo. Do processo de conhecimento. Do procedimento comum. Petição inicial. 

Improcedência liminar do pedido. Contestação, reconvenção e revelia. Providências preliminares 

e de saneamento. Julgamento conforme o estado do processo. Da audiência de instrução e 

julgamento. Provas. Teoria geral da prova. Sentença e coisa julgada. Cumprimento da sentença. 

Disposições Gerais. Cumprimento. Liquidação. Processos de execução. Execução em geral. 

Das diversas espécies de execução. Embargos à execução. O processo civil e o controle judicial 

dos atos administrativos: mandado de segurança; Ação popular; Ação civil pública; Ação de 

improbidade administrativa. Teoria Geral dos Recursos. Recursos em espécie. Da ordem dos 
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processos nos Tribunais e processos de competência originária dos Tribunais. Incidentes. 

Reclamação. Ação Rescisória. 
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DIREITO PENAL: Disposições constitucionais aplicáveis ao direito penal. Princípios aplicáveis 

ao Direito Penal. Interpretação da lei penal. Analogia. Aplicação da lei penal. Irretroatividade da 

lei penal. Conflito aparente de normas penais. A lei penal no tempo e no espaço. Tempo e lugar 

do crime. Teoria do Crime. Desistência voluntária e arrependimento eficaz. Arrependimento 

posterior. Tipicidade. Ilicitude. Culpabilidade. Concurso de Pessoas. Penas e teoria da pena. 

Espécies de penas. Concurso de penas. Ação penal e seus princípios. Efeitos da condenação. 

Punibilidade e causas de extinção. Prescrição. Crimes contra a fé pública. Crimes contra a 

Administração Pública. Crimes contra as finanças públicas. Lei nº 13.869/2019 (abuso de 

autoridade). Lei nº 9.613/1998 e suas alterações (Lavagem de dinheiro). Crimes e sanções 

penais na licitação (Lei nº 14.133/2021 e suas alterações). Crimes de responsabilidade fiscal Lei 

nº 10.028/2000 Organizações criminosas (Lei nº 12.850/2013 e alterações).  
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• BRASIL. Constituição da República Federativa do Brasil, 05 de outubro de 1988, com 
emendas posteriores. Publicada originalmente no DOU de 5.10.1988.  
Disponível em: 
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prevenção da utilização do sistema financeiro para os ilícitos previstos nesta Lei; cria o 
Conselho de Controle de Atividades Financeiras - COAF, e dá outras providências. 
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• BRASIL. Lei Federal nº 10.028, 19 de outubro de 2000,  
Altera o Decreto-Lei no 2.848, de 7 de dezembro de 1940 – Código Penal, a Lei Federal 
no 1.079, de 10 de abril de 1950, e o Decreto-Lei no 201, de 27 de fevereiro de 1967. 
Publicada no D.O.U. de 20.10.2000. Disponível em: 
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• BRASIL. Lei Federal nº 13.869, 05 de setembro de 2019, com alterações posteriores. 
Dispõe sobre os crimes de abuso de autoridade; altera a Lei nº 7.960, de 21 de dezembro 
de 1989, a Lei nº 9.296, de 24 de julho de 1996, a Lei nº 8.069, de 13 de julho de 1990, 
e a Lei nº 8.906, de 4 de julho de 1994; e revoga a Lei nº 4.898, de 9 de dezembro de 
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Licitações e Contratos Administrativos. Publicada originalmente no DOU de 1º.4.2021 - 
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2022/2021/lei/l14133.htm 
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DIREITO PROCESSUAL PENAL: Processo Penal Constitucional. Sistemas e Princípios 

Fundamentais. Aplicação da lei processual no tempo, no espaço e em relação às pessoas. 

Disposições preliminares do Código de Processo Penal. Fase Pré-Processual: Inquérito policial 

e procedimentos investigatórios pré-processuais. Processo, procedimento e relação jurídica 

processual. Elementos identificadores da relação processual. Formas do procedimento. 

Princípios gerais e informadores do processo. Ação penal. Ação civil ex delicto. Jurisdição e 

Competência. Questões e processos incidentes. Prova. Teoria geral da prova e meios de prova.  
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Sujeitos do Processo. Prisão, medidas cautelares e liberdade provisória. Citações e intimações. 

Atos Processuais e Atos Judiciais. Prazos. Características, princípios e contagem. Dos 

procedimentos no processo penal. Nulidades. Sentença e coisa julgada. Recursos e ações 

autônomas de impugnação.  
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DIREITO TRIBUTÁRIO: Sistema Tributário Nacional na Constituição Federal – Princípios gerais. 

Espécies tributárias na Constituição (impostos, taxas, contribuições de melhoria e contribuições 

especiais). Princípios constitucionais tributários. Limitações constitucionais ao poder de tributar. 

Imunidade, isenção e não incidência. Tributos de competência da União. Tributos de 

competência dos Estados e do Distrito Federal. Tributos de competência dos Municípios. 

Repartição das receitas tributárias. Sistema Tributário Nacional no Código Tributário Nacional – 

Disposições gerais: tributo (conceito e espécies). Competência tributária. Impostos. Taxas, tarifa 

e preço público. Contribuição de melhoria. Legislação tributária: disposições gerais; vigência e 

aplicação da legislação tributária; interpretação e integração da legislação tributária. Obrigação 

tributária principal e acessória. Hipótese de incidência e fato gerador da obrigação tributária 

(conceito e características essenciais). Norma geral antielisão. Sujeição ativa e passiva; 

solidariedade; capacidade tributária; domicílio tributário; responsabilidade tributária: conceitos; 

responsabilidades dos sucessores; responsabilidade de terceiros; substituição tributária; 

responsabilidades por infrações. Crédito tributário: conceito; constituição; lançamento 

(modalidades de lançamento; hipótese de alteração do lançamento); suspensão da exigibilidade 

do crédito tributário e suas modalidades; extinção do crédito tributário e suas modalidades; 

prescrição e decadência; pagamento indevido; exclusão do crédito tributário e suas 

modalidades. Garantias e privilégios do crédito tributário. Administração Tributária: 

características, prerrogativas, fiscalização, dívida ativa, certidões negativas. Lei Federal nº 

5.172/76 (Código tributário Nacional). Lei Complementar nº 123/2006 e suas alterações. 
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Súmulas Vinculantes e Súmulas do Superior Tribunal de Justiça e do Supremo Tribunal Federal 

em matéria tributária.  
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13.303/2016 e suas alterações (Lei das Estatais). Fundamentos constitucionais. 

Bibliografia: 

• BRASIL. Constituição da República Federativa do Brasil, 05 de outubro de 1988, com 
emendas posteriores. Publicada originalmente no DOU de 5.10.1988.  
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Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm 

• BRASIL. Ato das Disposições Constitucionais Transitórias, 05 de outubro de 1988. 
Publicada originalmente no DOU de 5.10.1988. Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm 

 

• BRASIL. Lei Federal nº 8.987, 13 de fevereiro de 1995, com alterações posteriores. 
Dispõe sobre o regime de concessão e permissão da prestação de serviços públicos 
previsto no art. 175 da Constituição Federal, e dá outras providências. Republicado 
originalmente no DOU de 14.2.1995. Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8987compilada.htm 

 

• BRASIL. Lei Federal nº 13.303, 30 de junho de 2016, com alterações posteriores. Dispõe 
sobre o estatuto jurídico da empresa pública, da sociedade de economia mista e de suas 
subsidiárias, no âmbito da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios. 
Publicada originalmente no DOU de 1º.7.2016. Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/lei/l13303.htm 

 

• BRASIL. Lei Federal nº 14.133, 1º de abril de 2021, com alterações posteriores. Lei de 
Licitações e Contratos Administrativos. Publicada originalmente no DOU de 1º.4.2021 - 
Edição extra-F. Disponível em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-
2022/2021/lei/l14133.htm 

 

• HEINEN, J. Comentários à Lei de Licitações e Contratos Administrativos – Lei Federal nº 
14.133/21 (2024). 5ª Edição. Ano 2024. Editora Juspodivm. 

 

CONTADOR- Contabilidade: princípios e convenções. Escrituração: contábil e conciliação de 

contas, conceitos básicos de ativo, passivo, receita, despesa, investimento. Sistema de Análise 

de Apuração de Custos. Conceitos básicos de custo. Contabilidade Geral. Estrutura conceitual 

básica da contabilidade. Princípios fundamentais da contabilidade. Plano de contas. 

Procedimentos básicos de escrituração. Livros obrigatórios e auxiliares. Procedimentos 

contábeis diversos. Correção monetária de balanço. Depreciação. Amortização. Apuração de 

resultado. Demonstrações Contábeis. Determinação de índices e quocientes e interpretação. 

Conciliação e análise de contas patrimoniais e de resultado. Correção integral. Contabilidade em 

moeda constante. Estrutura e conceitos básicos de contabilidade de custo. Legislação 

Tributária/Fiscal. Tributos fiscais. Tributos sobre o faturamento, base de cálculo, alíquotas e 

escrituração fiscal. Regulamento de Imposto de Renda – Pessoa jurídica. Contabilidade Pública: 

princípios orçamentário, financeiro e patrimonial. Classificação e estruturação orçamentária. 

Execução orçamentária. Auditoria: noções básicas de auditoria independente e interna. Natureza 

e campo de atuação da auditoria. Pareceres de auditoria. Controles internos. Testes e 

procedimentos de auditoria. Contabilidade Pública e a Lei de Responsabilidade Fiscal: 

responsabilidade da Gestão fiscal: órgãos obrigados, equilíbrio das contas públicas, 

planejamento e transparência, metas e limites. Receita corrente líquida (conceito). L.D.O. e a Lei 

Orçamentária Anual. Execução orçamentária e cumprimento das metas. Receita pública. 

Despesa pública: tipos de despesa, restrições e limites. Transferência de recursos públicos para 

o setor privado. Endividamento: dívida pública fundada, dívida mobiliária, contratações de 

operações de crédito, operações de crédito por antecipação de receita, concessão de garantias, 
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restos a pagar, limites e restrições. A gestão patrimonial. Transparência, controle e fiscalização: 

instrumentos de transparência, prestação de contas, relatório da gestão fiscal, órgãos 

encarregados pela fiscalização, principais pontos de fiscalização. AUDESP (Auditoria Eletrônica 

de Órgãos Públicos – TCESP). SICONFI (Sistema de Informações Contábeis e Fiscais do Setor 

Público Brasileiro). PPA (Plano Plurianual). Plano de Contas Públicas. Lei Federal n.º 4.320/1964 

e suas atualizações. Lei Federal n.º 8.429/1992 – Improbidade Administrativa (e alterações). 

Poderes da Administração; Lei 14.133/2021 (Dispõe sobre Lei de Licitações e Contratos 

Administrativos). Lei Complementar n.º 101/2000 (e alterações). Lei Complementar n.º 131/2009 

– Lei da Transparência Pública.Constituição Federal: Título VI – Capítulo II – Das Finanças 

Públicas – Seções I e II, inclusive. Título VIII – Seção II – Da saúde. Capítulo III – Da Educação, 

da Cultura e do Desporto. Lei Nº 4.320/1964. Lei Complementar Nº 101/2000. Normas Brasileiras 

de Contabilidade Aplicadas ao Setor Público – NBC TSP. Orçamento Governamental: conceito, 

classificação, tipos, princípios orçamentários, ciclo orçamentário, elaboração do orçamento, 

exercício financeiro, orçamento por programas, diretrizes orçamentárias, programação financeira 

e transferências financeiras. Aprovação, execução, acompanhamento, fiscalização e avaliação 

do orçamento público. Plano Plurianual – PPA; Lei de Diretrizes Orçamentárias – LDO; Lei 

Orçamentária Anual – LOA. Receita Pública: Conceito; Classificação; Estágios; Escrituração 

Contábil. Dívida Ativa. Despesa Pública: Conceito; Classificação, Estágios, Escrituração 

Contábil. Restos a Pagar: Conceitos; Sistemática; Implicações após a Lei de Responsabilidade 

Fiscal. Dívida Pública: Conceitos; Sistemáticas; Implicações após a Lei de Responsabilidade 

Fiscal. Regime de Adiantamento: Conceito; Finalidades; Controle dos Adiantamentos. 

Patrimônio Público: Conceito; Bens, direitos e obrigações das Entidades Públicas. Manual de 

Contabilidade Aplicada ao Setor Público. Subsistemas contábeis do setor público. 

Procedimentos Contábeis Orçamentários, Patrimoniais e Específicos. Plano de Contas Aplicado 

ao Setor Público. Demonstrações Contábeis Aplicadas ao Setor Público. Variações Patrimoniais. 

Variações Ativas e Passivas. Consolidação das Contas Públicas no âmbito da União, Estados, 

Distrito Federal e Municípios. Créditos Adicionais: Conceito; Classificação; Autorização e 

Abertura; Vigência; Indicação e Especificação de recursos. Controle Interno: Conceitos; 

Objetivos; Implantação do Sistema de Controle Interno e Metodologias Existentes. 

Demonstrativos Fiscais: Anexo de Riscos Fiscais (ARF), Anexo de Metas Fiscais (AMF), 

Relatório Resumido da Execução Orçamentária (RREO) Relatório de Gestão Fiscal (RGF). 

Licitações: Modalidades; Conceitos Gerais; Limites; Processos e Procedimentos Licitatórios; 

Julgamento das Propostas; Contrato Administrativo; Concessões e Permissões. Fundamentos 

sobre controle, controle interno e controle externo na administração pública. Auditoria 

governamental. 
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informações pormenorizadas sobre a execução orçamentária e financeira da 
União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios. Disponível em: 
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União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios. Disponível em: 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm 
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___________________________________________________________________ 

69 
 

 
• MACHADO, Marcus Vinícius Veras; PETER, Maria da Glória Arrais. Manual de auditoria 

governamental. 2ª ed. São Paulo: Atlas, 2014. 

• Ana Paula Mussi Szabo Cherobim, Normas e Práticas de Contabilidade do Setor 
Público. Editora Senac, São Paulo, 1ª Edição, 2022 

• Eliseu Martins, Contabilidade de Custos.Editora Atlas, São Paulo. 9ª edição, 2009 

• Silvio Sande/André Neiva, Contabilidade Geral e Avançada.Editora Método, Rio 
de Janeiro. 1ª edição, 2021 

• Sérgio de Ludícibus, Análise de Balanços. Editora Atlas, São Paulo, 11ª edição, 
2017 

 

ECONOMISTA- Microeconomia: Teoria do consumidor. Teoria da Firma. Análise de mercados 

competitivos e imperfeitos. Falhas de mercado, a ideia de externalidades, o conceito de bens 

públicos e o governo como agente regulador. Macroeconomia: Natureza e objetivos da 

Macroeconomia. Contas Nacionais. Teoria keynesiana e Modelo IS/LM. A contribuição Novo 

Clássica. Política fiscal: efeitos e instrumentos. Política Monetária: Instrumentos de Política 

Monetária, funções do BACEN na condução da Política monetária e Inflação. Política e 

Planejamento Econômico: Processo de Planejamento Econômico. Instrumentos de Política 

Econômica. Experiência Brasileira de Planejamento. Economia Brasileira: A expansão de 68/73. 

As implicações dos choques do petróleo. A inflação dos anos 80. Abertura, redefinição dos 

papéis do estado e as políticas de estabilização. Crise Econômica Mundial de 2008. Finanças 

Públicas: O cálculo do déficit público e as necessidades de funcionamento do setor público nos 

conceitos nominal, operacional e resultado primário. Análise do perfil da dívida pública brasileira. 

Despesas públicas. Financiamentos dos gastos públicos. Princípios gerais de tributação e 

características do sistema tributário brasileiro. Orçamento público, princípios, diretrizes e 

processos orçamentários. Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orçamentárias. Elaboração, 

acompanhamento e aprovação de Lei Orçamentária. A lei de responsabilidade fiscal. Elaboração 

e Avaliação Econômica e Social De Projetos: Etapas, metodologia, retorno de investimentos. 

Análise de risco de projetos de investimento. Análise de sensibilidade e cenários. Métodos 

Quantitativos: Números índices. Valores constantes e valores correntes. Taxas de crescimento 

real e nominal de séries históricas. Medidas de posição. Medidas de Dispersão. Avaliação de 

Políticas Públicas: Avaliação de dados da educação superior nacional e internacional. Políticas 

de inclusão social - PNAES. Sistema Nacional de Avaliação do Ensino Superior. Indicadores de 

desempenho da Educação Superior. Planejamento Estratégico nas Instituições Federais de 

Ensino Superior. Licitações e contratos conforme Lei 14.133/21. Organismos internacionais: FMI, 

BIRD, BID, OMC. 

Bibliografia: 

 

• Amaury Patrick Gremaud, Marco Antônio Sandoval de Vasconcelos, Rudinei 

• Toneto Junior, ECONOMIA BRASILEIRA CONTEMPORÂNEA para Cursos de 

Economia e Administração.8º edição. Editora Atlas 

• Marco Antônio Sandoval de Vasconcelos, ECONOMIA MICRO E MACRO. 7º 

edição, 2023. Editora Atlas 
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• Augustinho Paludo, ORÇAMENTO PUBLICO AFO E LRF.12º edição, 2024. 

Editora Podium 

 

• Luiz Roberto Vannucci, MATEMÁTICA FINANCEIRA E ENGENHARIA 

ECONÔMICA Princípios e Aplicações. Editora Edgard Becker Ltda.1 edição, 

2013 

INTÉRPRETE DE LIBRAS- Código de Conduta e Ética da Federação Brasileira das Associações 

dos Profissionais Tradutores e Intérpretes e Guias-Intérpretes de Língua de Sinais 

(FEBRAPILS); Formação do Tradutor e Intérprete de Libras; Atribuições dos Tradutores e 

Intérpretes de Libras; Tipos e modos de interpretação (simultânea, consecutiva e sussurrada). 

Competências em Tradução em Interpretação; Legislação do Tradutor Intérprete de Língua de 

Sinais; Estudos Surdos. Estudos Linguísticos da Língua de Sinais. Leis: LEI Nº 10.436, DE 24 

DE ABRIL DE 2002 (Dispõe sobre a Língua Brasileira de Sinais – Libras e dá outras 

providências); DECRETO Nº 5.626, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2005 (Regulamenta a Lei no 

10.436, de 24 de abril de 2002, que dispõe sobre a Língua Brasileira de Sinais – Libras, e o art. 

18 da Lei no 10.098, de 19 de dezembro de 2000); LEI Nº 12.319, DE 1º DE SETEMBRO DE 

2010 (Regulamenta a profissão de Tradutor e Intérprete da Língua Brasileira de Sinais – Libras) 

e LEI Nº 13.146, DE 6 DE JULHO DE 2015 (Institui a Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com 

Deficiência - Estatuto da Pessoa com Deficiência). 
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1998. 

• STROBEL, Karin Lilian. As imagens do outro sobre a cultura surda. Florianópolis: 

EditoraUFSC, 2008. 
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• FERNANDES, E. (org.). Surdez e bilinguismo. Porto Alegre: Ed. Mediação, 2005. 

• GESSER, A. Libras? Que língua é essa? Crenças e preconceitos em torno da língua de 

sinais e da realidade surda. São Paulo: Parábola Editorial, 2009. 

• GOLDFELD, M. A criança surda: linguagem e cognição numa perspectiva sócio-

interacionista. 2. ed. São Paulo: Plexus, 2002. 

JORNALISTA- Teoria da Comunicação: Paradigmas e Teorias, Comunicação de massa, 

Indústria cultural, Estudos Culturais, Teoria da recepção, Comunicação mediada pela Internet. 

Assessoria de Imprensa: Coletivas de imprensa, Conduta ética do assessor, House organs, 

Jornalismo empresarial, Mailling, Clipagem, Planejamento, Press-kit, Release. Cobertura de 

eventos, Relacionamento com imprensa, Mídia training. JORNALISMO: Linguagem jornalística, 

Tipos e estrutura de textos jornalísticos, Recursos para narração de fatos, Entrevistas, 

Reportagem, Pauta, Relacionamento com a fonte e Ética profissional. Comunicação Digital: 

Textos para web, Produção audiovisual online e Redes sociais. Linguagem Simples. 
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