TERMO DE REFERENCIA — DISPENSA DE LICITAGAO — LEI FEDERAL N.°
14.133/2021

+ PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° SME-20240216573

1. DO OBJETO (Art. 6.°, inciso XXIll, alineas “a” e “c”, da Lei federal n.°
14.133/2021)

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo de
pessoa juridica especializada na prestagdo de servicos tecnicos de elaboragéo,
diagramacdo, impressdo, logistica, bem como todo e qualquer ato pertinente a
organizagdo e aplicagdo das provas para realizagdo de Concurso Publico, com o
fornecimento de mao de obra e materiais necessarios para o provimento de cargos
efetivos, observando-se os padrdes minimos de qualidade exigiveis, os requisitos e
condicbes estabelecidos neste Termo de Referéncia, seus anexos e demais documentos
vinculados.

1.2. A contratagdo em tela visa o provimento de 710 (setecentos e dez) cargos
de provimento efetivo de professor da rede municipal de ensino, distribuidos da seguinte
forma:

Item Cargo Quant. Car’g? Requisitos Remu_m?ragao
Vagas | Horaria Inicial
Professor Pedagogo Graduacgéo -
- | para Educaggo Infantil 30  |Licenciatura em| R$ 3.315, 41
e Ensino Fundamental | 450 Pedagogia.
Graduacgao -
Licenciatura
Plena — e curso
na area de
9 Professor do Educagao
' Atendimento 60 30 Especial na, R$ 3.315, 41
Educacional perspectiva
Especializado (AEE) inclusiva, com
carga horaria
minima de 360
horas.
3. Professor de 05 30 Graduagéao - R$ 3,31§, 41
Artes/Danga Licenciatura — em / }
& \&/
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danga ou
Licenciatura em
Educagéo
Artistica com
habilitag&o em
Artes Cénicas.
Graduagéo -
Licenciatura — em
artes visuais —
Licenciatura — ou
4. Professor de 06 30 |Licenciatura em| R$ 3.315, 41
Artes/Artes Visuais -
Educagéo
Artistica com
habilitagao em
Artes Plasticas.
Graduacao —
Licenciatura em
Teatro -
Licenciatura — ou
5. Professor de 06 30 |Licenciatura em| R$ 3.315, 41
Artes/Teatro -
Educacgéo
Artistica com
habilitagéo em
Artes Cénicas.
Graduacéo -
Licenciatura em
Musica -
6. Professor.de 05 30 Licencia~tura em RS 3.315, 41
Artes/Musica Educacéao
Artistica com
habilitacéo em
Mdusica.
. Graduacao -
7. |Professor de Educagao| 5 30 |Licenciatura em| R$3.315,41
Fisica Educacéo Fisica.
8. Professor de Ensino 25 30 Graduacéo — R$ 3.315, 41
Religioso Licenciatura - em
Ciéncias da
Religido ou
Teologia, ou
Graduacgao - ’/‘>
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Licenciatura em
qualquer area
com
especializagao
em Ciéncias da
Religiao ou
Teologia.

Graduacgao -
Professor de Geografia 13 30 Licenciatura em| R$ 3.315, 41
Geografia.

Graduacéo -
Professor de Histéria 30 Licenciatura em| R$ 3.315, 41
15 Historia.

10.

Graduagao -
Li iatura

.| Pprofessor de Inglés 15 39 | -eenciara €M pg 3 315, 41

Letras (Lingua

Inglesa).

Graduacgao -
12 Professor de Lingua 30 30 LlcenC|atura' em RS 3.315, 41
Portuguesa Letras (Lingua

Portuguesa).

Graduacao -
Licenciatura em
Libras ou Letras

Professor de Intérprete com pos-
13 © nterp 10 30 |graduagio  na| R$ 3.315, 41
de Libras . .
area de Libras ou
com certificado
de  Proficiéncia
em Libras.
Graduacgéo -
14. Professor de 40 30 |Licenciatura em| R$ 3.315, 41
Matematica e
Matematica.
Graduagéo -
15. | Professor de Ciéncias 15 30 Llsen§|atura em RS 3.315. 41
da Natureza Ciéncias
Biologicas. /

M

Incluido por: SEMAD - 731806 - LEILA CAROLINA CARVALHO DE MEDEIROS COSTA
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&formID=464568709&form=listdoc&param1=6749bd9317f201115d20186a87b2cd23&param2=10417434&param3=1200670
Documento associado ao Processo Administrativo Eletronico N° SME-20240216573 em 16/10/2024 as 16:33:33 fls. 1388

Assinado eletronicamente - Decreto N° 11.972 - utilizando usuério e senha por: SEMAD - 731817 - ALDO FERNANDES DE SOUSA NETO
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&form|D=464568709&form=listdoc&param1=3f41f3e9d34e9b8ad6045bc16ef6d71le&param2=10417441&param3=1200670
Documento assinado em 16/10/2024 as 16:34:08 fls. 1388




1.3. A Contratada sera responsavel pela organizagdo de todas as fases do
concurso até sua homologacéao final.

1.4. Trata-se de atividade técnica de alta complexidade, ndo podendo ser
considerada como servigo comum.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses contados a
partir da data da publicagdo do seu extrato no Diario Oficial do Municipio, podendo ser
prorrogado na forma do art. 111 da Lei federal n.° 14.133/2021.

1.6. O processo seletivo devera ser constituido das seguintes etapas:

1.6.1. Prova objetiva de conhecimentos gerais e especificos, de carater
eliminatorio e classificatorio;

1.6.2. Prova de Redacéo, de carater eliminatério e classificatorio;

1.6.3. Avaliacédo Curricular de Titulos e Experiéncia Profissional, de carater
classificatorio.

1.7. DAS PROVAS E REQUISITOS PARA SUA ELABORACAO

1.7.1. As provas deverdo ser compostas pela Redagdo e por 60 (sessenta)
questdes objetivas de mdiltipla escolha, com 04 quatro alternativas cada (de forma a
compatibilizar os conhecimentos exigidos ao tempo vidvel para a realizagdo das provas),
sendo 40 (quarenta) questdes de conhecimentos especificos da area e 20 (vinte)
questdes de conhecimentos gerais, quais sejam: lingua portuguesa, legislagdo, temas
educacionais e pedagogicos;

1.7.2. Elaborar provas por banca examinadora especializada,;

1.7.3. As provas deverdo conter questdes inéditas que seréo elaboradas pela
banca examinadora, previamente designada pela Contratada, altamente especializada e
responsavel pela avaliagdo do conhecimento e habilidade dos candidatos, abrangendo as
capacidades de compreensdo, aplicagdo, andlise e avaliagdo, devendo valorizar o
raciocinio e privilegiar a reflexdo sobre a memorizagao e a qualidade sobre a quantidade;

1.7.4. A prova de redacdo terd tema relacionado com a atuagdo dos
servidores que se visa selecionar mediante este concurso, sendo, a tempo, escolhido pela
empresa contratada, ficando ela responsavel pela manutengéo de seu sigilo;

1.7.5. As questbes elaboradas e o tema da redagdo deverdo ser submetidos
a uma banca de revisdo composta por profissionais distintos da banca de elaboragéo,
para verificacdo da correta formulagdo das questdes; '

1.7.6. Atribuir critérios de peso das provas;

1.7.7. Elaborar o edital de abertura do certame, bem como eventuais
retificacbes, e submeté-los a aprovagdo da SEMAD, que contera as seguintes
informagbes minimas:

1.7.7.2. Exigéncias — o edital conterd as condigbes necessarias, para
inscri¢do, ou seja, nivel de escolaridade, documentagéo do candidato, dent{ré’cmt\rgé;

1.7.7.3. Vencimentos — nivel de vencimento para as fung¢oes; ; \ ;

1.7.7.4. Vagas - numero de vagas oferecidas por cargo;

)&{;/ Vo= N
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1.7.7.5. Demais regras para a operacionalizagdo do Concurso Publico,
sempre obedecendo as orientagdes legais como: inscricdo dos candidatos com
deficiéncia, reserva de vagas de cotistas, dentre outros regramentos.

1.7.7.6. Divulgar o certame no site oficial do Municipio de Natal e no site da
Contratada.

2.DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (Art. 6.°, Inciso XXIIl, alinea
“b”, da Lei federal n.° 14.133/2021)

2.1. Conforme se encontra pormenorizado em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, a contratagdo pretendida visa atender a determinagéo
constitucional de realizagdo de Concursos Publicos para ingresso nos quadros de
servidores da Administragdo Publica, nos termos da legislagdo vigente.

2.2. O objetivo, portanto, da contratacdo em tela estd em recrutar candidatos
qualificados e capacitados para ocupar cargos efetivos do quadro de pessoal da
Secretaria Municipal de Educacdo — SME, procedendo-se a selecdo de forma a
compatibilizar o requisito do cargo e as caracteristicas dos candidatos, de forma que o
cargo venha ser ocupado pela pessoa mais adequada tecnicamente, primando pela ética,
transparéncia e legalidade na realizagdo do processo do concurso publico.

2.3. Neste diapasao, frisa-se que a SME oferece atendimento na modalidade
presencial aos estudantes da Educagédo Infantil e do Ensino fundamental. Desse modo, o
envelhecimento do corpo docente do quadro funcional do citado 6rgdo municipal vem
implicando no aumento da necessidade de contratacao de servidores temporarios para
prover o atendimento da demanda existente, motivada também pelo aumento de
afastamentos e de aposentadorias, sendo que a quantidade atual de professors da Rede
Publica Municipal de Ensino apresenta-se insuficiente para suprir o cumprimento eficaz da
necessidade educacional.

2.4. Importante destacar que a Lei Complementar Municipal n.° 241/2024
promoveu a criagao de 710 (setecentos e dez) vagas para os cargos de professor.
Ademais, a citada Lei Complementar dispds sobre a mudanca das condicbes de carga
horaria estabelecidas para os professores dos quadros funcionais do Municipio de Natal,
equiparando-as as demais do cenario nacional, o que proporcionara a otimizag&do do
atendimento da Rede Municipal de Ensino, buscando suprir a demanda existente.

2.5. Por outro lado, as vagas criadas incluem o Atendimento Educacional
Especializado aos estudantes com deficiéncia, transtorno do espectro autista e altas
habilidades/superdotagéo, conforme previsto na Politica Nacional de Educac¢do Especial
na Perspectiva da Educagdo Inclusiva (BRASIL, 2008). A legislagdo brasileira possui
dispositivos legais de ambito federal para garantir o atendimento adequado de tai/s
estudantes, tais como: Lei n.° 9.394/1996, a qual estabelece a Lei de Diretrizes «\%Ba?és
da Educacio Nacional (LDB); a Lei sobre o atendimento prioritario (Lei n° 10.04 20@@ >;ﬂa

M . OO / /1«“\ |
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Lei da Acessibilidade (Lei n® 10.098 /2000); a Lei de Lingua Brasileira de Sinais - Libras
(Lei n° 10.436/2002); Lei Brasileira de Incluséo (LBI - n° 13.146/2015), exemplos da busca
pela inclus&o social e promog&o da garantia de direitos por parte das instituigdes publicas
e privadas de ensino.

2.6. Portanto, a contratagdo em tela possui como objetivo atender, de modo
satisfatério, a necessidade atual da Rede Municipal de Ensino, bem como atender,
concomitantemente, o que determina a legislagdo respectiva, almejando, ainda,
melhorias, sobretudo no que diz respeito & contratagdo de profissionais efetivos
capacitados, inclusive para o Atendimento Educacional Especializado (AEE), de forma a
proporcionar aos estudantes todas as condigées necessarias a educagéo de qualidade,
culminando na contratagdo de servigos especializados e no apoio aos estudantes com
deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades ou superdotagao,
conforme determina a LDB.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (Art. 6.°, Inciso XXIIl,
alinea “c”, da Lei federal n.° 14.133/2021)

3.1. Trata-se de contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagéo de
servicos técnicos de elaboragdo, diagramagéo, impresséo, logistica, bem como todo e
qualquer ato pertinente a organizacdo e aplicagdo das provas para realizagdo de
Concurso Publico, para provimento de cargos efetivos.

3.2. Devera a instituicdo organizadora do concurso zelar pela adogdo de
critérios de acessibilidade, diversidade, e especialidade envolvidos, principalmente na
aplicacdo das provas e na constituigdo das bancas, bem como para proceder as
habilidades e conhecimentos aferidos por meio de aplicagdo de provas objetivas, de
carater classificatorio e eliminatdrio, além da avaliagdo de titulos, de carater
classificatdrio, cabendo a contratada observar as seguintes informagdes:

a) A Contratada deverd elaborar um edital normativo para as areas do concurso
contendo o quadro de vagas, salarios e carga semanal. Devera ainda disponibilizar
banca especifica para elaboragdo de conteudos programaticos, de acordo com a
relacéo de empregos prevista no edital;
Serd de sua responsabilidade a ampla divulgagédo em imprensa especializada
constando o edital com todas as suas especificagdes, confeccionar e promover a
divulgacdo em sites de grande divulgagao;

b) A Contratante podera solicitar, a qualquer tempo, ampliagdo e melhor
direcionamento da divulgacdo visando atingir o maior publico-alvo para as
pretendidas contratagbes, devendo a instituicdo apresentar o planejamento das
agoes de divulgacéo dos editais normativos, com relatério pormenorizado de todas
as agdes efetivadas de publicidade;

c) A contratada devera observar as disposi¢oes da Lei n° 13.709, dg 14 de agosto de

{
2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais), quanto ao atimlento de dados

\
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pessoais, devendo manter-se exclusivamente na algada da instituicdo a indicagao
dos demais nomes dos participantes internos e externos que integram a referida
banca e assegurar absoluto sigilo quanto ao conteido das provas até o momento
de sua aplicagao;

d) Garantir que os profissionais que elaborardo as provas objetivas e discursivas
tenham notdria especializagdo na respectiva area de conhecimento e elaboradas
especificamente para o presente Concurso, que ndo constem de livros e/ou canais
eletrénicos de ampla divulgagdo, com copias idénticas ou com pequenas
alteracbes na ordem das alternativas e/ou substituigdo de alguns elementos
gramaticais do enunciado, observando ainda as especificagdes para cada cargo;

e) Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e transportar as provas a serem
aplicadas no concurso, garantindo-lhes confiabilidade e integridade;

fy O quantitativo de provas para a realizagdo do certame, deve ser adequado e
necessario para atender ao total de inscritos garantindo o minimo necessario de
provas reservas, em cada local de aplicacdo de provas, elaborando e
disponibilizando ainda a lista de presenga para as salas de aplicagdo e mural,
assim como confeccionar e imprimir os Cartdes de Respostas adequados a leitura
6tica, acondicionando os cadernos de prova em embalagens plasticas opacas de
material altamente resistente e com lacres de seguranga inviolaveis, selado com
dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a nao permitir abertura involuntaria;

g) Elaborar e imprimir cartdes resposta com a identificagdo de candidatos(as), em
numero suficiente para atender o total de pessoas inscritas; disponibilizar cartdes
de respostas adicionais, sem identificacdo, para eventuais necessidades de
substituicao dos cartbes originais; emitir listagens com o numero total de
candidatos(as) inscritos(as), por ordem alfabética e numero de inscricdo, em
arquivos informatizados, bem como demais listagens de classificacdo e
homologacéo final do Processo;

h) A Contratada devera oferecer Servigo Médico dimensionado, treinado e qualificado
para atendimento de candidatos (as), em casos emergenciais, nos locais de
provas, em dia de aplicagéo, arcando com as despesas disto decorrentes, de forma
a garantir todas as condigdes para o atendimento, sendo responsabilizada pelas
situagdes de omiss&o de socorro;

i) A sala de coordenacdo e pessoal de apoio devera contar sempre com a
permanéncia de um funcionario da instituicdo, garantindo a seguranga e acesso
apenas a quem possa interessar ou ainda em caso de lactantes;

j) Ainstituicdo Contratada responsabilizar-se-4 em comunicar aos candidatos locais e
horarios de aplicagdo das provas, que devera ocorrer por meio de sitio proprio, as
quais deverdo ser aplicadas em finais de semana em horario a definir, ficando a
critério da Contratada a normatizacdo do processo e ato de execugéo do conjunto
de operacoes;

k) As instituicdes de ensino, escolhidas para aplicagdo das provas no dia do certame,
deverdo ainda dispor de no minimo: espago adequado para lotagdo dos(as)
candidatos(as), que ndo comprometa a realizagdo do concurso por superlot/ao
conservagdo de cadeiras, janelas, mesas, banheiros, bebedourog; \v”gntuagao
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adequada (janelas amplas, ventiladores e/ou ar condicionado em condigbes de
uso) iluminagdo, e manutengdo / limpeza dos banheiros e das salas utilizadas nos
intervalos de cada turno;

) Providéncias administrativas de competéncia da Contratada: Expedir Oficios aos
6rgdos competentes (Companhia Energética, Companhia de Agua, Companhia de
Transito, Empresas de Transporte, Corpo de Bombeiros, Secretaria de Saude)
informando data e locais onde seréo aplicadas as provas;

m) Devera providenciar também os formuldrios e impressos necessarios para
aplicacdo das provas: setas indicativas; indicagdo de sanitarios masculino e
feminino; sala de coordenacéo; indicagdo do nimero das salas de prova; crachas
com identificacdo completa (crachas que constem nome da Instituicao
organizadora do Concurso, nome do profissional assim como sua fungéo) de
coordenadores, auxiliares de coordenacgao, fiscais, pessoal de apoio, segurangas;
crachas suficientes para todos os profissionais que atuardo na aplicagéo das
provas, a fim de promover a identificagdo de toda a equipe;

n) O procedimento de fiscalizagdo das provas objetivas cabera a Contratada
conforme treinamento e qualificagdo de sua equipe profissional envolvida no
processo, inclusive quanto ao atendimento a pessoas com deficiéncia e/ou
atendimento especial, bem como sanar toda e qualquer duvida em relagdo a
execucao e organizag&o do concurso;

o) Emitir relagdes, por meio eletrbnico, em ordem de classificagdo dos candidatos,
contendo o cargo, o nimero de inscri¢cdo, incluindo os candidatos para as vagas
reservadas por lei, no prazo de dois dias antes da publicagdo, emitir relatorio
estatistico, no prazo maximo de dois dias apés a publicagéo do resuitado da prova
objetiva, que possibilite a avaliagdo desta etapa (numero de
inscritos/presentes/ausentes/aprovados/ reprovados);

p) A Contratada devera receber, analisar e emitir julgamento previo e fundamentado
sobre os recursos previstos nos Editais apresentados pelo(a)s candidato(a)s,
disponibilizando o resultado em seu enderego eletrénico na internet, emitindo, se
solicitado, relatdrio a Contratante, informando quantidade de recursos por cargo e
nimero das questbes reclamadas;

q) A Contratada devera garantir a logistica de seguranga do concurso, para atuar
durante a realizagdo do Concurso Publico, nas atividades consideradas criticas,
como: impressdo, envelopamento, acondicionamento; em todo o processo de
transporte das provas (entrega nos locais de prova e devolugdo em local
especificado pela Contratada), devendo guardar todos os malotes de
prova/gabarito em sala com seguranca adequada, antes e apds a aplicagdo das
provas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6.°, Inciso XXIll, alinea “d”, da
Lei federal n.° 14.133/2021) - L

Ny e =) \“Z/ ‘i\(\‘\ Q&w&'
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Incluido por: SEMAD - 731806 - LEILA CAROLINA CARVALHO DE MEDEIROS COSTA
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&formID=464568709&form=listdoc&param1=6749bd9317f201115d20186a87b2cd23&param2=10417434&param3=1200670
Documento associado ao Processo Administrativo Eletronico N° SME-20240216573 em 16/10/2024 as 16:33:33 fls. 1393

Assinado eletronicamente - Decreto N° 11.972 - utilizando usuério e senha por: SEMAD - 731817 - ALDO FERNANDES DE SOUSA NETO
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&form|D=464568709&form=listdoc&param1=3f41f3e9d34e9b8ad6045bc16ef6d71le&param2=10417441&param3=1200670
Documento assinado em 16/10/2024 as 16:34:08 fls. 1393




4.1. Os requisitos minimos da contratagdo abrangem aspectos relacionados a
instituicio selecionada e a solugdo escolhida que melhor atendam as necessidades da
SME, devendo a Contratada possuir capacidade juridica, técnica e operacional para a
prestagdo do servigo.

4.2. S&o requisitos minimos da solugdo a ser contratada:

4.2 .1. Organizar concurso publico para provimento de 710 (setecentos e dez)
cargos de provimento efetivo de professor da rede municipal de ensino, na forma do
item “1.2” deste Termo de Referéncia;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 6.° Inciso XXIll, alinea “e”,
da Lei federal n.° 14.133/2021)

Condicoes de Execucao

5.1. A execugao do objeto seguira a dindmica indicada abaixo, detalhada em
cronograma a ser apresentado pela instituicdo contratada em até 10 (dez) dias apos a
publicacdo do extrato da dispensa de licitagdo no Diario Oficial do Municipio, o qual
devera conter minimamente as seguintes atividades e prazos, podendo haver ajustes
em decorréncia de feriados e fins de semana e acordados entre as partes:

ITEM ATIVIDADE CRONOGRAMA PRELIMINAR

Assinatura do contrato, Reunido
inicial, Apresentacao formal do Gestor
do Contrato, da Comissdo de
1. Acompanhamento do Concurso, do
Responsavel Tecnico e Preposto da D
Contratada e Assinatura do Termo de
Compromisso e Sigilo.

9 Publicagdo do Edital de abertura do Até 15 dias
certame no DOM. apds assinatura do Contrato
3 Apresentacdo de impugnagdo ao 3 dias Uteis
Edital de abertura do certame apos publicagdo do Edital
4. Realizagdo de: inscrigdo no certame e 1 dia

apresentacdo de requerimento e ap6s o término do prazo de

comprovaggo relativo a: impugnacao do Edital, com durag&o
- pessoa com deficiéncia — PCD,; de 20 dias ,

- candidato inscrito em cotas raciais
(negros/ pardos/ indigenas);
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- atendimento especial.
5 Apresentacdo de requerimento de A partir dg abe‘rtEJra do periodo
' isengdo de taxa de inscri¢cdo de inscrigoes, com
duracéo de 2 dias uteis
Publicacdo de resultado preliminar ) . 7.d|as
6. dos pedidos de isencdo da taxa de Apos o t'ermlno do.prazoﬂdo
. o requerimento da isengéo
inscricao
Publicagao de respostas as 10 dias
£ impugnagbes ao  Edital, caso apos o término do prazo de
existentes impugnacao do Edital.
B _ o 1 dia
8 Apresentacéo  de mterposn;a? . de apos a divulgagao do resultado
: recurso contra o resultado preliminar oreliminar dos pedidos de isencéo,
dos pedidos de isengao com duragdo de 2 dias.
5 dias
9. | Publicagéo de resultado definitivo dos apbs o término do prazo de
pedidos de isengao interposicdo de recurso
1 dia
10. | Finalizagdo do pagamento das , . ,
inscricées no certame apos o ter.mmo. d~o periodo de
inscricoes
Divulgacédo do resultado de solicitagdo 20 dias
11. |de atendimento  especial para ap6s a data de solicitacdo de
realizagdo das provas atendimento especial
Divulgacdo do resultado preliminar 14 dias
12. | relativo ao requerimento da apoés o encerramento do
concorréncia como PcD. periodo de inscrigéo
1 dia
apos a divulgagao do resultado
Apresentacdo de interposicdo de | preliminar relativo aos inscritos na
recurso contra o resultado preliminar | condigdo de Pessoa com deficiéncia
13. relativo ao requerimento da - PCD
concorréncia como PcD e e/ou candidato inscrito em cotas
atendimento especial. raciais (negros/ pardos/ indigenas),
com
periodo de duragdo de 2 dias )
14. | Divulgacdo do resultado final relativo 13 dias g
relativo ao requerimento da apos o término do prazo de/g&l
concorréncia como PcD e

//T
\\)»/ N f@ 8o : /
) /éf/
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;\;}g/

W DT,

atendimento especial. interposigao de recurso
5 dias
, - ) . apo6s a divulgagao do resultado final
Divulgagcdo das inscrigdbes com . . . .
15. , , N relativo aos inscritos na condigéo de
pagamentos confirmados e isengdes A
, _ pessoa com deficiéncia — PCD e/ou
de taxas deferidas e confirmadas. . . . -
candidato inscrito em cotas raciais
(negros/ pardos/ indigenas).
Divulgacdo da data e dos locais de 2 dias
16. aplicacdo das provas objetivas e da apos a data de divulgagao das
redagéo. inscricoes confirmadas
5 dias
17, Aplicagdo das provas objetivas e da apds a data de divulgacdo dos
redagao. locais de aplicagéo das provas
objetivas e de redagéo.
Divulgagdo do  gabarito  oficial 1 dia
18. | preliminar das provas objetivas e o , L
~ . apos a data de aplicagao das provas
padrdo preliminar de respostas da .
~ objetivas.
prova de redagao.
Interposicdo do recurso contra o 1dia
19. | gabarito oficial preliminar das provas | Apoés o resultado do gabarito oficial
objetivas e contra o padrao preliminar preliminar com
de respostas da prova de redagao. periodo de duragéo de 2 dias
Divulgagao do resultado final das 7 dias
20. | provas objetivas e do padréo definitivo . A
B apos o término do prazo para
de respostas da prova de redacéio. . .
interposicao de recursos.
20 dias
21. | Divulgacao do resultado provisoério da apos a data de divulgacéao do
prova de redacgao. resultado da interposicao de
recursos.
1 dia
Interposicdo de recurso contra o
22. | resultado provisério da prova de Apos divulgagao do resultado
redacao. provisorio das provas
de redagéo, com
periodo de duracgao de 2 dias.
23. | Divulgagao do resultado final das 10 dias
provas de redacado e convocagao para apos o encerramento do pra};o
a realizagdo da prova de titulos e de interposigéo de recurso de
biopsicossocial. que trat/a@t'e}\x/
—
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anterior.
. . 1 dia
24. Apres-entaf;ao da docume’ntagao para apos a divulgagao do resultado final
a realizagdo da prova de titulos. da redaggo, com
periodo de duragéo de 3 dias.
25. Reali.?_agéo . da avaliagao | g gjgg apos a convocagao para a
biopsicossocial. realizagao da avaliagao
biopsicossocial.
26. | Divulgagdo do resultado da prova de 15 dias apo§ © te~rm|no .do ?erlodo
titulos e da avaliagdo biopsicossocial. da regllzggao avgllagao
biopsicossocial.
1 dia
Interposicdo de recurso do resultado | apos a divulgagdo do resultado final
27. provisorio da prova de titulos e da| da prova de titulos e da avaliagao
avaliagdo biopsicossocial. biopsicossocial, com duragdo de 2
dias
Apresentacdo do resultado final da
prova de titulo e da avaliagio
biopsicossocial.
Convocacgdo para a realizagdo dos 7 dias
28. | procedimentos de heteroidentificagéo | apds o encerramento do prazo para
dos candidatos autodeclarados | interposicao do recurso de que trata
negros/pardos e divulgagdo dos o item anterior.
curriculos  (ndo identificados) dos
membros integrantes da Comisséo de
heteroidentificagéo.
Realizagdo dos procedimentos de 7 dias apds a convocagao para a
29. heteroidentificacdo dos candidatos realizagdo dos procedimentos de
autodeclarados negros/pardos heteroidentificacdo.
Divulgacdo do resultado provisério do
procedimento de heteroidentificagdo
dos candidatos autodeclarados
negros/parﬂdos; 10 dias apods o término da realizagao
30. | Convocagdo para o desempate de _
notas: dos pro§ed|m§nto§ de -
. ~ . - heteroidentificac&o;
Divulgagdo dos curriculos (ndo
identificados) dos membros
integrantes da Comisséao recursal de
heteroidentificagdo.
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ApoOs a convocagao para o
desempate de de notas, com
periodo de duragdo de 2 dias;

31. | Entrega da documentagdo referente
ao desempate de notas;

Interposicdo de recurso contra o Apo6s a divulgacao do resultado

32 | resultado provisério do procedimento provisorio do procedimento de
de heteroidentificacdo dos candidatos | heteroidentificacdo, com periodo de
autodeclarados negros/pardos; duragao de 2 dias;

Divulgacdo do resultado final do
33 | procedimento de heteroidentificacdo e
o resultado provisério do desempate
de notas.

8 dias apds o encerramento do
prazo de interposicao de recursos de
que trata o item anterior;

Apos divulgagdo do resultado
Interposicdo de recurso contra o P gag

isério do procedimento do
34. resultado provisorio do desempate de provi P !
notas desempate das notas, com
' periodo de duragédo de 2 dias.
Divulgacdo do resultado final do 2 dias ap¢s finalizag&o do
35, desempate de notas. prazo para interpor recursos
de que trata o item anterior.
Divulgagao do resultado final do 4 dias apods a divulgacgéo do
36. | concurso e homologagdo  do resultado de que trata o item
CONCUrso. anterior.

5.1.1. O cronograma de execugdo do Concurso sera estabelecido pela
empresa com base na tabela acima e submetido a certificagdo da contratante.

5.1.2. O cronograma de execugdo do Concurso sera estabelecido pela
empresa com base na tabela acima e submetido a certificagdo da contratante.

5.1.3. Ap6s a aprovagéo do cronograma de execugdo, em caso de eventuais
atrasos no cumprimento dos prazos, ocorridos independentemente da vontade das
partes, sera feita a compensag¢do em numero de dias de atraso.

5.1.4. No caso de situagdes que demandem alteragcdo daquilo que foi definido
no planejamento acima, devera ocorrer uma atualizagdo do cronograma.

5.1.5. Os documentos produzidos pela empresa contratada deverdo ser
apresentados por escrito, em portugués, em linguagem clara e culta, e em meio digital.

5.1.6. O quantitativo de pessoal destacado para atendimento a demanda sera
definido pela Contratada, de modo a cumprir os requisitos de conformidade dos
produtos e 0s 'prazos de execucdo especificados neste Termo de Referéncia.

5.1.7. Todo o processo devera ser coordenado, do inicio ao fim, por um
Responsavel Técnico, indicado pela Contratada, ficando sob sua responsabllldade a
interface com a Comissdo Organizadora do Concurso Publico.

5.1.8.0 Responsavel Técnico designado pela Contratada deve era ser
encarregado de responder a qualquer indagacgdo sobre a parte pe?gc/onal e de

4
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qualidade dos servicos executados, bem como solucionar qualquer problema
relacionado com a sua execugao.

51.9. Todos os aspectos de recrutamento, sele¢cdo, avaliacdo de
conhecimentos e habilidades, contratagdo e gestdo de pessoas envolvidos na
prestagdo de servigos séo encargos exclusivos da Contratada.

5.1.10. Por se tratar de uma contratagédo por servigo, todo o relacionamento e
interacdo entre a Contratante e a Contratada deve ser realizada por meio do
Responsavel Técnico e da Comissdo Organizadora do Concurso Pablico, devendo ser
eliminado qualquer tipo de comunicagéo direta com as equipes mobilizadas.

5.1.11. A Contratada devera manter sigilo das informacdes a que tiver acesso
durante o processo, ndo podendo fazer qualquer comentdrio a terceiros sobre
informacdes sigilosas a que tenha tido acesso em raz&o da execugéo do contrato,
devendo ser assinado um Termo de Sigilo e Confidencialidade, com base na Lei Geral
de Protegéo de Dados Pessoais — LGPD e demais legislagdes correlatas.

5.1.12. O valor da taxa de inscricdo devera ser depositado pelo candidato, em
conta especifica do Municipio de Natal, aberta exclusivamente para este Concurso,
mediante recolhimento por meio do Documento de Arrecadagédo Municipal — DAM.

5.2. Do Atendimento e Das Garantias aos Candidatos

5.2.1. Devera ser assegurada a total transparéncia, lisura, impessoalidade e
objetividade na realizagdo de todas as etapas do concurso.

5.2.2. A Contratada devera colocar a disposicdo dos candidatos equipe
treinada de atendimento, a fim de orienta-los em todas as etapas do concurso, por
meio de e-mail, telefone e call center, sem qualquer cobrancga pelas informagdes
prestadas aos candidatos.

5.2.3. A Contratada devera publicar em seu sitio oficial todas as informagoes
de convocagio para a realizagdo das provas a todos os candidatos inscritos, contendo:
nome, local de realizagdo das provas, nUmero de inscri¢gdo, o cargo correspondente,
data e horario da prova, sem embargo de sua remessa obrigatéria a Contratante para
publicacéo no Diario Oficial do Municipio.

5.3. Dos Recursos Administrativos

5.3.1. A Contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para
receber, analisar e prestar informacgdes aos eventuais recursos administrativos e agoes
judiciais interpostas referentes ao concurso publico.

5.3.2. Os recursos e impugnacoes ao edital serdo regidos pelo art. 164 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

5.3.3. A interposicdo de recursos as provas, aos inscritos com nome social,
aos inscritos em cotas raciais (negros, pardos e indigenas) e PCD, dar-se-a por meio
de formulario proprio, constantes do edital, disponivel no endereco eletrénico da
Contratada, sendo inteiramente realizada por meios eletronicos. /

5.3.4. As situagbes nas quais sera admitido recurso serao oportur),a/mente
definidas pela Contratada em conjunto com a Contratante. ’
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5.4. Das Obrigac¢des da Contratada

5.4.1. A Contratada ficara responsavel pelo gerenciamento, planejamento,
publicacbes legais e necessarias, compilagdo de toda a matéria, analise de eventuais
recursos, divulgacdo, publicidade e realizagdo do concurso publico em todas as suas
fases, observando-se a legislagdo aplicavel. Nesse sentido, incumbe especificamente a
Contratada:

5.4.2. Conhecer, analisar e observar a legislagdo e as normas aplicaveis para
realizag&o do concurso publico, especialmente a legislagdo municipal vigente;

5.4.3. Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas
ou juridicas, publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos
regulamentos do concurso, tornando disponiveis para tanto: pessoas, linha telefonica,
correio eletrénico (e-mail), internet, correspondéncia, se for o caso, e outros que se
fizerem necessarios.

5.4.4. Solicitar a prévia e expressa aprovagdo da Contratada quanto aos
procedimentos a serem adotados e caracteristicas do certame, em todas as suas
etapas;

5.4.5. Elaborar o edital relativo ao concurso publico, inclusive quanto ao
conteudo programatico que deve ser completo e atual, com a anuéncia da Contratante;

5.4.6. Elaborar os comunicados, formularios, cadastros e listagens;

5.4.7. Disponibilizar os meios eletrébnicos necessarios a inscricdo dos
candidatos;

5.4.8. Receber e analisar os documentos para comprovagdo de isengdo de
pagamento de valor de inscri¢ao;

5.4.9. Elaborar o cadastro de candidatos;

5.4.10. Disponibilizar o cartdo de inscricdo do candidato no site da empresa,
para aplicac&o das provas;

5.4.11. Elaborar, revisar, compor, imprimir e acondicionar os instrumentos de
avaliagdo a serem aplicados em todas as fases dos concursos;

5.4.12. Providenciar e responsabilizar-se pelo pessoal para seguranga e
aplicagao dos instrumentos de avaliagdo, assumindo integral responsabilidade por sua
qualificacéo profissional e pelos encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios;

5.4.13. Providenciar espago fisico, organizacéo, logistica e todas as operagoes
concernentes a aplicacdo dos instrumentos de avaliagao;

5.4.14. Providenciar estrutura e procedimentos acessiveis para garantir
igualdade de tratamento aos candidatos com deficiéncia;

5.4.15. Providenciar estrutura e procedimentos acessiveis para garantir
igualdade de tratamento as gestantes, bem como o encaminhamento ou atendimento
médico necessario para intercorréncias durante a aplicagdo das provas;

5.4.16. Coordenar a aplicagao das provas;

5.4.17. Fazer a corregdo das provas, de acordo com orientagdo prévia da
Comisséo Organizadora do Concurso Publico;

5.4.18. Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, sup3|d|ar

as respostas as acdes judiciais propostas em desfavor da Contratante e respoqder as
/
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que em seu desfavor sejam propostas, em ambos os casos quando referentes ao
certame;

5.4.19. Manter sigilo quanto as provas,

5.4.20. Prestar assessoria técnica e juridica a Contratante em relagdo ao
objeto deste contrato, inclusive em eventuais judicializagbes referentes a qualquer
matéria ou fase do concurso;

5.4.21. Fazer todo o processamento eletrénico, emitir listagens e cumprir todas
as etapas do concurso, sem embargo de outras demandas relacionadas que venham a
ser solicitadas pela Contratante;

5.4.22. Contratar e utilizar a quantidade necessaria de empregados para a
execugao dos servigos ora contratados;

5.4.23. Entregar o resultado final do certame, com toda a documentagao,
relatérios e outros documentos e arquivos que sejam exigidos pela Comisséo
Organizadora do Concurso Publico;

5.4.24. Guardar em local apropriado e inviolavel, por um prazo n&o inferior a 5
(cinco) anos, contado a partir da homologagao do resultado final do certame, todos os
formularios de inscricdo, folhas de resposta, folhas de frequéncia e as demais
documentos de todos os candidatos, bem como exemplares e os resultados de todas
as provas aplicadas no concurso, desde que ndo haja deciséo judicial, ocasiao em que
ultrapassado o prazo de 5 (cinco) anos deverdo ser guardados até o transito em
julgado das agoes;

5.4.25. Realizar os procedimentos de avaliagdo dos candidatos portadores de
necessidades especiais, bem como os procedimentos de heteroidentificagdo dos
candidatos autodeclarados negros, pardos e indigenas;

5.4.26. Realizar exame de titulos;

5.4.27. Disponibilizar os meios necessarios para a solicitagdo de inscrigao e
isengdo de taxas de inscrigdo no enderego eletronico da Contratada;

5.4.28. Efetivar o processo de inscrigdo, conforme o disposto neste Termo de
Referéncia e na proposta de prestacao de servigos;

5.4.29. Arcar com o Onus advindo das eventuais isengbes de taxas de
inscrigdo concedidas, cujo custeio, como despesa necessaria a execugao do concurso
publico, esta incluso no valor global a ser contratado;

5.4.30. Disponibilizar central de atendimento aos candidatos, oferecendo
atendimento por telefone, e-mail, presencialmente, além de atengdo diferenciada aos
portadores de deficiéncia, com vistas a proporcionar-lhes as condigdes necessarias a
participacédo no certame, tais como salas especiais, provas ampliadas, em braile ou a
utilizacdo de ledores, observados os critérios de viabilidade e razoabilidade, tudo na
forma deste Termo de Referéncia;

5.4.31. Disponibilizar projeto computacional especifico para a formagéo do
cadastro de dados do concurso publico, que envolvera a criagdo, a produgdo e o
desenvolvimento de sistema computacional de armazenamento dos dados cadastrais,
em que serdo guardadas todas as informagbes pertinentes aos cgndldatos
regularmente inscritos, encaminhando a contratante e-mail magnético 36 famal do

certame; s [ v
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5.4.32. Efetuar a criag@o grafica, composigao, personalizagdo e padronizagao
de todos os formularios de digitalizagdo/interpretagéo de imagens de documentos, a
serem utilizados na selegdo, dentro dos padrdes exigidos pelos equipamentos de
leitura, conforme disposto neste Termo de Referéncia e na proposta de prestagédo de
Servigos;

5.4.33. Dispor de banca examinadora responsavel pela elaboragao, reviséo e
correcdo das provas com notavel saber profissional e cultura geral em alto grau,
garantindo os procedimentos de seguranga, confidencialidade e absoluto sigilo
envolvidos nessa obrigagdo, conforme o disposto neste Termo de Referéncia e na
proposta de prestagao de servigos;

5.4.34. Corrigir os instrumentos de avaliagdo, atendendo ao disposto neste
Termo de Referéncia e na proposta de prestacdo de servicos, assegurando a néo
identificagdo do candidato durante o processo de corre¢do ou de revisdo dos
instrumentos de avaliacao;

5.4.35. Receber os recursos das provas objetivas e das demais fases do
concurso, o0 que envolvera a analise e a elaboragado de respostas por meio de banca
examinadora especializada na area objeto de avaliagdo, segundo procedimentos
descritos neste Termo de Referéncia € na proposta;

5.4.36. Encaminhar os resultados do concurso apds a devida analise dos
recursos pertinentes aos instrumentos de avaliagdo, em listagens e relatorios
(elaborados em Excel ou outro software a ser definido por acordo entre as partes), via
midia digital, de acordo com as especifica¢cdes contidas neste Termo de Referéncia e
na proposta de prestagao de servigos;

5.4.37. Encaminhar as listagens a Contratante com o numero total de
candidatos inscritos, por ordem alfabética e numero de inscricdo, em arquivos
informatizados e impresso, em até 10 (dez) dias apds o encerramento das inscrigdes;

5.4.38. Indicar Responsavel Técnico para realizar a coordenagao técnica dos
trabalhos, responder a qualquer indagagédo sobre a parte operacional e de qualidade
dos servicos executados, bem como solucionar qualquer problema relacionado com a
sua execucdo, qualidade e quantidade das entregas, entre outros, e que ficara
encarregado de tratar diretamente com a Contratante;

5.4.39. Responsabilizar-se pela remuneracdo de seus colaboradores e
prestadores de servigo de acordo com a legislacdo em vigor;

5.4.40. Em todas as publicacdes da Contratada, dever&o ser respeitadas as
normativas da Lei Geral de Protecdo de Dados;

5.4.41. Obedecer rigorosamente ao cronograma do Concurso.

5.5. Das Obrigacdes da Contratante

5.5.1. O Contratante obriga-se a:

5.5.1.1.0Observar que durante a vigéncia da contratagéo, sejam mantidas todas
as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo de contratac;é/o,;*”bem
assim a compatibilidade com as obrigagdes da contratada, inclusive co;ng-jﬂoﬂégéo de
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5.5.1.2.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condigbes ajustadas neste
Termo de Referéncia, no termo de publicacdo da dispensa eletrénica, na proposta do
prestador do servico e no Contrato;

5.5.1.3.Cumprir, também, com todas as obrigagbes n&o consignadas
expressamente, nesta Clausula, mas que previamente estabelecidas no Contrato;

5.5.1.4.Notificar, por meio da fiscalizagdo da Contratante, a Empresa
Contratada acerca de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento do servigo;

5.5.1.5.Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢cdes estabelecidas,
conforme apresentacéo de documentos devidamente vistos e aprovados pela gestao e
fiscalizagao contratual,

5.5.1.6.Aplicar, quando for o caso, as penalidades previstas em lei, neste
instrumento e no Contrato.

5.6. Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.6.1. Os procedimentos de transi¢éo e finalizagéo do contrato constituem-se
de:

5.6.1.1.Entrega da relagdo em ordem alfabética e em ordem de classificagdo
com as notas de todos os candidatos e as suas respectivas situagées no concurso;

5.6.1.2.Entrega do relatério com os dados pessoais (nome, numero de
inscricdo, enderego, telefone etc.) dos candidatos aprovados, para convocagéo e
posse;

5.6.1.3.Assessoramento juridico a Contratante a eventos relacionados ao
concurso, incluindo o envio de subsidios necesséarios a confecgdo de respostas a
eventuais agdes judiciais intentadas em desfavor da contratante, que tenham como
objeto as fases de responsabilidade da Contratada na realizagéo do certame;

5.6.1.4.Todo o material relativo ao concurso devera ser guardado por um prazo
ndo inferior a 5 (cinco) anos, contado a partir da homologagéo do resultado final do
certame, em ambiente proprio. Caso existam ac¢des judiciais referentes ao certame, o
material devera ser guardado até o transito em julgado respectivo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6.°, Inciso XXIIl, alinea “f”,
da Lei federal n.° 14.133/2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas previstas na Lei federal n.° 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execugéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunsténcias mediante simples apostilamento.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo Contratante e a Contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se~q uso de
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6.4. O orgao Contratante podera convocar representante da empresa
Contratada para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, o 6rgdo Contratante devera convocar o
representante da empresa Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A Contratada devera, a partir da assinatura do contrato, indicar
formalmente um representante da empresa, informando nome, nimero do documento
de identidade, CPF, telefone fixo, telefone movel, endereco fisico e enderego de correio
eletrénico, que atuara como preposto junto a Contratante para condugao dos temas de
natureza administrativa, de gestao do contrato.

6.7. Tal profissional servira de elo entre a Contratada e a SEMAD se
responsabilizando por todas as providéncias solicitadas pela Administragdo, durante
toda a vigéncia do contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou
a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada ficara obrigada
a designar outro para o exercicio da atividade.

6.9. O preposto devera efetuar as comunicac¢oes por escrito a SEMAD no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, de qualquer fato que impossibilite, ou que, de
alguma forma, interfira na execugdo das suas obrigagdes, sob pena de aplicagdo de
san¢des cabiveis.

6.10. O preposto devera comunicar a SEMAD qualquer situagcao que
caracterize descumprimento das obrigagdes formalizadas na proposta de pregos
apresentada e constantes deste Termo de Referéncia.

6.11. A gestado e fiscalizacdo da contratagcdo serdo regidas, no que couber,
pelo disposto no Decreto Municipal n.° 12.738/2023, que regulamenta as fung¢des de
gestor e fiscal de contrato no ambito da Administracao Direta e Indireta do Municipio de
Natal, bem como pelo que prescrevem os arts. 115 a 123 da Lei federal n.°
14.133/2021.

6.12. Nos termos do art. 117 da Lei federal n.° 14.133/2021, o
acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagéo da
conformidade do objeto, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,‘que
serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, espegiaimente
designhados. '
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6.13. A designacdo do Gestor e do Fiscal do Contrato sera feita, por meio de
Portaria, pela autoridade competente.

6.14. A fiscalizagdo de que frata este item n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigées técnicas ou vicios redibitorios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica a corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120 da Lei federal n.° 14.133/2021.

6.15. O fiscal técnico do contrato acompanhara a sua execugdo, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas, desenvolvendo especialmente as
seguintes atribuicdes:

6.15.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-
o de informagoes pertinentes as suas competéncias;

6.15.2. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execucgdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.15.3. Emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de quaiquer
inexatiddo ou irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao;

6.15.4. Conforme o caso, examinar e aprovar a execugdo dos servigos
efetivamente realizados, em consonancia com o previsto no contrato;

6.15.5. Consultar o 6rgdo demandante dos servigos sobre a necessidade de
acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a
adocao de tais medidas;

6.15.6. Informar ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.15.7. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

6.15.8. Fiscalizar a execucgéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes nele estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, conferindo as notas fiscais e as documentagbes exigidas para o
pagamento, e apos o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificagao;

6.15.9. Comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato
sob sua responsabilidade, visando a eventual renovagéo ou prorrogagéo contratual;

6.15.10. Prestar ao gestor do contrato as informagdes necessarias, para que
elabore o documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do

cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada, de que trata o inciso VIII do /
art. 10 do Decreto Municipal n.° 12.738/2023; /
6.15.11. Atestar as Notas Fiscais emitidas pela empresa Contratada quanto//

realizacdo da prestagéo dos servigos em consonéncia com o definido no contraty. V'
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6.16. O gestor do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis, destacando-se, ainda, as
seguintes atribuicdes:

6.16.1. Coordenar as atividades relacionadas & fiscalizagdo tecnica e
administrativa;

6.16.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia,

6.16.3. Acompanhar a manutencdo das condigbes de habilitagdo da
Contratada, para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no
relatdrio de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagéo e
pagamento da despesa;

6.16.4. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo/compra, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com
vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a
finalidade da Administracéo;

6.16.5. Coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para eventual formalizacdo dos
procedimentos que envolvam a prorrogagdo, alteracao, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

6.16.6. Constituir relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3.°
do art. 174 da Lei federal n.° 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a
execucao do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administragao;

6.16.7. Coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a
gestao do contrato, com apoio do fiscal administrativo;

6.16.8. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e/ou setorial no cumprimento de obrigagcbes assumidas pela
Contratada, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento;

6.16.9. Diligenciar para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei federal n.° 14.133/2021 ou pelo agente/setor com
competéncia para tal, conforme o caso. -

7. Das Sancdes Administrativas
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7.1. Pela inexecugéo total ou parcial do contrato, sem prejuizo das sangoes
legais nas esferas civil e criminal, a Administragéo podera, garantida a defesa previa,
aplicar a Contratada, segundo a extensdo da falta cometida, nos termos do art. 156 da
Lei federal n.° 14.133/2021, as seguintes penalidades:

7.1.1. Adverténcia;

7.1.2. Multa;

7.1.3. Impedimento de licitar e contratar;

7.1.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.2. A Contratante, na quantificacdo da pena de multa, observara o seguinte:

7.2.1. Na hipotese de a Contratada ndo entregar o objeto contratado no prazo
estabelecido, caracterizar-se-a atraso, e sera aplicada muilta de 1% (um por cento) por
dia de atraso, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagdo;

7.2.2. A Contratante, a partir do 10° (décimo) dia de atraso, podera recusar o
objeto contratado, ocasido na qual sera cobrada a multa relativa a recusa e ndo mais a
multa diaria por atraso, ante a inacumulabilidade da cobranga;

7.2.3. Em caso de recusa do objeto contratado aplicar-se-4 multa de até 10%
(dez por cento) sobre o valor da contratagéo;

7.2.4. Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo
estabelecido, as hipoteses em que a Contratada ndo apresentar situagéo regular
conforme exigéncias;

7.2.5. Caso a Contratada ndo atenda aos demais prazos e obrigacoes
constantes neste Termo de Referéncia e no Instrumento Contratual, aplicar-se-a multa
de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, limitada a 10% (dez por cento) sobre o
valor da contratacao;

7.2.6. A multa aplicada em raz&o de atraso injustificado ndo impede que a
Administragdo rescinda a contratagéo e aplique outras sangées previstas em lei.

7.2.7. Nas hipoteses de rescisdo unilateral, deve ser aplicada multa de até
10% (dez por cento) sobre o valor da contratacdo, ndo podendo haver cumulagao entre
a multa prevista neste item e a multa especifica prevista para outra inexecugdo que
enseje em rescisdo, aplicando-se a, nessa hipdtese, a multa de maior valor.

7.2.8. As multas serdo descontadas de qualquer crédito da empresa
Contratada. Na inexisténcia de créditos que respondam pelas multas, a Contratada
devera recolhé-las, por meio de Documento de Arrecadagéo Municipal (DAM) em nome
do érgédo Contratante, podendo ser substituido por outro instrumento legal, nos prazos
que a SEMAD determinar ou, quando for o caso, cobrada judicialmente.

7.2.9. A penalidade de multa, que podera ser aplicada cumulativamente com
as demais sancdes, e a sua cobranga, ndo isentara a obrigag&o de indenizar eventuais
perdas e danos.

7.3. Ao prestador de servigco que, convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta, ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagado exigida para a /
contratagdo, deixar de entregar documentagdo exigida para o certame, ar\o
retardamento da execugdo do seu objeto sem motivo justificado, der ﬁus/gfw
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inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, ou der causa a
inexecucdo total do contrato, sera aplicada penalidade de impedimento de licitar e
contratar com o Municipio de Natal, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos, sendo
descredenciado do Cadastro de Fornecedores da Secretaria Municipal de
Administragdo (SEMAD) do Municipio do Natal/RN, quando ndo se justificar a
imposigéo de penalidade mais grave, sem prejuizo das multas cabiveis e das demais
cominacdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida.

7.4. Ao prestador de servico que apresentar declaragdo ou documentagao
falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou a
execucdo do contrato, fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo, praticar ato lesivo
previsto no art. 5.° da Lei federal n.° 12.846, de 1.° de agosto de 2013, bem como pelas
infragdes administrativas previstas no item anterior que justifiquem a imposigdo de
penalidade mais grave que a sancdo nele indicada, sera aplicada penalidade de
declarac&o de inidoneidade para licitar ou contratar no dambito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, sem prejuizo das multas cabiveis e das demais cominagdes
legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida.

7.5. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagoes legais
previstas, podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administragdo, nos
casos enumerados nos incisos | a IX do art. 137 da Lei federal n.° 14.133/2021.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (Art. 6°, Inciso XXIll, alinea
“g”, da Lei federal n.® 14.133/2021)

8.1. A avaliagdo da execucdo do objeto serd realizada a partir do
acompanhamento do desenvolvimento das etapas, tendo por referéncia a quantidade
de candidatos com inscricdo confirmada e como marcos para o pagamento a conclusdo
das seguintes atividades:

8.1.1. 12 parcela - 30% (trinta por cento) apds o encerramento do prazo de
pagamento das inscricbes e a entrega das listas de candidatos, conforme previsto
neste Termo de Referéncia;

8.1.2. 22 parcela - 30% (trinta por cento) ap6s aplicagao das provas objetivas
e redagdo, mediante apresentagdo e aprovagao de relatorio parcial para esta etapa;

8.1.3. 32 parcela - 20% (vinte por cento) apos o resultado definitivo das provas”
e entrega dos relatérios indicados, mediante apresentagdo e aprovagéo de relatério
parcial para esta etapa; e
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8.1.4. 42 parcela - 20% (vinte por cento) apds a homologagao do resultado
final do concurso, mediante apresentacdo e aprovacgéo de relatdrio parcial para esta
etapa;

8.2. Os pagamentos serdo realizados mediante apresentacdo de relatorios
que comprovem a execucgdo das atividades previstas, de acordo com os pardmetros
estabelecidos neste Termo de Referéncia, na Proposta de Pregos, no Contrato e
demais documentos que integram o processo de contratagao.

8.3. Poder4 a fiscalizagao do contrato utilizar outros meios para acompanhar e
aferir o cumprimento das entregas, tais como reunides, verificagado de sistemas, entre
outros.

8.4. O procedimento de verificagdo do cumprimento, por parte da Contratada,
da manutengéo das condi¢bes de habilitagdo durante a vigéncia do contrato ocorrera
da seguinte forma:

8.4.1. Consulta a cadastros oficiais de aplicacao de sangdes (Cadastros
Municipais, SICAF, CEIS, CNEP, CNIA, Inidéneos TCU e CADIN);

8.4.2. Consulta da situagdo da habilitacdo juridica e da regularidade fiscal e
trabalhista; e

8.4.3. Registros, notificacdes ou ocorréncias referentes ao acompanhamento
dos servicos e comunicagdes ou relatos testemunhais a fiscalizag&o do contrato.

8.4.4. A definicdo de sangdes, glosas e condi¢des para rescisdo contratual,
devidamente justificados, e os respectivos procedimentos para a aplicagdo, estao
previsto no presente documento.

9. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento dos
servigos, nos termos abaixo:

9.1. Ao final de cada atividade da execugao contratual, conforme previsto no
subitem “7.2" do presente Termo de Referéncia, a Contratada apresentara a medicao
prévia dos servicos executados no periodo, por meio de relatorio, planilha e memoria
de célculo detalhada;

9.2. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida, quando as
atividades e servicos previstos para aquela etapa estiverem executados em sua
totalidade.

10. O recebimento provisério sera realizado pela equipe de fiscalizagao apds
a entrega da documentacgdo acima, da seguinte forma:

10.1. A Contratante realizara inspegdo minuciosa de todos o0s servigos
executados, por meio de profissionais competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagéo dos servigos, Y
constatar e relacionar os ajustes e revisées finais que se fizerem necessarios.

10.2. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato apurara o resultado das avaliagbes da exew/g;ao qoi
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagéo d
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servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, registrando em
relatorio a ser elaborado;

10.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo néo atestar a medigao de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

10.4. O recebimento provisorio ndo exime a Contratada de qualquer das
responsabilidades contratuais, nem implica aceitagdo definitiva dos servigos
executados.

10.5. No prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento
dos documentos da Contratada, a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatorio
Detalhado em consonéncia com suas atribuigdes.

10.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega
do relatorio detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

10.7. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o0
recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

10.8. No prazo de até 10 (dez) dias corridos, a partir do recebimento provisério
dos servigos, o fiscal do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.8.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e
0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

10.8.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas;

10.8.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, e no numero de inscri¢des no certame,
conforme proposta comercial da empresa;

10.8.4. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de competente para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagao.

10.8.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato.

11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacéo de penalidades.
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12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo,
pela Contratada, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

13. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei federal n.°
14.133/2021, comunicando-se & empresa Contratada para emissdo de Nota Fiscal no
que diz respeito a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacéo e pagamento.

14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 7.°, § 2.°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n.°
77/2022.

15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75, da Lei federal
n.° 14.133/2021.

16. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.1. o prazo de validade;

16.2. a data da emisséo;

16.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

16.5. o valor a pagar; e

16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagéo da
regularizagdo da situacdo, sem 6nus a Contratante.

18. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei federal n.°
14.133/2021.

19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF /e aos _-Sistemas

Municipais existentes para:
‘.\}N;ﬁ-:}gm—}“})‘
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19.1. verificar a manutengdo das condigbes de habilitagdo exigidas neste
termo e no instrumento contratual;

19.2. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

19.3. Constatando-se, junto ao SICAF e/ou aos Sistemas Municipais
existentes, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagéo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa.

19.3.1. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Contratante;

20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a Contratante devera comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado néao
regularize sua situagao.

23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados da finalizagdo da liquidagédo da despesa, conforme secao anterior, nos termos
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n.° 77/2022.

24. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizacado, mediante aplicagdo do indice IGPM de corregdo monetaria.

25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria pre,%vista na

/
e
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legislagao aplicavel.
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27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

28. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar federal n.° 123/2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

29. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da
Contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um
ano, aplicando-se o indice IGPM exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

30. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

31. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a
Contratante pagara a Contratada a importéncia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a Contratada obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

32. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente,
o definitivo.

33. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigéo, o que vier
a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

34. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

35. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10, FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR (Correlagéo
com Art. 6.°, inciso XXIlI, alinea “h”, da Lei federal n.® 14.133/2021) -

10.1. A forma de selegdo do prestador de servigos ocorrera por meuo da/
realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hlpo e\do art
75, inciso XV, da Lei federal n.° 14.133/2021, por se tratar da realizagéo de semgo};\d@
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especializado que exige alto nivel de especializagdo do prestador de servigo, a fim de
conferir seguranga e celeridade ao certame, de modo a atender as necessidades
institucionais da Administracdo Publica Municipal, no prazo necessario, reduzindo os risco
inerentes ao processo.

10.2. A dispensa de licitagdo caracteriza-se pela circunstancia de que, em
tese, poderia o procedimento licitatério ser realizado, mas, pela particularidade do caso,
decide o administrador ndo empreender a realizagdo de licitagdo. Uma das hipoteses
legais que justifica a dispensa de licitagdo € justamente a contratagdo de instituicao
brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de
ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e
estimulo a inovagdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas
atividades, ou para contratacdo de instituicdo dedicada a recuperagéo social da pessoa
presa (art. 75, inciso XV, da Lei federal n.° 14.133/2021).

10.3.  Nesse aspecto, a dispensa de licitagdo para contratagdo de empresa
executora de concursos publicos, no dmbito municipal, preenche os requisitos exigidos
pela legislacao, ja que sdo contratadas empresas dedicadas a pesquisa, ao ensino ou ao
desenvolvimento institucional, com comprovada experiéncia na realizagdo de concursos
publicos.

10.4. Assim, ndo se vislumbram o&bices a contratagdo direta mediante
dispensa de licitagdo, desde que preenchidos cumulativamente os requisitos legais e
demonstrado o nexo efetivo do objeto com a natureza da instituicao, aléem de comprovada
compatibilidade do prego a ser contratado com os pregos de mercado.

10.5. A instituigdo interessada devera apresentar sua proposta comercial,
atendendo todos os itens dos 3 (trés) blocos relacionados abaixo, preferencialmente na
ordem, por meio de descrigdo detalhada que demonstre de forma clara o funcionamento
de cada etapa/processo, podendo inclusive, utilizar fotos, graficos e declaracdes:

10.6. A instituicdo devera apresentar sua proposta comercial incluindo
todos os custos diretos e indiretos pertinentes ao certame, contendo obrigatoriamente as
seguintes informacgdes:

10.6.1. Descricdo do objeto, valor unitario e total,

10.6.2. Numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do

proponente;
10.6.3. Enderecos fisico e eletrbnico e telefone de contato;
10.6.4. Data de emissao; //
10.6.5. Nome completo e identificagdo do responsavel pela proposta /

10.6.6. Assinatura do Responsavel;

10.6.7. Validade da proposta néo inferior a 90 (noventa) dias;
10.6.8. Valor dos custos fixos e dos custos variaveis, a saber: f X
10.6.8.1. Custo com a(s) banca(s) de elaboragéo das provas\\/ AN
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10.6.8.2. Impresséo e envelopamento das provas;

10.6.8.3. Servigo técnico especializado em realizagdo de concurso e
outros servigos de terceiros;

10.6.8.4. Custo com o processo seletivo, convocacao e contratagdo de
fiscais;

10.6.8.5. Banca para corregdo da etapa subjetiva (prova de redagéo);

10.6.8.6. Leitura dos cartbes respostas;

10.6.8.7. Custo com locagdo de espago fisico para realizagdo do

certame, caso o nimero de candidatos seja superior ao que os espacos fisicos (escolas)
da contrante comporta, ou por motivo de forma maior/caso fortuito se a época da
realizacdo do concurso os espagos ndo puderem ser disponibilizados.

11.  Poderdo participar da presente dispensa de licitagdo as instituicoes que
sejam especializadas e credenciadas no objeto desta contratagéo, que satisfagam todas
as exigéncias, especificagdes e normas contidas neste instrumento e seus Anexos, bem
como que se enquadrem nas seguintes condigdes, nos termos do artigo 75, inciso XV, da
Lei federal n.° 14.133/21:

11.1. Ser uma instituigdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar,
captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extenséo, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnolégico e estimulo a inovagéo;

11.2. Detenha inquestionavel reputacéo ética e profissional;

11.3. Né&o tenha fins lucrativos.

11.4. As instituicbes que ndo forem sediadas em Natal/RN, deverdo manter
estabelecimento na cidade até o final do processo seletivo, a fim de gerenciar o concurso;

11.5. N&o podera participar da contratagéo a instituicdo que esteja impedida
de licitar e contratar com o Municipio de Natal, ou tenha sido declarada inidonea para
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos;

11.6. Nao podera participar a instituicdo que ndo apresentar comprovagao de
capacidade técnica, mediante apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, reconhecidamente idoneas, que atestem haver a
interessada prestado ou estar prestando servigos de execugdo de concursos com pelo
menos 15.000 (quinze mil) inscritos, identificando os concursos executados. Nos referidos
atestados, devera estar discriminado: o contratante e seu endereco, data de inicio e de
término do contrato, parecer do emitente dos atestados sobre a qualidade dos servigos
prestados pela interessada, informagdes sobre o objeto do concurso, numeros de vagas e
de inscritos; '

11.7. Nao poderéa participar da contratagdo a instituicdo que n&o apresentar
comprovacdo de que, na data de abertura da apresentacdo da proposta, ha, em seus
quadros, profissional de nivel superior, detentor de atestado(s) fornecido(s) por pessoa )
juridica de direito publico ou privado, de responsabilidade técnica por e ecugéo/,d/é
servigos de desenvolvimento de concursos e as suas aplicagées, a quem cabera ot,p;épel
de responsavel técnico pela execugéo dos servigos ora indicados.
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12. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o
eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
a exemplo do SICAF, do Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS)
e do Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantidos pela Controladoria-Geral
da Uni&o e pela Secretaria Municipal de Administracdo de Natal - SEMAD.

13. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da instituicdo e de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei federal n.° 8.429/1992, que prevé,
dentre as sancgbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

14. Caso conste da Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o setor competente diligenciara para verificar se houve
fraude por parte da empresa apontada no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

15. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

16. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacéo.

17.  Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei federal n.°
14.133/2021.

18. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéao
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacgao atualizada.

19. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

20. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o prestador de servigos for filial, todos os documentos deverado estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em

nome da matriz. ;
e

com diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, guando
for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes. ) \\\,

el \

21. Serao aceitos registros de CNPJ de prestador de servu;os mat?e flllal
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22. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que seréo exigidos conforme sua natureza juridica:

23. Inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores, no caso de
sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI).

24. Inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores,
no caso de sociedade simples.

25. Inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria.

26. Ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n.
5.764, de 16 de dezembro de 1971, no caso de sociedade cooperativa.

27. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracbes ou da consolidagéo respectiva.

28. Comprovar que a finalidade institucional da pessoa juridica € a
pesquisa, o ensino ou o desenvolvimento institucional (estatuto ou regimento interno).

29. Comprovar o enquadramento no rol de entidades brasileiras sem fins
lucrativos.

30. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)
ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

31. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica do Municipio de
Natal/RN e perante o Estado do Rio Grande do Norte.

32. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda NamonaL,-meXdlante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Recgita Fedegral do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), refey ente a todos os
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créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

33. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

34. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual ou Municipal
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre.

35. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS).

36. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do art. 7.°, inciso XXXIIl, da Constituigao
Federal.

37. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n.° 5.452, de 1.° de maio de 1943.

38. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais,
distritais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigédo
mediante a apresentac¢éo de declaragédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

39. Comprovacgdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, na forma deste Termo de Referéncia.

40.  Apresentar relagdo da equipe de profissionais técnicos especializados,
adequados e disponiveis para a elaboragdo das provas, acompanhada de curriculum
vitae de cada um dos membros da equipe que se responsabilizara pelos trabalhos e
condicbes de logistica compativeis com a execugdo do concurso em questao.

41. Apresentar plano de seguranga que evidencie a utilizagéo de/r/gorosos

mecanismos em todas as etapas e fases sob sua responsabilidade. ( \\X/ _
- /\ \\%.
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42. O critério de julgamento empregado na sele¢cdo da proposta mais
vantajosa para a Administragdo sera o de Menor Prego, em atengado ao art. 33, inc. |, da
Lei federal n.° 14.133/2021, desde que atenda as exigéncias previstas neste instrumento.

43. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a empreitada
por precgo unitario, conforme cronograma fisico-financeiro, sendo o pagamento realizado
de acordo com o numero de inscritos, o que garantira maior economicidade para a
Administragéo.

44. Tal regime demonstra-se mais apropriado para 0os casos em que nao se
conhecem, de antemdo, com adequado nivel de precisdo, os quantitativos totais do
servigo.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAQ (Art. 6.°, inciso XXIil,
alinea “i”, da Lei federal n.° 14.133/2021)

10.1. A pesquisa de precos, consoante art. 23 da Lei Federal 14.133/2021 e
Decreto Municipal n® 12.735/2023, foi realizada e acostada aos autos do processo,
conforme planilha de precos as fls. 1372.

10.2. A Contratante devera pagar a Contratada de acordo com o numero de
candidatos inscritos no certame, com taxa de inscrigdo paga, da seguinte forma: valor
unitario até 10.000 inscritos: R$ 53,70 (cinquenta e trés reais e setenta centavos) e o valor
de R$ 34,40 (trinta e quatro reais e quarenta centavos) por inscrigdo excedente.

11. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA (Art. 6.°, inciso XXIII, alinea “j”, da
Lei federal n.° 14.133/2021)

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao possuem adequagao
orcamentaria e financeira com a Lei Orgamentaria em compatibilidade com o Plano ‘
Plurianual — Lei n° 7.280/2021, de 31/12/21 (quadriénio 2022/2025), bem como com a Lei’ //[
de Diretrizes Orgamentaria Municipal — Lei n° 7.560/2024 — LDO 2023, de 09/08/23 e/h /
Orcamentaria Anual — Lei n° 7.649/2024 — LOA/2024, de 20/01/24, n&o infringindo .,
qualquer dispositivo desta. Lo 7
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DRO PAULO DE MEDEIROS MONTEIRO LOBATO CRUZ (PRESIDENTE)

Natal/RN, 16 de outubro de 2024.
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