TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAQ-DE-OBRA — CONTRATACAO DIRETA

FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA
(Processo Administrativo n° 01550.000350/2024-98)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacéo de instituicdo para a realizagéo de Concurso Publico para o preenchimento de 10 (dez)
vagas para os cargos de Pesquisador, Tecnologista e Analista em Ciéncia e Tecnologia, do quadro
efetivo da Fundacao Casa de Rui Barbosa, na forma da Lei n® 8.691, de 28 de julho de 1993, que
dispbe sobre o Plano de Carreiras para a area de Ciéncia e Tecnologia da Administracdo Federal
Direta, das Autarquias e das Fundagbes Federais e da outras providéncias e demais normas
aplicaveis, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos termos

da tabela abaixo.

UNIDADE DE

MEDIDA QUANTIDADE | VALOR TOTAL

ITEM ESPECIFICACAO CATSER

Prestagéo de servicos
técnico-especializados
para a organizagao e a
1 re,alilzagéo de concurso 10014 Unidade 1 R$ 512.009,00
publico para (Conforme item 9)
preenchimento de
vagas para a Fundacao
Casa de Rui Barbosa

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na

forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da

contratacéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares N° 66/2024, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme

detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 42519488000108-0-000001/2024;
)] Data de publicagao no PNCP: 21/09/2023;

) Id do item no PCA: 204;

IV)  Classe/Grupo: 851 - SERVICOS DE AGENCIAS DE EMPREGOS E FORNECIMENTO DE

PESSOAL;
V) Identificador da Futura Contratac@o: 344001-162/2025;

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Adescricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares N° 66/2024, apéndice deste Termo de Referéncia.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAQ-DE-OBRA — CONTRATACAO DIRETA

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Planejamento da contratacdo com parametros de sustentabilidade:

4.1.2. Devera promover gestdo ambiental com praticas e meétodos administrativos que
proporcione a redugéo ao impacto ambiental, nos procedimentos formais de operagéo para
realizagdo dos servicos, de forma a observar a destinagdo e/ou tratamento correto,
conforme a legislagdo e normas ambientais vigentes, de residuos industriais e sélidos
gerados nas atividades operacionais.

4.1.3. Proporcionar e realizar, dentro do possivel, a redugdo do consumo: de papel; agua;
energia elétrica; materiais como copos e talheres plasticos descartaveis.

4.1.4. Efetuar o descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como: pilhas;
lampadas fluorescentes, equipamentos eletrénicos; dentre outros semelhantes.
Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pois, por forga da Sumula TCU n® 287, a CONTRATADA obrigatoriamente devera possuir
inquestionavel reputacao ético-profissional, 0 que mitiga os riscos de inadimpléncia.

Vistoria

4.4, Nao ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucao dos servicos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucéao
5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugao do objeto: a partir da assinatura do contrato.
5.1.2. Descri¢do das fases;

5.1.3. O prazo de execugao dos servigos sera de acordo com o cronograma de execugao das
atividades.

5.1.4. O cronograma de execugdo sera estabelecido por acordo entre as partes, durante a
elaboracao do edital de abertura.

5.1.5. Estima-se as seguintes datas provaveis para o cronograma:

Pagina 2|23
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizacédo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagao de Servigos — Contratagao Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestao



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAQ-DE-OBRA — CONTRATACAO DIRETA

ITEM

PRAZO (em dias corridos)

Publicagdo dos Editais de abertura do certame (Edital 01 —
Analistas, Edital 02 — Pesquisadores e Edital 03 — Tecnologistas);

Dia D (segunda-feira)

Periodo de inscricao/Pedidos de isengéo;

1 dia util apés a publicacdo do
edital de abertura com periodo de
dias D+1 a D+25

Divulgagéao da listagem provisoria da solicitacao da isengéo de taxa

. = D+32
de inscricao;
Prazo para a |nterpo§|9ao~de recursos contra o . e D435 a D+37
indeferimento da solicitacdo de isencao de taxa de inscri¢ao;
Divulgacgao da listagem final da solicitagdo de taxa de inscrigao; D+44
Data final para o pagamento da taxa de inscrigao; D+46
Divulgacao da relacao proviséria dos candidatos com a inscricao D450
deferida para concorrer as vagas reservadas;
Divulgagéo da relagdo proviséria da solicitagao de
4 = ) D+50
atendimento especializado;
Prazo para a interposicao de recursos contra o
indeferimento da inscricdo para concorrer como
A ) . C D+51 a D+53
pessoa com deficiéncia e contra o indeferimento da solicitagéo de
atendimento especializado;
Relacao final dos candidatos com inscricdo deferida para as vagas D+60
reservadas;
Consulta a situacgéao final da solicitacao de
X L i D+60
atendimento especializado;
Divulgagéao da listagem homologada de inscritos e de quantitativo de D467
inscritos por vaga;
Divulgagao de listagem de candidatos homologados para vagas D467
reservadas;
Divulgagdo da composicdo das bancas para as vagas de
. : ) D+70
Tecnologista e Pesquisador;
Praz_o para |nte.rp03|gao. de recurso contra a composicdo das D+71 a D+81
comissdes examinadoras;
Divulgagao dos locais e horarios de aplicacdo das provas objetivas D+84
e discursivas;
Aplicagao das provas objetivas para Analista em C&T e discursivas D497
para todos os cargos;
Divulgagéo do gabarito oficial preliminar das provas objetivas e do D+99
padrao de respostas esperado para as provas discursivas;
Resultado preliminar das provas objetivas, discursivas e de
candidatos classificados para a defesa de memorial (Pesquisador e D+120

Tecnologista) e apresentacao de projeto de pesquisa (Pesquisador);

Prazo para entrega e analise de recursos;

D+123 a D+127
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAQ-DE-OBRA — CONTRATACAO DIRETA

Publicacdo do resultado dos recursos, dos classificados dos

habilitados para as fases subsequentes; D+130 (sexta)

Realizacdo da defesa de memorial e apresentacado de projeto de

aca D+140 a D+151
pesquisa;

Divulgagdo do resultado preliminar das defesas de memorial e

g . o D+158
arguicao de projeto de pesquisa;

Prazo para recurso do resultado da defesa de memorial e da

- . e D+161 a D+165
arguigao do projeto de pesquisa;

Resultado dos recursos da defesa de memorial e da arguicao do

projeto de pesquisa; D+169 (terca)

Analise de titulos e experiéncia profissional; D+170 a D+172

Divulgagéo dos resultados preliminares da analise de titulos e

Jaga _resuta D+175a D+179
experiéncia profissional;

Prazo para entrega e andlise de recursos da analise de titulos e

A A i D+182 a D+183
experiéncia profissional;

Resultado final detalhando conceitos de cada fase; e D+186

Divulgagao e homologacgéao do resultado final do certame. D+186

5.1.6. Apds a aprovagédo do cronograma de execugdo, em caso de eventuais atrasos no
cumprimento dos prazos, ocorridos independentemente da vontade das partes, serd
realizada compensacao, com ajuste do numero de dias de atraso, sem énus para a FCRB.

5.1.7. AFCRB devera respeitar as normas da Lei n® 12.990, de 9 de junho de 2014 e da Instrucéo
Normativa MGI n® 23, de 25 de julho de 2023.

5.1.8. As datas de inicio e término da execugao dos servigos pelo Contratado correspondem ao
periodo previsto a partir da assinatura do contrato até a homologagéao do resultado final do
concurso, observadas as regras do artigo 105, caput, da Lei n? 14.133, de 2021.

5.1.9. Os prazos estabelecidos no cronograma serao observados respeitando-se os imperativos
legais e os procedimentos e prazos operacionais necessarios para a execugao do certame.

5.2. A organizacao e realizacdo do concurso para os cargos de Pesquisador, Tecnologista e Analista em
Ciéncia & Tecnologia, da carreira de Ciéncia e Tecnologia, do quadro efetivo da FCRB é atividade
complexa e singular que exige atencao especial a diversos detalhes de seguranca e sigilo.

5.3. Assim, para a perfeita realizagdo do certame, foram indicados como indispensaveis para a contratacao
os requisitos de qualificagao técnica consoante abaixo elencados.

5.4. Abrangéncia dos servicos:

5.4.1. Instituicdo especializada para a realizagdo do Concurso Publico da FCRB devera
executar os seguintes servigos:

+ Elaboracdo do Edital do Concurso Publico, sua publicagdo e de suas eventuais
alteracoes, em entendimentos com a FCRB;

« Convocacao das bancas examinadoras a partir das indicacées da Fundacao Casa de
Rui Barbosa;

» Defesa de eventuais impugnagdes e recursos relativamente aos termos do Edital;

+ Inscricdo de candidatos;
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAQ-DE-OBRA — CONTRATACAO DIRETA

+ Avaliagdo biopsicossocial dos candidatos que solicitarem concorrer as vagas reservadas
as pessoas com deficiéncia, a ser realizada no Rio de Janeiro - RJ;

» Procedimento administrativo de verificagdo da condigéo declarada para concorrer as
vagas reservadas aos candidatos negros, pretos ou pardos, o qual seré realizado de forma
presencial, por meio de comissdo de heteroidentificagdo, nos termos da Portaria Normativa
n? 4, de 6 de abril de 2018, a ser realizada Rio de Janeiro - RJ;

» Publicacdo no Diario Oficial da Unido dos membros das bancas examinadoras para
cada cargo, escolhidos a partir de listas de indicacdes feitas pela FCRB;

» Elaboragéo, em entendimentos com a FCRB, e aplicacdo de provas de acordo com o
perfil dos cargos;

» Organizacao de prova publica de defesa e arguicdo de memorial para os cargos de
Tecnologista e prova publica de defesa e arguicdo de memorial e projeto para os cargos
de Pesquisador, a ser aplicada pelas bancas examinadoras;

» Correcao das provas objetivas e discursivas (de todos os cargos);

» Divulgacao dos resultados das provas objetiva e discursivas do concurso;

» Anadlise e defesa de eventuais recursos quanto aos resultados divulgados das provas
objetiva e dicursivas (cabera a banca examinadora a andlise e defesa de eventuais
recursos);

» Publicacdo no Diario Oficial da Unido do resultado final do concurso publico, com a
relacdo dos candidatos aprovados no certame, por ordem de classificagcdo, homologados;
» Fornecimento de toda a logistica e materiais necessarios para cumprimento do objeto
da contratagdo, como a locagcdo de locais para realizacdo das provas objetivas e
discursivas, a contratacdo de componentes das bancas examinadoras, servigos graficos e
de transporte e outros.

5.5. Produtos esperados:

5.5.1. A entidade contratada devera providenciar, em entendimentos com a FCRB, Edital de
concurso publico, contendo todas as regras e indicagcdes necessarias a adequada
realizacao do concurso e, em especial, as seguintes:

+ Denominacdo e quantidade de vagas dos cargos de Pesquisador, Tecnologista e
Analista em Ciéncia & Tecnologia;

* Remuneracao inicial dos cargos de Pesquisador, Tecnologista e Analista em Ciéncia
& Tecnologia;

» Requisitos para o cargo de Pesquisador, Tecnologista e Analista em Ciéncia &
Tecnologia;

» Descricdo sumaria de atividades dos cargos de Pesquisador, Tecnologista e Analista
em Ciéncia & Tecnologia;

» Vagas destinadas as pessoas com deficiéncia, de que tratam o inciso VIII, art. 37 da
Constituicdo Federal e § 2 do art. 5° da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

» Vagas reservadas aos candidatos negros, pretos ou pardos, conforme a Lei N2 12.990,
de 9 de junho de 2014;

» Requisitos basicos para investidura nos cargos de Pesquisador, Tecnologista e
Analista em Ciéncia & Tecnologia;

* Regras, periodos, locais e valor da inscricdo, relacionando qual o banco ou outro
estabelecimento com os respectivos enderecos; admissibilidade de inscricdo por
procuragdo e via internet, especificando o0s procedimentos necessarios para as
respectivas hipoteses;

» Descri¢édo do perfil dos cargos;

» Tipos de provas e regras de sua realizagao;

» Especificacdo dos conhecimentos que serdo avaliados em cada tipo de prova e as
disciplinas que serao exigidas nos exames e o conteldo programatico em cada disciplina;
« Critérios de avaliagao, classificagdo e desempenho e pontuagéo nas provas;

» Prazos e locais para interposicao de recursos;

» Condigbes de eliminacdo do concurso;

» Exigéncia de laudos médicos, se for o caso, atestando a espécie de deficiéncia fisica,
com expressa referéncia a Classificagao Internacional de Doencas — CID;
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAQ-DE-OBRA — CONTRATACAO DIRETA

* Forma de comunicacéo entre a entidade e os candidatos, inclusive as condicdes de
aceitacdo de inscrigdes pela internet;
» Condigbes de nomeacao e posse dos aprovados e classificados;
* Prazo de validade do concurso de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual
periodo, a critério da FCRB;
* Relacao dos candidatos aprovados no concurso publico publicada e homologada em
Diario Oficial da Uniao;
» Outros que se fizerem necessérias.

5.5.2. Concluidas as fases do concurso, a entidade executora do concurso elaborard e
encaminhara a FCRB relatério circunstanciado do certame.

5.5.3. Além dos produtos indicados acima, a entidade contratada também devera providenciar:

» Publicagbes diversas — divulgacao de inscrigbes, locais e horarios de aplicagao das
provas, dos resultados e convocacgdes — no Diario Oficial da Unido, em jornais de
grande circulagdo nacional e na internet;

» Projeto, impressao e distribuicdo de cartazes e outros meios digitais para divulgagao
do concurso.

5.5.4. A entidade contratada devera, ainda, promover a inscricdo dos candidatos no certame,
observado o que segue:

» Atendimento aos candidatos;
» Recepcao de correspondéncias via postal e internet;
* Inscrigbes.

5.5.5. Quanto aos formularios a serem utilizados, devera ser observado o que se segue:

» Criagdo grafica, composicao e padronizagao;
» Sistematica para impressao de formularios;
* Impresséo.

5.5.6. A entidade devera providenciar o registro do concurso por meio de sistema computacional
de apropriacdo de dados com o fornecimento de emissao de relatorios.

5.5.7. Quanto as provas de Conhecimentos (objetivas e discursivas): Elaboracdo e Revisao
técnica e linguistica.

5.5.8. Quanto a impressao e empacotamento de provas:

 Impressao na quantidade suficiente aos inscritos, em ambiente sigiloso; e
+ Acondicionamento com seguranca.

5.5.9. A entidade contratada devera providenciar a aplicagao das provas no Rio de Janeiro - RJ.
5.5.10. A corregao e a classificacao das provas deverao observar:

+ Correcdo de provas objetivas e discursivas;
» Classificacao de candidatos;

» Emissao de relatorios; e

* Entrega de resultados.

5.5.11. A proposta também devera contemplar as fases de recursos das provas obijetiva,
discursiva, de defesa de memorial, de defesa de memorial e projeto e de titulos, com
previsdo de assisténcia juridica prépria, no que se refere a:

* Recebimento e analise de recursos;
» Elaboragao de respostas.

5.5.12. Quanto ao suporte de logistica para as provas, devera observar a:

* Instalacao fisica para realizagao das provas;
« Sinalizacao de orientagéo aos candidatos;

* Encaminhamento de candidatos;

» Seguranca;

* Fiscalizacao.
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5.6. Das vagas:

5.6.1  Serado 10 (dez) vagas no total, sendo para 3 para os cargos de Pesquisador, 3 para os
cargos de Tecnologista e 4 para os cargos de Analista em Ciéncia & Tecnologia,
observados os perfis abaixo:

5.6.1.1 Cargo de Pesquisador

¢ 1 Vaga de Pesquisador - Perfil: Filologia e Letras;
¢ 1 Vaga de Pesquisador - Perfil: Histéria;
¢ 1 Vaga de Pesquisador - Perfil: Politicas Culturais.

5.6.1.2 Cargo de Tecnologista

¢ 1 Vaga de Tecnologista - Perfil: Arquivologia;
¢ 1 Vaga de Tecnologista - Perfil: Museologia;
1 Vaga de Tecnologista - Perfil: Arquitetura.

5.6.1.3 Cargo de Analista em Ciéncia e Tecnologia

¢ 1 Vaga de Analista - Perfil: Contabilidade

¢ 1 Vaga de Analista - Perfil: Engenharia Civil;

¢ 1 Vaga de Analista - Perfil: Administragao;

¢ 1 Vaga de Analista - Perfil: Tecnologia da Informacéo.

5.7. Das provas:
5.7.1. Para os perfis de Analistas:
5.7.1.1. Essa fase serd composta por prova objetiva, prova discursiva e prova de titulos.

5.7.1.2. As provas objetiva e discursiva seréo realizadas no mesmo dia, realizadas na
parte da tarde.

5.7.1.3. As provas objetiva e discursiva terdo carater eliminatério e classificatorio.
5.7.1.4. A prova de titulos sera classificatoria.

5.7.1.5. Somente serado corrigidas as provas discursivas dos candidatos que obtiverem
nota igual ou superior a 7,0 na prova objetiva, limitadas aos 25 primeiros classificados, nessa fase,
por perfil.

5.7.1.6. O peso das provas serda de 50% para a prova objetiva; 40% para a prova
discursiva e 10% para a prova de titulos.

5.7.2. Para os perfis de Tecnologistas:

5.7.2.1. Essa fase sera composta por prova discursiva, prova de defesa de memorial e
prova de titulos.

5.7.2.2. A prova discursiva sera realizadas no periodo da tarde, na mesma data da prova
objetiva dos perfis de Analistas.

5.7.2.3. Para a prova discursiva, serao estipulados 6 (seis) temas, a serem indicados
pela FCRB.

5.7.2.4. No dia da prova serdo sorteados 2 temas para desenvolvimento na prova
discursiva.
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5.7.2.5. As defesas de memorial serdo realizadas em datas diferentes das provas
discursivas.

5.7.2.6. As provas discursivas e de defesa de memorial terdo carater eliminatério e
classificatorio.

5.7.2.7. Serdo eliminados os candidatos com nota inferior a 7,0, em cada fase.

5.7.2.8. Somente participarao da defesa de memorial os candidatos que obtiverem nota
igual ou superior a 7,0 nas provas discursivas e que estiverem entre os 25 primeiros classificados
nessa fase, por perfil.

5.7.2.9. O tempo da prova de defesa de memorial compreenderda 30 minutos para a
apresentagéo do candidato, 30 minutos para a arguicao da banca e 30 para as respostas.

5.7.2.10. O peso das provas serd de 40% para a prova escrita; 40% para a prova de
defesa de memorial e 20% para a prova de titulos.

5.7.3. Para os perfis de Pesquisadores:

5.7.3.1. As provas serdo compostas por prova discursiva, prova de defesa de memorial
e projeto e prova de titulos.

5.7.3.2. As provas discursivas serdo realizadas no periodo da tarde, na mesma data das
provas dos perfis de Analistas.

5.7.3.3. A prova discursiva contara com 6 temas, a serem indicados pela FCRB.

5.7.3.4. No dia da prova sera sorteado um tema para ser desenvolvido na prova
discursiva.

5.7.3.5. As defesas de memorial e projeto serdo realizadas em datas diferentes das
provas discursivas.

5.7.3.6. As provas discursivas terdo carater eliminatério e serdo eliminados os
candidatos com nota inferior a 7,0.

5.7.3.7. Somente participarao da defesa de memorial os candidatos que obtiverem nota
igual ou superior a 7,0 nas provas discursivas e que estiverem entre os 15 primeiros classificados
nessa fase, por perfil.

5.7.3.8. O tempo do memorial compreendera: 40 minutos para a apresentacdo do
candidato, 30 minutos para a arguicdo da banca e 30 para as respostas.

5.7.3.9. O peso das provas serd de 30% para a prova escrita, 50% para a prova de
defesa de memorial e projeto e 20% para a prova de titulos.

5.7.4. O cadastro de reserva sera composto por 6 vagas, para todos os perfis, que poderao ser utilizadas
durante a duragéo do concurso.

5.7.5. O nimero de questdes, area de concentracdo, duragdo das provas e data de sua realizacdo serao
definidos no Edital.

5.8. Das bancas examinadoras:

5.8.1  Para cada perfil, de Tecnologista e Pesquisador, havera uma banca examinadora composta
por trés membros titulares e dois suplentes, com titulo de doutor e amplo reconhecimento
académico na respectiva area, selecionados a partir de indicagdes da FCRB.

5.8.2 Cada banca escolhera seu respectivo presidente.
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5.8.3 A FCRB indicara, para cada banca, um Coordenador académico para acompanhar as
atividades a serem desenvolvidas.

5.9. Taxa de inscricao:

5.9.1 O valor cobrado a titulo de inscricdo no concurso publico, da FCRB, sera de R$ 100,00
para o cargo de Analista, R$ 120,00 para Tecnologista e R$ 150,00 para pesquisador.

5.10. Da Publicacao:

5.10.1. A relagéo dos candidatos habilitados e classificados nas provas objetiva, discursiva e na
fase de defesa de memorial e defesa de projeto, segundo suas notas, observando-se o
limite em relacdo ao ndimero de vagas previsto na legislacdo vigente, sera publicada no
Diario Oficial da Uni&o.

5.10.2. A relagéo dos candidatos aprovados sera homologada pelo Presidente da FCRB e

publicada no Diario Oficial da Unido, contemplando os classificados em nimero previsto no
Edital.

5.11. Dainscrigao:

5.11.1.Devera possibilitar a inscricao para candidatos de todo o territério nacional e ser realizada
pela Internet, no sitio eletrénico da instituicdo organizadora.

5.12. Confidencialidade:

5.12.1.Toda a documentacado atinente ao certame devera ser arquivada pelo executor do
concurso, pelo prazo de validade do concurso a contar da data de homologacao do
certame.

5.12.2.Expirado o prazo previsto e inexistindo feitos judiciais referentes ao concurso, deverao
ser destruidos as provas e o material inaproveitavel.

5.12.3.Todos quantos envolvidos no certame zelaréo pelo sigilo dos respectivos trabalhos.

5.12.4.E vedada a participagcdo em banca examinadora ou em qualquer atividade relacionada
diretamente ao concurso, de pessoa que tenha cbnjuge ou parente até o segundo grau
inscrito no respectivo certame e ainda de pessoa vinculada ao curso de preparacao de
candidatos.

5.13. Prazo:

5.13.1.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

5.13.2.0 prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa da contratada, previstas em instrumento contratual.

5.14. Disposicoes gerais:
5.14.1. O acompanhamento dos servicos ficara a cargo da FCRB.

5.14.2. A contratacéo sera realizada mediante dispensa de licitagdo, com fulcro no inciso XV do
art. 75 da Lei n® 14.133/21.

5.14.3. A arrecadacgao das taxas de inscricdo devera ser realizada por meio de GRU em conta
indicada pela contratante (conforme Acordao TCU 831-2013 e Sumula TCU 214).

5.14.4. O envio e o 6nus das publicagdes, no Diario Oficial da Unido, da integra dos editais de
abertura, de convocacoes, resultados provisdrios e definitivos de todas as fases do
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concurso, do resultado final do certame e todas as eventuais retificacbes serdo de
responsabilidade da contratada.

5.15. Local e horario da prestacao dos servigos

5.15.1. Os locais para realizag@o das provas objetivas e discursivas, fornecidos pelo contratado,
deverdo ser previamente aprovados pela contratante.

5.15.2. As provas de defesa de memorial e de defesa de memorial e projeto de pesquisa seréo
realizadas na sede da FCRB no seguinte endereco: Rua Sao Clemente 134 — Botafogo -
Rio de Janeiro.

5.15.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: de acordo com o cronograma de
execucgao.

5.16. Materiais a serem disponibilizados

5.16.1. Para a perfeita execucdo dos servi¢cos, a Contratada devera disponibilizar todos os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para cumprimento do objeto
da contratagao.

5.17. Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.17.1.Nao serao necessarios procedimentos de transigcao e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagéo,
que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do
objeto contratado.

6.6.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante
o periodo de vigéncia do contrato.

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio
da atividade.
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6.7. Rotinas de Fiscalizacao

6.7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. Fiscalizacdo Técnica

6.8.1.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.2.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, ll);

6.8.3.Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a corregdo da execug¢do do contrato, determinando prazo para a
correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.8.4.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacédo
que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, IV);

6.8.5.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.8.6.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.9. Fiscalizagdo Administrativa

6.9.1.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de
2022).

6.9.2.Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.10. Gestor do Contrato

6.10.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugcdo do contrato e as medidas adotadas,
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informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.10.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcbées assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissdo
de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, VI).

6.10.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacao dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. A verificagdo dos servigos prestados, nos termos preestabelecidos neste Termo de Referéncia, ocorrera
com a devida realizacdo de cada fase do certame e conforme o cronograma de execugao do concurso.

7.2. Seraindicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

e ndao produzir os resultados acordados,
e deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

e deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Os valores serdo pagos mediante crédito em conta corrente, por ordem bancaria, em até 10 (dez) dias
Uteis a contar do recebimento da nota fiscal/fatura, quando mantidas as mesmas condi¢des iniciais de
habilitacdo e caso ndo haja fato impeditivo para o qual a contratada tenha concorrido, na forma
apresentada a seguir:

Parcela

Produtos que compdem a parcela Pagamento Valor Estimado

e Elaboracao e publicacdo dos editais;
e Andlise dos recursos de impugnacao;
e Inscricoes e pedidos de isengéao;

e Andlise dos pedidos de isencéo;

Apds o encerramento
das inscricbes e a 102.400,00
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e Andlise dos pedidos de atendimento | entrega das listas de
especializado; candidatos inscritos.

¢ Andlise dos pedidos de candidatos PCD;

e Entrega da lista dos candidatos inscritos.

e Locacado dos locais para realizagdo das
provas objetivas e discursivas;

e Impressao das provas;

Apds aplicacdo das
provas objetivas e

e Contratacdo dos membros das bancas giscrrsiv?s g e
i iati ivulgacao 0s
oa e_xamln_adoras das provas objetivas e gag 179.200,00
discursivas; resultados dessa
e Aplicagdo das provas objetivas e | fase.
discursivas;

e Andlise dos recursos;
e Divulgacdo dos aprovados na fase.
e Contratacdo dos membros das bancas

para defesa de memorial e defesa de Apos a aplicagao das
memorial e projeto; provas de defesa de

32 e Aplicagdo das provas de defesa de | memorial e avaliacao 153.600,00
memorial e de projeto de pesquisa; de plano de trabalho.

e Andlise dos recursos;
e Divulgagéo dos aprovados na fase.
e Junta médica;
e Avaliacao de titulos;
42 ¢ Avaliagao de heteroidentificagéo;

[ ]

[ ]

Ap6s a divulgagao do
resultado  final  do 76.800,00

Resposta dos recursos finais; concurso publico.

Resultado final.

OBS: os valores constantes da tabela séo estimados considerando o quantitativo de inscrigdes igual ou
inferior a 1000, cabendo acréscimo no valor para quantitativos superiores, conforme descrito no item 10
do presente Termo de Referéncia.

7.4. Do recebimento

7.4.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n2 14.133 e Arts.
22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.4.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.4.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.4.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execugao do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagédo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
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valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.4.7. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.4.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao
ndo atestar a dltima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.9. A fiscalizagdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.4.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.4.11. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades.

7.4.12.Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.4.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.4.14. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacées assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagcbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4.15.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacédo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.4.16. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.4.17.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.4.18. Enviar a documentacado pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestao.

7.4.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
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comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.4.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.4.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.5. Liquidagéo

7.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacédo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 32° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.5.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.5.3. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

e a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.5.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacao da
situagd@o, sem 6nus a contratante;

7.5.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.5.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do érgédo ou entidade, que implique em proibigdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO
NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.5.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.5.8. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
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7.5.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.5.10. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

7.6. Prazo de pagamento

7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidagéo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.6.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagéo do indice 6% de corregao monetaria.

7.7. Forma de pagamento

7.7.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.7.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.7.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.8. Cessao de crédito

7.8.1. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.8.2. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de
julho de 2020, dependerao de prévia aprovacgao do contratante.

7.8.3. A eficacia da cessao de crédito nao abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 53, de
8 de julho de 2020, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebragcao de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.8.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
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conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.8.5. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos).

7.8.6. A cessao de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso XV da Lei n® 14.133/2021, e com base
na Nota Técnica DE n2: SN/2024, documento SEI 0169158.

8.2. Regime de Excugéo

8.2.1. O regime de execuc¢ao do contrato sera de empreitada por preco global, uma vez que a adocao
do regime, justifica-se pois cada parte assume, em tese, o risco de eventuais distorcdes nos
quantitativos a serem executados, que podem ser superiores ou inferiores aqueles
originalmente previstos na planilha orgamentaria da contratagdo. Justamente por isso, o termo
de referéncia estima com adequado nivel de precisdo as especificagdes e quantitativos do
servigo, fornecendo aos licitantes todos os elementos e informagdes necessarios para o total e
completo conhecimento do objeto e a elaboracao de proposta fidedigna.

8.3. Exigéncias de habilitagao

8.3.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condigOes para contratagédo, especialmente quanto a existéncia de sangédo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3.2. De acordo com os dispostos nos artigos 66 e 68 da Lei 14.133/21, serdo suficientes a
habilitagado juridica e a habilitagéo fiscal, social e trabalhista, ja mencionadas, sendo os demais
requisitos de habilitagdo (técnica e econdémico-financeira) considerados excessivos para a
contratacao de servico prestado em regime de exclusividade.

8.3.3. Caso conste na consulta de situagdo do interessado a existéncia de ocorréncias impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.3.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.3.5. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.3.6. Caso atendidas as condig¢des para contratacao, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.3.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.3.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.3.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.3.10. Seréao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.3.11. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.3.11.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.3.11.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.11.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.11.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.3.11.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.® 77, de 18 de margo de 2020.
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8.3.11.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.11.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.3.11.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.11.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.11.10.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.11.11.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.3.11.12.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.3.11.13.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 12 de maio de 1943;

8.3.11.14.Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipais relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.11.15.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.11.16.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.11.17.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
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Qualificacdo Economico-Financeira

8.3.11.18.certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo
(art. 54, inciso ll, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n® 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.3.11.19.certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.3.11.20.balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.3.11.21.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.3.11.22.as empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura;

8.3.11.23.0s documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.3.11.24.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissado da Escrituragado Contabil Digital - ECD ao
Sped.

8.3.11.25.Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 5% do [valor total estimado da
contratacao.

8.3.11.26.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.3.11.27. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.3.11.28.Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicoes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

8.3.11.29.A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratacéo.

8.3.11.30.Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentagao, no momento da assinatura do contrato, da solicitagao de registro perante
a entidade profissional competente no Brasil.
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8.3.11.31.Comprovagéo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.3.11.32.Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.2.15.5.1. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servigo,
a apresentacao e o somatoério de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante.

8.2.15.5.2. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

8.2.15.5.3. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo,
cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderecgo atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

8.3.11.33.Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.3.11.34.A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.3.11.35. A declaragao de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.3.11.36.A comprovacgéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

8.3.11.37. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.3.11.38. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;

8.3.11.39. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacgéo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

f) ata da sess@o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao direta;
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8.3.11.40. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi
exigida pelo érgéo fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 512.000,00 (quinhentos e doze mil reais), conforme
proposta recebida contida no Mapa Comparativo de Pregcos SEI (0171329).

9.2. Diante da impossibilidade de prever com exatidao o quantitativo de participantes inscritos no concurso,
a proposta de preco dos servigos devera conter o valor fixo referente ao quantitativo de até 1.000 (mil)
inscricoes efetivadas, devendo ser prevista uma tabela com valores escalonados para inscri¢des acima
do quantitativo de referéncia, conforme modelo abaixo:

Tabela de precos

Numero de inscricées pagas

Valor a ser pago a contratada
(em R$) Valor a ser cobrado
por inscricio excedente* (em

R$)

Valor a ser pago a contratada
(em R$) Valor a ser cobrado
por inscricdo excedente* (em

R$)

n < 1.000 R$ 512.000,00 -

1.001 < n < 1.500 R$ 512.000,00 + A*(n-1.000) R$ 56,30
1.501 < n < 2.500 R$ 540.150,00 + B*(n-1.500) R$ 52,10
2.501 < n < 5.000 R$ 592.250,00 + C*(n-2.500) R$ 48,25
5.001 < n < 7.500 R$712.875,00 + D*(n-5.000) R$ 43,30
7.501 < n < 10.000 R$ 821.125,00 + E*(n-7.500) R$ 39,20
n = 10.001 R$ 919.125,00 + F*(n-10.000) | R$ 37,15

Legenda: n: nimero de candidatos inscritos. (A, B, C, D, E e F): valor cobrado por inscricdo excedente para a faixa

respectiva.

9.3. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.3.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

9.3.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestao/Unidade: [344001];
[I) Fonte de Recursos: [1000];

[ll) Programa de Trabalho: [225933];
V) Elemento de Despesa: [33.90.39];
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V) Plano Interno: [C20004RU008];

9.3.3.A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovagéo da
Lei Orcamentéria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Rio de Janeiro, 19 de marco de 2025.

Claudia Rocha
Membro da equipe de planejamento

Raquel Pavan Braz
Membro da equipe de planejamento
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