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Status
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158133-INST.FED.DE EDUC., CIENC. E TEC.DO

CEARA

Outras informacoes

Categoria

INST.FED.DE EDUC., CIENC. E TEC.DO CEARA

Termo de Referéncia 151/2025

Editado por

TEREZA CRISTINA FELIX DOS

SANTOS

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Numero da
Contratacao

81/2025

(Processo Administrativo n°® 23255.002521/2025-71)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Atualizado em

0.5)

Processo
Administrativo

07/01/2026 16:01 (v

UASG 158133

23255.002521/2025-71

1.1 Contratacdo de empresa especializada, de inquestionavel reputacdo ética e profissional, para prestar servicos
técnicos de planejamento, organizacao e execuc¢do de concurso publico de Provas e Titulos destinado ao provimento,
nos diversos campi, de cargos do quadro permanente do Instituto Federal do Ceard (IFCE), contemplando as
carreiras de Magistério do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico e de Técnicos Administrativos em Educacao, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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GRUPO|ITEM|ESPECIFICAGCAO|CATSERV|UNIDADE | QTDE [VALOR UNITARIO| VALOR
DE ESTIMADA TOTAL
MEDIDA
1 Execucéo do 10014 |Inscricdo | 33.484 R$ 51,00 R$
Concurso Publico Deferida | inscricdes 1.707.684,00
para a carreira de
Técnicos
Administrativos
do IFCE
(Modalidade 1)
Execucédo do 10014 |Inscricdo | 23.341 R$ 96,00 R$
Concurso Publico Deferida | inscricbes 2.240.736,00
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para carreira de
Magistério do
Ensino Basico,
Técnico e
Tecnolégico do
IFCE

(Modalidade 2)

TOTAL R$
3.948.420,00

1.1.1 Para os fins deste Termo de Referéncia, considera-se inscricdo deferida aquela que, além do correto
preenchimento do formulario de inscricdo, teve a solicitacdo de isencdo aprovada ou o pagamento da taxa de
inscricdo devidamente identificado dentro do prazo estipulado no edital. Apenas as inscricdes deferidas serdo
consideradas para fins de execucéo contratual e apuracéo de valores devidos a contratada.

1.1.2 Estima-se, com base no nimero de inscricées deferidas para o Concurso Publico objeto do Edital n® 2/2021 -
IFCE - Professor de Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico, e os inscritos no Edital n® 1/2021 - IFCE - Técnico-
Administrativos em Educac¢éo, um contingente de, aproximadamente, 23.341 (vinte e trés mil, trezentos e quarenta e
um) candidatos concorrendo no concurso publico da carreira docente, e 33.484 (trinta e trés mil, quatrocentos e
oitenta e quatro) candidatos concorrendo no concurso publico da carreira de Técnicos Administrativos, podendo o
guantitativo final, apurado no encerramento das inscricées, ser superior ou inferior a essa estimativa.

1.1.3. Os valores apresentados na tabela acima representam o custo total estimado por concurso publico. O custeio
ocorrera, prioritariamente, por meio da arrecadacéo de taxas de inscricdo pela instituicdo contratada.

1.1.3.1. Caso o valor arrecadado com as inscricdes exceda o valor total necessario ao custeio dos concursos publicos
(apurado com base na relagao custo unitario x nimero de inscricdes deferidas demonstrados na tabela disponivel no
subitem 1.1), a instituicdo contratada devera depositar 0 excedente nas contas da Unido, conforme orientagdes a
serem fornecidas pela contratante.

1.1.3.2. Caso o valor arrecadado seja inferior ao custo total do concurso publico, a contratante complementard o
pagamento do saldo devedor, conforme pactuado no contrato e mediante comprovacao da insuficiéncia.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2 O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como especializados, conforme a seguinte
justificativa:

1.2.1 Trata-se de atividade que demanda conhecimento técnico especializado, experiéncia comprovada e dominio de
procedimentos complexos, envolvendo, entre outros aspectos: elaboracdo e validacdo de editais; definicdo de
metodologias de avaliagdo compativeis com as carreiras envolvidas; elaboracéo, aplicacdo e correcao de provas
objetivas, discursivas e de titulos; adog¢do de protocolos rigorosos de seguranca da informacdo; tratamento de
recursos administrativos; observancia da legislacdo especifica aplicavel aos concursos publicos federais; e garantia
dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

1.2.2 A execucdo adequada dessas atividades exige expertise técnica especifica, ndo se caracterizando como servico
comum, rotineiro ou padronizavel, uma vez que envolve elevado grau de responsabilidade institucional, risco juridico
relevante e impacto direto na regularidade do provimento de cargos publicos. Assim, o servico enquadra-se como
servico técnico especializado, nos termos do art. 6°, inciso XVIII, da Lei n°® 14.133/2021, especialmente por demandar
conhecimentos técnicos, metodologicos e operacionais especificos, aliados a experiéncia pretérita comprovada na
conducao de concursos publicos de grande porte e complexidade.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao
1.3 O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia
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1.4 O prazo de vigéncia da contratacéo é de 2 (dois) anos contados do(a) assinatura do termo de contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacédo esté previsto no Plano de Contrata¢gfes Anual [2025], conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 10744098000145-0-000025/2025;
1. Data de publicacdo no PNCP: 15/05/2024
1. Id do item no PCA: 279
1v. Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE;
V. ldentificador da Futura Contratagdo: 158133/000080/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 A contratada devera adotar praticas de sustentabilidade ambiental em todas as fases do certame, incluindo, no
minimo:

4.1.1 Utilizacdo de papel reciclado ou certificado para impresséo de provas, editais e demais documentos fisicos,
guando a versao digital nao for suficiente, bem como a separacdo e o acondicionamento adequado de residuos
reciclaveis gerados;

4.1.2 Adocdo de medidas de redugdo do consumo de recursos naturais, priorizando processos digitais para
inscricdes, divulgacao de resultados e interposi¢cdo de recursos, bem como a racionalizagdo do consumo de energia
elétrica, agua e uso de substancias potencialmente toxicas ou poluentes, substituindo-as por alternativas atéxicas ou
de menor toxicidade sempre que possivel;
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4.1.3 Implementacao de logistica reversa e descarte ambientalmente adequado de residuos, em especial de materiais
utilizados durante a aplicagdo das provas, observando as normas da ABNT relativas a residuos soélidos, com a
destinacdo dos reciclaveis, preferencialmente, a associa¢des e cooperativas de catadores, nos termos do Decreto n°
5.940/2006, ou outra forma de destinacdo adequada;

4.1.4 Relatorio final de sustentabilidade, a ser entregue ao IFCE, contendo evidéncias das medidas adotadas e seus
resultados;

4.1.5 Reducao do uso de copos descartaveis durante a prestacdo dos servicos nas dependéncias do 6rgéo;
4.1.6 Utilizacéo de produtos de limpeza e conservagado que atendam as especificacbes determinadas pela ANVISA,;

4.1.7 Treinamento e capacitacdo peridédica dos empregados em boas praticas de sustentabilidade, reducao de
desperdicio e prevencdo da poluicdo, bem como fornecimento dos equipamentos de seguranca necessarios a
execucgao dos servigos.

Subcontratacao
4.2 N&o serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela cau¢cdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo
de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacéo.

4.4 Em caso de opc¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a 1 (um) més
antes contado da data de homologacéo da licitacao e anterior a assinatura do contrato.

4.4.1 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.4.2 Caso o adjudicatario ndo apresente a apodlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a
precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3 A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal
mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacao ou de aniversario, desde que
mantidas as condi¢6es e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos
de suspensao contratual.

4.4.5 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacéo de garantia nas modalidades de
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancaria ou titulos de capitalizacao.

4.5.Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corregcdo monetaria.

4.6 Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.7 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.
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4.8 Na hipétese de opc¢do pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Gnico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.8.1 O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condicBes gerais e o
numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacéo foi aprovado pela Susep (art. 8°, 1, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.9 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o pagamento de:

4.9.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacbes
nele previstas;

4.9.2 multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.9.3 obrigacOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.10 Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apds decisdo
definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razédo de inadimpléncia do
Contratado, independentemente de transito em julgado de deciséo judicial.

4.11 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emissao do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.12 Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o
adimplemento pela Administracéo.

4.13 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagédo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.14 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.14.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de
processo administrativo para apura¢do de descumprimento de clausulas contratuais.

4.14.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicacao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.15 Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.15.1 A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da Susep.
4.15.2 A Administracdo devera apurar se h4 alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

4.16 A garantia somente sera liberada ou restituida ap6s a fiel execucado do contrato ou apds a sua extingao por culpa
exclusiva da Administracédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.17 O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.
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4.18 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sancbes a contratada.

4.19 A garantia de execucéo é independente de eventual garantia do produto ou servi¢o prevista neste Termo de
Referéncia.

4.20. O acionamento da garantia € administrativo e independente de condenacéo judicial definitiva.
Vistoria

4.20 Nao ha necessidade de realizacéo de avaliacdo prévia do local de execucédo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: Notificagcdo da contratada, pela contratante, acerca do inicio da execucdo do
Concurso Publico: 15 dias corridos antes da abertura do Edital.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalho:

5.1.2.1 A prestacao dos servicos devera contemplar as seguintes modalidades, conforme demanda a ser
indicada pelo IFCE:

a. Modalidade 1 - Execucao do Concurso Publico para para carreira de Téchicos Administrativos do
IFCE:

® QOrganizar o concurso publico destinado a carreira dos Técnicos Administrativos em Educacgdo, em fase unica,
por meio de Provas Objetivas com carater eliminatdrio e classificatorio;

® Providenciar a divulgacdo do Concurso Publico em midias sociais, radios e jornais de grande circulagdo em
todos os municipios que contenham campus do IFCE.

* Providenciar a divulgagcdo do Concurso Publico em outdoor, em quantitativo minimo de 10 unidades em
Fortaleza, 4 em Sobral, 4 em Juazeiro e 02 nos demais municipios onde houver campus do IFCE.

* Responder aos pedidos de impugnacdo do edital.

® Prestar suporte técnico ao IFCE, subsidiando a instituicdo com dados e informacbes relevantes ao atendimento
das demandas judiciais, de auditoria, de ouvidoria relacionadas a execuc¢do deste concurso publico.

* Disponibilizar site para publicizacdo das informacbes referentes ao concurso publico, separado por Edital,
contemplando link direto para o sistema de inscricbes que possibilitara a impugnac&o do Edital, escolha do
cargo, solicitacdo de atendimento diferenciado, solicitacdo de isencdo de taxa, impressdo de boleto para
pagamento de taxa de inscricdo, impressao de cartdo de inscricdo, visualizacdo do cartdo resposta, resultado
de heteroidentificacdo e avaliagcdo biopsicossocial, resultados de recursos (na area do candidato).

* Dever&o ser aceitos pagamentos na modalidade de boleto ou pix e os créditos serdo recolhidos em conta da
instituicdo contratada, criada especificamente para essa finalidade.

® Analisar as inscricbes recebidas, atribuir as isengbes e deferir as solicitagbes de atendimento diferenciado,
naquelas que atenderem os critérios estabelecidos no edital.

® Cabera a instituicdo contratada a aprovacéo do atendimento diferenciado e isencdo de taxa, apos analise de
documentagéo apresentada.
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* Publicar na pagina do Concurso Publico e na area do candidato, o resultado das iseng¢des e solicitagbes de
atendimento diferenciado, facultando-lhes a possibilidade de recorrer do resultado por meio da area do
candidato no sistema informatizado de inscricées.

* Analisar e publicar o resultado dos recursos recebidos acompanhado das devidas justificativas.

® Publicar a lista de inscricbes deferidas, com base naquelas que tiveram o pagamento ou iseng&o confirmadas.

* FElaborar uma prova que contenha 60 questdes inéditas, dividida em dois blocos. O bloco 1 (conhecimentos
gerais) deve contemplar 10 (dez) questbes de mdltipla escolha de Lingua Portuguesa; 10 (dez) questées de
mdltipla escolha envolvendo o Decreto n°® 1.171/94, a Lei 8.112/90, a Lei n° 9.784/99, a Lei n° 11.892/08 e a Lei
11.091/05 e suas alteragbes. O bloco 2 (conhecimentos especificos) deve conter 40 (quarenta) questbes de
multipla escolha com assunto concernente ao cargo a que esta concorrendo. As questbes devem ser de
mduiltipla escolha com 05 alternativas de resposta para cada pergunta. A prova devera atender ao contetdo
programatico previsto em edital e a estrutura pedagoégica recomendada pelo IFCE.

® Atribuir, por ocasido dos resultados, peso 1 (um) as questdes de conhecimentos gerais e peso 2 (dois) as
questbes de conhecimentos especificos.

* Aplicar as provas nos campi de Fortaleza, Sobral e Juazeiro do Norte do IFCE. Caso alguma localidade citada
anteriormente ndo possua estrutura suficiente para receber os candidatos nos dias de realizacdo das provas,
poderd, mediante justificativa embasada, ser acrescido outro polo de aplicacdo, desde que proximo ao
municipio original, conforme descrito no item 4.3.8.1 do Estudo Técnico Preliminar.

* Responsabilizar-se pela selecéo, contratacdo e pagamento daqueles que trabalhardo na execucdo do
Concurso Publico, em tempo ndo superior a 20 (vinte) dias corridos, devendo responder, também, pelos
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais destes.

* Providenciar a higienizagcdo dos locais de prova, bem como o correto descarte e destinacdo de materiais
reciclaveis utilizados ao longo do certame.

* Providenciar atendimento diferenciado aos candidatos que tiverem seus pedidos deferidos pela contratada:
provas adaptadas, corregcbes diferenciadas, ampliacdo de tempo, equipamentos de apoio e/ou profissionais
especializados, sala especifica, conforme o caso, para o dia da aplicacdo das provas.

* Disponibilizar aos candidatos, por meio da area do candidato no sistema informatizado de inscricbes, o cartdo
de inscricdo com a identificacdo do cargo inscrito, listas a que concorre e o local e horario de aplicacdo da
prova, com possibilidade de impressdo. O cartéao de inscricdo devera ser disponibilizado ao candidato com o
minimo de cinco (5) dias antes da aplicacao da prova.

* Diagramar, imprimir, empacotar, distribuir e recolher as provas e materiais administrativos (incluidos os cartbes
resposta), considerando procedimentos que garantam toda a seguranca possivel para evitar o vazamento de
informacgoes.

* Realizar a Capacitacdo do pessoal que atuara nos locais de aplicacdo de provas (presencialmente ou a
disténcia).

* Distribuir aos coordenadores de cada local de aplicagdo, com o minimo de 24 horas antes do horario previsto
para o inicio das provas, o material de sinalizacdo, os materiais administrativos e as provas. As provas
destinadas a esse Concurso Publico ter@o duracdo de 4 (quatro) horas, seguindo os procedimentos e critérios
de seguranca previstos no edital e nas normativas internas da contratada para esse tipo de atividade.

* Transportar os materiais de prova para os locais de aplicacdo (provas, cartbes resposta, atas, listas, crachas,
canetas, pincéis, placas de sinalizacéo, fita adesiva, etc);

* Cumprir medidas de segurancga a fim de que seja evitada fraude na realizagdo do concurso publico, como
detector de metais e afins;

® fornecer lanche para a equipe de aplicag@o das provas, no dia da aplicagdo;

® Aplicar as provas, conforme previsto no edital;

® Publicar, no mesmo dia da aplicac&do da prova - apds 3 (trés) horas da finalizacdo do horario da aplicacdo - o
gabarito preliminar das questbes de mdltipla escolha. Apds o prazo para a interposicdo de recursos as
questbes de mdultipla escolha, a contratada devera disponibilizar o gabarito final.

® Realizar a corre¢do das provas objetivas;

* Realizar a digitalizacdo e a leitura das folhas de respostas das provas de mdltipla escolha, assegurando a
disponibilizacdo automatica e irrestrita desses documentos na area individual do candidato no sistema
informatizado de inscrigbes, independentemente de solicitagdo, bem como proceder ao seu arquivamento em
conformidade com as disposi¢cbes do edital e da legislag&o vigente.

® Disponibilizar ao IFCE, ao final do concurso, os modelos de provas aplicadas juntamente com seus gabaritos
oficiais..
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* Publicar, na pagina do concurso publico e area do candidato, o resultado preliminar das provas objetivas,
facultando-lhe a interposicdo de recurso.

* Disponibilizar, na area individual do candidato, o resultado dos recursos interpostos contra o resultado da prova
objetiva, devendo o eventual indeferimento ser acompanhado de motivacado expressa, clara e congruente, com
indicacdo dos fundamentos de fato e de direito que o embasam, nos termos do § 1° do art. 50 da Lei n°® 9.784
/1999.

® Publicar, na pagina do concurso publico, o resultado final das provas objetivas, apds analise dos recursos
interpostos de acordo com os requisitos estabelecidos no Edital.

® Publicar, na pagina do concurso publico, a convocacdo dos candidatos que serdo submetidos aos
procedimentos de afericdo da autodeclaragc@o de negro (heteroidentificacdo) e avaliacdo biopsicossocial, bem
como o cronograma de execucédo desta etapa.

* Providenciar a afericdo dos candidatos autodeclarados negros, analise documental para idigenas e quilombolas
e avaliacdo biopisicossocial, conforme previsto no edital, publicizar o seu resultado na pagina do Concurso
Publico, devendo a justificativa para o deferimento ou indeferimento ser disponibilizada exclusivamente na area
do candidato, facultando-lhes a interposicdo de recurso.

® Analisar os recursos contra o resultado da heteroidentificac@o e avaliag@o biopsicossocial e disponibilizar o seu
resultado na pagina do Concurso Publico, exclusivamente na area do candidato, devendo a justificativa para o
deferimento ou indeferimento, ser motivada de forma clara e congruente, com indicacdo dos fundamentos de
fato e de direito que o embasam, nos termos do § 1° do art. 50 da Lei n° 9.784/1999.

* As regras para a realizagdo dos procedimentos de heteroidentificacdo e avaliacdo biopsicossocial estardo
especificados no edital do Concurso Pablico;

* As bancas examinadoras do processo de heteroidentificacdo (de validacdo da autodeclaragcdo de pretos e
pardos e recursal) e avaliac&do biopsicossocial poderdo ser compostas por pessoas servidoras do IFCE;

* A composicdo das bancas de que trata o subitem anterior, € de responsabilidade da contratada, respeitando os
critérios de qualificacéo estabelecidos pelo IFCE e legislacdo vigente;

* Os procedimentos de heteroidentificagcdo e de avaliacdo biopsicossocial deverdo observar, no minimo, os
mesmos critérios, pardmetros e garantias adotados pelo IFCE nos processos seletivos realizados diretamente
pela instituicdo, inclusive quanto a metodologia, a composicdo minima das bancas, as exigéncias de
qualificacdo técnica e a observancia do contraditorio e da ampla defesa, quando aplicavel.

* Todos os atos e divulgacbes referentes aos procedimentos de heteroidentificacdo e avaliagdo biopsicossocial
deverdo seguir datas, regras e orientagbes contidas no edital do Concurso Publico.

* Responder integralmente todas as mensagens encaminhadas ao enderecgo eletrénico disponibilizado no Edital
do Concurso Publico no prazo maximo e improrrogavel de até 24 (vinte e quatro) horas, inclusive em finais de
semana e feriados, sendo de responsabilidade exclusiva da contratada a manutencdo de estrutura operacional
e de pessoal suficientes para garantir o fiel cumprimento dos prazos estabelecidos no cronograma do certame.

* Providenciar a publicagcdo do resultado final do Concurso Publico, com base no resultado das provas, da
heteroidentificacdo e avaliacdo biopsicossocial, conforme discriminado a seguir:

* [ista de aprovados e classificaveis, em ordem de classificacdo, por cargo, separados por cotas,
contemplando: ndmero de inscricdo, nome, data de nascimento, pontuacao e classificacdo;

* Disponibilizar ao IFCE:

* Acesso integral ao(s) sistema(s) informatizado(s) utilizado(s) no concurso publico (Inscricdo, Concorréncia por
cargo, Area do Candidato, Heteroidentificagdo, Recursos, Pagamentos, Isencdes, Relatérios diversos
relacionados a selecéo);

* Todos os dados e resultados dos candidatos participantes, em arquivo digital, em formato adequado para que
sejam importados para o Sistema Gestor utilizado no IFCE;

* Uma lista, do tipo planilha, contendo os dados de todos os candidatos (aprovados e classificaveis), por cargo,
em ordem de classificagdo;

* FEstatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados, por cargo e geral;

® Documento indicando a concorréncia por cargo e por cota;

b. Modalidade 2 — Execucao do Concurso Piblico para a carreira de Magistério do Ensino Basico, Técnico
e Tecnoldgico do IFCE:
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® QOrganizar o concurso publico destinado a carreira do Magistério do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico, em
trés fases, conforme a seguir: Provas Objetivas de carater eliminatorio e classificatorio; Provas de Desempenho
Didatico de caréater eliminatorio e classificatério; e Prova de Titulos de caréter classificatorio;

* Providenciar a divulgacdo do Concurso Publico em midias sociais, radios e jornais de grande circulacdo em
todos os municipios que contenham campus do IFCE.

* Providenciar a divulgagdo do Concurso Publico em outdoor, em quantitativo minimo de 10 unidades em
Fortaleza, 4 em Sobral, 4 em Juazeiro e 02 nos demais municipios onde houver campus do IFCE.

* Responder aos pedidos de impugnacdo do edital.

® Prestar suporte técnico ao IFCE, subsidiando a instituicdo com dados e informacges relevantes ao atendimento
das demandas judiciais, de auditoria, de ouvidoria relacionadas a execuc¢do deste concurso publico.

* Disponibilizar site para publicizacdo das informacbes referentes ao concurso publico, separado por Edital,
contemplando link direto para o sistema de inscricbes que possibilitara a impugnac&o do Edital, escolha da
subarea, solicitacdo de atendimento diferenciado, solicitacdo de isencdo de taxa, impressdo de boleto para
pagamento de taxa de inscric@o, impressdo de cartdo de inscrigcdo, visualizacdo do cartdo resposta e notas das
provas (na area do candidato).

* Dever@o ser aceitos pagamentos na modalidade de boleto ou pix e os créditos serdo recolhidos em conta da
instituicdo contratada, criada especificamente para essa finalidade.

* Analisar as inscricbes recebidas, atribuir as isencbes e deferir as solicitagcbes de atendimento diferenciado,
naquelas que atenderem os critérios estabelecidos no edital.

® Cabera a instituicdo contratada a aprovacéo do atendimento diferenciado e isencdo de taxa, apos analise de
documentagéo apresentada.

* Publicar na pagina do Concurso Publico e na area do candidato, o resultado das iseng¢des e solicitagbes de
atendimento diferenciado, facultando-lhes a possibilidade de recorrer do resultado por meio da area do
candidato no sistema informatizado de inscricées.

* Analisar e publicar o resultado dos recursos recebidos acompanhado das devidas justificativas.

® Publicar a lista de inscricbes deferidas, com base naquelas que tiveram o pagamento ou iseng&o confirmadas.

* FElaborar uma prova que contenha 60 questdes inéditas, dividida em dois blocos. O bloco 1 (conhecimentos
gerais) deve contemplar 10 (dez) questbes de multipla escolha de Lingua Portuguesa; 10 (dez) questdes de
multipla escolha envolvendo o Decreto n® 1.171/94, a Lei n° 9.394/96, a Lei 8.112/90, a Lei n° 9.784/99, a Lei n°
11.892/08 e a Lei n° 12.772/12. O bloco 2 (conhecimentos especificos) deve conter 40 (quarenta) questbes de
multipla escolha com assunto concernente a subdrea a que esta concorrendo. As questbes devem ser de
mduiltipla escolha com 05 alternativas de resposta para cada pergunta. A prova devera atender ao contetdo
programatico previsto em edital e a estrutura pedagogica recomendada pelo IFCE.

® Atribuir, por ocasido dos resultados, peso 1 (um) as questdes de conhecimentos gerais e peso 2 (dois) as
questbes de conhecimentos especificos.

* Aplicar as provas nos campi de Fortaleza, Sobral e Juazeiro do Norte do IFCE. Caso alguma localidade citada
anteriormente ndo possua estrutura suficiente para receber os candidatos nos dias de realizacdo das provas,
podera, mediante justificativa embasada, ser acrescido outro polo de aplicacdo, desde que proximo ao
municipio original, conforme descrito no item 4.3.8.1 do Estudo Técnico Preliminar..

* Responsabilizar-se pela selecéo, contratacdo e pagamento daqueles que trabalhardo na execucdo do
Concurso Publico, em tempo néo superior a 20 (vinte) dias corridos, devendo responder, também, pelos
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais destes.

* Providenciar a higienizacdo dos locais de prova, bem como o correto descarte e destinacdo de materiais
reciclaveis utilizados ao longo do certame.

* Providenciar atendimento diferenciado aos candidatos que tiverem seus pedidos deferidos pela contratada:
provas adaptadas, corregcbes diferenciadas, ampliacdo de tempo, equipamentos de apoio e/ou profissionais
especializados, sala especifica, conforme o caso, para o dia da aplicacdo das provas.

* Disponibilizar aos candidatos, por meio da area do candidato no sistema informatizado de inscricbes, o cartdo
de inscricdo com a identificag@o da subdrea inscrita, listas a que concorre e o local e horario de aplicagcdo da
prova, com possibilidade de impressdo. O cartao de inscricdo devera ser disponibilizado ao candidato com o
minimo de cinco (5) dias antes da aplicacao da prova.

* Diagramar, imprimir, empacotar, distribuir e recolher as provas e materiais administrativos (incluidos os cartbes
resposta), considerando procedimentos que garantam toda a seguranca possivel para evitar o vazamento de
informacoées.
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* Realizar a Capacitacdo do pessoal que atuara nos locais de aplicacdo de provas (presencialmente ou a
disténcia).

* Distribuir aos coordenadores de cada local de aplicagdo, com o minimo de 24 horas antes do horario previsto
para o inicio das provas, o material de sinalizacdo, os materiais administrativos e as provas. As provas
destinadas a esse Concurso Publico terdo duracdo de 4 (quatro) horas, seguindo os procedimentos e critérios
de seguranca previstos no edital e nas normativas internas da contratada para esse tipo de atividade.

* Transportar os materiais de prova para os locais de aplicacdo (provas, cartbes resposta, atas, listas, crachas,
canetas, pincéis, placas de sinalizacéo, fita adesiva, etc);

* Cumprir medidas de seguranca a fim de que seja evitada fraude na realizagdo do concurso publico, como
detector de metais e afins;

® fornecer lanche para a equipe de aplicag@o das provas, no dia da aplicagdo,

® Aplicar as provas, conforme previsto no edital;

® Publicar, no mesmo dia da aplicacédo da prova - apds 3 (trés) horas da finalizacdo do horario da aplicacdo - o
gabarito preliminar das questbes de mdltipla escolha. Apds o prazo para a interposicdo de recursos as
questbes de multipla escolha, a contratada devera disponibilizar o gabarito final.

* Realizar a corregéo das provas objetivas;

* Realizar a digitalizacdo e a leitura das folhas de respostas das provas de mdiltipla escolha, assegurando a
disponibilizacdo automatica e irrestrita desses documentos na darea individual do candidato no sistema
informatizado de inscricbes, independentemente de solicitagdo, bem como proceder ao seu arquivamento em
conformidade com as disposi¢cbes do edital e da legislagéo vigente.

® Disponibilizar ao IFCE, ao final do concurso, os modelos de provas aplicadas juntamente com seus gabaritos
oficiais..

® Publicar, na pagina do concurso publico e area do candidato, o resultado preliminar das provas objetivas,
facultando-lhe a interposicdo de recurso.

* Disponibilizar, na area individual do candidato, o resultado dos recursos interpostos contra o resultado da prova
objetiva, devendo o eventual indeferimento ser acompanhado de motivagcdo expressa, clara e congruente, com
indicacdo dos fundamentos de fato e de direito que o embasam, nos termos do § 1° do art. 50 da Lei n° 9.784
/1999.

® Publicar, na pagina do concurso publico, o resultado final das provas objetivas, apds analise dos recursos
interpostos, e divulgar a lista e convocacdo dos candidatos que participardo da Prova de Desempenho Didatico,
de acordo com os requisitos estabelecidos no Edital. Participardo da Prova de Desempenho Didatico os cinco
primeiros candidatos que obtiverem a nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontos na Prova Objetiva, na
proporgdo de cinco candidatos para cada vaga oferecida por subarea, obedecendo-se a ordem decrescente de
classificacdo. Em caso de empate na Ultima colocacdo, fardo a Prova de Desempenho Didatico todos os
candidatos que obtiverem a mesma nota na quinta classificac&o.

* Providenciar 0s espagos e materiais necessarios (quadro branco e marcador/pincel) a realizacdo da Prova de
Desempenho Didatico, que consiste em uma aula, ministrada em nivel de graduacdo, sobre o tema indicado
para cada subdrea objeto da selegao, perante banca examinadora, e devera ter duracdo de 60 (sessenta)
minutos.

* Providenciar a selecéo e contratacdo da banca examinadora da Prova de Desempenho Didatico que devera ser
composta por 3 (trés) avaliadores, sendo 02 (dois) docentes das carreiras do magistério federal com formacdo
em nivel de graduacdo, constante dentre as habilitacbes da respectiva subarea; e 01 (um) servidor publico
federal ocupante de cargo de nivel superior com habilitacdo em Pedagogia.

* Registrar, em sistema prdéprio, a nota final do candidato que corresponderd a média aritmética das notas
individuais emitidas pelos avaliadores.

* Avaliar e pontuar os seguintes critérios, por ocasido da Prova de Desempenho Didatico: Elaboragéo e
execucdo do plano de aula (até 5 pontos); Conducdo da aula (até 20 pontos); Dominio do conteddo (até 50
pontos); Procedimentos e recursos didaticos (até 10 pontos); Avaliacao (até 10 pontos); e Duracéo da aula (até
5 pontos).

* Providenciar a gravagdo das Provas de Desempenho Didéatico.

* Providenciar a classificacdo dos candidatos com base na Prova de Desempenho Didatico, eliminando no
concurso publico o candidato que obtiver pontuacéo inferior a 60 (sessenta) pontos.

® Publicar, na pagina do Concurso Publico e area do candidato, o resultado preliminar da Prova de Desempenho
Didatico, facultando-lhe a interposicao de recurso.
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* Disponibilizar o resultado dos recursos contra o resultado da Prova de Desempenho Didatico na area do
candidato, devendo o eventual indeferimento ser acompanhado de motivacdo expressa, clara e congruente,
com indicac@o dos fundamentos de fato e de direito que o embasam, nos termos do § 1° do art. 50 da Lei n°
9.784/1999.

* Providenciar, na area do candidato, local para o envio da documentagcdo comprobatdria da Prova de Titulos.

* \etar a anexagdo ou substituicdo de qualquer documento fora do periodo estabelecido para a entrega dos
titulos.

® Providenciar a analise dos titulos apresentados, conforme critérios estabelecidos no edital do concurso publico..

® Publicar, na pagina do concurso publico e area do candidato, o resultado preliminar da Prova de Titulos,
facultando-lhe a interposicdo de recurso.

* Disponibilizar o resultado dos recursos contra o resultado da Prova de Titulos na area do candidato, devendo o
eventual indeferimento ser acompanhado de motivacdo expressa, clara e congruente, com indicagcdo dos
fundamentos de fato e de direito que o embasam, nos termos do § 1° do art. 50 da Lei n°® 9.784/1999.

® Publicar, na pagina do concurso publico, apds analise dos recursos interpostos, o resultado preliminar do
Concurso Publico com base nas notas obtidas pelos candidatos em todas as etapas, separadas por subarea
/cota.

* Publicar, na pagina do Concurso Publico, a convocacdo dos candidatos que serdo submetidos aos
procedimentos de afericdo da autodeclaracdo de negro (heteroidentificacdo) e avaliacdo biopsicossocial, bem
como o cronograma de execuc¢éo desta etapa.

* Providenciar a aferic§o dos candidatos autodeclarados negros, analise documental para indigenas e
quilombolas e avaliacéo biopsicossocial, conforme previsto no edital, publicizar o seu resultado na pagina do
Concurso Puablico, devendo a justificativa para o deferimento ou indeferimento ser disponibilizada
exclusivamente na area do candidato, facultando-lhes a interposicdo de recurso.

® Analisar os recursos contra o resultado da heteroidentificac@o e avaliacdo biopsicossocial e disponibilizar o seu
resultado na pagina do Concurso Publico, ser disponibilizada exclusivamente na area do candidato, devendo a
justificativa para o deferimento ou indeferimento, ser motivada de forma clara e congruente, com indicagcdo dos
fundamentos de fato e de direito que o embasam, nos termos do § 1° do art. 50 da Lei n°® 9.784/1999.

®* As regras para a realizagdo dos procedimentos de heteroidentificacdo e avaliagdo biopsicossocial estardo
especificados no edital do Concurso Publico;

* As bancas examinadoras do processo de heteroidentificacdo (de validagcdo da autodeclaracdo de pretos e
pardos e recursal) e avaliacao biopsicossocial poderdo ser compostas por pessoas servidoras do IFCE;

* A composicdo das bancas de que trata o subitem anterior, é de responsabilidade da contratada, respeitando os
critérios de qualificac&o estabelecidos pelo IFCE e legislacéo vigente;

* Os procedimentos de heteroidentificacdo e de avaliacdo biopsicossocial deverdo observar, no minimo, os
mesmos critérios, pardmetros e garantias adotados pelo IFCE nos processos seletivos realizados diretamente
pela instituicdo, inclusive quanto a metodologia, & composicdo minima das bancas, as exigéncias de
qualificacdo técnica e a observancia do contraditério e da ampla defesa, quando aplicavel.

® Todos os atos e divulgagbes referentes aos procedimentos de heteroidentificacdo e avaliagdo biopsicossocial
deverdo seguir datas, regras e orientacbes contidas no edital do concurso publico.

* Responder integralmente todas as mensagens encaminhadas ao endereco eletrénico disponibilizado no Edital
do Concurso Publico no prazo maximo e improrrogavel de até 24 (vinte e quatro) horas, inclusive em finais de
semana e feriados, sendo de responsabilidade exclusiva da contratada a manuteng&o de estrutura operacional
e de pessoal suficientes para garantir o fiel cumprimento dos prazos estabelecidos no cronograma do certame.

* Providenciar a publicacdo do resultado final do Concurso Publico, com base no resultado das provas, da
heteroidentificacao e avaliacao biopsicossocial, conforme discriminado a seguir:

* |jsta de aprovados e classificaveis, em ordem de classificacdo, por subarea, separados por cotas,
contemplando: numero de inscricdo, nome, data de nascimento, pontuaco e classificacdo;

® Disponibilizar ao IFCE:

* Acesso integral ao(s) sistema(s) informatizado(s) utilizado(s) no concurso publico (Inscricdo, Concorréncia por
subérea, Area do Candidato, Heteroidentificacdo, Recursos, Pagamentos, Isencbes, Relatérios diversos
relacionados a selecdo);

* Todos os dados e resultados dos candidatos participantes, em arquivo digital, em formato adequado para que
sejam importados para o Sistema Gestor utilizado no IFCE;
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* Uma lista, do tipo planilha, contendo os dados de todos os candidatos (aprovados e classificaveis), por

subarea, em ordem de classificacdo;
® Estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados, por subarea e geral;
® Documento indicando a concorréncia por subarea e por cota;

c. Em todas as modalidades

* Devera disponibilizar um profissional da contratada para que, no dia da prova de selecdo, esteja a disposicdo
para dirimir duvidas advindas da contratante.

* Emitir relatérios do processo quando solicitado.

® Cumprir os prazos estabelecidos pelo edital que rege o concurso publico.

® Cronograma de realizagdo dos servigos:

Ord Atividade Periodo/Prazo
1 Publicagdo do Edital e disponibilizacdo de| Na data prevista no edital
Sistema de Inscri¢des, quando aplicavel
2 Elaboracdo da Prova e Materiais de Apoio Até 5 dias antes da aplicacdo da prova
3 Realizacdo de capacitacdo dos Fiscais de| Até 24hs antes da aplicagéo da prova
Prova
4 Entrega de materiais de apoio Até 24hs antes da aplicacdo da prova
5 Entrega das provas Até 24hs antes da aplicacédo da prova
6 Publicacdo do gabarito preliminar da prova No dia da aplicagéo da prova - ap6s 3
(trés) horas da finalizacdo do horario
da aplicacéo.
7 Andlise dos recursos sobre questbes de| Conforme edital
prova e gabarito preliminar
8 Correcéo das provas Conforme edital
9 Analise dos recursos contra os resultados Conforme edital
10 Publicacdo dos resultados Conforme edital
11 AfericBo dos candidatos e avaliagcdo| Conforme edital
biopsicossocial
12 Publicacdo do resultado final Conforme edital

Local e horario da prestacao dos servicos
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5.2 Os servigos serdo prestados sob demanda, nos enderecos dos campi de Fortaleza, Sobral e Juazeiro do Norte
disponiveis na pagina do IFCE;

5.3 Os servigos serdo prestados sob demanda, nos horarios estabelecidos na ordem de servico encaminhada a
contratada acerca do inicio da execuc¢édo do objeto.

Rotinas a serem cumpridas
5.4 A execucao contratual observara as seguintes rotinas:

a) Notificagdo da contratada com antecedéncia minima de 15 dias da publicacédo do edital, conforme cronograma
estabelecido;

b) Execucéo de todas as etapas do concurso publico, incluindo, mas néo se limitando a: divulgacéo, inscri¢des,
atendimento a candidatos, elaboracéo e aplicacdo de provas, correcdo, tratamento de recursos, analise de
documentacéo e heteroidentificacdo, conforme detalhado nas cldusulas 5.1.2 e cronograma disponivel na mesma
clausula;

¢) Atendimento rigoroso aos prazos fixados nos cronogramas dos editais de sele¢éo;

d) Comunicacédo constante com a contratante, com respostas a davidas e solicitagdes no prazo maximo de 24 horas;
e) Disponibilizagéo de profissional da empresa contratada no dia de aplicagcdo das provas para apoio a contratante;
f) Elaboracao e disponibilizacéo de relatérios parciais e finais do concurso publico sempre que solicitados;

g) Observancia as normas de seguranca, sigilo, acessibilidade e sustentabilidade descritas no Termo de Referéncia e
no edital do certame.

Materiais a serem disponibilizados

5.5 Para a perfeita execucao dos servicos, a contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necesséarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

5.5.1 Cadernos de provas deverdo ser lacrados e acondicionados em envelopes de plastico opaco, com lacre
inviolavel, selado com dispositivo préprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir abertura involuntaria, sem
danificar a embalagem. Sobre essa dobra devera ser posta uma etiqueta de seguranga com numeragao sequencial.

5.5.2 Os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados com etiqueta autoadesiva contendo as
informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de destino, cidade, CEP, etc.

5.5.3 O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de lona inviolavel, devidamente
lacrado e com cadeado, para o transporte aos locais das provas.

5.5.4 A contratada devera fornecer saco plastico (tipo porta-objetos) onde serdo guardados os pertences pessoais
dos candidatos, inclusive aparelho celular (desligado) e outros aparelhos eletrdnicos, que sera identificado, lacrado e
colocado embaixo da carteira onde o candidato ira sentar-se.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1 O Instituto Federal do Ceara (IFCE) conta atualmente com 33 campi e prevé a abertura de mais 6 novas
unidades, anunciada pelo Governo Federal, que ampliar4 ainda mais a necessidade de pessoal qualificado para
garantir o pleno funcionamento dessas unidades.

5.6.2 Atualmente, o IFCE enfrenta um déficit de aproximadamente 200 cargos vagos, entre técnicos administrativos e
docentes. Essa caréncia compromete a capacidade da instituicdo de manter a qualidade dos servigos educacionais e
administrativos, impactando diretamente o atendimento a comunidade académica e a sociedade em geral.
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5.6.3 O Departamento de Ingressos, responsavel pelos certames, possui equipe reduzida e estrutura logistica
insuficiente para executar os concursos publicos com a abrangéncia e complexidade atuais, sendo registrados mais
de 33 mil inscritos para o cargo de Técnico-administrativo e 23 mil inscritos para o cargo de Docente, no Ultimo
CoNcurso;

5.6.4 A execucao dos servicos requer abrangéncia multicampi, com aplicacéo de provas em diversos municipios (ex.:
Fortaleza, Sobral e Juazeiro do Norte, por exemplo), com expectativa de inscricdes detalhadas no Estudo Técnico
Preliminar anexado a este processo, atendimento a candidatos com necessidades especiais, uso de tecnologia para
seguranca e sigilo do certame, além de exigéncia de alto padrédo de qualidade, transparéncia e cumprimento rigoroso
de cronogramas para garantir a recomposicdo do quadro de pessoal e atender, com eficiéncia e continuidade, as
demandas atuais e futuras da educacédo publica federal no estado do Ceara. e o alcance das metas institucionais
previstas no PDI 2024-2028.

5.6.5 Além disso, a execucdo dos editais dessa dimensao ensejam riscos operacionais e juridicos consideraveis,
como falhas de seguranca no sigilo das provas, atrasos e judicializacbes, que podem ser minorados com a
contratacdo de instituicdo especializada na execucgédo de concursos publicos.

Especificacao da garantia do servico

5.7 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.8 Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagédo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagfes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto Contratado.

6.7 A Contratada ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execu¢éo do objeto durante todo o periodo
do contrato.

6.8 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 14 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



6.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacbes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar deciséo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

A fiscalizacdo da execucao dos servigcos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
a. Acompanhamento Prévio & Execucao:

* Verificar se a empresa contratada apresentou toda a documentagdo exigida para o inicio da execugédo
(cronograma, equipe técnica, plano de trabalho etc.).

* Confirmar se os materiais de divulgacdo, editais e sistemas/plataformas estdo alinhados ao Termo de
Referéncia e as diretrizes da instituicao.

* Participar de reunifes preparatérias com a contratada para alinhar etapas, responsabilidades e fluxos de
comunicacéo.

b. Fiscalizacdo Durante a Execucao:

* Acompanhar o cumprimento do cronograma de execugcdo das etapas (inscricbes, isencdo de taxa,
homologacéo, aplicagdo de provas, recursos, resultado final etc.).

* Verificar a acessibilidade e estabilidade da plataforma online, quando aplicavel.

* Conferir a publicacdo tempestiva dos atos e comunicados previstos no edital.

* Monitorar o atendimento prestado aos candidatos (canal de duavidas, prazos de resposta, clareza das
informacdes).

* Garantir que os critérios de correcdo, classificacdo e desclassificacdo estejam de acordo com as regras
previamente estabelecidas.

* Acompanhar a aplicacdo das provas, assegurando a seguranca, organizacdo e observancia das normas
editalicias.

c. Fiscalizacdo Pos-Execucao:

* Validar a entrega de relatérios finais, listas de classificacdo e demais documentos obrigatorios.

* Verificar o arquivamento adequado dos registros e das provas, conforme exigéncias legais.

® Avaliar o cumprimento de indicadores de qualidade e prazos contratuais.

* Emitir relatério conclusivo da fiscalizagédo, contendo eventuais ndo conformidades e sugestdes de melhoria.

d. Comunicacao e Registros:

* Registrar formalmente todas as ocorréncias relevantes em relatérios ou termos de fiscalizagéo.
* Comunicar imediatamente a autoridade competente qualquer irregularidade que possa comprometer a lisura do
certame.
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* Manter arquivo organizado dos documentos relativos ao processo de fiscalizacao, inclusive e-mails, atas de
reunides e registros de diligéncias.

e. Pagamento e Conformidade Contratual:

* Verificar a conformidade da execucéo do servico com as clausulas contratuais antes de atestar faturas.
* Conferir se os valores cobrados correspondem efetivamente aos servicos prestados em cada fase.

6.16 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cBes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19 Caso ocorra descumprimento das obriga¢cbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugcédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.20 Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:
a. Verificacdo da Manutencao das Condicdes de Habilitacdo da Contratada

® Solicitar periodicamente (ou conforme prazos previstos contratualmente) documentos atualizados que
comprovem a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas na contratacéo, tais como:
* Certiddes fiscais (federal, estadual, municipal);
* Certiddes trabalhistas e FGTS;
* Documentos de regularidade juridica e qualificacdo econémico-financeira.
* Conferir a validade e autenticidade dos documentos apresentados.
* Manter arquivo organizado com todos os comprovantes atualizados.

b. Acompanhamento do Empenho e dos Pagamentos

* Verificar a existéncia e a suficiéncia do empenho emitido para a cobertura do contrato.

* Controlar o cronograma de execucao financeira, conferindo se os pagamentos estdo sendo realizados
conforme o previsto e com base no efetivo cumprimento das etapas do contrato.

* Conferir as notas fiscais apresentadas, solicitando corre¢cdes quando necessario.

® Registrar justificativas para glosas (descontos por falhas ou inadimplementos) e comunicar ao gestor do
contrato para ciéncia e providéncias, se aplicavel.

c. Controle de Garantias Contratuais

* Verificar se a garantia contratual (quando exigida) foi apresentada e se permanece vdlida durante todo o
periodo de execugdo contratual.

* Acompanhar prazos de vigéncia e, quando necessario, solicitar prorrogacéo ou substituicdo da garantia.

* Arquivar cépia da apdlice/garantia e manter controle de seu vencimento.

d. Acompanhamento de Apostilamentos e Termos Aditivos

* Monitorar a necessidade de ajustes no contrato (ex: prorrogacdo de prazos, reequilibrio econémico-financeiro,
alteracdo quantitativa de servigos).
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® |niciar a instrucdo de processos de apostilamento e/ou termo aditivo com os documentos necessarios, em
articulacao com o gestor do contrato.

e. Comunicacdo e Resolucao de Ocorréncias

* Caso identifique descumprimento das obrigacdes contratuais por parte da contratada (como atraso, falha
técnica, inadimplemento de clausulas), devera:
* Notificar formalmente a contratada para correcdo da irregularidade;
* Registrar a ocorréncia em relatério préprio e manter copia nos autos do contrato;
* Reportar imediatamente ao gestor do contrato quando a situacao ultrapassar sua competéncia ou exigir
aplicagdo de penalidades.

f. Comunicacdo e Registro

* Manter registros sistematicos de todas as acdes de fiscalizacdo administrativa realizadas.

e Utilizar os sistemas oficiais da instituicdo (como Contratos.gov, SEI ou similares) para registrar ocorréncias,
notificacdes e relatoérios.

* Participar de reuniées com o gestor e com a equipe técnica, quando necessério, para garantir a integragdo das
fiscalizagdes (administrativa e técnica).

Gestor do Contrato
6.21 Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.21.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.21.3 acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢édo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.21.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execucgdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.21.5 tomar providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagéo
de sanc¢des, a ser conduzido pela comissado de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6 elaborar relatério final com informa¢cdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéao.

6.21.7 enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscaliza¢&o e gestéo no recebimento definitivo do servico.

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1 as denuncias de discriminacgéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do
Decreto n.° 12.174/2024;
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6.21.8.2 a notificacao formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada
pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio
idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
subitem 6.3 e seguintes do Estudo Técnico Preliminar, a seguir indicado:

7.1.2. INSTRUMENTO DE MEDIQAO DO RESULTADO (IMR)
7.1.2.1. Disposi¢Bes Gerais

7.1.2.2. O Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), previsto na Instru¢cdo Normativa SEGES/MPDG n° 5/2017,
consiste em mecanismo para afericdo objetiva do desempenho da contratada, com base em critérios tangiveis,
mensuraveis e auditaveis, os quais servirdo de referéncia para fins de faturamento, aplicacdo de glosas e eventual
renovacao contratual.

7.1.2.3. O IMR visa aferir o grau de adimplemento das obriga¢gBes contratuais assumidas pela empresa responsavel
pela organiza¢do do concurso publico, de modo a estimular a busca pela exceléncia na prestacdo dos servicos e
orientar a fiscalizacdo quanto a qualidade esperada.

7.1.2.4. Em razao das licdes extraidas do certame anterior — que apresentou inconsisténcias técnicas, atrasos e
problemas operacionais —, a aplicacdo do IMR sera intensificada e pautada em controles rigorosos, exigindo da
futura contratada alto padrao de qualidade, pontualidade e precisdo em todas as fases do certame.

7.1.3. Operac¢éo do Instrumento

7.1.3.1. Apés cada etapa do concurso, a contratada devera apresentar relatério técnico descritivo e comprobatério
das atividades executadas, conforme cronograma definido no edital.

7.1.3.2. O fiscal do contrato, com base nesse relatério e nos registros operacionais, preenchera o IMR correspondente
a etapa, pontuando os itens avaliados.

7.1.3.3. A contratada serd comunicada dos resultados do IMR, podendo apresentar manifestacdo e solicitar
reavaliacdo pontual, caso haja divergéncia.

7.1.3.4. Em caso de impasse, a decisao sera submetida ao gestor do contrato.
7.1.4. Célculo do IMR

7.1.4.1. O faturamento de cada etapa sera calculado a partir da formula:
F=(PxI)-G

Sendo:

- P: percentual correspondente a etapa, segundo o cronograma financeiro;

- I: indice de mensuracéo de resultado, conforme grau de conformidade;

- G: valor correspondente a glosa, caso haja.

7.1.4.2. O indice de mensuracéo de resultado (l) sera atribuido conforme a seguinte tabela:

Grau de Conformidade indice (1)
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Inferior a 80% 0,95

80% a 89% 0,98

Igual ou superior a 90 1,00

7.1.4.3. O padrdo de desempenho sera apurado por meio de trés perguntas objetivas por etapa:
- Houve execucéo integral das atividades previstas no Termo de Referéncia?

- O relatdrio técnico foi entregue dentro do prazo?

- O cronograma previsto no edital foi rigorosamente cumprido?

Cada resposta “SIM” vale 3 pontos. Em caso de ndo execu¢do ou execucdo parcial, podera ser atribuida pontuacéo
de 0 a 2, conforme a gravidade e fundamentacao técnica do fiscal. O desempenho da etapa sera calculado pela razéo
entre a soma da pontuacéo obtida e a pontuagdo maxima possivel.

7.1.5. Glosas (G)

7.1.5.1. As glosas serdo aplicadas conforme a incidéncia de falhas graves na execucao das etapas, considerando a
tabela de ocorréncias com respectivas pontuacgdes, incluindo, por exemplo:

- Descumprimento de cronogramas,

- Indisponibilidade de site,

- Utilizac&o de questdes ndo inéditas,

- Falhas logisticas e de seguranca,

- Irregularidades em provas praticas ou de titulos,
- Desrespeito a diretrizes sanitérias,

- Falta de preparo das equipes de aplicacao.

7.1.5.2. A pontuagdo das ocorréncias serd acumulada por etapa, com a seguinte gradacdo de glosa sobre o valor
faturado:

Pontuacdo Acumulada Glosa Aplicada

Até 2 pontos Apenas Adverténcia
3 pontos 1%

4 pontos 2%

5 pontos 3%

6 pontos 4%

6 a 7 pontos 5%
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Acima de 7 pontos 5% + 1% por ponto excedente

7.2 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do servico, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao
dos servigos.

7.4 A afericao da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

a. Conformidade com o Termo de Referéncia e o Contrato
* Verificacdo do cumprimento integral das etapas e entregas previstas no escopo do contrato, conforme
cronograma e condi¢des estabelecidas.

b. Entrega dos Produtos/Servigos Contratados

* Comprovagdo documental da realizacdo de cada fase do concurso publico (ex: publicagdo de edital,
recebimento de inscri¢cdes, aplicacdo de provas, divulgacdo de resultados, atendimento a recursos, entre
outros).

* Aceite formal da fiscalizacdo técnica e administrativa sobre os produtos/servigos executados.

c) Execucéo
* Avaliacdo do indice de Medi¢&o de Resultados
d) Regularidade Fiscal e Trabalhista da Contratada

* Apresentacdo de certiddes atualizadas que comprovem a manutencdo das condi¢cées de habilitacéo,
conforme exigido pela legislag&o vigente e pelo contrato.

e) Apresentacdo da Nota Fiscal e Documentacdo de Suporte

* Emissdo de nota fiscal compativel com o objeto executado, acompanhada da documentacédo
comprobatdria (relatorios, listas, registros de publicagéo, etc.).
* Atesto dos fiscais do contrato quanto a regularidade da execucéo para autorizacdo do pagamento.

Do recebimento

7.5 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
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7.9 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10 Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado, para fins de faturamento, o cumprimento das seguintes
etapas, relativas a cada concurso publico:

Da Modalidade 1 - Concurso Técnico Administrativo em Educacao

| — 40% (quarenta por cento) sete dias apdés o encerramento do periodo de inscricdes e a entrega das listas de
candidatos;

Il — 40% (quarenta por cento) sete dias apos disponibilizacdo, aos candidatos, dos resultados das provas objetivas
(ap6s recursos);

Il — 20% apos resultado definitivo das provas e entrega dos relatérios mencionados no item 5 deste Termo de
Referéncia e homologacéo do resultado do concurso. .

Da Modalidade 2 - Concurso do Magistério do Ensino Basico, Técnico e Techolégico

| — 40% (quarenta por cento) sete dias apés o encerramento do periodo de inscricdes e a entrega das listas de
candidatos;

Il — 20% (vinte por cento), sete dias apos disponibilizacédo, aos candidatos, dos resultados das provas objetivas (apds
recursos);

Il — 20% (vinte por cento), sete dias apos disponibilizacdo, aos candidatos, dos resultados das provas de
desempenho didatico (apds recursos);

IV — 20% apos resultado definitivo das provas (Objetiva, de Desempenho Didatico e de Titulos), entrega dos relatérios
indicados no item 5 deste Termo de Referéncia e homologac¢édo do resultado do concurso.

7.11 Cada etapa sera considerada apta para faturamento mediante a apresentacdo, pela contratada, de relatério
circunstanciado da execucédo, acompanhado de atestado de conformidade emitido pelo fiscal do contrato.

7.12 O custeio ocorrerd, prioritariamente, por meio da arrecadacédo de taxas de inscri¢cdo pela instituicao contratada.

7.13 Caso o valor arrecadado com as inscricbes exceda o valor total estimado do concurso publico, a instituicédo
contratada devera depositar 0 excedente nas contas da Unido, conforme orientacbes a serem fornecidas pela
contratante.

714 Caso o valor arrecadado seja inferior ao custo total do concurso publico, a contratante complementara o
pagamento do saldo devedor, conforme pactuado no contrato e mediante comprovacao da insuficiéncia.

7.15 Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.15.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da execucédo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.16 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.17 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscaliza¢do nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.18 A fiscalizacéo nado efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.
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7.19 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.20 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.21 Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.22 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.23 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.24 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.25 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacfes apresentadas; e

7.26 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagé&o.

7.27 Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacédo e gestao.

7.28 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.29 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.30 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Liquidacao

7.31 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.32 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.33 Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I. 0 prazo de validade;
1. a data da emisséo;
1. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
IV. 0 periodo respectivo de execucado do contrato;
V. o valor a pagar; e
VI. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.34 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

7.35 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido 7.36 Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.37 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.37.1 verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitacdo exigidas;

7.37.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.38 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.39 Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.40 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.41 Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.42 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagcdo da liquidagédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.43 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice
Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.44 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.45 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.46 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

7.46.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.

7.47 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacédo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.48 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado, em 25/11/2025.
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7.49 ApoOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA),
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.50 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.51 No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liguidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.52 Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.53 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo possa
(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacédo
entdo em vigor.

7.54 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.55. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.55 As cessbes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.55.1 A eficacia da cesséo de crédito, em relagdo a Administracéo, esta condicionada a celebracao de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.55.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cessao de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.55.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aguele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracgao.

7.55.4 A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.56 O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n° 82,
de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
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e. apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucéo do contrato;
f. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancodes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f",
“g" e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1 Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2 Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia
autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatdria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze
por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4 Compensatdria, para a inexecucgdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a
20% (vinte por cento) do valor da contratac&o.

8.2.4.5 Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento)
do valor da contratag&o.

8.2.4.6 Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 1% (um
por cento) a 3% (trés por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7 Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento)
do valor da contratacdo, ressalvadas as seguintes infracbes também enquadraveis nessa alinea:

8.2.4.7.1 Atraso ou falha na publicagdo de editais ou comunicados oficiais do certame;
8.2.4.7.2 Atraso ou falha na aplicacao das provas;

8.2.4.7.3 Divulgacéo incorreta de informagbes que impactem o direito dos candidatos;
8.2.4.7.4 Atraso ou falha na execugéo que impacte no inicio do calendario académico;

8.2.4.7.5 Entrega parcial ou incompleta de relatérios técnicos, listas de classificacdo ou documentos
obrigatorios sem justificativa plausivel.

8.3 A aplicacdo das sanc¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacédo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4 Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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8.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacéo.

8.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8 A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a eles comprovadamente
enviadas.

8.9 Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de
controle.

8.10 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contradit6rio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13 As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sédo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14 Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELE@AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;AO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base nos seguintes aspectos:

9.1.1 Capacidade técnica e experiéncia — Instituicbes sem fins lucrativos, especialmente universidades e fundacdes
publicas de apoio, detém reconhecida expertise na elaboragéo e aplicagdo de provas, processamento de inscri¢des,
logistica de aplicacdo, seguranca e confidencialidade, possuindo equipe qualificada e estrutura adequada para
assegurar a lisura do processo.

9.1.1 Interesse publico e auséncia de finalidade lucrativa — Por ndo possuirem objetivo de lucro, tais instituicdes
destinam integralmente os recursos arrecadados a cobertura dos custos operacionais e ao aperfeicoamento dos
servigcos prestados, priorizando a qualidade, a transparéncia e a efetividade do concurso publico.

9.1.1 Eficiéncia e economicidade — Os valores cobrados limitam-se a remuneracao necessaria para a execucao do
objeto, sem margem de lucro, o que pode resultar em custos inferiores aos praticados por empresas privadas
especializadas, garantindo maior economicidade para a Administracao.

9.1.1 Seguranca e confiabilidade — A vinculacdo dessas instituicdes a atividades académicas, de ensino e pesquisa
reforca 0 compromisso com a legalidade, a impessoalidade e a seguranca juridica do certame, reduzindo riscos de
impugnac¢des ou questionamentos administrativos e judiciais.

9.1.1 Diante do exposto, conclui-se que a contratagcdo de instituicdo sem fins lucrativos para o gerenciamento do
concurso publico atende aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, impessoalidade e publicidade
previstos no art. 37 da Constituicdo Federal e no art. 5° da Lei n® 14.133/2021, configurando-se como a solu¢cdo mais
adequada para assegurar a transparéncia e a credibilidade na selecédo de candidatos.

Regime de Execucao
9.2 O regime de execugéo do objeto sera de empreitada por preco unitario.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3 Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitario o critério de aceitabilidade de
precos sera:

9.3.1 Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego unitario, o critério de aceitabilidade de
precos sera: o menor valor global resultante da composi¢cdo dos precos unitarios ofertados para cada item ou etapa
do servico, conforme planilha de custos e formacao de pregos constante nos anexos.

Exigéncias de habilitacao
9.4 Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.6 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;
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9.8 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.9 Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.10 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢@o no Registro onde tem
sede a matriz;

9.12 Fundacao de apoio a pesquisa, ensino e extensdo: estatuto social devidamente registrado no érgdo competente,
gue comprove a finalidade voltada a pesquisa, o ensino ou o desenvolvimento institucional.

9.13 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.22 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacdo, ou de sociedade simples;
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9.23 certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24 balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis do dltimo
exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.25 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patrimoénio liquido minimo de
limitado a 5% do valor total estimado da contratacao.

9.26 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27 O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.28 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacao Técnica

9.29 Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢gBes locais para o
cumprimento das obriga¢fes objeto da contratacao.

9.29.1 Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.30 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacédo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.31 Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado
(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 29 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



9.31.1 contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servicos envolvendo o minimo de 30% (trinta por
cento) do nimero definido nas estimativas do total do grupo 1, constante no item 1.1 do termo de referéncia.

9.32 Serédo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servigo, a apresentacao e o somatério de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.33 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.34 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necesséarias a comprovagéo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagcdo, endereco atual
do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.34 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.36 Devera ser apresentada ainda comprovacdo de que a entidade ndo possui fins lucrativos, bem como
documentacéo iddnea que comprove sua reconhecida reputacéo ético-profissional.

9.37 Ser@o aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.38 Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nado funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.39 Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nado funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.40 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.41 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.42 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratagdo, que € o maximo aceitavel, € de R$ 3.948.420,00 (Trés milhdes,
novecentos e quarenta e oito mil, quatrocentos e vinte reais.), conforme custos unitarios apostos na tabela contida
no item 1.1 acima:

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.
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A contratacdo serd atendida pela dotacdo emitida pelo Departamento de Orcamento que constard nos autos do
processo de contratacao.

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacéo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informac8es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.
12.2 Anexos

12.2.1 Estudo Técnico Preliminar

13. ANEXO 1

Nao se aplica

14. ANEXO II

Nao se aplix

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ADRILEIDE ALMEIDA PEIXOTO
Presidente da EPC

MARCEL RIBEIRO MENDONCA

Integrante Requisitante
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ANTONIA EDILZERINA RODRIGUES DE MENDONCA

Integrante Técnico

CASSIA JOENE SOBREIRA DE OLIVEIRA

Integrante Técnico

DEMETRIUS HONORIO SETUBAL

Integrante Técnico

DERLANIO BATISTA DO NASCIMENTO

Integrante Técnico

JUCELIA FERREIRA DA SILVA COSTA

Integrante Técnico

WALTER OLIVEIRA DE CARVALHO

Integrante Técnico
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JULIANA RODRIGUES HOLANDA

Integrante Administrativo

TEREZA CRISTINA FELIX DOS SANTOS

Integrante Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/01/2026 as 16:01:37.
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