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NIVEL MEDIO/TECNICO COMPLETO

Conteido comum aos cargos

m
0
vy

LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura e compreensdo de textos verbais e ndo-verbais; 2. Dominio de elementos da
situacao sociocomunicativa; 3. Adequacao da linguagem as diversas situagdes sociocomunicativas: registro formal e
informal; 4. Apreensdo da significacdo das palavras no contexto de uso e relagbes de sinonimia, antonimia,
homonimia, paronimia, heteronimia, polissemia, ambiguidade; conotagdo e denotagéo; 5. Dominio de mecanismos
de coesdo e coeréncia textual; 6. Emprego das classes de palavras: artigo, substantivo, adjetivo, pronome,
conjungdo, preposicao, interjeicdo, numeral, advérbio e verbo; 7. Dominio dos processos de coordenacdo e de
subordinagdo e da estrutura morfossintatica da oracdo e do periodo; 8. Dominio dos processos sintaticos de
concordancia, regéncia e colocagao pronominal; 9. Emprego do sinal indicativo de crase; 10. Acentuagao grafica; 11.

Ortografia oficial vigente; 12. Emprego dos sinais de pontuagao; 13. Figuras de linguagem e vicios de linguagem.

INFORMATICA: 1. Hardware. 1.1 Componentes basicos do computador. 1.2 Dispositivos de entrada, saida e
armazenamento. 1.3 Tipos de memdria: RAM, ROM, cache, virtual e flash. 1.4 Periféricos: impressoras, scanners,
webcam, teclado, mouse, etc. 2. Sistemas Operacionais (Windows e Linux). 2.1 Conceitos de pastas, arquivos e
diretérios. 2.2 Atalhos de teclado, area de transferéncia e menus. 2.3 Gerenciamento de arquivos: copiar, mover,
excluir, renomear. 2.4 Programas, aplicativos e compactacao de arquivos. 2.5 Tipos e extensdes de arquivos (DOCX,
XLSX, PDF, ZIP etc). 3. Suites de Escritério (Microsoft Office, LibreOffice, Google Drive). 3.1 Editores de texto
(Word/Writer/Docs). 3.2 Planilhas eletrénicas (Excel/Calc/Sheets). 3.3 Apresentagdes (PowerPoint/Impress/Slides).
3.4 Atalhos e funcionalidades basicas. 4. Correio Eletrénico (Gmail, Outlook). 4.1 Envio e organizagdo de
mensagens e anexos. 4.2 Assinaturas, pastas e etiquetas. 4.3 Cuidados com spam, phishing e seguranga. 5.
Ferramentas de Comunicacdo e Reuniées Online. 5.1 Teams, Meet, Zoom, Skype, WhatsApp Web, Slack. 5.2
Reunides, compartiihamento de tela, chat e gravagbes. 6. Armazenamento em Nuvem. 6.1 Conceito de computagao
em nuvem. 6.2 Principais plataformas: Google Drive, OneDrive, Dropbox. 6.3 Diferenga entre armazenamento local e
na nuvem. 7. Internet e Redes. 7.1 Navegadores: Microsoft Edge, Firefox, Chrome (URLs, favoritos, historico,
downloads, extensbes). 7.2 Conceitos de Internet, Intranet e Extranet. 7.3 Protocolos: TCP/IP, DNS, DHCP,
HTTP/HTTPS. 7.4 Redes LAN, WAN, Wi-Fi, roteadores e velocidade de conexdo. 8. Seguranga da Informagéo. 8.1
Conceitos de confidencialidade, integridade e disponibilidade. 8.2 Assinatura digital, criptografia e backups. 8.3

Antivirus, firewall, VPN e prevencéo a ataques (virus, phishing, ransomware).

Conteudo especifico do cargo

Almoxarife: 1. Almoxarifado: conceito, finalidade e atribuicdes do almoxarife. 2. Administracdo de almoxarifado. 2.1
Conduta do gestor; 2.2 Qualificagdo e capacitagao profissional; 2.3 Postura do profissional — responsabilidade; 2.4
Administracdo do tempo; 2.5 Comunicagao interna; 2.6 Planejamento do almoxarifado; 2.7 Organizagao interna: 2.7.1
Programa 5S; 2.7.2 Filosofia Housekeeping. 3. Recebimento, conferéncia, inspeg¢édo, armazenamento, conservagao e

distribuicdo de materiais. 4. Controle de entrada e saida de materiais. 5. Classificagéo, codificagédo e identificagdo de



materiais. 6. Organizagdo do almoxarifado e arranjo fisico. 7. Armazenagem de materiais: principios, técnicas e
estruturas de armazenagem. 8. Gestédo e controle de estoques. 9. Niveis de estoque: minimo, maximo, médio, ponto
de reposicdo e giro de estoque. 10. Curva ABC e Grafico de Pareto. 11. Sistemas de Inventario. 12. Métodos de
movimentacao e avaliagdo de estoques. 13. Conhecimentos basicos para o controle eficiente do estoque. 14. Just In

Time. 15. Qualidade, Seguranca e Saude: 15.1 Normas; 15.2 Gestao em seguranga e saude ocupacional.

NiVEL SUPERIOR COMPLETO

Conteido comum aos cargos

LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura e compreensao de textos verbais e ndo verbais; 2. Estudo dos géneros textuais:
dominio de elementos da situagdo sociocomunicativa, proposito comunicativo, tipologia textual; e suas relagdes
semanticas, pragmaticas e discursivas; 3. Adequacgao da linguagem as diversas situagbes sociocomunicativas:
registro formal e informal; 4. Apreensdo da significagdo das palavras no contexto de uso e relagdes de sinonimia,
antonimia, homonimia, paronimia, heteronimia, polissemia, ambiguidade, pressuposi¢cdo, implicitos, ironia e
modalizagéo; 5. Dominio de mecanismos de coeséo textual: estratégias de reiteragédo e sequenciacao; 6. Classes de
palavras: classificacdo e funcionamento textual-discursivo; 7. Processos de formacdo de palavras; 8. Dominio dos
processos de coordenagao e subordinagdo e da estrutura morfossintatica da oracao e do periodo; 9. Dominio dos
processos sintaticos de concordancia, regéncia e colocacao pronominal; 10. Emprego do sinal indicativo de crase; 11.
Emprego da acentuacgédo grafica; 12. Ortografia oficial vigente; 13. Emprego dos sinais de pontuacéo; 14. Figuras de

linguagem, vicios de linguagem e fungdes da linguagem.

RACIOCINIO LOGICO: 1. Estruturas logicas basicas: proposigbes simples e compostas, operadores légicos e
representagao simbdlica; 2. Logica de Argumentacgéao: inferéncia, deducgao e conclusdes, tipos de argumentos validos
e invalidos, diagramas logicos aplicados a argumentacdo; 3. Logica Proposicional (ou Sentencial): tabela-verdade;
ordem de precedéncia dos conectivos, tautologia, contradicdo e contingéncia, equivaléncias légicas, inclusive
negacado de proposigdes compostas, leis de De Morgan, diagramas logicos; 4. Nogdes Basicas de conjuntos e
Operagdes com Conjuntos: unido, interse¢ao, complemento, diferenca e subconjuntos, Diagrama de Venn e
cardinalidade; 5. Sequéncias Légicas e Numéricas: sequéncias de numeros, figuras, letras e palavras, progressdes
(aritméticas, geométricas) e padrdoes ldgicos visuais; 6. Problemas Contextualizados: datas e calendarios,
parentesco, arvores genealdgicas, orientagdo no plano, espago e tempo; 7. Raciocinio Légico envolvendo problemas

aritméticos, geométricos e matriciais; 8. Moda, média e mediana.
Conteudo especifico do cargo

Administrador: 1. Administragdo Publica e Gestao: fungdes administrativas; planejamento estratégico; governanga;
gestdo de processos; gestdo por resultados; indicadores de desempenho. 2. Administragdo Financeira e
Orgamentaria: orgamento publico; PPA, LDO e LOA,; receita publica; despesa publica; execu¢do orgamentaria e
financeira. 3. Licitagdes e Contratos Administrativos: principios; planejamento da contratacdo; estudos técnicos
preliminares; termo de referéncia e projeto basico; fases do processo licitatério; modalidades; critérios de julgamento;
dispensa e inexigibilidade; procedimentos auxiliares; sistema de registro de precos; pregédo eletrénico; gestéo e
fiscalizagdo de contratos; execugdo contratual; alteragcdes contratuais; sangcdes administrativas; extingdo contratual.
4. Convénios, acordos e instrumentos congéneres: formalizagdo; execug¢ao; acompanhamento; prestagdo de contas;

tomada de contas especial. 5. Controle da Administragdo Publica: controle interno e externo; auditoria; transparéncia;



responsabilizagao; controle social. 6. Direito Administrativo: principios; atos administrativos; poderes administrativos;

processo administrativo; improbidade administrativa.

Contador - PROFIN: 1. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — 112 edigdo: Principios Contabeis
Orcamentarios. Receita e Despesa Orgamentaria. Fonte ou Destinagao de Recurso. Despesa de Exercicio Anterior
(DEA). Divida ativa. 2. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP: Natureza da informagao contabil.
Cddigo e Atributos da Conta contabil. 3. Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: Balango
Orgamentario. Balango Financeiro. Balango Patrimonial. Notas Explicativas. 4. Manual Técnico de Orgamento — MTO
2026: Principios Orcamentarios. Classificagdo da Despesa. 5. Lei n® 4320/1964 e suas alteracbes. 6. Lei
Complementar n® 101/2000 e suas alteracdes (Lei de Responsabilidade Fiscal). 7. Portaria Interministerial STN/SOF
n® 163/2001 e suas alteracdes. 8. Portaria Interministerial STN/SOF n° 448/2002 e suas alteragdes. 9. Lei estadual
3654/1971 — Estabelece Normas e Principios de administracdo financeira e da outras providéncias. 10. Decreto
Estadual n° 47798/2026 — Estabelece Normas para execucao orgamentaria e financeira do exercicio financeiro de
2026 e da outras providéncias. 11. Portaria n° 710/2021 - Estabelece a classificagdo das fontes ou destinagbes de
recursos a ser utilizada por Estados. Distrito Federal e Municipios. 12. Resolugao Normativa RN-TC-03/2010 -
Estabelece normas para Prestagdo de Contas Anuais dos Poderes e 6rgdos da Administracdo Publica Direta e

Indireta, estadual e municipal e da outras providéncias.

Contador - PROGEP: 1. Orgamento Publico: Conceitos basicos e legislagdo pertinente. Principios orcamentarios.
Técnicas orcamentarias. Ciclo orcamentario. Plano Plurianual. Lei de Diretrizes Orgamentarias. Lei Orcamentaria
Anual. Créditos ordinarios e adicionais. Classificagdes Orgamentarias. 2. Receita Publica: Conceito e classificagdes.
Estagios. Fontes. 3. Despesa Publica: Conceito e classificagbes. Estagios. Restos a pagar. Despesas de exercicios
anteriores. Suprimento de fundos. Divida flutuante e fundada. 4. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico:
conceito, objetivos, conta contdbil, alcance, estrutura, atributos, classificacdo das contas, sistemas de contas,
natureza da informagao contabil, aspectos orgamentario, patrimonial e fiscal. 5. Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico: Conceito, objeto e campo de aplicagdo. Patriménio Publico. Ativo. Passivo. Patriménio liquido. Variagdes
patrimoniais. Receita e despesa sob o enfoque patrimonial. Resultado patrimonial. Mensuragéo de ativos e passivos.
Ativo imobilizado. Ativo intangivel. Reavaliagdo e redugcdo ao valor recuperavel. Depreciagdo, amortizagao e
exaustdo. Provisdes. Passivos contingentes. Regime Contabil. 6. Demonstragdes Contabeis Aplicada ao Setor
Publico: Alcance, definigbes, propdsito, estruturas e elaboragédo. Elementos das demonstragdes contabeis. Balango
Orgamentario. Balango Financeiro. Balangco Patrimonial. Demonstragao das Variagbes Patrimoniais. Demonstracdes
dos Fluxos de Caixa. Demonstragdo das Mutagcées no Patriménio Liquido. Notas Explicativas. Consolidagéo. 7.
Legislacdes especificas e Manuais: Lei Estadual n°® 3.654, de 10 de fevereiro de 1971, do Estado da Paraiba,
estabelece normas e principios de administragao financeira e da outras providéncias. Lei n°® 4.320, de 17 de marco de
1964. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos e balangos da Uniao,
dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000. Estabelece
normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias. Diario Oficial
da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 05 de maio de 2000. Decreto n® 47.798, de 16 de janeiro de 2026, que
estabelece normas para execugao orgcamentaria e financeira do exercicio financeiro de 2026 e da outras
providéncias. Manual Técnico de Or¢amento — MTO (2027) da Secretaria de Orgamento Federal — Disponivel em:
https://www1.siop.planejamento.gov.br/mto/doku.php/mto2027. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico:
aplicado a Uniao e aos Estados, Distrito Federal e Municipios valido a partir do exercicio de 2025. 112 ed. — Brasilia:
Secretaria do Tesouro Nacional, Subsecretaria de Contabilidade Publica, Coordenagédo-Geral de Normas de
Contabilidade Aplicadas a Federagado. Portaria Conjunta STN/SOF n°® 163 de 4 de maio de 2001 e atualizagbes



posteriores que ajustaram os cédigos de receita orgcamentaria, com efeitos a partir de 2022. Portaria Conjunta
STN/SOF n°® 448 de 13 de setembro de 2002. Divulga o detalhamento das naturezas de despesas 339030, 339036,
339039 e 449052. Decreto n° 8.373 de 11 de dezembro de 2014 que instituiu o Sistema de Escrituragédo Digital das
Obrigagbes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas — eSocial. 8. Gestao de Pessoas no Setor Publico: Estatuto do

Servidor Publico do Estado da Paraiba. https://sead.secadm.pb.gov.br/portaldoservidor/estatuto/

Contador - PROAD: 1. Orgamento Publico: Conceitos basicos e legislagdo pertinente. Principios orgamentarios.
Técnicas orgamentarias. Ciclo orgamentario. Plano Plurianual. Lei de Diretrizes Orgamentarias. Lei Orcamentaria
Anual. Créditos ordinarios e adicionais. Classificagcbes Orgamentarias. 2. Receita Publica: Conceito e classificagoes.
Estagios. Fontes. 3. Despesa Publica: Conceito e classificagbes. Estagios. Restos a pagar. Despesas de exercicios
anteriores. Suprimento de fundos. Divida flutuante e fundada. 4. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico:
conceito, objetivos, conta contabil, alcance, estrutura, atributos, classificagdo das contas, sistemas de contas,
natureza da informagéo contabil, aspectos orgamentario, patrimonial e fiscal. 5. Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico: Conceito, objeto e campo de aplicagdo. Patriménio Publico. Ativo. Passivo. Patriménio liquido. Variagdes
patrimoniais. Receita e despesa sob o enfoque patrimonial. Resultado patrimonial. Mensuragéo de ativos e passivos.
Ativo imobilizado. Ativo intangivel. Reavaliacdo e redugcdo ao valor recuperavel. Depreciagdo, amortizagado e
exaustao. Provisdes. Passivos contingentes. Regime Contabil. 6. Demonstra¢cdes Contabeis Aplicada ao Setor
Publico: Alcance, definicbes, propdsito, estruturas e elaboragédo. Elementos das demonstragdes contabeis. Balanco
Orcamentario. Balango Financeiro. Balango Patrimonial. Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais. Demonstracoes
dos Fluxos de Caixa. Demonstragdo das Mutacées no Patriménio Liquido. Notas Explicativas. Consolidagéo. 7.
Legislacdes especificas e Manuais: Lei Estadual n° 3.654, de 10 de fevereiro de 1971, do Estado da Paraiba,
estabelece normas e principios de administragéo financeira e da outras providéncias. Lei n° 4.320, de 17 de margo de
1964. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos e balangos da Uniéo,
dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000. Estabelece
normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias. Diario Oficial
da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 05 de maio de 2000. Decreto n° 47.798, de 16 de janeiro de 2026, que
estabelece normas para execugcdo orcamentaria e financeira do exercicio financeiro de 2026 e da outras
providéncias. Manual Técnico de Orgamento — MTO (2027) da Secretaria de Orgamento Federal — Disponivel em:
https://www1.siop.planejamento.gov.br/mto/doku.php/mto2027. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico:
aplicado a Unido e aos Estados, Distrito Federal e Municipios valido a partir do exercicio de 2025. 112 ed. — Brasilia:
Secretaria do Tesouro Nacional, Subsecretaria de Contabilidade Publica, Coordenagao-Geral de Normas de
Contabilidade Aplicadas a Federagédo. Portaria Conjunta STN/SOF n°® 163 de 4 de maio de 2001 e atualizagbes
posteriores que ajustaram os codigos de receita orgcamentaria, com efeitos a partir de 2022. Portaria Conjunta
STN/SOF n° 448 de 13 de setembro de 2002. Divulga o detalhamento das naturezas de despesas 339030, 339036,
339039 e 449052. 8. Licitagbes e Contratos: Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, estabelece normas gerais de
licitagdo e contratacdo para as Administragcées Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios. 9. Convénios e outros acordos: O que sido convénios. Fases do convénio.
Partes envolvidas. Obrigacbes. Transferéncias voluntarias. Transferéncias legais. Material disponivel em:
https://portaldatransparencia.gov.br/entenda-a-gestao-publica/convenios-e-outros-acordos.

Museologo: 1. Museu, museologia, patriménio cultural e memaria social: conceitos e histéria dos museus no Brasil;
2. Legislagdo e politicas publicas para museus: Estatuto Nacional de Museus, Lei n° 11.904/2009, Decreto n°
8.124/2013, Plano Nacional Setorial de Museus 2025-2035; 3. Gestdo museoldgica: Plano Museoldgico, diagnostico

e programas; 4. Gestao de Riscos e Plano de Emergéncia para Acervos Museoldgicos; 5. Conservagao Preventiva,



manejo e transporte de acervos; 6. Documentagdo Museoldgica e gestdo de acervos: pesquisa, inventario,
catalogagéo, repositorio digital, politica de aquisi¢do e descarte; 7. Museografia e design de exposi¢ées; 8. Conceitos
e praticas da Educagdo Museal e estudos de publico; 9. Acessibilidade universal em museus; 10. Cédigo de Etica
para museus do ICOM, Lei de regulamentagéo da profissdo do musedlogo, n° 7.287/1984, e Cédigo de Etica
Profissional do Musedlogo, Resolugdo COFEM n° 63/2021.



